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PODER EJECUTIVO

ACUERDO 01/CI/01-07-2016

DEL CONTRALOR INTERNO DEL INSTI-
TUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPA-
CIÓN CIUDADANA DEL ESTADO DE
GUERRERO, POR EL QUE SE EXPIDE EL
ESTATUTO ORGÁNICO QUE REGULA LA
AUTONOMÍA TÉCNICA Y DE GESTIÓN
CONSTITUCIONAL DE LA CONTRALORÍA
INTERNA DEL INSTITUTO ELECTORAL
Y DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA DEL
ESTADO DE GUERRERO.

ANTECEDENTES

1. Derivado de las reformas,
adiciones y derogaciones a di-
versas disposiciones de la Cons-
titución Política del Estado de
Guerrero, el Pleno del Honorable
Congreso del Estado aprobó el
Decreto número 559, mediante el
cual fue creada la Contraloría
Interna del otrora Instituto
Electoral del Estado de Guerre-
ro, mismo que fue publicado en el
Periódico Oficial Número 104, de
fecha 28 de diciembre de 2007.

2. Con fecha 30 de octubre
del año 2008, la Contraloría In-
terna del Instituto Electoral
dio inicio con sus actividades,
mediante designación del Contralor

Interno, realizada por el Congre-
so del Estado como resultado de la
reforma electoral que entró en
vigor en enero del mismo año, en-
cargada de la fiscalización de
todos los ingresos y egresos del
propio Instituto; elevándose de
esta forma a rango constitucio-
nal, la existencia de dicho órgano
de control.

3. En Sesión del Congreso
del Estado de Guerrero, celebra-
da el 24 de octubre de 2013, ha-
biendo sido expuesto a votación
el Dictamen con proyecto de De-
creto por medio del cual se eva-
lúa el desempeño y se ratifica
por un periodo más al Contralor
Interno del Instituto Electoral
del Estado de Guerrero, por un
periodo comprendido del 30 de
octubre del 2013 al 29 de octubre
del 2018, a los Diputados inte-
grantes de la LX Legislatura al
Honorable Congreso del Estado, no
fue aprobado, en virtud de haber
obtenido un resultado de 16 votos
a favor y 24 en contra.

4. El 10 de febrero de 2014,
fueron publicadas en el Diario
Oficial de la Federación, las re-
formas a la Constitución Políti-
ca de los Estados Unidos Mexica-
nos en materia político-electo-
ral, en la que se establecieron
nuevas reglas para la organiza-
ción de las elecciones federales
y locales, como es la concurren-
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cia de los procesos electorales
y la fecha coincidente para que
al menos una elección local se
realice junto con la federal; la
creación del Instituto Nacional
Electoral que se encargará de la
ubicación e integración de la ca-
silla única, así como de la de-
signación de los Consejeros Elec-
torales del órgano electoral
local; la atribución del Senado
de la República para designar a
los Magistrados del Tribunal
Electoral del Estado, entre otros.

5. El 23 de mayo de 2014, se
publicaron en el Diario Oficial
de la Federación: la Ley General
de Instituciones y Procedimien-
tos Electorales, la Ley General
de Partidos Políticos y la Ley
General en Materia de Delitos
Electorales, que vinieron a com-
plementar y reglamentar las re-
formas realizadas a la Constitu-
ción Política Federal en materia
político-electoral.

6. Por Decreto número 453
publicado en el Periódico Ofi-
cial del Gobierno del Estado de
fecha 29 de abril de 2014, se hi-
cieron del conocimiento las re-
formas y adiciones realizadas de
forma integral a la Constitución
Política del Estado Libre y So-
berano de Guerrero; la cual re-
tomó y se adecuó a las reformas
constitucionales federales en
materia político-electoral.

7. El 30 de junio de 2014, se
publicó en el Periódico Oficial
del Gobierno del Estado la Ley
número 483 de Instituciones y
Procedimientos Electorales del

Estado, aprobada por la LX Legis-
latura del H. Congreso del Esta-
do, en estricto acatamiento a las
reformas constitucionales y le-
gales en la materia.

8. En Sesión de fecha doce de
mayo de dos mil dieciséis, me-
diante Decreto Número 211, la
Sexagésima Primera Legislatura
al H. Congreso del Estado de Gue-
rrero, designó al ciudadano Enri-
que Justo Bautista, al cargo y
funciones de Contralor Interno
del Instituto Electoral y de Par-
ticipación Ciudadana del Estado
de Guerrero, por el periodo com-
prendido del 16 de mayo de 2016 al
15 de mayo del 2020.

9. El 29 de junio de 2016, la
Junta Estatal de este Órgano
Electoral, emitió el Dictamen
001/JE/29-06-2016, relativo a la
adecuación de la estructura orga-
nizacional del Instituto Electo-
ral y de Participación Ciudadana
del Estado de Guerrero, en cum-
plimiento a lo previsto en el Ar-
tículo Séptimo Transitorio del
Estatuto del Servicio Profesio-
nal del Instituto Nacional Elec-
toral y del personal de la Rama
Administrativa.

Asimismo, en la Sexta Sesión
Ordinaria del Consejo General de
este Instituto Electoral, cele-
brada el 30 de junio de 2016, me-
diante Acuerdo 031/SO/30-06-2016,
fue aprobada la adecuación de la
estructura organizacional del
Instituto Electoral y de Parti-
cipación Ciudadana del Estado de
Guerrero.
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CONSIDERANDO

I. Que el 10 de febrero de
2014, se publicó en el Diario
Oficial de la Federación, el De-
creto por el que se reforman, adi-
cionan y derogan diversas dispo-
siciones de la Constitución Po-
lítica de los Estados Unidos Me-
xicanos, en materia político-
electoral, destacando entre di-
chas reformas, la creación del
Instituto Nacional Electoral,
como el organismo público autó-
nomo encargado de la organiza-
ción de las elecciones, en coor-
dinación con los organismos pú-
blicos locales. Por lo que, de-
rivado de las reformas constitu-
cionales en materia electoral,
el 23 de mayo de 2014, se publi-
caron en el Diario Oficial de la
Federación la Ley General de Ins-
tituciones y Procedimientos Elec-
torales, la Ley General de Par-
tidos Políticos, la Ley General
en Materia de Delitos Electora-
les, y las reformas a la Ley Or-
gánica del Poder Judicial de la
Federación, entre otras.

II. Que atendiendo a las re-
formas antes mencionadas, el H.
Congreso del Estado de Guerrero,
mediante Decreto número 453 pu-
blicado en el Periódico Oficial
del Gobierno del Estado de fecha
29 de abril de 2014, aprobó las
reformas y adiciones realizadas
de forma integral a la Constitu-
ción Política del Estado Libre y
Soberano de Guerrero a fin de ar-
monizarla a las reformas consti-
tucionales federales en materia
político electoral.

En la referida Constitución
Política Local vigente, se esta-
blece que la función de garanti-
zar el ejercicio del derecho a
votar y ser votado en las elec-
ciones y demás instrumentos de
participación ciudadana, y de
promover la participación polí-
tica de los ciudadanos a través
del sufragio universal, libre,
secreto y directo, se deposita en
un órgano denominado Instituto
Electoral y de Participación Ciu-
dadana del Estado de Guerrero; el
cual, está dotado de personali-
dad jurídica y patrimonio pro-
pios, integrado por órganos de
dirección y que contará con una
Contraloría Interna. Que dicha
Contraloría Interna ejercerá su
responsabilidad en coordinación
con la Auditoría General del Es-
tado, tendrá autonomía técnica y
de gestión, será competente para
fiscalizar los ingresos y egresos
del Instituto y que el Contralor
Interno será designado por el
Congreso del Estado, por las dos
terceras partes de los diputados
presentes, bajo el procedimiento
previsto en la Ley.

III. Que el 30 de junio de
2014, se publicó en el Periódico
Oficial del Gobierno del Estado,
la Ley número 483 de Institucio-
nes y Procedimientos Electorales
del Estado de Guerrero, aprobada
por la LX Legislatura del H.
Congreso del Estado, en estricto
acatamiento a las reformas consti-
tucionales y legales en la mate-
ria a que se hace referencia. En
la referida ley comicial local, se
establece que el Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
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dana del Estado de Guerrero es el
Organismo Público Local, autori-
dad en materia electoral, res-
ponsable de la función estatal de
organizar las elecciones locales
y los procesos de participación
ciudadana conforme a la ley de la
materia. Asimismo, que contará
con un órgano fiscalizador de sus
ingresos y egresos, denominado
Contraloría Interna que depende-
rá directamente del Consejo Ge-
neral del Instituto y que, en el
ejercicio de sus funciones, es-
tará dotada de autonomía técnica
y de gestión para decidir sobre
su funcionamiento.

IV. Que en la Sexta Sesión
Ordinaria del Consejo General
del Instituto Electoral y de Par-
ticipación Ciudadana del Estado
de Guerrero, celebrada el 30 de
junio de 2016, fue aprobado el
Acuerdo 031/SO/30-06-2016 me-
diante el cual se aprueba la ade-
cuación de la estructura orga-
nizacional del Instituto Electo-
ral y de Participación Ciudadana
del Estado de Guerrero, en cum-
plimiento a lo previsto en el ar-
tículo séptimo transitorio del
Estatuto del Servicio Profesio-
nal Electoral Nacional y del Per-
sonal de la Rama Administrativa.
En dicho Acuerdo, se incluyeron
las modificaciones a la estruc-
tura orgánica y personal de la
Contraloría Interna a propuesta
del Contralor Interno, que obe-
deció a la necesidad de contar
con el personal mínimo necesario
para el buen funcionamiento y de-
sempeño institucional de las
atribuciones conferidas por la
ley electoral local y que fuera

modificada por el Consejo Gene-
ral atendiendo a las acciones de
racionalidad derivadas en una
mejor y más eficiente adminis-
tración a la que está obligado el
Instituto Electoral, sobre la
base del ajuste del gasto pre-
supuestal, derivado de la situa-
ción económica y financiera del
país y la entidad, pero siempre
bajo la implementación de accio-
nes tendentes a optimizar el ejer-
cicio del presupuesto autorizado
a la Contraloría Interna.

V. Que por su parte, el di-
verso artículo 191 de la Consti-
tución Local, sienta las bases
para que los servidores públicos
del Instituto Electoral y de Par-
ticipación Ciudadana, sean res-
ponsables y estén sujetos a las
sanciones que determine la ley,
por lo que en concordancia con
los artículos 124, 125, 126, 127
y 128 Constitucionales Locales,
respecto a las responsabilidades
administrativas a que están su-
jetos los servidores públicos
del Instituto Electoral y de Par-
ticipación Ciudadana, el referi-
do artículo 191, generaliza la
norma establecida, para incluir-
se a los servidores públicos de
los demás organismos con autono-
mía derivada de la Constitución
Local. Por lo que, acorde con lo
establecido en la Constitución
Local, la Ley número 483 de Ins-
tituciones y Procedimientos Elec-
torales del Estado de Guerrero,
confiere a la Contraloría Inter-
na, el ejercicio del régimen dis-
ciplinario para los servidores
públicos del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
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Estado de Guerrero (IEPC); lo
cual, es congruente con lo esta-
blecido en la Ley 695 de Respon-
sabilidades de los Servidores
Públicos del Estado y los Munici-
pios de Guerrero, cuyo artículo
3, fracción IX, establece que el
IEPC, en el ámbito de su compe-
tencia, será autoridad facultada
para la aplicación de dicha Ley.

VI. Que por la razones expre-
sadas, las atribuciones de esta
Contraloría General se encuen-
tran debidamente previstas por
los artículos 127, de la Consti-
tución Política del Estado Libre
y Soberano de Guerrero; 211, 213,
215 y 216 de la Ley número 483 de
Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Gue-
rrero; 74 y 75 del Reglamento In-
terior del Instituto Electoral
del Estado de Guerrero, aprobado
por el Consejo General del Insti-
tuto Electoral del Estado de Gue-
rrero, en la Novena Sesión Extra-
ordinaria de fecha 23 de noviem-
bre de 2009.

VII. Que la autonomía técni-
ca de que goza la Contraloría
Interna, debe ser entendida como
la facultad que le ha sido otor-
gada para expedir sus propias
disposiciones normativas, con el
propósito de regular el o los pro-
cedimientos que desarrolla den-
tro del ámbito delimitado de las
atribuciones que ejerce y, la de
gestión, respecto de las activi-
dades o labores que desarrolla.
Consecuentemente, la autonomía
técnica implica, no depender de
criterios de comportamiento de
otros órganos u organismos. Por

ello, la capacidad para regir su
actuación, bajo las políticas
permanentes de especialización
técnica, profesionalización y
rendición de cuentas, así como
para la emisión de los acuerdos
y lineamientos de regulación y
actuación, deben respetar, en
todo momento, el cumplimiento
de la Constitución y la Ley.

VIII. Que con la expedición
de la Ley 483 de Instituciones y
Procedimientos Electorales del
Estado de Guerrero, el H. Congre-
so del Estado fue congruente al
unificar los principios a los que
estaría sujeta esta Contraloría
Interna, con los principios a que
está sujeto constitucionalmente
el propio Instituto Electoral y
de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero en el desem-
peño de sus funciones, estable-
ciendo, específicamente en su
artículo 211, último párrafo  que
el desempeño de este órgano de
control está sujeto a los princi-
pios de certeza, legalidad, in-
dependencia, imparcialidad, máxima
publicidad y objetividad.

IX. Que por su parte, confor-
me a los artículos 211 y 213, fac-
ciones I, II, III, VI, VII, VIII,
IX, X, XI, XII, XIII, XIV, XV, XVI,
XVII, XVIII, XIX, XX, XXI, XXII y
XXIII de la Ley 483 de Institucio-
nes y Procedimientos Electorales
del Estado de Guerrero, se prevé
que la Contraloría Interna del
Instituto, es el órgano de control
interno que tendrá a su cargo la
fiscalización de los ingresos y
egresos del Instituto y, en el
ejercicio de sus atribuciones,
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estará dotada de autonomía técni-
ca y de gestión para decidir sobre
su funcionamiento y resoluciones
y, dentro de sus facultades, se
encuentran las relativas a veri-
ficar las obras, bienes adquiri-
dos o arrendados y servicios con-
tratados, para comprobar que las
inversiones y gastos autorizados
se han aplicado, legal y eficien-
temente, al logro de los objetivos
y metas de los programas aproba-
dos; requerir a terceros que
hubieran contratado bienes o ser-
vicios con el Instituto la infor-
mación relacionada con la docu-
mentación justificativa y com-
probatoria respectiva, a efecto
de realizar las compulsas que
correspondan; instruir, desaho-
gar y resolver los procedimientos
administrativos respecto de las
quejas que se presenten en contra
de los servidores públicos del
Instituto; investigar, en el ám-
bito de su competencia, los actos
u omisiones que impliquen alguna
irregularidad o conducta ilícita
en el ingreso, egreso, manejo,
custodia y aplicación de fondos y
recursos del Instituto; recibir
denuncias o quejas directamente
relacionadas con el uso y dispo-
sición de los ingresos y recursos
del Instituto por parte de los
servidores públicos del mismo y
desahogar los procedimientos a
que haya lugar; determinar los
daños y perjuicios que afecten al
Instituto en su patrimonio y fin-
car directamente a los responsa-
bles las indemnizaciones y san-
ciones pecuniarias correspon-
dientes y fincar las responsabi-
lidades e imponer las sanciones
en términos de los lineamientos

respectivos.

X. Que los artículos 74 y 75
del Reglamento Interior del Ins-
tituto Electoral del Estado de
Guerrero, establecen que el con-
trol de los ingresos y egresos de
la gestión del Instituto estarán
a cargo de la Contraloría Interna
cuyo titular se denominará Con-
tralor Interno, quien gozará de
independencia en el desempeño de
sus funciones, así como las atri-
buciones de la Contraloría In-
terna.

XI. Que por esas razones, en
cumplimiento a los principios de
certeza, legalidad, independen-
cia, imparcialidad, máxima publi-
cidad y objetividad a que está
obligada, este Órgano Interno de
Control debe expedir el Estatuto
Orgánico que regula la Autonomía
Técnica y de Gestión Constitu-
cional de la Contraloría Interna
del Instituto Electoral y de Par-
ticipación Ciudadana del Estado
de Guerrero, y con ello, asignar
claramente las atribuciones de
la Contraloría Interna, respecto
de esa fiscalización y vigilan-
cia y el ejercicio del poder dis-
ciplinario del régimen de res-
ponsabilidades administrativas
de los servidores públicos del
Instituto Electoral y de Parti-
cipación Ciudadana del Estado de
Guerrero y de sus proveedores y
contratistas; administrando, ade-
más, el registro de situación pa-
trimonial.

XII. Que por todo lo ante-
rior, con fundamento en los ar-
tículos 124, 127 y 191 de la Cons-
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titución Política del Estado Li-
bre y Soberano de Guerrero; 211
y 213, de Ley número 483 de Ins-
tituciones y Procedimientos Elec-
torales del Estado de Guerrero,
75 del Reglamento Interior del
Instituto Electoral y de Parti-
cipación Ciudadana del Estado de
Guerrero, se expide el siguien-
te:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba la ex-
pedición del Estatuto Orgánico
que regula la autonomía técnica
y de gestión Constitucional de
la Contraloría Interna del Ins-
tituto Electoral y de Partici-
pación Ciudadana del Estado de
Guerrero, para quedar en los
términos siguientes:

ESTATUTO ORGÁNICO QUE REGULA LA
AUTONOMÍA TÉCNICA Y DE GESTIÓN
CONSTITUCIONAL DE LA CONTRALORÍA
INTERNA DEL INSTITUTO ELECTORAL
Y DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA
DEL ESTADO DE GUERRERO.

CAPÍTULO I
DE LA CONTRALORÍA INTERNA,

OBJETIVOS Y POLÍTICAS

Artículo 1. La Contraloría
Interna del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero, está dotada,
constitucionalmente, de autono-
mía técnica y de gestión para de-
cidir sobre su funcionamiento y
resoluciones, tanto de fiscali-
zación y vigilancia de los ingre-
sos y egresos del Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
dana del Estado de Guerrero, así

como del poder disciplinario del
sistema de responsabilidades ad-
ministrativas de los servidores
públicos del Instituto Electo-
ral, previsto por los artículos
127, 191 y 193 de la Constitución
Política del Estado Libre y So-
berano de Guerrero, regulado por
la Ley 483 de Instituciones y Pro-
cedimientos Electorales del Es-
tado de Guerrero, la Ley 695 de
Responsabilidades de los Servi-
dores Públicos del Estado y los
Municipios de Guerrero y demás
disposiciones aplicables.

Para el ejercicio y desahogo
de sus asuntos, contará con la
estructura orgánica que apruebe
el Consejo General del Instituto
Electoral y de Participación
Ciudadana del Estado de Gue-rrero
y observará en todo momento, los
objetivos, políticas, or-
ganización y asignación de fun-
ciones que se señalan en el pre-
sente instrumento.

Artículo 2. Son objetivos de
la Contraloría Interna, el cum-
plir a cabalidad el espíritu y
mandato del Poder Reformador, al
disponer que la Contraloría In-
terna creada a nivel Constitu-
cional, está dotada de autonomía
técnica y de gestión, para la
fiscalización y vigilancia de
los ingresos y egresos del Ins-
tituto, así como el que su ti-
tular tiene la facultad de fincar
responsabilidades a los servido-
res públicos del Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
dana del Estado de Guerrero, en
cumplimiento con el sistema de
responsabilidades administrati-
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vas, previsto por los artículos
127, 191 y 193 de la Constitución
Política del Estado Libre y So-
berano de Guerrero; así como el
coadyuvar con el logro de la mi-
sión, visión, estrategias, progra-
mas, proyectos y funciones del
Instituto Electoral y de Parti-
cipación Ciudadana del Estado de
Guerrero, fortaleciendo el pro-
ceso de rendición de cuentas en
un marco de eficacia, eficiencia,
economía y transparencia, pro-
moviendo y fortaleciendo el sis-
tema de control interno institu-
cional, y lo correspondiente al
establecimiento de un programa
de mejoramiento de la gestión de
resultados y recursos.

Su cumplimiento, deberá ma-
terializarse a través de accio-
nes para prevenir irregularida-
des potenciales, fomentando la
transparencia en la administra-
ción, aplicación de los recursos
públicos y combatiendo a la co-
rrupción, mediante la fijación
de los criterios para la reali-
zación de auditorías, procedi-
mientos, métodos y sistemas nece-
sarios para la revisión y fisca-
lización de recursos, así como el
establecimiento de normas, pro-
cedimientos, métodos y sistemas
de contabilidad y de archivo, de
los libros y documentos justifi-
cativos y comprobatorios del in-
greso y del gasto y aquellos ele-
mentos que permitan la práctica
idónea de las auditorías y revi-
siones, que realice en el cumpli-
miento de sus funciones.

Por otra parte, el verificar
que lo recibido, manejado, admi-

nistrado o ejercido, tratándose
de recursos públicos, se haga
conforme a la normativa aplica-
ble, los programas aprobados y
montos autorizados, así como, en
el caso de los egresos, con cargo
a las partidas correspondientes
y con apego a las disposiciones
legales, reglamentarias y admi-
nistrativas conducentes; revi-
sando que las operaciones presu-
puestales se realicen con apego
a las disposiciones legales apli-
cables, además, de que las obras,
bienes adquiridos o arrendados y
servicios contratados y demás
inversiones y gastos autoriza-
dos, se hayan aplicado, legal y
eficientemente, al logro de los
objetivos y metas de los progra-
mas aprobados.

Artículo 3. En el ejercicio
de sus atribuciones, las políti-
cas permanentes para la Contraloría
Interna, estarán sustentadas en
la especialización técnica, la
profesionalización y la rendi-
ción de cuentas y sus servidores
públicos estarán sujetos a los
principios de certeza, legali-
dad, independencia, imparciali-
dad, máxima publicidad y objeti-
vidad.

CAPÍTULO II
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZA-
CIÓN DE LA CONTRALORÍA INTERNA

Artículo 4. La competencia
de la Contraloría Interna del
Instituto Electoral y de Parti-
cipación Ciudadana del Estado de
Guerrero, radica en todo lo que
corresponda, como órgano consti-
tucional encargado de la revi-
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sión, control, fiscalización, in-
vestigación, inspección y vigi-
lancia de los ingresos, egresos,
recursos y patrimonio del Insti-
tuto Electoral y de Participa-
ción Ciudadana del Estado de Gue-
rrero y el ejercicio del poder
disciplinario para fincar res-
ponsabilidades a los servidores
públicos del Instituto, en cum-
plimiento con el sistema de res-
ponsabilidades administrativas,
y la aplicación de las sanciones
respecto de los asuntos que sean
de su competencia, en términos de
los lineamientos que para tal
efecto expida.

Para el desahogo de sus asun-
tos, se auxiliará de la estructu-
ra orgánica que se indica a con-
tinuación:

I.- Contralor Interno,
II.- Unidad Técnica de

Auditoría, y
III.- Unidad Técnica de

Procedimientos y Responsabili-
dades Administrativas.

CAPÍTULO III
DEL TITULAR DE LA
CONTRALORÍA INTERNA

Artículo 5. En los términos
de lo establecido por la Consti-
tución Política del Estado Libre
y Soberano de Guerrero y de la Ley
número 483 de Instituciones y
Procedimientos Electorales del
Estado de Guerrero, el titular de
la Contraloría Interna es desig-
nado por el H. Congreso del Es-
tado, con el voto de las dos ter-
ceras partes de sus miembros pre-
sentes, mediante los procedimien-

tos y en los plazos que fije la
Ley Electoral Local y solo podrá
ser sancionado y, en su caso, re-
movido por las causas graves de
responsabilidad administrativa,
por el propio H. Congreso del Es-
tado, de acuerdo a lo previsto
por el artículo 212 de la refe-
rida Ley Comicial Local.

Artículo 6. Corresponderá ori-
ginalmente a su titular, la re-
presentación de la Contraloría
Interna Instituto Electoral y de
Participación Ciudadana del Es-
tado de Guerrero, así como el
trámite y resolución de los asun-
tos de su competencia constitu-
cional, legal y reglamentaria, en
los términos siguientes:

I. Como facultades indele-
gables en materia de responsabi-
lidades administrativas de los
servidores públicos, que podrán
ser ejercidas en caso de ausencia
o impedimento legal del Contralor
Interno, en términos de lo que
establezca el Reglamento Interno
del Instituto Electoral y de lo
establecido por el artículo 29 de
este Estatuto:

a) Citar al presunto respon-
sable a una audiencia, haciéndo-
le saber la responsabilidad o
responsabilidades que se le im-
puten, el lugar, día y hora en
que tendrá verificativo dicha
audiencia, y su derecho a ofre-
cer pruebas y alegar en la misma
lo que a su derecho convenga, por
sí o por medio de un defensor,
cuando se trate de los casos com-
prendidos en los incisos a), c)
y g) del artículo 447 de la Ley
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número 483 de Instituciones y
Procedimientos Electorales del
Estado de Guerrero. Entre la fe-
cha de citación y la audiencia
deberá mediar un plazo no menor
de cinco ni mayor de quince días
hábiles;

b) Dictar las providencias
oportunas para la corrección de
las irregularidades administra-
tivas que se detecten en ocasión
del trámite de la queja o denun-
cia, y si del contenido de esta se
desprende la realización de una
conducta que pudiera dar lugar a
responsabilidad, procederá en
los términos previstos en la Ley
número 483 de Instituciones y Pro-
cedimientos Electorales del Es-
tado de Guerrero, con independen-
cia del sentido de la resolución
que se dicte al final del proce-
dimiento;

c) Imponer la sanción que
corresponda y dictar las medidas
para su corrección o remedio in-
mediato, cuando se compruebe la
existencia de la infracción mo-
tivo de la denuncia;

d) Solicitar a la Comisión
Nacional Bancaria y de Valores,
así como a las dependencias, enti-
dades e instituciones públicas,
la información bancaria, fiscal,
inmobiliaria o de cualquier otro
tipo relacionada con los servido-
res públicos, sus cónyuges, con-
cubinas o concubinarios y depen-
dientes económicos directos, con
la finalidad de que el órgano de
control, fiscalización y vigi-
lancia, verifique la evolución
del patrimonio de aquellos, y

e) Solicitar a la Secretaría
de Finanzas y Administración del
Gobierno del Estado para que se
decrete el embargo precautorio,
en aquellos casos en que los pre-
suntos responsables sujetos a
procedimiento desaparezcan o
exista riesgo inminente de que
oculten, enajenen o dilapiden
sus bienes.

II. Como facultades indele-
gables en materia de realización
de auditorías, revisiones y fisca-
lización de los recursos a cargo
de las áreas y órganos del Ins-
tituto Electoral, que podrán ser
ejercidas en caso de ausencia o
impedimento legal del Contralor
Interno, en términos de lo que
establezca el Reglamento Interno
del Instituto Electoral y de lo
establecido por el artículo 29 de
este Estatuto:

a) Ordenar las auditorías
y/o revisiones al control, ejerci-
cio y aplicación de los recursos
asignados a las unidades respon-
sables del Instituto Electoral;
y

b) Requerir a los órganos,
áreas ejecutivas y servidores
públicos del Instituto Electo-
ral, la información relativa al
ejercicio, manejo, administra-
ción y control de los recursos
públicos.

III. Como facultades que
ejercerá directamente, las si-
guientes:

a) Designar a los servido-
res públicos de la estructura
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orgánica autorizada, en razón a la
autonomía de gestión para su fun-
cionamiento, informando sobre el
particular al Consejo General del
Instituto Electoral y de Partici-
pación Ciudadana del Estado de
Guerrero, por conducto de su Con-
sejero(a) Presidente.

b) Mantener la coordinación
técnica necesaria con la Auditoría
General del Estado a que se re-
fiere el artículo 127 de la Cons-
titución Política del Estado Li-
bre y Soberano de Guerrero, pro-
piciando la suscripción del do-
cumento de Coordinación Técnica
Constitucional que la cumplimen-
te;

c) Mantener la coordinación
técnica e intercambio de infor-
mación con la Secretaria de la
Contraloría y Transparencia Gu-
bernamental del Estado de Gue-
rrero, con el objeto de colabo-
rar para impulsar y consolidar
la cultura de la rendición de
cuentas, de conformidad con el o
los convenios que se suscriban
para tales efectos;

d) Suscribir convenios, de
acuerdo con las necesidades y en
función de sus atribuciones, con
Universidades e instituciones edu-
cativas, con el objeto de cola-
borar en materia de cursos de ca-
pacitación y actualización para
el personal adscrito a la Con-
traloría Interna;

e) Solicitar al Secretario
Ejecutivo que coadyuve en los
procedimientos que acuerde para
la vigilancia de los recursos y

bienes de este organismo y, en su
caso, en los procedimientos para
la determinación de responsabi-
lidades e imposición de sancio-
nes a los servidores públicos del
Instituto;

f) Participar con voz pero
sin voto, en las sesiones del Con-
sejo General del Instituto Elec-
toral y de Participación Ciudada-
na del Estado de Guerrero para
aclarar aspectos técnicos rela-
cionados con sus informes previos
y anual o, cuando con motivo del
ejercicio de sus funciones, así lo
considere necesario el Consejero
Presidente o se lo solicite a éste
último, para acudir a alguna se-
sión del propio Consejo, en razón
del o de los asuntos que en ella
sean tratados o, en su caso, res-
pecto de alguna modificación a la
normatividad aplicable en cuanto
se impacten las atribuciones de la
Contraloría Interna;

g) Participar con voz pero
sin voto, en las sesiones de la
Junta Estatal del Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
dana del Estado de Guerrero,
cuando, con motivo de sus funcio-
nes, así lo considere necesario
el Consejero Presidente. En su
caso, solicitar al Secretario de
la Junta la inclusión de puntos
en el orden del día, respecto a
los asuntos de responsabilidades
o aquellos en que por el ejerci-
cio de sus funciones, deba inter-
venir;

h) Resolver, de manera fun-
dada y motivada, los requerimien-
tos de información que realicen
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los órganos del Instituto Electo-
ral y de Participación Ciudadana
del Estado de Guerrero, así como
la procedencia de la misma, siem-
pre y cuando la divulgación de
dicha información no altere el
buen desarrollo de las investiga-
ciones o procedimientos que lleve
a cabo o que pudiera incidir en el
resultado de los mismos;

i) Formar parte integrante de
los órganos, comités, comisiones
y demás que establezcan las leyes
conducentes o en que, por el ejer-
cicio de sus funciones, acepte en
invitación del Consejo General
del Instituto Electoral y de Par-
ticipación Ciudadana del Estado
de Guerrero o su Consejero Presi-
dente.

IV. Además, el Contralor In-
terno podrá emitir los acuerdos,
circulares, manuales, lineamien-
tos y demás normativa interna,
así como suscribir los convenios
o bases de coordinación o colabo-
ración que se requieran para hacer
efectiva su autonomía técnica y de
gestión, informando al Consejo
General del Instituto Electoral y
de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero, de dicha ex-
pedición o suscripción; fijar, di-
rigir y controlar su política, de
conformidad con los objetivos, es-
trategias y prioridades del Pro-
grama Anual de Trabajo

La potestad que tiene el ti-
tular de la Contraloría Interna
para emitir acuerdos y lineamien-
tos, se ejerce en las materias
básicas y resoluciones, siguien-
tes:

En lo general:

a) Para mejor proveer la or-
ganización y funcionamiento de
la Contraloría Interna;

b) Para la regulación, actua-
ción y cumplimiento de su ámbito
competencial constitucional y
legal;

c) Para establecer las Bases
Estatutarias de Profesionaliza-
ción, Rendición de cuentas y
Ética, del personal de la Con-
traloría Interna;

d) Para fijar los procedi-
mientos, métodos y sistemas ne-
cesarios para la revisión, fisca-
lización y control de los recur-
sos a cargo de las áreas y órganos
del Instituto Electoral y de
Participación Ciudadana del Es-
tado de Guerrero;

e) Para fijar los procedi-
mientos, métodos y sistemas de
contabilidad y de archivo, de la
documentación comprobatoria del
ingreso y del gasto; así como
para determinar la temporalidad,
guarda y custodia de los datos e
información, enviada, recibida,
procesada, almacenada y conteni-
da en medios electrónicos, pro-
piedad del Instituto Electoral y
de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero;

f) Para emitir opiniones con-
sultivas sobre el proyecto de pre-
supuesto de egresos del Instituto
y establecer las normas, procedi-
mientos, métodos y sistemas sobre
el ejercicio y control del gasto,
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con la participación de las áreas
competentes del Instituto;

g) Para la instrucción, des-
ahogo y resolución de los proce-
dimientos administrativos dis-
ciplinarios por la presunta exis-
tencia de actos u omisiones de
servidores públicos del Institu-
to Electoral y de Participación
Ciudadana del Estado de Guerrero,
por incumplimiento a las obli-
gaciones establecidas en la Ley
483 de Instituciones y Procedi-
mientos Electorales  del Estado
de Guerrero y su recurso de revo-
cación, en términos de Ley 695 de
Responsabilidades de los Servi-
dores Públicos del Estado y los
Municipios de Guerrero y de los
Lineamientos que para tal efecto
se emitan;

h) Para instruir a los ser-
vidores públicos que integran la
Contraloría Interna, el procedi-
miento para la certificación y
expedición de copias certifica-
das de los documentos que se en-
cuentren en sus archivos por el
ejercicio de sus funciones,

i) Para determinar anualmen-
te el calendario oficial, consi-
derando lo que, sobre el parti-
cular y en ejercicio de sus atri-
buciones, determine el Consejo
General del Instituto, en cuanto
a la adscripción laboral de los
trabajadores de la propia Con-
traloría Interna. Tal determina-
ción será publicada, en su caso,
en la página de internet ins-
titucional y/o en el Periódico
Oficial del Gobierno del Estado
y podrá modificarse por el propio

Contralor Interno, según las ne-
cesidades del servicio; y

En lo específico:

a) Manuales administrativos
y de perfiles de puestos;

b) Lineamientos de situación
patrimonial, actos de entrega-
recepción y de donaciones de
obsequios;

c) Lineamientos para esta-
blecer las normas, procedimien-
tos, métodos y sistemas de con-
tabilidad, archivo y control
interno;

d) Lineamientos para fijar
los criterios para la realiza-
ción de las auditorías, procedi-
mientos, métodos y sistemas para
la revisión y fiscalización de
los recursos del Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
dana del Estado de Guerrero;

e) Lineamientos en materia
de transparencia y rendición de
cuentas en adquisiciones y de
intereses en conflicto en obras,
y

f) Acuerdos o circulares que
establezcan los mecanismos de
orientación, que resulten nece-
sarios para que los servidores
públicos del Instituto, cumplan
adecuadamente con sus responsa-
bilidades administrativas.

Los mencionados acuerdos y
lineamientos se informarán al
Consejo General del Instituto
Electoral y de Participación Ciu-
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dadana del Estado de Guerrero, y
se publicarán en los medios elec-
trónicos de que disponga el Ins-
tituto y, en su caso, en el Pe-
riódico Oficial del Gobierno del
Estado.

CAPÍTULO IV
DEL CONFLICTO DE INTERESES

E IMPEDIMENTOS DE LOS
MANDOS MEDIOS, SUPERIORES
Y DEMÁS PERSONAL DE LA
CONTRALORÍA INTERNA

Artículo 7. El cumplimiento
a los principios de imparciali-
dad, legalidad, objetividad, cer-
teza, independencia y máxima pu-
blicidad que debe observar en su
desempeño la Contraloría Interna
del Instituto Electoral y de Par-
ticipación Ciudadana del Estado
de Guerrero, es una obligación
ineludible de los servidores pú-
blicos que la integran, aún en el
caso de que dejen de prestar sus
servicios dentro del propio ór-
gano de control, fiscalización y
vigilancia.

Quienes se hayan desempeñado
como mandos superiores, medios y
demás personal administrativo
dentro de la Contraloría Inter-
na, podrán desempeñar otros car-
gos en otras áreas del Instituto
Electoral y de Participación
Ciudadana del Estado de Guerre-
ro; sin embargo, deberán guardar
estricta reserva sobre la infor-
mación y documentos que hayan
conocido con motivo del desempe-
ño de sus facultades. De lo con-
trario, serán sujetos de respon-
sabilidad administrativa y, en
su caso, de la aplicación de las

sanciones a que haya lugar.

Artículo 8. Tomando en con-
sideración que la Contraloría
Interna, tiene a su cargo la fis-
calización de los ingresos y
egresos del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero, no podrán
contratarse para laborar en su
estructura, los servidores pú-
blicos de mando medio o superior
que estén laborando o hayan la-
borado en otras áreas del propio
Instituto, hasta un año después
de su separación del cargo o
puesto respectivo. Con la excep-
ción del nombramiento que reali-
ce el H. Congreso del Estado para
la designación del Contralor
Interno.

Debe privilegiarse el prin-
cipio de imparcialidad a que está
sujeta la Contraloría Interna,
ya que puede verse vulnerado por
aquellas personas que en su mo-
mento laboraron en las áreas fis-
calizadas por la propia Con-
traloría.

Lo dispuesto en este Capítu-
lo, deberá observarse atendiendo
a lo señalado por el artículo
447, de la Ley número 483 de Ins-
tituciones y Procedimientos Elec-
torales del Estado de Guerrero,
en cuanto a la infracción de las
disposiciones generales corres-
pondientes, en materia de nom-
bramientos, promociones o ratifi-
caciones, con la gravedad de la
conducta a que se refiere el ar-
tículo 452, párrafo segundo, de
la propia Ley.
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CAPÍTULO V
DE LOS HORARIOS DE

LABORES DE LA CONTRALORÍA
INTERNA

Artículo 9. Los horarios de
labores de los servidores públi-
cos de la Contraloría Interna,
serán acorde a los que apruebe el
Consejo General Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
dana del Estado de Guerrero para
así regir las relaciones de tra-
bajo con los servidores del or-
ganismo público.

Mandos medios y superiores,
cumplirán el horario estableci-
do; sin embargo, atendiendo a las
necesidades del servicio, podrá
ser ampliado sin formalidad al-
guna.

Por cuanto hace a las pro-
mociones y notificaciones, se
estará a lo siguiente:

a) Únicamente se recibirán
promociones en la oficina que
ocupa esta Contraloría Interna,
durante los días que determine el
calendario oficial y en el hora-
rio de labores aprobado por el
Consejo General. El Contralor
Interno, podrá habilitar días y
horas que las necesidades del
servicio lo requieran.

b) Tratándose de las notifi-
caciones personales que tengan
que practicarse a los servidores
públicos del Instituto, por par-
te del personal de esta Contraloría
Interna, serán días y horas há-
biles de lunes a viernes durante
el horario de trabajo y calenda-
rio de labores aprobado por el

Consejo General del Instituto.

c) Durante los procesos elec-
torales locales, la Contraloría
Interna ejercerá su ámbito com-
petencial atendiendo a que todos
los días y horas son hábiles. En
el caso del desahogo de los pro-
cedimientos de responsabilida-
des administrativas, los plazos
se computarán por días y horas
hábiles, conforme a lo dispuesto
por el inciso que antecede. Lo
anterior, en virtud de que dichos
procedimientos no se encuentran
vinculados a los procesos elec-
torales.

CAPÍTULO VI
DE LOS INFORMES QUE DEBE
PRESENTAR Y APROBACIONES

 QUE DEBE SOLICITAR
DIRECTAMENTE EL TITULAR
DE LA CONTRALORÍA INTERNA

Artículo 10. En materia de
informes, conforme a la Ley nú-
mero 483 de Instituciones y Pro-
cedimientos Electorales del Es-
tado de Guerrero, las funciones
de la Contraloría Interna, debe-
rán ejercerse, en los términos y
plazos siguientes:

a) De conformidad con el ar-
tículo 213, fracción XXI, se pre-
sentará al Consejo General un in-
forme previo y un anual de resul-
tados de la gestión de la Con-
traloría Interna, entendido esto
último como el seguimiento al
programa anual de trabajo del año
correspondiente. El informe pre-
vio se presentará con periodici-
dad semestral (enero-junio) y se
entregará en el mes de agosto del
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año correspondiente. El informe
anual se presentará con periodi-
cidad anual (enero-diciembre) y
se entregará en el mes de febrero
del siguiente año al correspon-
diente a la ejecución de dicho
programa.

Los informes referidos con-
tendrán las actividades desarro-
lladas por la Contraloría In-
terna, de conformidad con lo es-
tablecido en el Programa Anual
de Trabajo aprobado por el Con-
sejo General del Instituto.

Artículo 11. Los informes
previo y anual de resultados de
gestión a que se refiere el ar-
tículo que antecede, así como los
de las revisiones y auditorías
que se realicen para verificar la
correcta y legal aplicación de
los recursos y bienes del Insti-
tuto, se presentarán para cono-
cimiento del Consejo General, en
términos de las disposiciones
legales enunciadas y de su auto-
nomía técnica y de gestión cons-
titucional. Consecuentemente, el
cumplimiento y atención de reco-
mendaciones u observaciones que
en ellos se contengan, serán de
la competencia exclusiva de las
áreas o unidades administrativas
correspondientes del Instituto
Electoral y de Participación Ciu-
dadana del Estado de Guerrero.

Si de las mismas se despren-
den conductas que pudieran deri-
var en presuntas irregularidades
administrativas, su investiga-
ción, trámite y, en su caso, san-
ción, se llevarán a cabo por la
Contraloría Interna, en cumpli-

miento estricto a lo establecido
por la Ley número 483 de Insti-
tuciones y Procedimientos Elec-
torales del Estado de Guerrero y
demás disposiciones legales apli-
cables, con observancia de su au-
tonomía técnica y de gestión en
su funcionamiento.

Artículo 12. En materia de
Programa de Trabajo, proyectos
de modificación o actualización
de su estructura orgánica, per-
sonal y/o recursos y presupues-
to, conforme a la Ley número 483
de Instituciones y Procedimien-
tos Electorales del Estado de
Guerrero, las funciones de la
Contraloría Interna, deberán
ejercerse, en los términos y
plazos siguientes:

a) Conforme al artículo 213,
fracción XX se presentará a la
aprobación del Consejo General,
el programa anual de trabajo.
Este programa anual se presenta-
rá en el mes de diciembre del año
anterior a su ejecución.

b) La Contraloría Interna
contará con una estructura orgá-
nica, personal y recursos que
podrá ser modificada, a propues-
ta que realice el Contralor In-
terno para la aprobación del Con-
sejo General, respecto de los
proyectos de modificación o ac-
tualización de los mismos. La
solicitud de autorización del
presupuesto de egresos del año
siguiente, se presentará confor-
me al calendario de la formula-
ción presupuestal del Instituto.
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CAPÍTULO VII
DE LA ADSCRIPCIÓN ADMI-
NISTRATIVA AL CONSEJO

 GENERAL DEL INSTITUTO ELEC-
TORAL Y DE PARTICIPACION
 CIUDADANA DEL ESTADO DE

 GUERRERO

Artículo 13. En términos de
lo preceptuado por la Ley número
483 de Instituciones y Procedi-
mientos Electorales del Estado
de Guerrero, el titular de la
Contraloría Interna del Institu-
to Electoral y de Participación
Ciudadana del Estado de Guerre-
ro, dependerá directamente del
Consejo General, sin que esto im-
lique relación jerárquica entre
ambos titulares.

Artículo 14. Por ello, para
propiciar la viabilidad adminis-
trativa a que se refiere el ar-
tículo anterior, la adscripción
de la Contraloría Interna al Con-
sejo General del Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
dana del Estado de Guerrero, se
apoyará en las acciones siguien-
tes:

a) Canalizar y aplicar los
recursos financieros que anual-
mente se le asignen en el presu-
puesto del Instituto Electoral y
de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero;

b) Mantener la administra-
ción funcional, de manera opera-
tiva, en cuanto a los recursos
humanos, financieros y materia-
les de la Contraloría Interna;

c) Mantener la dependencia
laboral que los servidores pú-

blicos que integran la Contraloría
Interna, tienen respecto del Ins-
tituto Electoral y de Participa-
ción Ciudadana del Estado de
Guerrero.

Sin embargo, dada la autono-
mía de gestión y funcionamiento
de la Contraloría Interna para la
atención de los asuntos y la sus-
tanciación de los procedimientos
a su cargo, los servidores públi-
cos que la integran deberán ob-
servar las disposiciones emiti-
das por su titular y demás norma-
tiva legal o administrativa apli-
cable para el ejercicio de sus
funciones.

El incumplimiento de las
obligaciones previstas para el
personal adscrito administrati-
vamente a la Contraloría Inter-
na, dará lugar al fincamiento de
responsabilidades administrati-
vas, de conformidad con las dis-
posiciones aplicables.

CAPÍTULO VIII
DEL IMPEDIMENTO DE LA
CONTRALORÍA INTERNA,
EN MATERIA ELECTORAL

Artículo 15. El titular y el
personal adscrito a la Contraloría
Interna del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero, cualquiera
que sea su nivel, están impedi-
dos de intervenir o interferir
en forma alguna en el desempeño
de las funciones y ejercicio de
atribuciones de naturaleza elec-
toral que la Constitución Polí-
tica del Estado Libre y Soberano
de Guerrero y la Ley número 483
de Instituciones y Procedimien-
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tos Electorales del Estado de
Guerrero, confieren a los funcio-
narios del Instituto, en térmi-
nos de lo dispuesto por el ar-
tículo 446, segundo párrafo.

Artículo 16. Para el debido
cumplimiento de lo señalado en el
artículo que antecede, se deberá
considerar lo establecido de con-
formidad con los artículos 23, 24
y 25 de la Ley número 483 de Ins-
tituciones y Procedimientos Elec-
torales del Estado de Guerrero.

Artículo 17. Consecuente-
mente, los servidores públicos
de esta Contraloría Interna, en
términos del artículo 446, se-
gundo párrafo, de la Ley número
483 de Instituciones y Procedi-
mientos Electorales del Estado
de Guerrero, están impedidos de
intervenir o de interferir en al-
guna forma en los actos señalados
en el artículo que antecede; sin
embargo, no se limita su función
de revisión, control, fiscaliza-
ción, investigación, inspección,
vigilancia y de poder discipli-
nario del sistema de responsabi-
lidades administrativas, res-
pecto del ejercicio de las atri-
buciones de los servidores pú-
blicos del Instituto Electoral y
de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero.

Artículo 18. Las funciones
de la Contraloría Interna, de re-
visión y sanción, de determina-
ción de conductas irregulares de
los servidores públicos del Ins-
tituto Electoral y de Participa-
ción Ciudadana del Estado de Gue-
rrero, en términos del artículo

446 de la Ley número 483 de Ins-
tituciones y Procedimientos Elec-
torales del Estado de Guerrero,
deben entenderse como propias y
exclusivas en materia de fisca-
lización y control del ingreso y
gasto público y de poder disci-
plinario del sistema de respon-
sabilidades administrativas, que
le son concedidas constitucio-
nalmente. Por lo tanto, no cons-
tituyen una invasión a la esfera
electoral, al consistir en la fi-
jación de criterios, el estable-
cimiento de normas, evaluación,
informes de verificación, la de
revisión de operaciones presu-
puestales y de obras, bienes ad-
quiridos y servicios, todas ellas
relativas a la fiscalización del
ingreso y gasto público del Ins-
tituto Electoral y de Participa-
ción Ciudadana del Estado de Gue-
rrero, así como las que concier-
nen al poder disciplinario admi-
nistrativo y conocimiento de la
situación patrimonial del Insti-
tuto, por lo que su conocimiento
no es causa de invasión a la es-
fera electoral.

CAPÍTULO IX
DE LA OBSERVANCIA DE LAS
 DISPOSICIONES INTERNAS

 EXPEDIDAS POR EL CONSEJO
GENERAL Y DEMÁS ÓRGANOS

COMPETENTES DEL INSTITUTO
ELECTORAL Y DE PARTICIPA-

CION CIUDADANA DEL
ESTADO DE GUERRERO

Artículo 19. Dada la autono-
mía técnica y de gestión para de-
cidir sobre su funcionamiento y
resoluciones - que implica no de-
pender de criterios de otros ór-
ganos u organismos, por la capa-
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cidad que tiene para regir su
comportamiento bajo las políti-
cas de especialización técnica,
profesionalización y rendición
de cuentas, así como para la emi-
sión de los acuerdos y lineamientos
de regulación y actuación-, la
Contraloría Interna aplicará, en
todo caso, la normativa secunda-
ria que por disposición consti-
tucional o legal, expida el Con-
sejo General del Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
dana del Estado de Guerrero o
algún otro órgano o unidad admi-
nistrativa del propio Instituto,
con funciones expresas para tal
efecto, siempre y cuando, dichas
disposiciones lo faculten para
regular la actuación de la propia
Contraloría Interna, sin vulne-
rar su autonomía técnica y de
gestión.

Artículo 20. Se instruye a
los servidores públicos que in-
tegran la Contraloría Interna,
para el efecto de que en el ejer-
cicio de sus funciones, observen
todas y cada una de las normas in-
ternas emitidas por el Consejo
General del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero y demás órganos
colegiados o unidades adminis-
trativas que lo integran, siempre
y cuando regulen atribuciones co-
rrespondientes a esta Contralo-
ría, por así facultarlos, expre-
samente, la Constitución Políti-
ca de los Estados Unidos Mexica-
nos, las demás leyes y disposi-
ciones aplicables a la materia.

Asimismo, en lo no previsto
dentro de la normativa interna

de esta Contraloría, los servi-
dores públicos adscritos  a ésta,
atenderán las disposiciones emi-
tidas por el Consejo General y
demás órganos colegiados o uni-
dades administrativas que inte-
gran el Instituto, para regular
las actividades administrati-
vas, siempre que no se contrapon-
gan con los acuerdos emitidos por
el Titular de la Contraloría In-
terna.

Artículo 21. Para aquellos
actos jurídico-administrativos o
de administración que impliquen
el ejercicio de recursos finan-
cieros provenientes directamen-
te del presupuesto del Instituto
Electoral y de Participación Ciu-
dadana del Estado de Guerrero, se
regirán por la normativa del pro-
pio Instituto.

CAPÍTULO X
DE LA TRANSPARENCIA Y DEL
 ACCESO A LA INFORMACIÓN
PÚBLICA DE LOS DOCUMENTOS
DE LAnCONTRALORÍA INTERNA

Artículo 22. La Contraloría
Interna, con autonomía técnica y
de gestión, está sujeta, entre
otros principios, el de máxima
publicidad, según lo dispone el
último párrafo del artículo 211
de la Ley número 483 de Institu-
ciones y Procedimientos Electo-
rales del Estado de Guerrero.

Artículo 23. El artículo 212,
inciso c), de la Ley número 483 de
Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Guerre-
ro, establece también, que es con-
ducta infractora del Contralor
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Interno, el sustraer, destruir,
ocultar o utilizar indebidamente
la documentación e información
que por razón de su cargo tenga a
su cuidado o custodia o que exista
en la Contraloría Interna, con mo-
tivo del ejercicio de sus atribu-
ciones y que los servidores pú-
blicos adscritos a la Contraloría
Interna y, en su caso, los profe-
sionales contratados para la prác-
tica de auditorías, deberán guar-
dar estricta reserva sobre la
información y documentos que co-
nozcan con motivo del desempeño de
sus facultades así como de sus
actuaciones y observaciones.

Artículo 24. La Contraloría
Interna atenderá las solicitu-
des de las diferentes instancias
y órganos del Instituto en los
asuntos de su competencia cuando
lo soliciten a su titular, quien
de manera fundada y motivada re-
solverá sobre la procedencia de
las mismas, siempre y cuando la
divulgación de dicha información
no altere el buen desarrollo de
las investigaciones o procedi-
mientos que lleve a cabo o que pu-
diera incidir en el resultado de
los mismos.

Artículo 25. La Ley 207 de
Transparencia y Acceso a la In-
formación Pública del Estado de
Guerrero establece que todos los
sujetos obligados están someti-
dos por el principio de publici-
dad de sus actos y obligados a
respetar el ejercicio del dere-
cho de acceso a la información
pública. Asimismo, que la infor-
mación en posesión de los sujetos
obligados será pública, comple-

ta, oportuna y accesible, sujeta
a un claro régimen de excepcio-
nes.

No obstante, de conformidad
con lo establecido por el artícu-
lo 114, de la precitada Ley de
Transparencia, el acceso a la in-
formación pública será restrin-
gido excepcionalmente, cuando
por razones de interés público,
ésta sea clasificada como reser-
vada. Se clasificará como infor-
mación temporalmente reservada
las actividades de verificación,
inspección y auditoría, hasta en
tanto se emita el informe final
de la auditoría o revisión; tra-
tándose de procedimientos de res-
ponsabilidades administrativas,
cuando vulnere la conducción de
los mismos, en tanto no hayan
causado estado; y las que por
disposición expresa por la Ley de
transparencia sean consideradas
como reservadas.

Artículo 26. Los informes
que contienen los resultados y
recomendaciones de las auditorías
y revisiones que se realicen al
Instituto y, en su caso las acla-
raciones que correspondan, son
documentos que el Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
dana del Estado de Guerrero se
encuentra obligado a publicar o
difundir sin que medie solicitud
ciudadana en ejercicio del dere-
cho de acceso a la información
que consagra el artículo sexto
de la Constitución Federal.

En razón de lo anterior, di-
chos informes deberán ser difun-
didos a través de la página de
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Internet del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero, sin que medie
petición de parte; sin embargo,
tratándose de versiones públi-
cas, en las que se deban proteger
estrictamente los datos que por
su naturaleza sean clasificados
como confidenciales, se guardará
la reserva correspondiente y con
la única salvedad de que los in-
formes de referencia, deben ser
definitivos.

El titular de la Contraloría
Interna, como órgano responsable
de la información, tiene la obli-
gación de clasificar la informa-
ción que genere, obtenga, ad-
quiera o modifique.

Artículo 27. Durante el de-
sarrollo de las auditorías o re-
visiones, pueden emitirse infor-
mes parciales, los cuales no son
susceptibles de difusión o publi-
cación, al considerarse conforme
a las propias disposiciones re-
glamentarias, en materia de trans-
parencia, como información tem-
poralmente reservada.

Tratándose de quejas, denun-
cias o procedimientos de respon-
sabilidad administrativa, inclu-
so aquéllos que se inicien con
motivo de una auditoría, todos
los documentos que en ellos se
contengan, deberán ser clasifi-
cados como información reservada
o confidencial, según sea el
caso, en términos de la Ley 207
de Transparencia y Acceso a la
Información Pública del Estado
de Guerrero.

CAPÍTULO XI
DE LAS UNIDADES TÉCNICAS

Artículo 28. En apego a la
autonomía técnica y de gestión
con que cuenta la Contraloría
Interna del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero y con la fi-
nalidad de realizar eficiente y
eficazmente las atribuciones
con que cuenta la Contraloría
Interna, las cuales están inmersas
en el artículo 213 de la Ley nú-
mero 483 de Instituciones y Pro-
cedimientos Electorales del Es-
tado de Guerrero, se crean las
Unidades Técnicas de Auditoria y
de Procedimientos y Responsabi-
lidades Administrativas.

Artículo 29. En caso de au-
sencia o impedimento legal del
Contralor Interno, el Jefe de la
Unidad Técnica de Procedimientos
y Responsabilidades Administra-
tivas del propio órgano de con-
trol, fiscalización y vigilan-
cia, será quien podrá ejercer las
facultades que se prevengan, así
como las establecidas en los demás
ordenamientos.

Durante las ausencias del
Contralor Interno y el Jefe de la
Unidad Técnica de Procedimientos
y Responsabilidades Administra-
tivas, el despacho y resolución
de los asuntos correspondientes
a la Contraloría Interna, esta-
rán a cargo del Jefe de la Unidad
Técnica de Auditoría.

Los Jefes de las Unidades
Técnicas que integren el propio
órgano de control, fiscalización
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y vigilancia, ejercerán las atri-
buciones y funciones que en este
acuerdo se les asignan y, por lo
tanto, suscribirán los documen-
tos relativos al ejercicio de las
funciones de las áreas de su com-
petencia o de las que les corres-
pondan por suplencia, en aque-
llos casos que, por su importan-
cia y trascendencia, así lo es-
timen.

Si la ausencia o impedimento
legal del Contralor Interno para
ejercer las funciones que tiene
encomendadas es definitiva, será
él mismo o, en caso de que esté
imposibilitado, el Jefe de la
Unidad Técnica de Procedimientos
y Responsabilidades Administra-
tivas, quien informará este he-
cho al H. Congreso del Estado,
para que en ejercicio de sus
atribuciones exclusivas, en tér-
minos del artículo 127, de la
Constitución Política del Estado
Libre y Soberano de Guerrero, y
211 de la Ley 483 de Institucio-
nes y Procedimientos Electorales
del Estado de Guerrero, determi-
ne lo que corresponda respecto de
la titularidad de la Contraloría
Interna.

Artículo 30. Las Unidades
Técnicas mencionadas, asumirán
en forma directa, o a través de
las áreas que les sean adscritas
por el Contralor Interno, las
funciones que a estas últimas se
les asignen.

Consecuentemente, las fun-
ciones asignadas a cada una de
las áreas, deberán desarrollarse
bajo la supervisión y autoriza-

ción directa del Jefe de Unidad
que corresponda según la compe-
tencia asignada, quien aprobará
los programas, informes, activi-
dades, bases y normas, solicitu-
des de información y proyectos
que se elaboren en las áreas a su
cargo, para ser sometidos a la
autorización o resolución, del
Contralor Interno.

Al frente de cada una de las
Unidades Técnicas, habrá un Jefe
de Unidad, a quien corresponde-
rá, en forma directa, el ejerci-
cio de las funciones siguientes:

a) Acordar con el Contralor
Interno los asuntos de su com-
petencia;

b) Desempeñar las funciones
y comisiones que el Contralor
Interno les encomiende y mante-
nerlo informado sobre el cumpli-
miento de las mismas;

c) Someter a la aprobación
del Contralor Interno aquellos
estudios y proyectos de disposi-
ciones, bases y reglas de carác-
ter general, normas, lineamientos
y políticas que se elaboren en
las áreas de su respectiva res-
ponsabilidad, así como las ac-
ciones a incluir en el Programa
de Trabajo de la Contraloría In-
terna y en el Programa Anual de
Actividades en su ámbito de
competencia;

d) Vigilar que se dé cumpli-
miento a los ordenamientos lega-
les y a las disposiciones regla-
mentarias o administrativas en
el despacho de los asuntos de su
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competencia;

e) Evaluar e instruir la ac-
tualización periódica de las po-
líticas y procedimientos (contro-
les internos), particularmente
en los procesos sustantivos y so-
portes relevantes para el logro
de metas y objetivos;

f) Coordinar las labores en-
comendadas a su cargo y estable-
cer mecanismos de integración e
interrelación para el óptimo de-
sarrollo de las responsabilida-
des que son competencia de la
Contraloría Interna;

g) Planear, programar, orga-
nizar, dirigir, supervisar, con-
trolar y evaluar las actividades
del personal adscrita a su res-
pectiva Unidad Técnica, conforme
a sus atribuciones y a las ins-
trucciones del Contralor Inter-
no;

h) Dictar las medidas nece-
sarias para mejorar el funcio-
namiento de sus áreas;

i) Solicitar a las áreas del
Instituto Electoral y de Parti-
cipación Ciudadana del Estado de
Guerrero, como a otras autorida-
des competentes, cuando así se
requiera la información necesa-
ria para el cumplimiento de sus
funciones;

j) Integrar, para autoriza-
ción del Contralor Interno, la
parte correspondiente a sus fun-
ciones, respecto del Programa
Anual de Trabajo de la Contraloría
interna, así como el Informe de

avance correspondiente;

k) Presentar el proyecto de
presupuesto de sus áreas para su
autorización, cuando así corres-
ponda;

l) Establecer la coordina-
ción técnica, asistencia jurí-
dica y desarrollo administrati-
vo entre las Unidades Técnicas,
para que en los informes de au-
ditoría se haga la adopción, se-
guimiento y conclusión de provi-
dencias oportunas, la promoción
de responsabilidades adminis-
trativas y las medidas de co-
rrección o remedio inmediato,
según el caso, y

m) Las demás que las dispo-
siciones aplicables les confie-
ran y las que les encomiende el
Contralor Interno.

CAPÍTULO XII
DE LAS FUNCIONES Y ATRI-
BUCIONES DE LAS UNIDADES

 TÉCNICAS

DE LA UNIDAD
TÉCNICA DE AUDITORÍA

Artículo 31. La Unidad Téc-
nica de Auditoría supervisará que
el desarrollo de las auditorías se
realicen conforme al Programa In-
terno de Auditoría del Programa
Anual de Trabajo aprobado y se
cumpla con los criterios genera-
les, procedimientos y técnicas de
auditoría que permitan constatar
lo siguiente:

1. Que los ingresos y egresos
del Instituto hayan sido re-
gistrados y controlados; que se
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ajustaron a los montos autoriza-
dos; que se aplicaron a los fines
establecidos; que las asignacio-
nes, reasignaciones o transferen-
cias se aplicaron a los programas
aprobados; que se encuentren de-
bida y oportunamente comprobados
y justificados. Lo anterior en
apego a las disposiciones lega-
les, normas y lineamientos que
regulan su ejercicio; así como, a
los criterios de austeridad, ra-
cionalidad y disciplina presu-
puestal emitidos por el H. Congre-
so del Estado y por el Consejo
General del Instituto Electoral y
de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero.

2. Que las áreas del Insti-
tuto Electoral y de Participa-
ción Ciudadana del Estado de Gue-
rrero hayan dado cumplimiento a
los programas, objetivos, metas
e indicadores aprobados de confor-
midad con las facultades encomen-
dadas.

3. Que existan y se apliquen
los sistemas administrativos y
mecanismos de control interno en
las áreas y órganos fiscaliza-
dos, que el diseño de los siste-
mas cumpla con el objetivo de su
implantación y, en consecuencia,
permitan la adecuada salvaguarda
de los activos y recursos del
Instituto, así como, la moderni-
zación y simplificación de los
procesos operacionales.

4. Que las operaciones del
Instituto se ajusten a los prin-
cipios de legalidad, eficiencia,
eficacia, economía, transparen-
cia, racionalidad, austeridad y

honestidad para satisfacer los
objetivos a los que estén desti-
nados, y cumplan con lo estable-
cido en las disposiciones norma-
tivas, en cuanto a plazos, pro-
cedimientos y autorizaciones.

Asimismo, corresponde a la
Unidad Técnica de Auditoría las
siguientes funciones:

a) Elaborar el programa in-
terno de auditoría, para aproba-
ción del Contralor, y emitir las
propuestas que se consideren ne-
cesarias para la actualización
del marco jurídico de actuación
del Instituto y de la propia Con-
traloría Interna.

b) Ejecutar el Programa
Interno de Auditoría.

c) Supervisar y vigilar, a
través de pruebas de auditoría,
que las unidades administrativas
que ejercen recursos cumplan con
las normas y disposiciones en ma-
teria de sistemas de registro y
contabilidad.

d) Realizar las auditorías
aprobadas en el programa anual
de actividades.

e) Formular con base en los
resultados de las auditorías
realizadas, las observaciones y
recomendaciones necesarias ten-
dientes a mejorar la eficiencia
en la operación de las unidades
administrativas, así como dar
seguimiento y atención oportuna
a los trámites que se deriven de
las mismas.
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f) Realizar la práctica de
los inventarios físicos de bie-
nes muebles e inmuebles propie-
dad del Instituto.

g) Elaborar las actas admi-
nistrativas, los pliegos de ob-
servaciones y responsabilidades
que resulten de las visitas, ins-
pecciones, análisis, evaluacio-
nes, revisiones y auditorías prac-
ticadas a las áreas del Instituto
e informar a la Unidad Técnica de
Procedimientos y Responsabilida-
des Administrativas en caso de que
se advierta la probable comisión
de irregularidades administrati-
vas.

h) Proponer al Contralor In-
terno los criterios para la rea-
lización de las auditorías, pro-
cedimientos, métodos y sistemas
necesarios para la revisión y
fiscalización de los recursos a
cargo de las áreas y órganos del
Instituto Electoral.

i) Evaluar el cumplimiento
de los objetivos y metas fijadas
en los programas de naturaleza
administrativa contenidos en el
presupuesto de egresos del Ins-
tituto Electoral.

j) Presentar al Contralor
Interno el proyecto de informe
de resultados, derivado de las
auditorías practicadas al Ins-
tituto Electoral.

k) Dar seguimiento a las re-
comendaciones y demás promocio-
nes de acción que se deriven de
las auditorías practicadas.

l) Las demás que les sean
encomendadas por el titular del
Órgano Interno de Control.

DE LA UNIDAD TÉCNICA DE
PROCEDIMIENTOS Y RES-

PONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS

Artículo 32. En el desempe-
ño de sus actividades, la Unidad
Técnica de Procedimientos y
Responsabilidades Administra-
tivas, tendrá las atribuciones
siguientes:

1. Atender las quejas y de-
nuncias que se promuevan ante la
Contraloría Interna en contra de
servidores públicos del Institu-
to Electoral y de Participación
Ciudadana del Estado de Gue-
rrero, dando el tratamiento di-
ferenciado que corresponda a
aquéllas, respecto de los procedi-
mientos de responsabilidad ad-
ministrativa formalmente ini-
ciados, aplicando las leyes, re-
glamentos y disposiciones res-
pectivas;

2. Sustanciar los procedi-
mientos administrativos previs-
tos por el artículo 448 de la Ley
número 483 de Instituciones y
Procedimientos Electorales del
Estado de Guerrero, en contra de
los servidores públicos que in-
frinjan las obligaciones previs-
tas por la citada Ley Electoral
y las demás que establezcan las
leyes que resulten aplicables en
materia del poder disciplinario,
sometiendo a la consideración
del Contralor Interno, las actua-
ciones que, por su competencia
exclusiva, deba resolver;
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3. Proponer al Contralor In-
terno, las medidas de corrección
o remedio inmediato o la provi-
dencias oportunas que procedan,
en los procedimientos adminis-
trativos disciplinarios y en la
atención de las quejas o denun-
cias;

4. Hacer del conocimiento de
las autoridades competentes, por
conducto del Secretario Ejecuti-
vo del Instituto Electoral, aque-
llos casos en que se presuma la
existencia de un ilícito penal en
el desempeño de las funciones de
los servidores públicos del Ins-
tituto;

5. Proponer al Contralor In-
terno, la solicitud a la Secre-
taría de Finanzas y Administra-
ción del Gobierno del Estado,
para que se decrete el embargo
precautorio, en aquellos casos
en que los presuntos responsa-
bles sujetos a procedimiento de-
saparezcan o exista riesgo inmi-
nente de que oculten, enajenen o
dilapiden sus bienes;

6. Controlar el sistema de
registro de servidores públicos
sancionados, que para tal efecto
se establezca;

7. Sustanciar el procedi-
miento administrativo a los Ser-
vidores Públicos, cuando existan
elementos o datos suficientes
que hagan presumir que el patri-
monio de un servidor público es
notoriamente superior a los in-
gresos lícitos que pudiera te-
ner;

8. Solicitar a la Unidad Téc-

nica de Auditoría de la propia
Contraloría Interna, los datos o
constancias respecto de los in-
formes de presuntos hechos irre-
gulares que hayan remitido y que
se requieran para el efecto de la
sustanciación de un procedimien-
to de responsabilidad adminis-
trativa en contra de algún ser-
vidor público del Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
dana del Estado de Guerrero;

9. Coordinarse con la Unidad
Técnica de Auditoría en el aná-
lisis de la información finan-
ciera y contable, así como la
realización de auditorías que se
requieran para el inicio e inte-
gración de expedientes adminis-
trativos, por quejas o denuncias
recibidas;

10. Emitir las opiniones ju-
rídicas que correspondan, única-
mente por lo que se refiere a la
materia de responsabilidades ad-
ministrativas, en los casos que
lo soliciten las áreas que inte-
gran el órgano de control, fis-
calización y vigilancia, o que
formulen las áreas del Instituto
en dicha materia;

11. Establecer la coordina-
ción y orientación legal que co-
rresponda con la Unidad Técnica
de Auditoría, para que en el In-
forme de Presuntos Hechos Irre-
gulares se haga propicia la pro-
moción de Responsabilidades Ad-
ministrativas y la adopción de
medidas de corrección o de re-
medio inmediato, según el caso;

12. Asesorar en materia jurí-
dica, a la Unidad Técnica de
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Auditoría, respecto de las audi-
torías que en el ejercicio de sus
funciones corresponda realizar y
atender las instrucciones que
sobre el particular dicte el Con-
tralor Interno;

13. Elaborar para la aproba-
ción del Contralor Interno, el
informe sobre faltas administra-
tivas y sanciones a los servido-
res públicos del Instituto;

14. Las demás que, conforme
a las atribuciones asignadas, le
correspondan por mandato de otras
leyes o reglamentos.

Asimismo, corresponde a la
Unidad Técnica de Procedimientos
y Responsabilidades Administra-
tivas, las siguientes funciones:

a) Elaborar el programa de
actividades en lo relativo a la
Unidad Técnica de Procedimientos
y Responsabilidades Administra-
tivas para aprobación del Contralor
y emitir propuestas que se con-
sideren necesarias para la ac-
tualización del marco jurídico
de actuación del Instituto y de
la propia Contraloría Interna.

b) Realizar, con apoyo de la
Dirección Ejecutiva de Adminis-
tración, la actualización del
padrón y la base de datos de los
servidores públicos electorales
que se encuentren obligados a
presentar declaración de situa-
ción patrimonial.

c) Ejecutar las acciones de
carácter preventivo para coadyu-
var en la presentación de la

declaración de situación patri-
monial de los servidores públi-
cos del Instituto Electoral.

d) Practicar las investiga-
ciones que resulten necesarias,
en los términos de la normatividad
aplicable, para la sustanciación
de los procedimientos de respon-
sabilidades administrativas.

e) Difundir a los ciudadanos
el derecho que tienen para pre-
sentar quejas y denuncias en
contra de los servidores públi-
cos del Instituto Electoral.

f) Recibir, investigar y sus-
tanciar las quejas y denuncias que
se presenten en contra de los
servidores públicos del Institu-
to Electoral, así como someter a
consideración del Contralor In-
terno los proyectos de resolu-
ción.

g) Informar al Contralor In-
terno sobre las posibles respon-
sabilidades a que se hicieren
acreedores los servidores públi-
cos del Instituto Electoral, de-
rivadas de la falsedad, omisión
o extemporaneidad en las decla-
raciones de situación patrimo-
nial, aplicando la normatividad
correspondiente.

h) Dar seguimiento a las re-
soluciones emitidas por la Con-
traloría Interna en materia de
sanciones, con motivo de las
quejas y denuncias que procedan
en contra de los servidores pú-
blicos del Instituto Electoral,
vigilando la aplicación de la
normatividad aplicable.
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i) Recibir, tramitar y re-
solver las inconformidades que
presenten los proveedores o con-
tratistas, respecto a los actos
relacionados con las licitaciones
públicas y adjudicaciones de pe-
didos y contratos, así como pre-
sentar a consideración del Con-
tralor Interno los proyectos de
resolución.

j) Intervenir en los proce-
sos de entrega-recepción de las
áreas y órganos del Instituto
Electoral.

k) Las demás que les sean en-
comendadas por el titular del Ór-
gano Interno de Control.

Artículo 33. Para el adecua-
do desempeño de las atribuciones
y funciones inherentes a las Uni-
dades Técnicas adscritas a la
Contraloría Interna, se contará
con el personal administrativo
necesario que apruebe el Consejo
General del Instituto, a pro-
puesta del Contralor Interno.

CAPÍTULO XIII
DE LA CERTIFICACIÓN Y
EXPEDICIÓN DE COPIAS

CERTIFICADAS

Artículo 34. Será facultad
del Titular de la Contraloría In-
terna el certificar o expedir co-
pias certificadas de los docu-
mentos que, por el ejercicio de
las atribuciones de la Contraloría
Interna, obren en sus archivos.

Artículo 35. Los Titulares
de las Unidades Técnicas de Au-
ditoría y de Procedimientos y
Responsabilidades Administrati-

vas, supervisarán y verificarán
la documentación que, para efec-
tos de certificación o expedi-
ción de copias certificadas, se
someta a firma del titular de la
Contraloría Interna.

Artículo 36. En caso de au-
sencia o impedimento legal del
Contralor Interno, el Jefe de la
Unidad Técnica de Procedimientos
y Responsabilidades Administra-
tivas ejercerá la facultad a que
se refiere el presente capítulo,
respecto a certificar o expedir
copias certificadas de los docu-
mentos que, por el ejercicio de
las atribuciones de la Contraloría
Interna, obren en los archivos
del Órgano Interno de Control.

CAPÍTULO XIV
DISPOSICIONES GENERALES

Artículo 37. En los casos no
previstos expresamente en el
presente estatuto, se actuará
conforme a lo resuelto por el
Titular de la Contraloría Inter-
na del Instituto Electoral y de
Participación Ciudadana del Es-
tado de Guerrero.

SEGUNDO. El presente acuerdo
entrará en vigor al día siguiente
de su aprobación por el Contralor
Interno del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero.

TERCERO. Infórmese al Conse-
jo General del Instituto Electo-
ral y de Participación Ciudadana
del Estado de Guerrero, por con-
ducto de la Consejera Presidenta
del mismo, sobre la emisión del
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presente Acuerdo.

CUARTO. Publíquese el pre-
sente Acuerdo en el Periódico
Oficial de Gobierno del Estado,
así como en la página electróni-
ca oficial del Instituto Electo-
ral y de Participación Ciudadana
del Estado de Guerrero.

Chilpancingo de los Bravo,
Guerrero; 1 de julio de 2016.

EL CONTRALOR INTERNO DEL INSTI-
TUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPA-
CIÓN CIUDADANA DEL ESTADO DE
GUERRERO.
C.P. ENRIQUE JUSTO BAUTISTA.
Rúbrica.

ACUERDO 02/CI/05-07-2016

DEL CONTRALOR INTERNO DEL INSTI-
TUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPA-
CIÓN CIUDADANA DEL ESTADO DE
GUERRERO, POR EL QUE SE EXPIDEN
LOS LINEAMIENTOS PARA REALIZAR
EL PROCEDIMIENTO DE ENTREGA-RE-
CEPCIÓN DE LOS ASUNTOS Y RECUR-
SOS ASIGNADOS A LOS SERVIDORES
PÚBLICOS DEL INSTITUTO ELECTO-
RAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA
DEL ESTADO DE GUERRERO.

ANTECEDENTES

1. Derivado de las reformas,
adiciones y derogaciones a di-
versas disposiciones de la Cons-
titución Política del Estado de
Guerrero, el Pleno del Honorable
Congreso del Estado aprobó el
Decreto número 559, mediante el
cual fue creada la Contraloría
Interna del otrora Instituto
Electoral del Estado de Guerre-
ro, mismo que fue publicado en el
Periódico Oficial Número 104, de
fecha 28 de diciembre de 2007.

2. Con fecha 30 de octubre
del año 2008, la Contraloría In-
terna del Instituto Electoral
dio inicio con sus actividades,
mediante designación del Contra-
lor Interno, realizada por el Con-
greso del Estado como resultado de
la reforma electoral que entró en
vigor en enero del mismo año,
encargada de la fiscalización de
todos los ingresos y egresos del
propio Instituto; elevándose de
esta forma a rango constitucio-
nal, la existencia de dicho ór-
gano de control.
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3. Con fecha 12 de diciembre
del año 2008, se publicó en el
Periódico Oficial del Gobierno
del Estado de Guerrero la Ley
Número 876 de Entrega-Recepción
de la Administraciones Públicas
del Estado y Municipios de Gue-
rrero, con el propósito de coad-
yuvar a fortalecer la credibili-
dad y confianza de la población
en las autoridades y en la ges-
tión pública, transparentando
ésta al establecer un procedi-
miento técnico, ordenado, siste-
mático y coherente que permita que
los servidores públicos, cumplan
con la obligación constitucional
que protestaron al asumir su
cargo, lo cual implica el apego
irrestricto al marco jurídico que
incluye la obligación de rendir
cuentas claras y transparentes
del manejo de los recursos pú-
blicos que en el ejercicio de sus
funciones les han sido asigna-
dos, así como la importancia de
que sus actos y resoluciones estén
impregnados de legalidad, cer-
teza, imparcialidad y objetivi-
dad, como principios que deben
regir su desempeño.

4. En Sesión del Congreso del
Estado de Guerrero, celebrada el
24 de octubre de 2013, habiendo
sido expuesto a votación el Dic-
tamen con proyecto de Decreto por
medio del cual se evalúa el de-
sempeño y se ratifica por un pe-
riodo más al Contralor Interno
del Instituto Electoral del Es-
tado de Guerrero, por un periodo
comprendido del 30 de octubre del
2013 al 29 de octubre del 2018,
a los Diputados integrantes de la
LX Legislatura al Honorable Con-

greso del Estado, no fue aproba-
do, en virtud de haber obtenido
un resultado de 16 votos a favor
y 24 en contra.

5. El 10 de febrero de 2014,
fueron publicadas en el Diario
Oficial de la Federación, las re-
formas a la Constitución Políti-
ca de los Estados Unidos Mexica-
nos en materia político-electo-
ral, en la que se establecieron
nuevas reglas para la organiza-
ción de las elecciones federales
y locales, como es la concurren-
cia de los procesos electorales
y la fecha coincidente para que
al menos una elección local se
realice junto con la federal; la
creación del Instituto Nacional
Electoral que se encargará de la
ubicación e integración de la
casilla única, así como de la de-
signación de los Consejeros Elec-
torales del órgano electoral lo-
cal; la atribución del Senado de
la República para designar a los
Magistrados del Tribunal Electo-
ral del Estado, entre otros.

6. El 23 de mayo de 2014, se
publicaron en el Diario Oficial
de la Federación: la Ley General
de Instituciones y Procedimien-
tos Electorales, la Ley General
de Partidos Políticos y la Ley
General en Materia de Delitos
Electorales, que vinieron a com-
plementar y reglamentar las re-
formas realizadas a la Constitu-
ción Política Federal en materia
político-electoral.

7. Por Decreto número 453
publicado en el Periódico Ofi-
cial del Gobierno del Estado de
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fecha 29 de abril de 2014, se hi-
cieron del conocimiento las re-
formas y adiciones realizadas de
forma integral a la Constitución
Política del Estado Libre y So-
berano de Guerrero; la cual re-
tomó y se adecuó a las reformas
constitucionales federales en
materia político-electoral.

8. El 30 de junio de 2014, se
publicó en el Periódico Oficial
del Gobierno del Estado la Ley
número 483 de Instituciones y
Procedimientos Electorales del
Estado, aprobada por la LX Le-
gislatura del H. Congreso del
Estado, en estricto acatamiento
a las reformas constitucionales
y legales en la materia.

9. El 20 de febrero de 2015,
se publicó en el Periódico Ofi-
cial del Gobierno del Estado, la
Ley número 695 de Responsabili-
dades de los Servidores Públicos
del Estado y de los Municipios de
Guerrero.

10. En Sesión de fecha 12 de
mayo de dos mil 2016, mediante
Decreto Número 211, la Sexagési-
ma Primera Legislatura al H.
Congreso del Estado de Guerrero,
designó al ciudadano Enrique
Justo Bautista,  al cargo y fun-
ciones de Contralor Interno del
Instituto Electoral y de Parti-
cipación Ciudadana del Estado de
Guerrero, por el periodo com-
prendido del 16 de mayo de 2016
al 15 de mayo del 2020.

11. El 29 de junio de 2016,
la Junta Estatal de este Órgano
Electoral, emitió el Dictamen

001/JE/29-06-2016, relativo a
la adecuación de la estructura
organizacional del Instituto
Electoral y de Participación
Ciudadana del Estado de Guerre-
ro, en cumplimiento a lo previs-
to en el Artículo Séptimo Tran-
sitorio del Estatuto del Servi-
cio Profesional del Instituto
Nacional Electoral y del perso-
nal de la Rama Administrativa.

Asimismo, en la Sexta Sesión
Ordinaria del Consejo General de
este Instituto Electoral, cele-
brada el 30 de junio de 2016, me-
diante Acuerdo 031/SO/30-06-2016,
fue aprobada la adecuación de la
estructura organizacional del
Instituto Electoral y de Par-
ticipación Ciudadana del Estado
de Guerrero.

12. El 1 de julio de 2016, fue
emitido el Acuerdo 01/CI/01-07-
2016 del Contralor Interno del
Instituto Electoral y de Parti-
cipación Ciudadana del Estado de
Guerrero, por el que se expide el
Estatuto Orgánico que regula la
Autonomía Técnica y de Gestión
Constitucional de la Contraloría
Interna del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero.

CONSIDERANDO

I. Que el 10 de febrero de
2014, se publicó en el Diario Ofi-
cial de la Federación, el Decreto
por el que se reforman, adicionan
y derogan diversas disposiciones
de la Constitución Política de
los Estados Unidos Mexicanos, en
materia político-electoral, des-
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tacando entre dichas reformas,
la creación del Instituto Nacio-
nal Electoral, como el organismo
público autónomo encargado de la
organización de las elecciones,
en coordinación con los organis-
mos públicos locales. Por lo que,
derivado de las reformas consti-
tucionales en materia electoral,
el 23 de mayo de 2014, se publi-
caron en el Diario Oficial de la
Federación la Ley General de Ins-
tituciones y Procedimientos Elec-
torales, la Ley General de Par-
tidos Políticos, la Ley General
en Materia de Delitos Electora-
les, y las reformas a la Ley Or-
gánica del Poder Judicial de la
Federación, entre otras.

II. Que atendiendo a las re-
formas antes mencionadas, el H.
Congreso del Estado de Guerrero,
mediante Decreto número 453 pu-
blicado en el Periódico Oficial
del Gobierno del Estado de fecha
29 de abril de 2014, aprobó las
reformas y adiciones realizadas
de forma integral a la Constitu-
ción Política del Estado Libre y
Soberano de Guerrero a fin de
armonizarla a las reformas cons-
titucionales federales en mate-
ria político electoral.

En la referida Constitución
Política Local vigente, se esta-
blece que el Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero; el cual, está
dotado de personalidad jurídica
y patrimonio propios, contará
con una Contraloría Interna, la
cual, ejercerá su responsabili-
dad en coordinación con la Au-
ditoría General del Estado, ten-

drá autonomía técnica y de ges-
tión, será competente para fisca-
lizar los ingresos y egresos del
Instituto y que el Contralor In-
terno será designado por el Con-
greso del Estado, por las dos
terceras partes de los diputados
presentes, bajo el procedimiento
previsto en la Ley.

III. Que el 30 de junio de
2014, se publicó en el Periódico
Oficial del Gobierno del Estado,
la Ley número 483 de Institucio-
nes y Procedimientos Electorales
del Estado de Guerrero, aprobada
por la LX Legislatura del H. Con-
greso del Estado, en estricto
acatamiento a las reformas cons-
titucionales y legales en la ma-
teria a que se hace referencia.
En la referida ley comicial local,
se establece que el Instituto
Electoral y de Participación Ciu-
dadana del Estado de Guerrero es
el Organismo Público Local, au-
toridad en materia electoral,
responsable de la función esta-
tal de organizar las elecciones
locales y los procesos de parti-
cipación ciudadana conforme a la
ley de la materia. Asimismo, que
contará con un órgano fiscalizador
de sus ingresos y egresos, deno-
minado Contraloría Interna que
dependerá directamente del Con-
sejo General del Instituto y que,
en el ejercicio de sus funciones,
estará dotada de autonomía téc-
nica y de gestión para decidir
sobre su funcionamiento.

IV. Que en la Sexta Sesión
Ordinaria del Consejo General
del Instituto Electoral y de Par-
ticipación Ciudadana del Estado
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de Guerrero, celebrada el 30 de
junio de 2016, fue aprobado el
Acuerdo 031/SO/30-06-2016 me-
diante el cual se aprueba la ade-
cuación de la estructura orga-
nizacional del Instituto Electo-
ral y de Participación Ciudadana
del Estado de Guerrero, en cumpli-
miento a lo previsto en el ar-
tículo séptimo transitorio del
Estatuto del Servicio Profesio-
nal Electoral Nacional y del Per-
sonal de la Rama Administrativa.
En dicho Acuerdo, se incluyeron
las modificaciones a la estruc-
tura orgánica y personal de la
Contraloría Interna a propuesta
del Contralor Interno, que obe-
deció a la necesidad de contar
con el personal mínimo necesario
para el buen funcionamiento y de-
sempeño institucional de las
atribuciones conferidas por la
ley electoral local y que fuera
modificada por el Consejo Gene-
ral atendiendo a las acciones de
racionalidad derivadas en una
mejor y más eficiente administra-
ción a la que está obligado el Ins-
tituto Electoral, sobre la base
del ajuste del gasto presupuestal,
derivado de la situación económi-
ca y financiera del país y la en-
tidad, pero siempre bajo la imple-
mentación de acciones tendentes a
optimizar el ejercicio del presu-
puesto autorizado a la Contraloría
Interna.

V. Que por su parte, el di-
verso artículo 191 de la Consti-
tución Local, sienta las bases
para que los servidores públicos
del Instituto Electoral y de Par-
ticipación Ciudadana, sean res-
ponsables y estén sujetos a las

sanciones que determine la ley,
por lo que en concordancia con
los artículos 124, 125, 126, 127
y 128 Constitucionales Locales,
respecto a las responsabilidades
administrativas a que están su-
jetos los servidores públicos
del Instituto Electoral y de Par-
ticipación Ciudadana, el referi-
do artículo 191, generaliza la
norma establecida, para incluir-
se a los servidores públicos de
los demás organismos con autono-
mía derivada de la Constitución
Local. Por lo que, acorde con lo
establecido en la Constitución
Local, la Ley número 483 de Ins-
tituciones y Procedimientos Elec-
torales del Estado de Guerrero,
confiere a la Contraloría Inter-
na, el ejercicio del régimen dis-
ciplinario para los servidores
públicos del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero (IEPC); lo
cual, es congruente con lo esta-
blecido en la Ley 695 de Respon-
sabilidades de los Servidores
Públicos del Estado y los Muni-
cipios de Guerrero, cuyo artícu-
lo 3, fracción IX, establece que
el IEPC, en el ámbito de su com-
petencia, será autoridad facul-
tada para la aplicación de dicha
Ley.

VI. Que por la razones expre-
sadas, las atribuciones de esta
Contraloría General se encuen-
tran debidamente previstas por
los artículos 127, de la Consti-
tución Política del Estado Libre
y Soberano de Guerrero; 211, 213,
215 y 216 de la Ley número 483 de
Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Gue-
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rrero; 74 y 75 del Reglamento In-
terior de este Instituto Electo-
ral.

VII. Que la autonomía técni-
ca de que goza la Contraloría
Interna, debe ser entendida como
la facultad que le ha sido otor-
gada para expedir sus propias
disposiciones normativas, con el
propósito de regular el o los pro-
cedimientos que desarrolla den-
tro del ámbito delimitado de las
atribuciones que ejerce y, la de
gestión, respecto de las activi-
dades o labores que desarrolla.
Consecuentemente, la autonomía
técnica implica, no depender de
criterios de comportamiento de
otros órganos u organismos. Por
ello, la capacidad para regir su
actuación, bajo las políticas
permanentes de especialización
técnica, profesionalización y
rendición de cuentas, así como
para la emisión de los acuerdos
y lineamientos de regulación y
actuación, deben respetar, en
todo momento, el cumplimiento de
la Constitución y la Ley.

VIII. Que con la expedición
de la Ley 483 de Instituciones y
Procedimientos Electorales del
Estado de Guerrero, el H. Congre-
so del Estado fue congruente al
unificar los principios a los que
estaría sujeta esta Contraloría
Interna, con los principios a que
está sujeto constitucionalmente
el propio Instituto Electoral y
de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero en el desem-
peño de sus funciones, estable-
ciendo, específicamente en su
artículo 211, último párrafo que

el desempeño de este órgano de
control está sujeto a los prin-
cipios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad,
máxima publicidad y objetividad.

IX. Que el artículo 63, pá-
rrafo primero, inciso a), frac-
ción XIX de la Ley 695 de Res-
ponsabilidades de los Servidores
Públicos del Estado y de los Mu-
nicipios de Guerrero, señala que
es obligación de todo servidor
público cumplir con la entrega-
recepción de los recursos huma-
nos, materiales y financieros del
despacho a su cargo, en los tér-
minos que establezcan las dis-
posiciones legales o administra-
tivas aplicables que al efecto se
expidan. Por su parte, el diverso
artículo 213, fracción XXIV, de la
Ley Electoral Local, dispone que
la Contraloría Interna del Insti-
tuto Electoral tiene como facul-
tad, intervenir en los procesos de
entrega-recepción por inicio o
conclusión de encargo de los
servidores públicos que corres-
ponda.

Ahora bien, de la literalidad
de los precitados artículos se
desprende que la obligación del
servidor público en cumplir con
la entrega-recepción, deberá estar
apegada conforme a las disposi-
ciones legales aplicables; es
por ello, que la Contraloría In-
terna, como Órgano Interno de
Control del Instituto Electoral,
tiene la facultad de intervenir
en dicho proceso, sin embargo, su
intervención se basa también en
la supervisión y en lo posible,
facilitar la entrega-recepción
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antes aludida, por tal motivo,
resulta necesario contar con una
guía que cumpla este proceso.

De igual forma, el artículo
4 de la Ley número 876 de Entrega-
Recepción de las Administracio-
nes Públicas del Estado y Muni-
cipios de Guerrero, faculta a los
Órganos Internos de Control para
interpretar la Ley en comento,
respecto de sus fines adminis-
trativos y en su respectivo ám-
bito de competencia, dictando
las medidas complementarias nece-
sarias para su observancia.

Resulta necesario puntuali-
zar que el precitado artículo 63,
primer párrafo, inciso b), frac-
ciones XVII y XIX, de la referida
Ley de Responsabilidades de los
Servidores Públicos, dispone que
los servidores públicos deberán
abstenerse de incurrir en actos
u omisiones que implique el in-
cumplimiento de cualquier dispo-
sición jurídica, así como coali-
garse para tomar medidas contra-
rias a una Ley o Reglamento e im-
pedir su ejecución.

X. Que los artículos 74 y 75
del Reglamento Interior del Ins-
tituto Electoral del Estado de
Guerrero, establecen que el con-
trol de los ingresos y egresos de
la gestión del Instituto estarán
a cargo de la Contraloría Interna
cuyo titular se denominará Con-
tralor Interno, quien gozará de
independencia en el desempeño de
sus funciones, así como las atri-
buciones de la Contraloría In-
terna.

XI. Que el artículo 6, frac-
ción IV, del Estatuto Orgánico
que regula la autonomía técnica
y de gestión Constitucional de la
Contraloría Interna del Institu-
to Electoral y de Participación
Ciudadana del Estado de Guerre-
ro, establece que corresponderá
originalmente al Titular de la
Contraloría Interna el trámite y
resolución de los asuntos de su
competencia constitucional, le-
gal y reglamentaria, en los tér-
minos siguientes: el Contralor
Interno podrá emitir los acuer-
dos, circulares, manuales, linea-
mientos y demás normativa inter-
na, así como suscribir los con-
venios o bases de coordinación o
colaboración que se requieran
para hacer efectiva su autonomía
técnica y de gestión, informando
al Consejo General del Instituto
Electoral y de Participación
Ciudadana del Estado de Guerre-
ro, de dicha expedición o suscrip-
ción. Asimismo, en el precitado
precepto se establece que el Con-
tralor Interno tiene la potestad
para emitir acuerdos y linea-
mientos: en lo general, para la
regulación, actuación y cumpli-
miento de su ámbito competencial
constitucional y legal y, en lo
específico, lineamientos de si-
tuación patrimonial, actos de
entrega-recepción y de donaciones
de obsequios.

XII. Que por esas razones, en
cumplimiento a los principios de
certeza, legalidad, independen-
cia, imparcialidad, máxima publi-
cidad y objetividad a que está
obligada, este Órgano Interno de
Control debe expedir los Li-
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neamientos para regular el Pro-
cedimiento de Entrega-Recepción
de los Asuntos y Recursos Asig-
nados a los Servidores Públicos
del Instituto Electoral y de Par-
ticipación Ciudadana del Estado
de Guerrero, y con ello, garan-
tizar la continuidad en la pres-
tación de los servicios, así como
el aprovechamiento de los recur-
sos financieros, humanos y mate-
riales de que disponen los ser-
vidores públicos en ejercicio de
sus funciones, preservando los
documentos, valores, programas,
estudios y proyectos existentes
en este Órgano Electoral, a la
fecha en que estos mismos se se-
paren de su empleo, cargo o co-
misión, para que quienes los sus-
tituyan en sus funciones, cuen-
ten con los elementos necesarios
que les permitan cumplir cabal-
mente con sus tareas y obligacio-
nes. Asimismo, que es de funda-
mental importancia que los actos
de entrega-recepción de los ser-
vidores públicos del Instituto
Electoral Local, se realicen con
legalidad, transparencia y efi-
cacia, para que se garantice la
continuidad en las acciones,
actividades insti-tucionales y
la prestación de los servicios,
aprovechando al máximo los re-
cursos financieros, humanos y
materiales que la administración
pone a su disposición para el
ejercicio de su empleo, cargo o
comisión, preservando los valo-
res, documentos, programas, es-
tudios y proyectos insti-
tucionales.

XIII. Que por todo lo ante-
rior, con fundamento en los ar-
tículos 124, 127 y 191 de la Cons-

titución Política del Estado
Libre y Soberano de Guerrero; 211
y 213, de Ley número 483 de Ins-
tituciones y Procedimientos Elec-
torales del Estado de Guerrero,
3 y 63 de la Ley número 695 de Res-
ponsabilidades de los Servidores
Públicos del Estado y de los
Municipios de Guerrero; 4 de la
Ley número 876 de Entrega-Recep-
ción de las Administraciones Pú-
blicas del Estado y Municipios de
Guerrero; 74 y 75 del Reglamento
Interior del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero y 6 del Esta-
tuto Orgánico que regula la auto-
nomía técnica y de gestión Cons-
titucional de la Contraloría In-
terna del Instituto Electoral y
de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero, se expide el
siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba la expe-
dición de los Lineamientos para
realizar el Procedimiento de En-
trega-Recepción de los Asuntos y
Recursos Asignados a los Servido-
res Públicos del Instituto Elec-
toral y de Participación Ciudada-
na del Estado de Guerrero, para
quedar en los términos siguien-
tes:

LINEAMIENTOS PARA REALIZAR EL
PROCEDIMIENTO DE ENTREGA-RECEP-
CIÓN DE LOS ASUNTOS Y RECURSOS
ASIGNADOS A LOS SERVIDORES PÚ-
BLICOS DEL INSTITUTO ELECTORAL
Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE GUERRERO.
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CAPÍTULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Artículo 1. El objetivo de
los presentes lineamientos es
establecer los términos y condi-
ciones que deberán observar los
servidores públicos del Institu-
to Electoral y de Participación
Ciudadana del Estado de Guerrero
al separarse de su empleo, cargo
o comisión, para la realización
del acto de entrega-recepción de
los informes y documentos y de
los recursos financieros, huma-
nos y materiales asignados a su
custodia, así como de los asuntos
que haya tenido bajo su respon-
sabilidad; para que, aquellos
que los sustituyan, cuenten con
los elementos necesarios para
cumplir con las actividades res-
pectivas y así continuar con las
funciones que desempeña el Ins-
tituto Electoral y de Participa-
ción Ciudadana del Estado de
Guerrero, aprovechando los re-
cursos financieros, humanos y
materiales de que disponga.

Artículo 2. Los presentes
lineamientos son de observancia
general y obligatoria para todas
las áreas y servidores públicos
del Instituto Electoral y de
Participación Ciudadana del Es-
tado de Guerrero.

Artículo 3. La Contraloría
Interna cuenta con facultades
para intervenir, a través de un
representante, en los actos de
entrega-recepción de los recur-
sos por inicio o conclusión del
empleo, cargo o comisión de los
servidores públicos de mandos

medio, superior y demás servido-
res públicos que por la natura-
leza de sus funciones deban rea-
lizar el proceso de entrega-re-
cepción ante el Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
dana del Estado de Guerrero.

Artículo 4. Todo servidor
público del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero, está obliga-
do a realizar el acta de entrega-
recepción de los bienes y recur-
sos a su cargo, en los términos
que se prevé en los presentes li-
neamientos, por lo que no están
eximidos de su cumplimiento y de
las responsabilidades respecti-
vas por el caso de una gestión
indebida.

Por tanto, los servidores
públicos del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero, están obli-
gados a realizar su acta de en-
trega-recepción, con independen-
cia de la causa o motivo que ori-
gine la separación del empleo,
cargo o comisión como renuncia,
suspensión, inhabilitación, des-
pido, destitución o licencias,
cambio de adscripción o cargo.

Artículo 5. El acto de en-
trega-recepción previsto en el
artículo 1 de los presentes li-
neamientos, se realizará median-
te la instrumentación de un acta
administrativa, la cual incluirá
la descripción de los asuntos de
la competencia del servidor pú-
blico del Instituto Electoral y
de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero de que se
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trate y el estado que guardan al
momento de la entrega; destacan-
do las acciones y compromisos en
proceso que requieran atención
especial y, en su caso, los asun-
tos que sea necesario atender de
manera inmediata por los efectos
que pudieran ocasionar su no eje-
cución a la gestión del Instituto
Electoral; descripción de los re-
cursos financieros, humanos y ma-
teriales, que hayan estado bajo su
cargo.

Artículo 6. La participación
del representante de la Contraloría
Interna en los actos de entrega-
recepción, tendrá por objeto ve-
rificar que dichos actos se rea-
licen conforme a estos lineamien-
tos y la normativa aplicable.

CAPÍTULO II
DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PAR-
TICIPACIÓN CIUDADANA DEL ESTA-
DO DE GUERRERO, OBLIGADOS A
REALIZAR EL ACTO DE ENTREGA-

RECEPCIÓN

Artículo 7. Los servidores
públicos del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero a partir del
nivel de Jefe de Unidad Técnica
u homólogo, hasta el de Conse-
jero(a) Presidente, así como tam-
bién los Consejeros Presidentes y
Secretarios Técnicos Distritales,
cuando se esté llevando a cabo un
proceso electoral local; al se-
pararse de su empleo, cargo o co-
misión, se encuentran obligados
a realizar el acto de entrega-
recepción en los términos esta-
blecidos en los presentes linea-

mientos.

Artículo 8. Corresponderá a
los Titulares de las distintas
áreas que integran las oficinas
centrales del Instituto Electo-
ral y de Participación Ciudadana
del Estado de Guerrero, en su
respectivo ámbito de competen-
cia, determinar a los servidores
públicos de su adscripción, con
nivel inferior al de Jefe de
Unidad Técnica u homólogo que de-
berán realizar el acto de entre-
ga-recepción a que se refieren
estos lineamientos, ya sea por la
naturaleza e importancia de las
funciones que desempeñen o por-
que sus actividades se relacio-
nen directamente con la adminis-
tración o manejo de recursos fi-
nancieros o materiales.

Dichos titulares, deberán de
informar a la Contraloría Inter-
na, cuáles son los servidores pú-
blicos de su adscripción, que es-
tarán obligados a llevar a cabo
acta de entrega-recepción, con-
forme a los presentes lineamientos.

Artículo 9. Los servidores
públicos del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero con nivel in-
ferior al de Jefe de Unidad Téc-
nica u homólogo, al separarse de
su empleo, cargo o comisión, de-
berán presentar ante su superior
jerárquico o ante quien le co-
rresponda la supervisión de sus
actividades, un informe del es-
tado que guardan los asuntos que
le fueron encomendados, así como
entregar los recursos financie-
ros, materiales y humanos que, en
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su caso, les hayan sido asignados
para el desempeño de sus funcio-
nes, en términos de los presentes
lineamientos.

CAPÍTULO III
DEL PROCEDIMIENTO PARA

 LLEVAR A CABO EL ACTO DE
 ENTREGA-RECEPCIÓN

Artículo 10. Los Titulares
de las distintas áreas que inte-
gran las oficinas centrales y los
correspondientes a los órganos
desconcentrados del Instituto
Electoral y de Participación
Ciudadana del Estado de Guerre-
ro, a los que se encuentren ads-
critos los servidores públicos
del propio Instituto obligados a
realizar el acto de entrega-re-
cepción, deberán solicitar por
escrito a la Contraloría Interna
la designación de un represen-
tante para que asista al acto de
entrega-recepción de que se tra-
te, lo cual deberán llevar a cabo
con una anticipación de cuando
menos tres días naturales pre-
vios a la fecha que se tenga pro-
gramada para la realización del
acto, ello tratándose de perso-
nal adscrito a oficinas centra-
les y, de cinco días naturales
para el caso del personal adscri-
to a órganos desconcentrados.

Artículo 11. La Contraloría
Interna designará al servidor
público adscrito al propio órga-
no de control, quien deberá asis-
tir, el día, hora y lugar que al
efecto se programe, para que
tenga verificativo el acto de en-
trega-recepción de los servido-
res públicos obligados, tanto de

oficinas centrales  como de los
órganos desconcentrados. El servi-
dor público designado por la Con-
traloría Interna asistirá cuando
se trate del acto de entrega-re-
cepción del Consejero Presidente
y Secretario Técnico Distritales.

Artículo 12. En la solicitud
a que se refiere el artículo 10
de estos lineamientos, se deberá
indicar el nombre del servidor
público obligado a la entrega, el
cargo que desempeñaba, la fecha
a partir de la cual concluye for-
malmente, el empleo, cargo o co-
misión, así como el día, hora y
lugar en el que tendrá verificativo
el acto de entrega-recepción,
debiendo remitir a la Contraloría
Interna el proyecto del acta ad-
ministrativa correspondiente en
medio electrónico, para su pre-
via revisión.

Artículo 13. El acto de en-
trega-recepción deberá formali-
zarse el día de la formal conclu-
sión del empleo, cargo o comi-
sión, salvo el caso debidamente
justificado y aprobado por la
Contraloría Interna, cuyo plazo
no podrá exceder de cinco días
hábiles posteriores a la conclu-
sión del empleo, cargo o comisión
respectiva.

Artículo 14. Si no existe
nombramiento o designación inme-
diata de quien deba sustituir al
servidor público saliente, el
superior jerárquico inmediato
del cargo objeto de la entrega,
deberá designar por escrito al
servidor público que recibirá el
encargo provisional de los asun-
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tos y recursos correspondientes,
en un plazo no mayor a tres días
hábiles contados a partir del día
siguiente en que tenga verifi-
cativo la conclusión del empleo,
cargo o comisión.

Artículo 15. En ningún caso
se podrá formalizar el acto de
entrega-recepción con fecha pre-
via a la cual surta sus efectos
legales la conclusión del em-
pleo, cargo o comisión.

Artículo 16. En caso de muer-
te, incapacidad por enfermedad o
ausencia injustificada del ser-
vidor público saliente, el ser-
vidor público de jerarquía inme-
diata inferior, procederá con la
asistencia de la Contraloría In-
terna y dos testigos a levantar
el acta circunstanciada, dejando
constancia del estado en que se
encuentran los asuntos y recur-
sos del área, y hará la entrega
a la persona que sea nombrada
transitoria o definitivamente
para la sustitución correspon-
diente, sin menoscabo de la deli-
mitación de responsabilidades.

CAPÍTULO IV
DE LA ELABORACIÓN Y
CONTENIDO DEL ACTA
DE ENTREGA-RECEPCIÓN

Artículo 17. Los servidores
públicos del Instituto Electo-
ral y de Participación Ciudadana
del Estado de Guerrero, obliga-
dos a realizar el acto de entrega
recepción, lo harán mediante la
instrumentación de un acta admi-
nistrativa, observando para tal
efecto lo siguiente:

a) El acta administrativa
que se instrumente, deberá ajus-
tarse invariablemente al forma-
to, instructivo y requisitos de-
terminados al efecto por esta
Contraloría Interna, los cuales
se encuentran a disposición de
los servidores públicos en la pá-
gina oficial del Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
dana del Estado de Guerrero, y en
los capítulos IV y VII de los
presentes lineamientos.

b) Se deberá proporcionar
como mínimo, la información pre-
vista en el respectivo formato de
acta y en los casos en que no apli-
que algún rubro, debe dejarse el
rubro e incluirse la leyenda: NO
APLICA.

c) Se deberá preparar con
oportunidad la información docu-
mental que será objeto de la en-
trega-recepción por parte de los
servidores públicos obligados a
la entrega, la cual se referirá
a la documentación y asuntos que
se atendieron durante su ges-
tión, así como los asuntos pen-
dientes de desahogo que estuvie-
ron bajo su responsabilidad, se-
gún corresponda.

d) La indicación de mante-
ner actualizados los registros,
los archivos, la documentación
y lo que en suma, se encontraba
bajo su responsabilidad y como
parte de las funciones del ser-
vidor público obligado a la
entrega.

e) Deberán detallarse los
asuntos a cargo del servidor
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público obligado a la entrega,
así como los recursos humanos,
materiales y financieros que
tenía a su cargo.

f) De los asuntos y el estado
que guardan, se incluirá una des-
cripción detallada de cada uno de
ellos, indicando las acciones y
compromisos en proceso que re-
quieran atención especial y, en
su caso, los asuntos que resulte
necesario desahogar de manera
inmediata por el efecto que pu-
diera ocasionar la omisión de su
atención.

Artículo 18. El servidor pú-
blico obligado a la entrega, pre-
vio a la celebración del acta en-
trega-recepción, deberá confir-
mar con la Dirección Ejecutiva de
Administración o el área respon-
sable del control de los inven-
tarios, a efecto de verificar que
se encuentran todos los bienes
muebles e instrumentales y el
vehículo que estuvieron bajo su
resguardo y que por tal motivo,
se encontraban bajo su responsa-
bilidad durante su gestión, ob-
teniendo el visto bueno por es-
crito de dicha área, dejando cons-
tancia en el acta administrativa
instrumentada con motivo de la
entrega-recepción de que se tra-
te, de lo relativo a la revisión
y al estado en que se encuentran
los bienes que se entregan, rela-
cionando en su caso, los bienes
faltantes, en mal estado o alguna
otra circunstancia.

En el caso de las entregas de
los servidores públicos del Ins-
tituto Electoral y de Participa-

ción Ciudadana del Estado de Gue-
rrero que sean titulares de áreas,
deberán indicar en el acta, ade-
más de los recursos que tuvieron
bajo su resguardo, la relación de
los recursos asignados a las áreas
de su adscripción, especificando
respecto de éstos, quienes son los
responsables de su resguardo,
detallando los recursos materia-
les que no se encuentren en óp-
timas condiciones o se encuentren
sujetos a algún procedimiento en
virtud del robo, extravío o baja
de los mismos.

Artículo 19. El servidor pú-
blico que se separe del Instituto
Electoral y de Participación Ciu-
dadana del Estado de Guerrero,
independientemente de las razo-
nes de su separación, deberá hacer
constar en el acta de entrega-re-
cepción, la entrega física a la
Dirección Ejecutiva de Adminis-
tración de la credencial que le
expidió el Instituto y, en los
casos que proceda, lo relativo al
tarjetón de estacionamiento, así
como equipos de comunicación que
se le hayan proporcionado y que
no se encuentran relacionadas en
su resguardo.

En su caso, deberán asentar-
se las razones por las que no en-
trega la credencial que lo acre-
dita como servidor público del
Instituto Electoral, con las
constancias legales en las que
demuestre su dicho.

Artículo 20. El servidor pú-
blico obligado a la entrega, de-
berá hacer constar en el acta de
entrega-recepción, el motivo o
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la causa que origine su separa-
ción del empleo, cargo o comisión
materia de la entrega; por su
parte, el servidor público que
recibe, deberá precisar el carác-
ter con el que recibe los asuntos
y bienes y el nombre y cargo del
servidor público que lo designó
o nombró para tal efecto.

Artículo 21. Del acta admi-
nistrativa que se formalice con
motivo del acto de entrega-re-
cepción, deberán firmarse por
cuadruplicado con firma autógra-
fa de las personas que en ella in-
tervinieron, haciéndose constar
en su caso, la negativa de firmar
de alguno de los participantes.

Artículo 22. Será responsa-
bilidad del servidor público del
Instituto Electoral y de Parti-
cipación Ciudadana del Estado de
Guerrero obligado a la entrega
derivado de la conclusión del
empleo, cargo o comisión respec-
tiva, llevar a cabo las acciones
que correspondan para la elabo-
ración del acta y el contenido de
sus anexos.

Artículo 23. El servidor pú-
blico del Instituto Electoral y
de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero obligado a la
entrega, deberá establecer en el
acta respectiva, que existe un
respaldo electrónico de la in-
formación que generó con motivo
de las funciones de su competen-
cia y que se encuentra contenido
en el equipo informático que
tenía bajo su resguardo.

Artículo 24. Los Titulares

de las distintas áreas de las
oficinas centrales o de los co-
rrespondientes órganos descon-
centrados del Instituto Electo-
ral y de Participación Ciudadana
del Estado de Guerrero y el su-
perior jerárquico inmediato del
servidor público obligado a la
entrega, deberán otorgar todas
las facilidades necesarias al
servidor público saliente, para
que pueda entregar los recursos
financieros, materiales, huma-
nos y los asuntos que tenía a su
cargo.

Artículo 25. Los servidores
públicos del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero obligados a la
entrega, que al separarse del em-
pleo, cargo o comisión respecti-
vo, omitan realizar el corres-
pondiente acto de entrega-recep-
ción en el término establecido en
estos lineamientos, serán objeto
de las responsabilidades admi-
nistrativas que correspondan.

CAPÍTULO V
DE LA REVISIÓN DEL ACTA DE

ENTREGA RECEPCIÓN Y SUS ANEXOS
Y LA CELEBRACIÓN DEL ACTO

Artículo 26. El servidor pú-
blico del Instituto Electoral y
de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero que recibe el
cargo o encargo respectivo, de-
berá verificar el contenido del
acta de entrega-recepción y el de
sus anexos en un plazo no mayor
a treinta días hábiles contados
a partir del día siguiente de la
fecha en que haya tenido lugar,
debiendo informar por escrito a
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la Contraloría Interna, las irre-
gularidades en los documentos y
recursos recibidos.

Artículo 27. La Contraloría
Interna, una vez recibido el es-
crito que señale las probables
irregularidades detectadas en la
verificación del acta de entre-
ga-recepción a que se refiere el
artículo anterior, citará dentro
de los quince días hábiles si-
guientes, a los servidores pú-
blicos entrantes y salientes, a
efecto de solicitarles las acla-
raciones pertinentes y se pro-
porcione la documentación que,
en su caso, resultare faltante,
levantando un acta administrati-
va, dejando asentada las manifes-
taciones que al respecto deseen
rendir los servidores públicos
sobre las inconsistencias detec-
tadas.

Artículo 28. Si del resultado
de la diligencia referida en el
artículo inmediato anterior, el
servidor público entrante con-
sidera que no se aclaran las in-
consistencias identificadas, la
Contraloría Interna procederá a
realizar las investigaciones a
que haya lugar y de resultar que
se constituye probable responsa-
bilidad administrativa, se pro-
cederá conforme lo dispone la Ley
695 de Responsabilidades de los
Servidores Públicos del Estado y
de los Municipios de Guerrero, la
Ley 483 de Instituciones y Pro-
cedimientos Electorales del Estado
de Guerrero y demás normatividad
aplicable. Del mismo modo se pro-
cederá en caso de que el servidor
público saliente no atienda el

requerimiento realizado por la
Contraloría Interna.

Artículo 29. En el caso de
que el servidor público que re-
cibió los asuntos y bienes del
cargo entregado, no haya reque-
rido aclaraciones, precisiones o
información pertinente del ser-
vidor público obligado a la en-
trega, durante los treinta días
hábiles posteriores a la verifi-
cación del acto respectivo, se
entenderá que está conforme con
la información contenida en el
acta de entrega-recepción.

CAPÍTULO VI
DE LAS ACCIONES EN LOS
CASOS DE OMISIÓN EN LA

REALIZACIÓN DE LA
ENTREGA-RECEPCIÓN

Artículo 30. En los casos en
que los servidores públicos obli-
gados omitan realizar el acto de
entrega-recepción de los asuntos
y recursos asignados en el plazo
establecido en estos lineamientos,
el superior jerárquico inmediato
deberá hacerlo del conocimiento
de la Contraloría Interna, al día
siguiente en que haya fenecido el
plazo para tal efecto, informan-
do del domicilio particular del
omiso y que obre en su expediente
personal.

La Contraloría Interna, re-
querirá al omiso en el domicilio
que se la haya indicado y le se-
ñalará un plazo fijo para que
cumpla con su obligación, que no
será mayor de cinco días hábiles
contados a partir de la fecha del
requerimiento respectivo.
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Si el servidor público saliente no realiza la entrega-re-
cepción, para efecto de dar continuidad a los trabajos respectivos,
el día en que se separe del Instituto, el servidor público designado
para recibir el cargo o encargo, en coordinación con el superior
jerárquico del servidor público saliente, procederá a instrumentar
un acta circunstanciada, con asistencia de dos testigos, dejando
constancia del estado en que se encuentren los asuntos y los recursos
asignados, haciéndolo del conocimiento de la Contraloría Interna
para efectos del requerimiento a que se refiere este artículo y,
en caso de que dicho requerimiento no sea atendido, la Contraloría
Interna procederá a realizar las acciones que correspondan conforme
a la normativa aplicable.

CAPÍTULO VII
DEL FORMATO DE ACTA-ENTREGA RECEPCIÓN

Y EL INSTRUCTIVO DE LLENADO

Artículo 31. El siguiente será el formato de acta entrega
recepción que los servidores públicos del Instituto Electoral y
de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero, deberán llenar.
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Artículo 32.- El llenado del
acta de entrega-recepción, se
realizará conforme el siguiente
instructivo:

1. Nombre del servidor pú-
blico que entrega.

2. Nombre del cargo o encargo
que entrega el servidor público.

3. Nombre del área a la que
está adscrito el puesto (Presi-
dencia, Secretaría Ejecutiva,
Dirección Ejecutiva, Unidad Téc-
nica, etc.).

4. Nombre de la Ciudad en
donde se celebrará el acto de
entrega-recepción.

5. Señalar con letra la
hora, el día, mes y año en que se
inicia el levantamiento del Acta
de entrega-recepción.

6. Anotar el nombre del área
en donde se va a celebrar el acto
de entrega-recepción (Presiden-
cia, Secretaría Ejecutiva, Di-
rección Ejecutiva, Jefatura de
Unidad, etc.).

7. Anotar el nombre de la

calle, número exterior, colonia,
municipio y código postal de la
oficina donde se celebrará el
acto de entrega-recepción.

8. Señalar con letra el día,
mes y año en que deja el cargo.

9. Puntualizar la causa o
motivo por la que el servidor pú-
blico que entrega se separa del
cargo, encargo o comisión ejem-
plo: renuncia, reestructuración,
cese, destitución, cambio de ads-
cripción, terminación del encar-
go, etc.

10. Incluir el domicilio
particular del servidor público
que entrega, (nombre de la calle,
número exterior e interior, co-
lonia, municipio y código pos-
tal).

11. Nombre del servidor pú-
blico que recibe.

12. Profesión, nombre, cargo
o cargo del servidor público que
expide el nombramiento respecti-
vo o que formaliza el encargo.

13. Señalar con letra el día,
mes y año, a partir del cual surte
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efecto el cargo o encargo del
servidor público.

14. Señalar si es titular,
encargado o designado para reci-
bir los bienes y documentación.

15. Profesión y nombre com-
pleto de los testigos.

16. Denominación del área en
la que se encuentra adscrito el
servidor público que actúa como
testigo.

17. Denominación del cargo
o encargo que ocupa el testigo.

18. Señalar los datos del
documento de identificación ofi-
cial presentada por el testigo,
la cual deberá estar vigente
(tipo, número e institución que
la expide).

19. Nombre de la calle, nú-
mero exterior e interior, colo-
nia, municipio y código postal
correspondiente al domicilio par-
ticular del testigo.

20. Nombre del servidor pú-
blico comisionado por la Con-
traloría Interna.

21. Número del oficio de la
comisión.

22. Señalar con letra el día,
mes y año del oficio de comisión.

23. Mencionar los meses com-
prendidos en el reporte.

24. Manifestar el año a que
se refieren los reportes.

25. Indicar el nombre de los
Estados Financieros con que se
cuenta a la fecha del acta, por
ejemplo: Balance de Comproba-
ción, Estado de Resultados,
etc.

26. Importe total del (de
los) fondo (s) revolvente (s) que
se maneja (n), anotar con número
y letra entre paréntesis el
importe global.

27. Nombre del Área Adminis-

trativa o encargado del control
del inventario.

28. Señalar con letra el día,
mes y año del levantamiento del
inventario.

29. Anotar con número y letra
entre paréntesis el importe to-
tal de los vales de gasolina.

30. Anotar con letra el nú-
mero total de los sellos que se
entregan.

31. Nombre de la calle, nú
mero exterior e interior, colo-
nia, delegación o municipio y
código postal de la oficina.

32. Señalar con letra el día,
mes y año del escrito, con que se
entregó la credencial  de iden-
tificación.

33. Anotar el nombre del área
que corresponda, a la cual se le
haya entregado la credencial.

34. Especificar con letra el
total de anexos que se mencionan
en el acta.

35. Señalar con letra la
hora en que se da por concluida
el acta.

36.Profesión, nombre com-
pleto y firma del servidor pú-
blico que entrega.

37. Profesión, nombre com-
pleto y firma del servidor pú-
blico que recibe.

38. Profesión, nombre com-
pleto y firma del servidor pú-
blico comisionado para interve-
nir como representante de la
Contraloría Interna.

39. Profesión, nombre com-
pleto y firmas de los servidores
públicos que intervienen como
testigos de asistencia.

ARTÍCULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Queda sin efectos
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cualquier disposición o norma-
tiva que se contraponga a los
presentes lineamientos.

SEGUNDO. Para efectos admi-
nistrativos, la Contraloría In-
terna, será la encargada de in-
terpretar y de resolver los casos
no previstos en los presentes
lineamientos.

SEGUNDO. El presente acuerdo
entrará en vigor al día siguiente
de su aprobación por el Contralor
Interno del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero.

TERCERO. Infórmese al Con-
sejo General del Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
dana del Estado de Guerrero, por
conducto de la Consejera Presi-
denta del mismo, sobre la emi-
sión del presente Acuerdo.

CUARTO. Publíquese el pre-
sente Acuerdo en el Periódico
Oficial de Gobierno del Estado,
así como en la página electróni-
ca oficial del Instituto Electo-
ral y de Participación Ciudadana
del Estado de Guerrero.

Chilpancingo de los Bravo,
Guerrero; 5 de julio de 2016.

EL CONTRALOR INTERNO DEL INSTI-
TUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPA-
CIÓN CIUDADANA DEL ESTADO DE
GUERRERO.
C.P. ENRIQUE JUSTO BAUTISTA.
Rúbrica.

ACUERDO 03/CI/08-07-2016

ACUERDO DEL CONTRALOR INTERNO
DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACIÓN CIUDADANA DEL ES-
TADO DE GUERRERO, POR EL QUE SE
EXPIDEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ATENCIÓN Y TRÁMITE DE LOS PROCE-
DIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA DE LOS SERVIDO-
RES PÚBLICOS DEL INSTITUTO ELEC-
TORAL Y DE PARTICIPACIÓN CIUDA-
DANA DEL ESTADO DE GUERRERO.

ANTECEDENTES

1. Derivado de las reformas,
adiciones y derogaciones a di-
versas disposiciones de la Cons-
titución Política del Estado de
Guerrero, el Pleno del Honorable
Congreso del Estado aprobó el
Decreto número 559, mediante el
cual fue creada la Contraloría
Interna del otrora Instituto
Electoral del Estado de Guerre-
ro, mismo que fue publicado en el
Periódico Oficial Número 104, de
fecha 28 de diciembre de 2007.

2. Con fecha 30 de octubre
del año 2008, la Contraloría In-
terna del Instituto Electoral
dio inicio con sus actividades,
mediante designación del Con-
tralor Interno, realizada por el
Congreso del Estado como resul-
tado de la reforma electoral que
entró en vigor en enero del mismo
año, encargada de la fiscaliza-
ción de todos los ingresos y egre-
sos del propio Instituto; ele-
vándose de esta forma a rango
constitucional, la existencia de
dicho órgano de control.
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3. En Sesión del Congreso del
Estado de Guerrero, celebrada el
24 de octubre de 2013, habiendo
sido expuesto a votación el Dic-
tamen con proyecto de Decreto por
medio del cual se evalúa el de-
sempeño y se ratifica por un pe-
riodo más al Contralor Interno
del Instituto Electoral del Es-
tado de Guerrero, por un periodo
comprendido del 30 de octubre del
2013 al 29 de octubre del 2018,
a los Diputados integrantes de la
LX Legislatura al Honorable Con-
greso del Estado, no fue aproba-
do, en virtud de haber obtenido
un resultado de 16 votos a favor
y 24 en contra.

4. El 23 de mayo de 2014, se
publicaron en el Diario Oficial
de la Federación: la Ley General
de Instituciones y Procedimien-
tos Electorales, la Ley General
de Partidos Políticos y la Ley
General en Materia de Delitos
Electorales, que vinieron a com-
plementar y reglamentar las re-
formas realizadas a la Constitu-
ción Política Federal en materia
político-electoral.

5. Por Decreto número 453
publicado en el Periódico Ofi-
cial del Gobierno del Estado de
fecha 29 de abril de 2014, se hi-
cieron del conocimiento las re-
formas y adiciones realizadas de
forma integral a la Constitución
Política del Estado Libre y So-
berano de Guerrero; la cual re-
tomó y se adecuó a las reformas
constitucionales federales en
materia político-electoral.

6. El 30 de junio de 2014,

se publicó en el Periódico Ofi-
cial del Gobierno del Estado la
Ley número 483 de Instituciones
y Procedimientos Electorales
del Estado, aprobada por la LX
Legislatura del H. Congreso del
Estado, en estricto acatamiento
a las reformas constitucionales
y legales en la materia.

7. El 20 de febrero de 2015,
se publicó en el Periódico Ofi-
cial del Gobierno del Estado, la
Ley número 695 de Responsabili-
dades de los Servidores Públicos
del Estado y de los Municipios de
Guerrero.

8. En Sesión de fecha 12 de
mayo de dos mil 2016, mediante
Decreto Número 211, la Sexagési-
ma Primera Legislatura al H.
Congreso del Estado de Guerrero,
designó al ciudadano Enrique
Justo Bautista, al cargo y fun-
ciones de Contralor Interno del
Instituto Electoral y de Parti-
cipación Ciudadana del Estado de
Guerrero, por el periodo com-
prendido del 16 de mayo de 2016
al 15 de mayo del 2020.

9. El 29 de junio de 2016, la
Junta Estatal de este Órgano
Electoral, emitió el Dictamen
001/JE/29-06-2016, relativo a la
adecuación de la estructura or-
ganizacional del Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
dana del Estado de Guerrero, en
cumplimiento a lo previsto en el
Artículo Séptimo Transitorio del
Estatuto del Servicio Profesio-
nal del Instituto Nacional Elec-
toral y del personal de la Rama
Administrativa.
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Asimismo, en la Sexta Sesión
Ordinaria del Consejo General de
este Instituto Electoral, cele-
brada el 30 de junio de 2016, me-
diante Acuerdo 031/SO/30-06-
2016, fue aprobada la adecuación
de la estructura organizacional
del Instituto Electoral y de
Participación Ciudadana del Es-
tado de Guerrero.

10. El 30 de junio de 2016,
en la Sexta Sesión Ordinaria del
Consejo General de este Institu-
to Electoral, celebrada el 30 de
junio de 2016, mediante Acuerdo
033/SO/30-06-2016, fue aprobado
el Programa Anual de Trabajo de
la Contraloría Interna del Ins-
tituto Electoral y de Participa-
ción Ciudadana del Estado de
Guerrero.

11. El 1 de julio de 2016, fue
emitido el Acuerdo 01/CI/01-07-
2016 del Contralor Interno del
Instituto Electoral y de Parti-
cipación Ciudadana del Estado de
Guerrero, por el que se expide el
Estatuto Orgánico que regula la
Autonomía Técnica y de Gestión
Constitucional de la Contraloría
Interna del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero.

CONSIDERANDO

I. Que el 10 de febrero de
2014, se publicó en el Diario
Oficial de la Federación, el De-
creto por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Constitución
Política de los Estados Unidos
Mexicanos, en materia político-

electoral, destacando entre di-
chas reformas, la creación del
Instituto Nacional Electoral,
como el organismo público autó-
nomo encargado de la organiza-
ción de las elecciones, en coor-
dinación con los organismos pú-
blicos locales.

En dicha Constitución, se
decreta que todas las autorida-
des mexicanas deberán promover,
respetar, proteger y garantizar
los principios de universalidad,
interdependencia, indivisibili-
dad, progresividad y legalidad;
es decir, que las autoridades de-
ben considerar en sus actuacio-
nes la totalidad de normas jurí-
dicas de la materia que les co-
rresponda, relacionándolas con
aquellas que se asemejen entre sí
para favorecer los derechos hu-
manos, pero manteniendo unifica-
do su proceder de manera clara,
ordenada y accesible, evitando
actuar sin el sustento legal ex-
pedido por el Poder Legislativo.

Así mismo, que el Título Cuar-
to de la propia Carta Magna, de-
termina la existencia de un sis-
tema único de responsabilidades
administrativas para los servi-
dores públicos y, que su artículo
108, establece que para los efec-
tos de las responsabilidades a
que alude ese Título se reputarán
como servidores públicos, entre
otros, a los servidores públicos
de los organismos a los que la
propia Constitución otorgue au-
tonomía, quienes serán responsa-
bles por los actos u omisiones en
que incurran en el desempeño de
sus respectivas funciones.
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Nuestra Constitución esta-
blece un régimen de responsabi-
lidades que busca tutelar el co-
rrecto y cabal desarrollo de la
función administrativa y esta-
blecer, a favor de los ciudada-
nos, principios rectores de la
función pública que se traducen
en un derecho subjetivo, en una
garantía a favor de gobernados y
servidores públicos, para que es-
tos se conduzcan con apego a la
legalidad y a los principios cons-
titucionales de honradez, leal-
tad, imparcialidad, y eficiencia
en el servicio público

II. Que atendiendo a las re-
formas antes mencionadas, el ar-
tículo 127 de la Constitución Po-
lítica del Estado Libre y Sobe-
rano de Guerrero, establece que
el Instituto Electoral y de Par-
ticipación Ciudadana del Estado
de Guerrero contará con una Con-
traloría Interna, la cual, ejer-
cerá su responsabilidad en coor-
dinación con la Auditoría Gene-
ral del Estado, tendrá autonomía
técnica y de gestión, será com-
petente para fiscalizar los in-
gresos y egresos del Instituto y
que, el Contralor Interno será
designado por el Congreso del
Estado, por las dos terceras par-
tes de los diputados presentes,
bajo el procedimiento previsto
en la Ley.

III. Que el artículo 173 de
la Ley número 483 de Institucio-
nes y Procedimientos Electorales
del Estado de Guerrero, se esta-
blece que el Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero es el Organis-

mo Público Local, autoridad en
materia electoral, responsable
de la función estatal de organi-
zar las elecciones locales y los
procesos de participación ciuda-
dana conforme a la ley de la ma-
teria. Asimismo, el diverso ar-
tículo 211 de la precitada Ley
Electoral Local, dispone que el
Instituto Electoral contará con
un órgano fiscalizador de sus in-
gresos y egresos, denominado Con-
traloría Interna que dependerá
directamente del Consejo General
del Instituto y que, en el ejer-
cicio de sus funciones, estará
dotada de autonomía técnica y de
gestión para decidir sobre su
funcionamiento.

IV. Que mediante Acuerdo
031/SO/30-06-2016, se incluye-
ron las modificaciones a la es-
tructura orgánica y personal de
la Contraloría Interna a pro-
puesta del Contralor Interno,
que obedeció a la necesidad de
contar con el personal mínimo
necesario para el buen funciona-
miento y desempeño institucional
de las atribuciones conferidas
por la ley electoral local y que
fuera modificada por el Consejo
General atendiendo a las accio-
nes de racionalidad derivadas en
una mejor y más eficiente admi-
nistración a la que está obligado
el Instituto Electoral, sobre la
base del ajuste del gasto pre-
supuestal, derivado de la situa-
ción económica y financiera del
país y la entidad, pero siempre
bajo la implementación de accio-
nes tendentes a optimizar el
ejercicio del presupuesto auto-
rizado a la Contraloría Interna.
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V. Que las atribuciones de
esta Contraloría General se en-
cuentran debidamente previstas
por los artículos 127, de la Cons-
titución Política del Estado Li-
bre y Soberano de Guerrero; 211,
213, 215 y 216 de la Ley número
483 de Instituciones y Procedi-
mientos Electorales del Estado
de Guerrero; 74 y 75 del Regla-
mento Interior de este Instituto
Electoral.

VI. Que la autonomía técnica
de que goza la Contraloría Inter-
na, debe ser entendida como la
facultad que le ha sido otorgada
para expedir sus propias dispo-
siciones normativas, con el pro-
pósito de regular el o los pro-
cedimientos que desarrolla den-
tro del ámbito delimitado de las
atribuciones que ejerce y, la de
gestión, respecto de las activi-
dades o labores que desarrolla.
Consecuentemente, la autonomía
técnica implica, no depender de
criterios de comportamiento de
otros órganos u organismos. Por
ello, la capacidad para regir su
actuación, bajo las políticas
permanentes de especialización
técnica, profesionalización y
rendición de cuentas, así como
para la emisión de los acuerdos
y lineamientos de regulación y
actuación, deben respetar, en
todo momento, el cumplimiento de
la Constitución y la Ley.

VII. Que con la expedición de
la Ley 483 de Instituciones y
Procedimientos Electorales del
Estado de Guerrero, el H. Congre-
so del Estado fue congruente al
unificar los principios a los que

estaría sujeta esta Contraloría
Interna, con los principios a que
está sujeto constitucionalmente
el propio Instituto Electoral y
de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero en el desem-
peño de sus funciones, estable-
ciendo, específicamente en su
artículo 211, último párrafo que
el desempeño de este órgano de
control está sujeto a los prin-
cipios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad,
máxima publicidad y objetividad.

VIII. Que el artículo 213
fracción XII de la Ley Electoral
Local, instruye a la Contraloría
Interna del IEPC, para que emita
sus propios lineamientos en ma-
teria de las quejas y denuncias
que se presenten en contra de los
servidores públicos del IEPC, lo
que se dispuso, igualmente, en el
artículo 75 fracciones XVII, XIX
y XX del Reglamento Interior y el
Estatuto, ambos del Instituto
Electoral y de Participación Ciu-
dadana del Estado de Guerrero,
este último, que rige las rela-
ciones de trabajo con sus servi-
dores públicos, reconocen la
facultad de la Contraloría In-
terna para emitir sus propios
lineamientos en materia de res-
ponsabilidades administrativas,
lo cual guarda congruencia con el
sistema único de responsabilida-
des administrativas de los ser-
vidores públicos, establecido en
la Constitución Política de los
Estados Unidos Mexicanos.

IX. Que el artículo 446 de la
Ley Electoral Local, dispone que
serán considerados como servido-
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res públicos del Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
dana del Estado de Guerrero, el
Consejero Presidente, los Conse-
jeros Electorales del Consejo
General y de los Consejos Dis-
tritales, el Secretario Ejecuti-
vo, el Contralor Interno, los
directores ejecutivos y titula-
res de las unidades técnicas, los
jefes de las unidades adminis-
trativas, los funcionarios y em-
pleados y, en general, toda per-
sona que desempeñe un empleo,
cargo o comisión de cualquier na-
turaleza en el propio Instituto,
quienes serán responsables por
los actos u omisiones en que in-
curran en el desempeño de sus
respectivas funciones; asimismo
el diverso artículo 447 de la Ley
en comento, dispone las causas de
responsabilidad para los servi-
dores públicos de este Órgano
Electoral.

X. Que el artículo 3 primer
párrafo, fracción IX de la Ley
695 de Responsabilidades de los
Servidores Públicos del Estado y
de los Municipios de Guerrero,
señala que el Instituto Electo-
ral y de Participación Ciudadana
del Estado de Guerrero, en el
ámbito de su competencia se
encuentra facultada para apli-
car la ley en comento; de igual
forma, el artículo 63 de la pre-
citada Ley, señala las obliga-
ciones y abstenciones que tiene
los servidores públicos para
salvaguardar la legalidad, hon-
radez, lealtad, imparcialidad y
eficiencia en el cumplimiento de
su deber, además de las obliga-
ciones específicas que le impon-

ga el empleo, cargo o comisión
que desempeñe, sin perjuicio de
sus derechos y responsabilida-
des laborales.

XI. Que el artículo 65 de la
referida Ley, en correlación con
el artículo 451 de la Ley Elec-
toral Local, establecen las san-
ciones aplicables a los servido-
res públicos, por incumplimiento
de sus obligaciones, incurriendo
en responsabilidad administra-
tiva, dando lugar a la instaura-
ción del procedimiento de res-
ponsabilidades. Así, la respon-
sabilidad administrativa de los
servidores públicos surge como
consecuencia del actuar ilícito
de un funcionario, diferenciando
esa responsabilidad de las pena-
les y civiles a que también está
sujeto.

XII. Que el artículo 74 del
Reglamento Interior del Institu-
to Electoral del Estado de Gue-
rrero, establece que el control
de los ingresos y egresos de la
gestión del Instituto estarán a
cargo de la Contraloría Interna
cuyo titular se denominará Con-
tralor Interno, quien gozará de
independencia en el desempeño de
sus funciones, así como las atri-
buciones de la Contraloría In-
terna.

Asimismo, las fracciones XVII,
XIX y XX del artículo 75 del Re-
glamento mencionado en el párra-
fo que antecede, señalan que son
atribuciones de la Contraloría
Interna las siguientes: conocer
de los actos, omisiones o conduc-
tas de los servidores públicos
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del Instituto que se consideren
responsabilidad administrativa
e informar al Secretario Gene-
ral; establecer un sistema de su-
gerencias, quejas y denuncias
con el objeto de detectar las
irregularidades en que incurran
los servidores públicos de los
órganos del Instituto y de los
Consejos Distritales y, las de-
más que determine la Ley y otras
disposiciones aplicables.

XIII. Que el Programa Anual
de Trabajo de la Contraloría
Interna del Instituto Electoral
y de Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero, aprobado por
el Consejo General del Institu-
to, establece como una de sus ac-
ciones la de formular y elaborar
la normatividad identificada como
prioritaria para el desarrollo
de las actividades de la Con-
traloría.

XIV. Que el artículo 6, frac-
ción IV, del Estatuto Orgánico
que regula la autonomía técnica
y de gestión Constitucional de la
Contraloría Interna del Institu-
to Electoral y de Participación
Ciudadana del Estado de Guerre-
ro, establece que corresponderá
originalmente al Titular de la
Contraloría Interna el trámite y
resolución de los asuntos de su
competencia constitucional, le-
gal y reglamentaria, en los tér-
minos siguientes: el Contralor
Interno podrá emitir los acuer-
dos, circulares, manuales, linea-
mientos y demás normativa in-
terna, así como suscribir los
convenios o bases de coordina-
ción o colaboración que se re-

quieran para hacer efectiva su
autonomía técnica y de gestión,
informando al Consejo General
del Instituto Electoral y de
Participación Ciudadana del Es-
tado de Guerrero, de dicha expe-
dición o suscripción. Asimismo,
en el precitado precepto se es-
tablece que el Contralor Interno
tiene la potestad para emitir
acuerdos y lineamientos: en lo
general, para la regulación, ac-
tuación y cumplimiento de su ám-
bito competencial constitucio-
nal y legal y, en lo específico,
lineamientos de situación patri-
monial, actos de entrega-recep-
ción y de donaciones de obse-
quios.

XV. Que por todo lo anterior,
con fundamento en los artículos
124, 127 y 191 de la Constitución
Política del Estado Libre y So-
berano de Guerrero; 211, 213,
446, 447, 448, 449, 450, 451,
452, 453 y 454 de la Ley número
483 de Instituciones y Procedi-
mientos Electorales del Estado
de Guerrero, 3, 63, 65, 66, 67,
68, 69, 72, 73, 80, 81, 82, 83,
85, 87 y 88 de la Ley número 695
de Responsabilidades de los Ser-
vidores Públicos del Estado y de
los Municipios de Guerrero; 74 y
75 del Reglamento Interior del
Instituto Electoral y de Parti-
cipación Ciudadana del Estado de
Guerrero y 6 del Estatuto Orgá-
nico que regula la Autonomía Téc-
nica y de Gestión Constitucional
de la Contraloría Interna del
Instituto Electoral y de Parti-
cipación Ciudadana del Estado de
Guerrero, se expide el siguien-
te:
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ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba la expe-
dición de los Lineamientos para
la Atención y Trámite de los Pro-
cedimientos de Responsabilidad
Administrativa de los Servido-
res Públicos del Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
dana del Estado de Guerrero,
para quedar en los términos si-
guientes:

LINEAMIENTOS PARA LA ATENCIÓN Y
TRÁMITE DE LOS PROCEDIMIENTOS
DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRA-
TIVA DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS
DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACIÓN CIUDADANA DEL ES-
TADO DE GUERRERO.

CAPÍTULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTÍCULO 1. Los presentes
lineamientos son de orden públi-
co y observancia general, y tie-
nen por objeto instruir, desaho-
gar y resolver los procedimien-
tos administrativos, respecto de
las quejas y denuncias que se
presenten en contra de los ser-
vidores públicos del Instituto
Electoral y de Participación
Ciudadana del Estado de Guerre-
ro, incluyendo el recurso de re-
vocación que se promueva en con-
tra de sus resoluciones, en cum-
plimiento a lo previsto en el ar-
tículo 213 fracción XII, en re-
lación con los artículos 211, 448
y 454 de la Ley número 483 de Ins-
tituciones y Procedimientos Elec-
torales del Estado de Guerrero,
así como en observancia a su obli-
gación, en términos de los ar-

tículos 3, fracción IX, 5 y 63 de
la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Públicos del Es-
tado y de los Municipios de Gue-
rrero, de aplicar dicha norma y,
que en lo no previsto en todas la
cuestiones relativas al procedi-
miento, así como en la aprecia-
ción de las pruebas, se observen
las disposiciones de la Ley Elec-
toral Local.

ARTÍCULO 2. Para efectos de
los presentes lineamientos se
entenderá por:

I. Consejo General: El Con-
sejo General del Instituto;

II. Constitución: Consti-
tución Política del Estado Li-
bre y Soberano de Guerrero;

III. Contraloría: Contraloría
Interna del Instituto;

IV. Estatuto: Estatuto or-
gánico que regula la autonomía
técnica y de gestión constitu-
cional de la Contraloría Inter-
na del Instituto Electoral y de
Participación Ciudadana del
Estado de Guerrero;

V. Instituto: Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
dana del Estado de Guerrero;

VI. Ley de responsabilida-
des: Ley número 695 de respon-
sabilidades de los Servidores
Públicos del Estado y de los
Municipios de Guerrero;

VII. Ley de transparencia:
Ley número 207 de Transparencia
y Acceso a la Información Públi-
ca del Estado de Guerrero;

VIII. Ley Electoral Local:
Ley número 483 de Instituciones
y Procedimientos Electorales
del Estado de Guerrero;
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ARTÍCULO 3. En términos de
los artículos 127, de la Consti-
tución; 1 y 178 de la Ley Elec-
toral Local, la Contraloría In-
terna, ejercerá sus atribuciones
en todo el territorio estatal, no
obstante que tenga su sede en la
ciudad de Chilpancingo de los
Bravo, Guerrero.

Serán competentes, para todo
lo relativo a la tramitación,
sustanciación y resolución de
los procedimientos de investiga-
ción, de quejas y denuncias, para
la determinación de responsabi-
lidades administrativas de los
servidores públicos y el recurso
de revocación, el Contralor In-
terno, los Jefes de las Unidades
Técnicas de Auditoría y de Pro-
cedimientos y Responsabilidades
Administrativas, en los términos
de competencia que señale el Es-
tatuto y los presentes linea-
mientos.

ARTÍCULO 4. Son sujetos de
responsabilidad administrativa,
los servidores públicos a que se
refieren los artículos 191 de la
Constitución y 446 de la Ley
Electoral Local.

ARTÍCULO 5. Son principios
rectores de la conducta de los
servidores públicos electorales
la legalidad, imparcialidad, in-
dependencia, objetividad, pro-
fesionalismo, lealtad, honradez
y eficiencia.

Serán causas de responsabi-
lidad para los servidores públi-
cos del Instituto, las previstas
en los artículos 447 de la Ley

Electoral Local, en relación con
las que disponga el artículo 63
de la Ley de Responsabilidades.

ARTÍCULO 6. Los sistemas para
el registro y seguimiento de que-
jas, denuncias y procedimientos
de responsabilidad administra-
tiva de servidores públicos, de
inconformidades y de sanción a
licitantes, proveedores o con-
tratistas, así como de atención a
lo contencioso, con los que cuenta
la Contraloría, serán adminis-
trados por la Unidad Técnica de
Procedimientos y Responsabili-
dades Administrativas.

ARTÍCULO 7. En la implemen-
tación de los expedientes y sis-
temas a que se refieren estos li-
neamientos, deberá verificarse y
cumplirse lo que sobre el par-
ticular, establezcan las dispo-
siciones en materia de transpa-
rencia y acceso a la información
pública y protección de datos
personales en posesión de suje-
tos obligados.

ARTÍCULO 8. Las quejas y de-
nuncias se podrán formular por
cualquier persona, ya sea por com-
parecencia personal, escrito,
correo convencional o por cual-
quier medio electrónico, aten-
diendo al formato aprobado por
esta Contraloría para tal efecto
y que estará disponible en la pá-
gina de internet institucional,
siempre que estén apoyadas en
elementos probatorios suficien-
tes que permitan establecer la
existencia de la infracción y
presumir la responsabilidad del
servidor público denunciado, con
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la única salvedad de que no sean
de carácter anónimo.

ARTÍCULO 9. Los servidores
públicos del Instituto, estarán
obligados a denunciar los actos
u omisiones que en ejercicio de
sus funciones llegaran a adver-
tir y que pudieran constituir res-
ponsabilidad administrativa de
algún servidor público de este
Instituto, en términos del ar-
tículo 63, inciso a), fracción X,
de la Ley de responsabilidades.

Lo anterior, con independen-
cia de la obligación que tiene
toda persona de denunciar, ante
el Ministerio Público, la proba-
ble comisión de un delito que
deba perseguirse de oficio, en
términos de la legislación penal
correspondiente.

ARTÍCULO 10. La Unidad Téc-
nica de Procedimientos y Respon-
sabilidades Administrativas re-
cibirá el Informe de Presuntos
Hechos Irregulares que integre
la Unidad Técnica de Auditoría,
cuando en las revisiones que
practique, detecte conductas que
pudieran constituir irregulari-
dades administrativas, tanto en
el manejo de los recursos como en
actos u omisiones respecto de
cualquier servidor público del
Instituto y, de resultar proce-
dente, el Contralor Interno emi-
tirá el acuerdo de inicio del
procedimiento de responsabili-
dades administrativas que co-
rresponda.

Corresponde al Jefe de la
Unidad Técnica de Procedimientos

y Responsabilidades Administra-
tivas, suscribir todo lo relati-
vo al trámite de quejas, denun-
cias y procedimientos adminis-
trativos de responsabilidad, que
no correspondan de manera exclu-
siva a la competencia del Con-
tralor. Igualmente, en los casos
que así resulte, por las investi-
gaciones realizadas, presentará
al Contralor, los acuerdos de im-
procedencia.

ARTÍCULO 11. Durante los
procesos electorales locales, la
Contraloría ejercerá su ámbito
competencial atendiendo a que
todos los días y horas son há-
biles. En el caso del desahogo de
los procedimientos de responsa-
bilidades administrativas, los
plazos se computarán por días y
horas hábiles, entendiéndose como
días y horas hábiles, de lunes a
viernes durante el horario de tra-
bajo y calendario de labores apro-
bado por el Consejo General del
Instituto. Lo anterior, en virtud
de que dichos procedimientos no se
encuentran vinculados a los pro-
cesos electorales.

ARTÍCULO 12. Las responsabi-
lidades administrativas pres-
cribirán en tres años, conforme
a lo dispuesto por el artículo
448 de la Ley Electoral Local.

Para la resolución de los
procedimientos de investigación
y de responsabilidad administra-
tiva, y con el objeto de deter-
minar en una sola resolución
sobre dos o más de ellas, proce-
derá decretar la acumulación por
litispendencia, conexidad, o
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cuando exista vinculación de dos
o más expedientes de procedi-
mientos, por existir varias que-
jas o denuncias contra un mismo
denunciado, respecto de una mis-
ma conducta y provengan de una
misma causa.

ARTÍCULO 13. El Contralor
Interno podrá dictar la suspen-
sión temporal del cargo, empleo
o comisión del presunto respon-
sable dentro del procedimiento
para la determinación de respon-
sabilidades administrativas, e
incluso dentro de la tramitación
de la queja, denuncia o investi-
gación oficiosa.

La suspensión temporal no
prejuzga sobre la responsabili-
dad que se impute al servidor
público, lo cual se hará constar
expresamente en el acuerdo res-
pectivo, y cesará cuando así se
resuelva.

En el caso de que el servidor
público suspendido temporalmen-
te no resultare responsable de la
falta que se le atribuye, será
restituido en el goce de sus de-
rechos y se le cubrirán las per-
cepciones que debiera haber re-
cibido durante el tiempo de
suspensión.

ARTÍCULO 14. La Ley Electo-
ral Local establece en su artí-
culo 452, segundo párrafo, que en
todo caso, se considerarán como
faltas graves, el incumplimiento
a lo previsto en el artículo 63
de la Ley de Responsabilidades,
así como las previstas en los
incisos a) al e) y g) del artículo

447 de la Ley Electoral Local.

Es decir, que tratándose de
las conductas previstas en el
párrafo anterior, en ningún caso
podrán determinarse como no gra-
ves; sin embargo, esa calidad no
es una expresión limitativa, por
lo que otras conductas diferen-
tes a las previstas en la Ley
Electoral Local, pueden estimar-
se como graves atendiendo a sus
circunstancias particulares.

CAPÍTULO II
TRÁMITE Y RESOLUCIÓN DE

 QUEJAS, DENUNCIAS
E INVESTIGACIONES DE OFICIO

ARTÍCULO 15. Se entenderá
por queja, denuncia e investiga-
ción de oficio de esta Contraloría,
respectivamente, lo siguiente:

QUEJA: Es la manifestación
de hechos presuntamente irregu-
lares, que formule un particu-
lar, ya sea persona moral o fí-
sica, ante la Contraloría, en los
que se encuentren involucrados
servidores públicos del Institu-
to en el desempeño de su empleo,
cargo o comisión, contrarios a
las normas y principios que rigen
la función pública, en términos
de la Ley Electoral Local y demás
leyes, reglamentos y normativa
aplicables, y que los mismos pue-
dan ser constitutivos de respon-
sabilidad administrativa.

DENUNCIA: Es la manifesta-
ción de hechos presuntamente
irregulares, que se hacen del co-
nocimiento a la Contraloría por
un servidor público o una auto-
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ridad, en los que se encuentran
involucrados servidores públi-
cos del Instituto en el desempeño
de su empleo, cargo o comisión,
contrarios a las normas y prin-
cipios que rigen la función pú-
blica, en términos de la Ley
Electoral Local y demás leyes,
reglamentos y normativa aplica-
bles, y que los mismos puedan ser
constitutivos de responsabili-
dad administrativa.

INVESTIGACIÓN DE OFICIO: Ac-
tuación realizada por la Con-
traloría, por conducto del Titu-
lar o de la Unidad Técnica de Pro-
cedimientos y Responsabilidades
Administrativas, como consecuen-
cia del conocimiento que, por el
ejercicio de sus atribuciones,
desarrolle respecto de actos u
omisiones que se adviertan y que
puedan constituir responsabili-
dad administrativa de los servi-
dores públicos de este Instituto
en términos de la Ley Electoral
Local y demás leyes, reglamentos
y normativa aplicables, sin que
medie queja o denuncia alguna.

Para efectos de los presen-
tes lineamientos, por investi-
gación deberá entenderse todas
las diligencias realizadas den-
tro de un procedimiento adminis-
trativo, necesarias para el des-
cubrimiento de los hechos y así
determinar si constituyen causa
de responsabilidad.

El procedimiento de investi-
gación tiene por objeto reunir
los elementos probatorios sufi-
cientes para establecer lo con-
ducente sobre la existencia de la

infracción y la presunción de la
responsabilidad del servidor pú-
blico, en términos del artículo
449, primer párrafo de la Ley
Electoral Local.

Toda investigación, deberá
realizarse de manera organizada,
en la que los servidores públicos
de la Contraloría que interven-
gan, conozcan con claridad los
hechos, así como las actividades
que les competa realizar durante
su sustanciación.

De igual forma, deberán iden-
tificar las presuntas irregula-
ridades, siguiendo el orden es-
tablecido en la legislación, re-
glamentos y los presentes linea-
mientos. En caso de advertir
hechos novedosos, aplicarán en
todo momento los mismos procedi-
mientos para su investigación.

ARTÍCULO 16. Para los efec-
tos del artículo anterior y, por
lo que se refiere a las quejas o
denuncias, basta con que el in-
teresado precise lo que desde su
perspectiva es una conducta que
implique una posible falta o in-
cumplimiento de las obligaciones
en que incurrió un servidor pú-
blico, especificando las circuns-
tancias de tiempo, modo y lugar
que mediaron en su ejecución, y
presentando los medios de prueba
necesarios para generar al Órga-
no Interno de Control, al menos,
un indicio de la irregularidad
que se denuncia, para que se pro-
duzca la acción pública que per-
mita establecer si el servidor
público incurrió o no, en la in-
fracción administrativa que se
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le atribuye.

ARTÍCULO 17. Todas las que-
jas y denuncias deberán contener
elementos mínimos de identifi-
cación de quien las promueve y se
registrarán por identificación
separada, tanto en el Libro de
Gobierno correspondiente, como
en los sistemas creados para tal
fin. Por lo que se refiere a las
investigaciones de oficio, se
registrarán en archivo espe-
cial.

Recibida una queja o denun-
cia, en términos del artículo
450, inciso a), en relación con
el inciso d) del propio artícu-
lo, de la Ley Electoral Local, de
ser el caso, se realizarán las
diligencias de investigación
que sean necesarias para deter-
minar la procedencia de los
hechos denunciados, de lo con-
trario se emitirá un acuerdo de
improcedencia o de desechamiento
de la queja o denuncia, lo que da
certeza en el ejercicio de las
atribuciones de la Contraloría y
seguridad jurídica a los presun-
tos responsables.

Las quejas o denuncias que se
dirijan a la Contraloría, deben
contener los elementos siguien-
tes:

I. Para la identificación:
nombre completo y firma autó-
grafa del promovente;

II. Domicilio para oír y re-
cibir notificaciones en la Ciu-
dad de Chilpancingo de los
Bravo, Guerrero;

III. Descripción de los he-

chos administrativos presunta-
mente irregulares;

IV. Nombre, cargo, adscrip-
ción del servidor público a quien
se atribuyen los hechos adminis-
trativos presuntamente irregu-
lares, en su defecto, cualquier
otro dato que facilite su iden-
tificación o ubicación del lugar
en el que se suscitaron los
hechos, y

V. Elementos probatorios.

Si de la queja o denuncia no
se deducen hechos administrati-
vos presuntamente irregulares
que permitan la intervención de
la Contraloría, ésta puede re-
querir al promovente para que
realice las aclaraciones perti-
nentes o aporte mayores elemen-
tos.

No se admitirán a trámite
quejas o denuncias anónimas.

ARTÍCULO 18. En el caso de
que la queja o denuncia se inter-
ponga por escrito, correo con-
vencional o por cualquier medio
electrónico, es menester ratifi-
car, en comparecencia ante las
oficinas de la Contraloría y den-
tro del término de los tres días
hábiles siguientes, el contenido
del escrito de queja o denuncia.
De no cumplirse con dicha forma-
lidad, se desechará de plano y se
notificará al quejoso o denun-
ciante.

ARTÍCULO 19. Recibido el es-
crito de queja o denuncia, la
Contraloría lo estudiará y si
cumple con los requisitos forma-
les dictará auto de radicación,
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ordenando que el quejoso o de-
nunciante comparezca a ratifi-
car su escrito dentro de los tres
días hábiles siguientes a su
notificación.

En el propio auto de radi-
cación se ordenará registrar la
queja o denuncia en el Libro de
Registro, debiéndose anotar los
siguientes datos:

I. Número de expediente;

II. Nombre del quejoso o
denunciante;

III. Nombre del servidor
público denunciado;

IV. Actos denunciados;

V. Fecha de presentación de
la queja o denuncia.

Asimismo, se designará al
personal que se habilitará para
llevar a cabo el desahogo de las
diligencias que se requieran du-
rante la investigación, sustan-
ciación y hasta la conclusión del
procedimiento.

En caso de que el denunciante
omita señalar su domicilio o el
del denunciado, se le prevendrá
para que lo señale en el acto de
comparecencia para la ratifica-
ción de la queja o denuncia. En
el primer caso, dicha notifica-
ción se le hará por estrados.

ARTÍCULO 20. Tratándose de
quejas, denuncias o investiga-
ciones de oficio, la Unidad Téc-
nica de Procedimientos y Respon-
sabilidades Administrativas, en

cualquier etapa de la investiga-
ción, podrá requerir información
y documentación adicional a la
persona que formuló la queja, al
denunciante o a las áreas que
tengan relación directa o indi-
recta con las presuntas irregu-
laridades, a efecto de allegarse
de todos los elementos necesa-
rios para determinar lo que pro-
ceda.

ARTÍCULO 21. Una vez que se
cuente con todos los elementos y
cumplidos los requisitos previs-
tos en los presentes lineamientos,
se hará el pronunciamiento res-
pecto de los expedientes de
queja, denuncia o investigación
de oficio, en los términos si-
guientes:

I. Mediante Acuerdo de Admi-
sión o Procedencia. Cuando el
procedimiento se encuentre debi-
damente integrado, el expediente
contenga los elementos probato-
rios suficientes para establecer
la existencia de la infracción y
la presunción de la responsabi-
lidad del servidor público.

II. Mediante Acuerdo de Im-
procedencia. Cuando en el proce-
dimiento se presenten los si-
guientes supuestos:

a. Tratarse de actos u omi-
siones que no constituyan cau-
sas de responsabilidad;

b. Haberse subsanado el acto
u omisión motivo de queja o de-
nuncia durante la investiga-
ción;

c. Haberse impuesto con ante-
rioridad al servidor público
presunto responsable, una san-
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ción de naturaleza administrati-
va, en relación a la misma con-
ducta;

d. Tratarse de actos u omi-
siones imputados a un mismo ser-
vidor público, que hayan sido ma-
teria de otro procedimiento ante
la Contraloría y que cuente con
resolución definitiva;

e. Desistimiento del inte-
resado;

f. Ocurrir la muerte del ser-
vidor público señalado como pre-
sunto responsable, y

g. Cuando se estime que las
conductas denunciadas no son com-
petencia de la Contraloría, o
cuando éstas pudieran correspon-
der a otro órgano del propio Ins-
tituto.

h. Cuando se omita, en el es-
crito de queja o denuncia, cum-
plir con los requisitos previs-
tos en las fracciones I y V del
artículo 17.

En caso de que se emita el
acuerdo de improcedencia, por
actualizarse las causales pre-
vistas en la fracción que ante-
cede, en el mismo auto, se or-
denará la emisión de la resolu-
ción correspondiente.

Tratándose de los Consejeros
Electorales Distritales del Ins-
tituto, si se recibe una queja
que corresponda a la materia ad-
ministrativa y por tanto compe-
tencia de esta Contraloría, se
tramitará y resolverá en los tér-
minos de los presentes lineamien-
tos. Si la queja se sustenta en
la violación de los principios
rectores de la función electo-
ral, las quejas y denuncias que

se reciban deberán ser turnadas
a la Secretaría Ejecutiva.

ARTÍCULO 22. Procederá el
sobreseimiento de la queja o de-
nuncia, cuando actualice alguno
de los siguientes supuestos:

I. Habiendo sido admitida la
queja, sobrevenga alguna de las
causales de improcedencia a que
se refiere el artículo anterior;

II. La queja o denuncia res-
pectiva haya quedado sin mate-
ria, o

III. En el curso del proce-
dimiento fallezca el denunciado.

ARTÍCULO 23. El estudio de
las causas de improcedencia o so-
breseimiento será de oficio y, en
caso de que se advierta alguna de
ellas, el acuerdo o resolución de
improcedencia o sobreseimiento
será emitida por el Contralor In-
terno y, en caso de ausencia o im-
pedimento legal, por el Jefe de
la Unidad Técnica de Procedi-
mientos y Responsabilidades Ad-
ministrativas.

ARTÍCULO 24. Cuando se ad-
vierta que las conductas denun-
ciadas no son de la competencia
del órgano interno de control,
pero pudieran serlo de otro ór-
gano del propio Instituto o que
participen servidores públicos
de otra competencia, el Jefe de
la Unidad Técnica de Procedimien-
tos y Responsabilidades Adminis-
trativas, propondrá al Contralor
Interno, el acuerdo procedente,
ordenando turnar el asunto para
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la atención correspondiente.

CAPÍTULO III
DE LOS EXPEDIENTES DE QUEJAS,

DENUNCIAS
E INVESTIGACIÓN OFICIOSA Y SU

INTEGRACIÓN

ARTÍCULO 25. Todos los expe-
dientes, ya sean por quejas, de-
nuncias o investigación de ofi-
cio, deberán contener los datos
de identificación consistentes
en el número de registro del ex-
pediente, el nombre y, en su
caso, el cargo del quejoso o de-
nunciante, el nombre y cargo de
los servidores públicos denun-
ciados.

La documentación que integra
el expediente, deberá constar en
original o copia certificada y se
ordenará de manera cronológica,
foliándose todas y cada una de
las fojas que lo conforman.

CAPÍTULO IV
DE LOS RESULTADOS DE LAS RE-
VISIONES Y AUDITORÍAS QUE

CONTENGAN HECHOS
PRESUMIBLEMENTE IRREGULARES
PARA LA PROMOCIÓN DE RESPON-

SABILIDADES

ARTÍCULO 26. Cuando derivado
de la práctica de una auditoría,
se adviertan hechos presumible-
mente irregulares que pudieran
ser constitutivos de responsabi-
lidad administrativa, de confor-
midad con la Ley Electoral Local
y demás leyes, reglamentos y nor-
mativa aplicables, la Unidad
Técnica de Auditoría enviará el
Informe de Presuntos Hechos Irre-

gulares a la Unidad Técnica de
Procedimientos y Responsabili-
dades Administrativas, quien tra-
mitará el asunto en los términos
que proceda.

ARTÍCULO 27. El Informe de
Presuntos Hechos Irregulares de-
berá contener los datos y elemen-
tos que se establezcan en los li-
neamientos que fijen los crite-
rios para la realización de au-
ditorías que emita el Contralor
Interno.

Para los casos en que el Con-
tralor Interno estime la prácti-
ca de auditorías de índole legal,
instruirá lo conducente al Jefe
de la Unidad Técnica de Procedi-
mientos y Responsabilidades Ad-
ministrativas.

ARTÍCULO 28. Una vez recibi-
do el Informe de Presuntos Hechos
Irregulares, la Unidad Técnica
de Procedimientos y Responsabi-
lidades Administrativas reali-
zará el análisis e investigación
que corresponda y podrá solici-
tar a la Unidad Técnica de Au-
ditoría precisiones al informe o
información complementaria, para
resolver sobre el particular.

ARTÍCULO 29. Será responsa-
bilidad de la Unidad Técnica de
Auditoría, el contenido técnico
y de fiscalización del informe de
presuntos hechos irregulares,
por lo que deberá agregar el so-
porte documental que lo acredi-
te.

ARTÍCULO 30. Todos los docu-
mentos originales que se agre-
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guen o que integren el Informe de
Presuntos Hechos Irregulares,
constarán en el expediente radi-
cado en la Unidad Técnica de Pro-
cedimientos y Responsabilidades
Administrativas; en caso de no
ser posible, constarán mediante
la certificación que se realice,
previo cotejo de dichos documen-
tos en original, con las copias
simples que para el efecto se
agreguen, por lo que los origi-
nales, en su caso, podrán ser
devueltos a la Unidad Técnica de
Auditoría.

CAPÍTULO V
DE LAS NOTIFICACIONES

ARTÍCULO 31. La notificación
es el acto formal mediante el
cual se hacen del conocimiento
del interesado los actos o reso-
luciones emitidos dentro de los
procedimientos establecidos en
la Ley Electoral Local.

Para efectos de las notifi-
caciones se entenderán por días
hábiles, los laborables, con ex-
cepción de los sábados, domin-
gos, los no laborables en térmi-
nos de ley y aquellos en los que
no haya actividad en el Instituto
y por horas hábiles las compren-
didas entre las nueve y las die-
ciocho horas. Cuando no se pre-
cise, los días se entenderán
como hábiles. Durante los proce-
sos electorales federales o lo-
cales, según corresponda, todos
los días y horas son hábiles.

Las notificaciones se reali-
zarán en días y horas hábiles y
surtirán sus efectos el mismo día

en que se practiquen.

Por regla general la notifi-
cación se desarrolla en un acto
y por tanto se entenderá efectua-
da en la fecha asentada en el acta
correspondiente, regla que tam-
bién se aplicará cuando la dili-
gencia se prolongue por causa
justificada imputable a quien se
notifica.

La Contraloría Interna podrá
autorizar al personal a su cargo
para que realice las diligencias
de notificación en los plazos co-
rrespondientes. Asimismo, podrá
auxiliarse de los Consejos Dis-
tritales o del área de notifica-
ciones que el Instituto determi-
ne.

Las notificaciones deberán
ser firmadas por el servidor
público habilitado para tal efecto
y por la persona con quien se en-
tienda la notificación. Si ésta
no supiere o no quisiere firmar,
lo hará el personal habilitado,
haciendo constar esta circuns-
tancia.

Los plazos se contarán de
momento a momento y en los casos
en que los señalamientos se rea-
licen por días, se considerarán
de veinticuatro horas.

En el caso de procedimientos
que no se encuentren vinculados
al proceso electoral, los plazos
se computarán por días hábiles,
en caso contrario se computarán
en días naturales.

ARTÍCULO 32. Las notifica-
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ciones podrán hacerse de las
formas siguientes:

a) Personal, cuando así se
determine, pero en todo caso, lo
serán las que deban efectuarse
a las partes involucradas en los
procedimientos;

b) Por estrados, cuando no
sea posible notificar personal-
mente al interesado o así lo
establezcan estos Lineamientos;

c) Por oficio, las dirigi-
das a una autoridad u órgano del
Instituto; y

d) Por comparecencia, cuan-
do el interesado, su represen-
tante o su autorizado acuda a
notificarse directamente ante
el órgano que corresponda. En
este caso, se asentará razón en
autos y se agregará copia simple
de la identificación oficial
del compareciente

ARTÍCULO 33. Las notifica-
ciones personales, por regla ge-
neral, tendrán los siguientes
requisitos:

I. El notificador deberá
cerciorarse por cualquier medio
de encontrarse en el domicilio de
la persona a notificar y practi-
cará la diligencia correspon-
diente, entregando el oficio y
documentación anexa al interesa-
do, debiendo solicitar la firma
autógrafa de recibido e identi-
ficación oficial de la persona
que atienda la diligencia, y se
elaborará cédula de notifica-
ción.

II. El notificador deberá
entenderla con la persona a quien

va dirigida, y tratándose de las
personas morales con el repre-
sentante o apoderado legal acre-
ditado, previa verificación del
instrumento que compruebe su
personalidad, entregando el ofi-
cio y/o copia de la resolución
correspondiente, asentando ra-
zón en la cédula de notificación
respectiva de todo lo aconteci-
do.

III. Las notificaciones per-
sonales se realizarán en días y
horas hábiles en el domicilio de
la persona que deba ser notifi-
cada.

IV. Las notificaciones que
se realicen a personas físicas
o morales se llevarán a cabo en
el domicilio que se señale al
efecto.

ARTÍCULO 34. Las notifica-
ciones y citaciones personales
se regirán por el siguiente pro-
cedimiento y reglas específi-
cas:

I. Las notificaciones y
citaciones se efectuarán dentro
de los tres días siguientes a
que se dicten las determinacio-
nes que las prevengan, cuando no
dispusiere otra cosa en éstas.

II. Cuando la resolución o
acuerdo que se notifica entrañe
una citación o un plazo para la
práctica de una diligencia,
éste se notificará personalmen-
te, con al menos cinco días
hábiles de anticipación al día
y hora en que se haya de celebrar
la actuación.

III. Las personas notifica-
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das deberán designar domicilio
en el lugar de residencia de la
Contraloría, en el primer escri-
to o en la primera diligencia en
que intervengan, para que se les
hagan las notificaciones que
deban ser personales. Cuando se
trate de servidores públicos en
funciones, se tendrá como domi-
cilio para notificación su resi-
dencia oficial, es decir, aque-
lla identificada en el expedien-
te personal del servidor público
que obra en los archivos del pro-
pio Instituto, hasta en tanto no
señalen uno diverso.

IV. Cuando el notificado no
cumpla con lo previsto en la
fracción anterior, las notifi-
caciones personales se le harán
conforme a las reglas para las
notificaciones que no deban ser
personales.

V. En los casos en que no
hiciere nueva designación de do-
micilio en que han de practicarse
las notificaciones personales,
seguirán haciéndosele en el do-
micilio reconocido para tal
efecto.

VI. Las notificaciones serán
personales en los casos en que se
trate de la primera notificación
dentro del procedimiento, cuando
se estime que se trata de un caso
urgente, o que, por alguna cir-
cunstancia, deban ser persona-
les, y así lo ordene expresamen-
te.

VII. Las notificaciones per-
sonales se harán por oficio al
interesado o a su representante,
en el domicilio señalado, por
cuya vía se le haga del conoci-
miento la determinación que se le
notifica. En caso de ser la re-

solución definitiva, ésta deberá
notificarse en copia certifica-
da. La notificación también po-
drá realizarse por comparecencia
del interesado o de su represen-
tante; para lo cual, se elaborará
el acta correspondiente. Si no se
encontrare a quien deba ser
notificado, se dejará citatorio
a la persona que atienda al per-
sonal comisionado, para que el
servidor público buscado espere,
en el domicilio señalado, a hora
fija del día hábil siguiente; de
no hacerlo así, la notificación
se entenderá con la persona que
se encuentre en el domicilio.

VIII. En caso de no poder
cerciorarse de que la persona
que debe ser notificada vive en
el domicilio señalado, el per-
sonal habilitado se abstendrá
de practicar la notificación y
procederá a realizar la notifi-
cación en el lugar en que ha-
bitualmente trabaje.

IX. Si a quien se busca se
niega a recibir la notificación,
o las personas que se encuentran
en el domicilio se rehúsan a re-
cibir la cédula que se trata, o
no se encuentra nadie en el lu-
gar, ésta se fijará en la puerta
de entrada, se asentará la razón
correspondiente y procederá a
fijar la notificación en los
estrados de la Contraloría.

X. Cuando la persona que haya
de ser notificada por primera
vez, resida fuera del lugar de
residencia de la Contraloría, se
podrá solicitar apoyo de los Ór-
ganos desconcentrados del Insti-
tuto para que practiquen dichas
diligencias.
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ARTÍCULO 35. La cédula de
notificación personal deberá
contener:

a) La descripción del acto
o resolución que se notifica.

b) Lugar, hora y fecha en
que se practique.

c) Descripción de los me-
dios por los que se cerciora del
domicilio del interesado.

d) Nombre y firma de la
persona con quien se entienda la
diligencia.

e) Señalamiento de requerir
a la persona a notificar; así
como la indicación que la per-
sona con la cual se entiende la
diligencia es la misma a la que
se va a notificar.

f) Fundamentación y motiva-
ción.

g) Datos de identificación
del notificador.

h) Extracto del documento
que se notifica.

i) Datos referentes al ór-
gano que dictó el acto a noti-
ficar.

j) Nombre y firma del noti-
ficado y notificador.

En todos los casos, al rea-
lizar una notificación personal,
se dejará en el expediente la cé-
dula respectiva y copia del auto
o resolución, asentando la razón
de la diligencia.

En las notificaciones que
deban realizarse a una persona
moral, deberá indicarse la razón
social, así como el nombre y el
cargo de la persona física con
quien se entendió la diligencia.

ARTÍCULO 36. El procedimien-
to para llevar a cabo el citatorio,
cuando así sea requerido, será el
siguiente:

I. En caso de no encontrar al
interesado en el domicilio, el
notificador levantará un acta en
la que se asentarán las circuns-
tancias de tiempo, modo y lugar
correspondientes, detallando las
razones por las cuales no fue po-
sible notificar al interesado
personalmente, procediendo a
dejar un citatorio, a fin de rea-
lizar la notificación de manera
personal al día hábil siguiente.

II.El citatorio deberá con-
tener los elementos siguientes:

a) Denominación del órgano
que dictó el acto que se preten-
de notificar.

b) Datos del expediente en
el cual se dictó.

c) Extracto del acto que se
notifica.

d) Día y hora en que se deja
el citatorio y en su caso, el
nombre de la persona a la que se
le entrega.

e) Fundamentación y motiva-
ción.

f) El señalamiento de la
hora en la que, al día siguien-
te, el interesado deberá espe-
rar al notificador.

g) Datos de identificación
del notificador.

h) Datos que hagan del
conocimiento que se cercioró de
estar en el domicilio correcto.

i) Apercibimiento que de no
atender al citatorio la notifi-
cación se hará por estrados.
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j) Nombre y firma de la
persona con quien se entendió la
diligencia y del notificador.

III. El acta circunstancia-
da deberá contener, al menos,
los elementos siguientes:

a) Lugar, fecha y hora de
realización.

b) Datos que hagan del
conocimiento que se cercioró de
estar en el domicilio correcto.

c) Señalamiento de que se
requirió la presencia de la
persona a notificar.

d) Fundamentación y motiva-
ción.

e) Hechos referentes a que
la persona a notificar no se en-
contraba en ese momento en el
domicilio. f) Manifestación de
haber dejado citatorio requi-
riendo la espera de la persona
a notificar en hora y fecha há-
biles, a fin de llevar a cabo la
notificación.

f) Referencia de lazo fami-
liar o relación de la persona
con quien se entiende la dili-
gencia y la persona a notificar,
así como copia de la identifi-
cación.

IV. En el supuesto que las
personas que se encuentren en el
domicilio se nieguen a recibir
el citatorio de referencia o no
se encuentre nadie en el lugar,
éste deberá fijarse en la puerta
de entrada y notificar de manera
personal al día hábil siguiente.

V. En el día y hora fijada
en el citatorio, el personal au-
torizado para practicar la dili-

gencia, se constituirá nuevamen-
te en el domicilio y si la persona
buscada se negara a recibir la
notificación o no se encuentra en
la fecha y hora establecida en el
citatorio de mérito, la copia del
documento a notificar deberá en-
tregarse a la persona con la que
se atienda la diligencia o bien
fijarse en la puerta de entrada,
procediendo a notificar por es-
trados asentando la razón de ello
en autos. Se levantará acta cir-
cunstanciada con la razón de lo
actuado.

ARTÍCULO 37. Las notifica-
ciones que no deban ser persona-
les se realizarán en el domicilio
señalado por la parte interesa-
da, con las personas que se en-
cuentren autorizadas para esos
efectos, o en su caso, se fijará
en los estrados de la propia Con-
traloría.

ARTÍCULO 38. Cuando los pro-
moventes o comparecientes omi-
tan señalar domicilio, éste no
resulte cierto o se encuentre
ubicado fuera de la ciudad en la
que tenga su sede la Contraloría,
ésta se practicará por estrados.

La notificación por estrados
se llevará a cabo en los lugares
establecidos para tal efecto por
la Contraloría, para que sean
colocadas las comunicaciones emi-
tidas en los procedimientos ad-
ministrativos de responsabili-
dades de los servidores públi-
cos, para su notificación y pu-
blicidad; debiendo fijarse el
acto o resolución respectiva por
un plazo de setenta y dos horas,
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mediante razones de fijación y
retiro. Esta notificación sur-
tirá efectos al tercer día de fi-
jada la cédula correspondiente.

Para que la notificación por
estrados tenga validez y efica-
cia, es necesario que en el lugar
destinado para la práctica de
dicha diligencia se fije copia o
se transcriba la resolución a
notificarse.

CAPÍTULO VI
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA

DETERMINACIÓN
DE RESPONSABILIDADES ADMINIS-

TRATIVAS

ARTÍCULO 39. El procedimien-
to para la determinación de res-
ponsabilidades administrativas,
se rige por lo dispuesto en el Tí-
tulo Sexto, Capítulo Cuarto del
Libro Cuarto de la Ley Electoral
Local y en la Ley de Responsabi-
lidades.

En los casos no previstos y,
siempre y cuando no contravenga
a lo dispuesto en los presentes
lineamientos, se aplicará de
manera supletoria lo previsto en
el Código Procesal Civil del Es-
tado Libre y Soberano de Guerre-
ro.

Los términos y plazos a los
que se refieran estos lineamientos,
deberán entenderse en días y
horas hábiles, salvo cuando se
precise lo contrario.

ARTÍCULO 40. En términos del
artículo 82, fracción V, de la
Ley de Responsabilidades, se

reconocen como medios probato-
rios, mismos que el oferente de-
berá relacionar con cada uno de
los hechos que pretenda acredi-
tar, los siguientes:

a. Documentales públicas;
b. Documentales privadas;
c. Dictámenes Periciales;
d. El Reconocimiento o Ins-

pección;
e. Los Testigos;
f. Las fotografías, escri-

tos y, en general, todos aque-
llos elementos aportados por
los descubrimientos de la cien-
cia, y

g. Las Presunciones.

Las pruebas se desahogarán y
valorarán en los términos que co-
rresponda y proceda en el Código
Procesal Civil del Estado Libre
y Soberano de Guerrero, como le-
gislación supletoria aplicable a
la materia de responsabilidades
administrativas de servidores
públicos.

Quien formule la queja o de-
nuncia, así como el presunto res-
ponsable, podrán aportar pruebas
supervenientes hasta antes del
acuerdo que ordene el cierre de
instrucción.

ARTÍCULO 41. El procedimien-
to para la determinación de res-
ponsabilidades administrativas
por la presunta existencia de ac-
tos u omisiones irregulares de
servidores públicos del Institu-
to, por incumplimiento de las
obligaciones establecidas en la
Ley Electoral, Ley de Responsa-
bilidades y las demás leyes,
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reglamentos y normativa aplica-
bles, deberá de contar con el
acuerdo de Admisión o Procedencia
del procedimiento que corres-
ponda, mismo que contendrá, lo si-
guiente:

I. Fecha de emisión;
II. Nombre y cargo del o los

presuntos responsables;
III. La admisión del proce-

dimiento;
IV. Detallar en forma con-

creta los hechos irregulares de
los que se desprende la probable
existencia de responsabilidades
administrativas a cargo del pre-
sunto o presuntos responsables;

V. La norma jurídica pre-
suntamente infringida;

VI. La orden de emisión de
los oficios de solicitud de in-
forme;

VII. La competencia del ser-
vidor público que instruye el
procedimiento de responsabili-
dades administrativas y su fir-
ma.

ARTÍCULO 42. La autoridad
instructora notificará perso-
nalmente al servidor público
presuntamente infractor, el acuer-
do de admisión, lo cual se rea-
lizará mediante oficio, adjun-
tando copia de la queja o denun-
cia y documentos que la integran,
señalándole un plazo de cinco
días hábiles para la formulación
del informe de contestación, así
como, su derecho a ofrecer prue-
bas y exponer lo que a su derecho
convenga.

Asimismo, en el oficio de no-
tificación, se hará del conoci-

miento al denunciado su derecho
a nombrar un representante para
actuar en su nombre, dentro del
procedimiento.

El servidor o servidores pú-
blicos presuntos responsables,
deberán ser apercibidos de que se
presumirán ciertos los hechos de
la denuncia o queja sobre los
cuales no se pronuncien y por
perdido su derecho para ofrecer
pruebas con posterioridad, salvo
prueba en contrario o en los
casos debidamente justificados.

ARTÍCULO 43. Reciba la con-
testación del presunto infractor
o, en su caso, al día siguiente
en que fenezca el término otor-
gado para tal efecto, se dictará
auto en el que se resolverá sobre
la admisión o desechamiento de
las pruebas ofrecidas por las
partes, ordenando la preparación
de aquellas que conforme a dere-
cho proceda y así lo ameriten;
señalando día y hora para la
audiencia de desahogo de pruebas
y alegatos. Este auto deberá no-
tificarse personalmente a las
partes dentro de los tres días
hábiles siguientes a su emisión.

Las pruebas que señale el
presunto responsable se tendrán
por ofrecidas y únicamente serán
admitidas aquellas que tengan
relación con los hechos investi-
gados y hayan sido señaladas en
el ofrecimiento. Las que fueren
admitidas y desahogadas serán
valoradas en su conjunto, con el
objeto de que produzcan convic-
ción sobre los hechos investiga-
dos.
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ARTÍCULO 44. Para la cita-
ción a la audiencia de desahogo
de pruebas y alegatos, la cual no
será en un plazo menor de cinco
días hábiles ni mayor de quince,
el Contralor Interno, girará
oficio citatorio al servidor pú-
blico involucrado, que deberá
ser notificado en forma perso-
nal, mismo que deberá estar fun-
dado, motivado y contendrá lo
siguiente:

I. Nombre y domicilio del
presunto responsable, a quien se
dirige el oficio citatorio, así
como el cargo que ostenta u os-
tentaba, al momento que se rea-
lizó la conducta imputada u omi-
tió la que estaba obligado a rea-
lizar;

II. Lugar, día y hora en que
tendrá verificativo la audien-
cia;

III. El derecho que tiene el
presunto responsable de mani-
festar en la audiencia lo que a
su interés convenga, por sí o por
medio de un representante, y

IV. El señalamiento de que
el expediente se encuentra a su
disposición para consulta en las
oficinas de la Unidad Técnica de
Procedimientos y Responsabili-
dades Administrativas.

ARTÍCULO 45. La audiencia se
celebrará en el lugar, día y hora
señalados en el oficio citatorio,
elaborando el acta respectiva en
la que se deje constancia de la
comparecencia o no del presunto
responsable, quien podrá mani-
festar lo que a su derecho con-
venga, por sí o por medio de un de-
fensor, en forma oral o escrita.

Se procederá a la etapa de
alegatos, desahogadas las prue-
bas, otorgándoles el uso de la
palabra a las partes por un tér-
mino no mayor de cinco minutos,
pudiendo presentar sus alegatos
por escrito.

En su caso, podrá solicitar
el diferimiento de la misma,
siempre y cuando acredite feha-
cientemente los motivos que lo
justifiquen y para lo cual,
recaerá el acuerdo respectivo y,
en caso de que proceda, se seña-
lará nuevo día y hora para su ve-
rificación, sin exceder el plazo
de quince días hábiles.

ARTÍCULO 46. El acta de la
audiencia debe contener, la fe-
cha y hora en que se lleva a cabo,
la identificación de las perso-
nas que comparezcan en la audien-
cia, las manifestaciones que
realicen los presuntos responsa-
bles, las pruebas ofrecidas y que
se desahogan, así como, en su
caso, los respectivos alegatos,
será firmada por el Jefe de la
Unidad Técnica de Procedimientos
y Responsabilidades Administra-
tivas, por los testigos de asis-
tencia correspondientes y, en su
caso, por el probable responsa-
ble, su defensor y por el perso-
nal que haya intervenido en auxi-
lio durante su celebración, pre-
via exhibición de la identifica-
ción de quienes intervengan y
copia que de las mismas se agre-
gue al expediente.

ARTÍCULO 47. Si de los re-
sultados de la audiencia no se
desprenden elementos suficien-
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tes para resolver o se advierten
otros que impliquen nueva res-
ponsabilidad a cargo del presun-
to responsable o de otras perso-
nas, el Contralor Interno podrá
disponer la práctica de investi-
gaciones adicionales y acordar,
en su caso, la celebración de
otra u otras audiencias.

ARTÍCULO 48. Para favorecer
la certeza y seguridad jurídi-
cas, así como los derechos huma-
nos del presunto o presuntos res-
ponsables, al desahogarse la úl-
tima prueba que se hubiere admi-
tido, dentro del plazo no mayor
a treinta días hábiles siguien-
tes, deberá revisarse el expe-
diente administrativo respecto
de las pruebas ofrecidas y de-
sahogadas dentro del procedi-
miento; hecho lo anterior, se
dictará un acuerdo en el que se
ordene emitir la resolución a que
haya lugar, dentro del plazo co-
rrespondiente para tal efecto.

CAPÍTULO VII
DE LA RESOLUCIÓN DE LOS

PROCEDIMIENTOS DE
RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS

ARTÍCULO 49. Los procedi-
mientos de responsabilidades ad-
ministrativas deberán resolver-
se de la manera siguiente:

I. Con la imposición, por
parte del Contralor Interno, de
alguna de las sanciones previs-
tas por el artículo 451 de la Ley
Electoral Local cuando se haya
acreditado la conducta imputada
y la causa de responsabilidad;

II. Con el sobreseimiento,
cuando el acto denunciado no
constituya causa de responsabi-
lidad, al actualizarse el su-
puesto del inciso c), segundo pá-
rrafo, en relación con el inciso
a), tercer párrafo, del artículo
449 del propio ordenamiento, al
sobrevenir una causal de impro-
cedencia, mismo que deberá ser
firmado por el Contralor Inter-
no.

III. Con el sobreseimiento,
cuando se trate de actos u omi-
siones imputados a una misma per-
sona que hayan sido materia de
otra queja o denuncia ante la
Contraloría y que cuenten con
resolución definitiva o cuando
se denuncien actos u omisiones de
los que la Contraloría resulte
incompetente para conocer, al
actualizarse cualquiera de los
supuestos previstos en los incisos
a) o b), párrafo segundo, en re-
lación con el inciso a), párrafo
tercero, del artículo 449 del
propio ordenamiento, por sobre-
venir una causal de improceden-
cia, mismo que deberá ser firmado
por el Contralor Interno.

IV. Con el sobreseimiento,
cuando se desista quien haya pre-
sentado la queja o denuncia, al
actualizarse el supuesto previs-
to en el párrafo tercero, inciso
b), del artículo 449 de la invo-
cada ley electoral, por sobreve-
nir una causal de improcedencia,
mismo que deberá ser firmado por
el Contralor Interno.

V. Se tendrá como causa de
sobreseimiento la muerte del
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servidor público denunciado. En
términos del artículo 453 de la
Ley Electoral Local, se podrán
dictar providencias oportunas
para la corrección o prevención
de las irregularidades adminis-
trativas que se detecten en
ocasión del trámite de la queja
o denuncia.

VI. Con la determinación de
inexistencia de responsabili-
dad, por parte del Contralor In-
terno, en los casos en que no se
acredite la comisión de la irre-
gularidad administrativa impu-
tada al servidor público elec-
toral, que motivó el inicio del
procedimiento de responsabili-
dad correspondiente.

Será responsabilidad de la
Unidad Técnica de Procedimientos
y Responsabilidades Administra-
tivas, el seguimiento de las pro-
videncias oportunas o medidas de
remedio inmediato, para la correc-
ción o prevención de las irregula-
ridades administrativas.

De la misma manera, la Unidad
Técnica de Procedimientos y Res-
ponsabilidades Administrativas,
se coordinará con la Unidad Téc-
nica de Auditoría, en aquellos
casos en los que las providencias
oportunas, las medidas de correc-
ción o de remedio inmediato se
dicten a sugerencia de ésta úl-
tima.

En todo caso, la actuación de
las Unidades Técnicas precisadas
en el párrafo que antecede, se
regirá por lo que establezca el
Estatuto Orgánico de la Con-

traloría Interna.

ARTÍCULO 50. Para garantizar
la debida protección de los De-
rechos Humanos Fundamentales, y
las garantías Constitucionales
de los servidores públicos, las
resoluciones dictadas deberán
contener los elementos siguien-
tes:

1. Rubro, que contendrá los
datos de identificación de ex-
pediente y la autoridad que la
emite;

2. Lugar y fecha;
3. Proemio;
4. Relatoría de los hechos,

actuaciones y acuerdos emitidos
en el expediente;

5. Competencia de la Con-
traloría Interna del Instituto;

6. Estudio sobre la proce-
dencia del procedimiento de res-
ponsabilidad administrativa;

7. Relatoría de los hechos
y conductas imputadas, su titu-
laridad, las normas que en ca-
lidad de presunción se violen-
taron, y las pruebas con que se
llegó a tal presunción;

8. Estudio y valoración de
las manifestaciones de defensa.

9. Estudio y valoración de
las pruebas que obren en el
expediente.

10. Análisis jurídico inte-
gral del caso planteado, tute-
lando en todo momento el prin-
cipio de presunción de inocen-
cia, donde deberá probarse ple-
namente la existencia y titula-
ridad de los hechos planteados,
y de la conducta denunciada. De
acreditarse lo anterior, deberá
practicarse un estudio lógico
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jurídico para determinar si las
conductas antes señaladas vio-
lentan los preceptos legales que
al inicio del procedimiento se
imputaron. De acreditarse causas
de responsabilidad administra-
tiva, deberá practicarse un es-
tudio para la individualización
de la sanción administrativa co-
rrespondiente.

11. Puntos resolutivos, que
determinen la existencia de cau-
sas de responsabilidad adminis-
trativa en que incurrió el in-
fractor y, en su caso, del daño
ocasionado al patrimonio del
Instituto, la determinación de
inexistencia de responsabilidad
administrativa del servidor pú-
blico sujeto a procedimiento y,
en su caso, el sobreseimiento
del procedimiento.

Para los efectos de estos li-
neamientos, el daño patrimonial
deberá entenderse como el detri-
mento, pérdida o menoscabo que
puedan afectar a los bienes pro-
piedad del Instituto; mientras
que por perjuicio se entenderá la
privación de cualquier ganancia
económica lícita, que pudo ha-
berse obtenido por el Instituto
en el cumplimiento de sus obli-
gaciones.

Así, según dispone el artí-
culo 108 de la Constitución Po-
lítica de los Estados Unidos Me-
xicanos, los servidores públicos
del Instituto serán responsables
por los actos u omisiones en que
incurran durante el desempeño de
sus funciones, o concluidas és-
tas.

Para los efectos de aplica-
ción de la sanción, tratándose
de daño patrimonial, se deben
tomar en cuenta los daños mate-
riales soportados por dictamen
que, para tal efecto, expida la
Unidad Técnica de Auditoría de
la Contraloría Interna del Insti-
tuto, o en su caso, soportados
por las constancias correspon-
dientes.

ARTÍCULO 51. Un ejemplar de
la resolución administrativa
con firma autógrafa, se integra-
rá al expediente administrativo
y se remitirá copia certificada
de los puntos resolutivos de la
misma, a la Dirección Ejecutiva
de Administración del Institu-
to, a efecto de que sea integrada
al expediente personal del ser-
vidor o ex-servidor público.

En caso de que el sancionado
pertenezca al Servicio Profe-
sional Electoral Nacional, ade-
más, se remitirá copia certifi-
cada de los puntos resolutivos
de la resolución al titular de la
Dirección Ejecutiva del Servi-
cio Profesional Electoral Na-
cional del Instituto Nacional
Electoral.

ARTÍCULO 52. La sanción eco-
nómica que se imponga, en ningún
caso podrá ser menor o igual al
monto del beneficio o lucro ob-
tenido o del daño o perjuicio
causados, y podrá ser hasta de
tres tantos de los mismos, por lo
que para su ejecución deberá en-
viársele copia certificada de la
resolución correspondiente a la
Secretaría de Finanzas y Admi-
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nistración del Gobierno del Es-
tado.

Si de las investigaciones
practicadas, o en el curso del
procedimiento, se advierten he-
chos que pudieran ser constitu-
tivos de responsabilidad penal,
estos se harán del conocimiento
de la Secretaría Ejecutiva del
Instituto, a efecto de que for-
mulen las denuncias o querellas
a que hubiere lugar. Ello, sin
perjuicio de la posibilidad de
realizar la denuncia de manera
directa.

CAPÍTULO VIII
DE LAS MEDIDAS DE CORRECCIÓN,
DE REMEDIO INMEDIATO Y DE LAS

PROVIDENCIAS OPORTUNAS

ARTÍCULO 53. De conformidad
con el artículo 453 de la Ley
Electoral Local, con indepen-
dencia del sentido de la resolu-
ción que se dicte al final de la
investigación de la queja o de-
nuncia, el Contralor Interno
podrá dictar las providencias
oportunas para la corrección de
las irregularidades administra-
tivas que se detecten en ocasión
de su trámite. Para los efectos
de este lineamiento, se entende-
rán como providencias oportunas
para la corrección de las irre-
gularidades administrativas,
aquellas emitidas por el Contralor
Interno, dentro del procedi-
miento de queja, denuncia o in-
vestigación de oficio, con el
fin de subsanar lo imprevisto
del caso y de esta forma evitar
algún daño y/o la gravedad de
conductas presuntamente irregu-

lares que pudieran resultar. Su
dictado atenderá los principios
rectores a que deben sujetarse,
tanto del Instituto, como de la
Contraloría Interna. Las provi-
dencias oportunas adoptadas en
el caso, no podrán exceder del
lapso durante el cual existe la
situación que las genera, y son
de carácter vinculante entre la
Contraloría, el servidor públi-
co presuntamente infractor y, en
su caso, el área del Instituto
que tenga que verificar o cum-
plir en tiempo y forma las pro-
videncias ordenadas.

ARTÍCULO 54. Una vez con-
cluido el procedimiento para la
determinación de responsabili-
dades administrativas, además de
la imposición de la sanción que
corresponda o de la determina-
ción de la inexistencia de res-
ponsabilidad, el Contralor In-
terno podrá dictar las medidas
para la corrección o remedio in-
mediato.

Estas medidas consistirán en
las que se emitan una vez resuel-
tos los procedimientos de res-
ponsabilidad cuando el caso lo
amerite, con el fin de subsanar
o corregir situaciones imprevis-
tas, es vinculatoria con la irre-
gularidad en materia administra-
tiva, y en cuanto al poder dis-
ciplinario de responsabilida-
des.

En ellas se adoptarán las me-
didas que correspondan para que
los servidores públicos del Ins-
tituto, en el ejercicio de sus
funciones, preserven los princi-
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pios rectores que rigen a dicho
Instituto, así como, para favo-
recer el buen desempeño de las
actividades de las áreas que lo
conforman.

Una vez dictada la medida,
cuando sea solicitada por la Uni-
dad Técnica de Auditoría, se le
hará del conocimiento para que
verifique su cumplimiento, en
términos del Estatuto Orgánico
de la Contraloría, remitiendo a
la Unidad Técnica de Procedi-
mientos y Responsabilidades Ad-
ministrativas la respuesta per-
tinente para su resolución defi-
nitiva.

ARTÍCULO 55. El desacato de
las medidas o providencias orde-
nadas, dará origen a la investi-
gación de tal omisión y el inicio
del procedimiento de responsa-
bilidad administrativa en con-
tra de quien o quienes hubieren
incurrido en las mismas.

El fincamiento de responsa-
bilidades y la imposición de san-
ciones, no relevará al infractor
de cumplir con las obligaciones
y regularizar las situaciones
que las motivaron.

Los órganos, áreas ejecuti-
vas y servidores públicos del
Instituto Electoral estarán obli-
gados a proporcionar la informa-
ción y atender los requerimien-
tos que les presente la Contra-
loría, a fin de no incurrir en los
supuestos descritos en los pá-
rrafos que anteceden.

CAPITULO IX
DE LAS SANCIONES

ARTÍCULO 56. Las sanciones
por faltas administrativas con-
sistirán en:

I. Apercibimiento privado o
público;

II. Amonestación privada o
pública;

III. Suspensión del empleo,
cargo o comisión sin goce de
sueldo. La suspensión se decre-
tará hasta por un término de
doce meses;

IV. Destitución del puesto;

V. Sanción económica;

VI. Inhabilitación tempo-
ral para desempeñar empleos,
cargos o comisiones en el ser-
vicio público. La inhabilita-
ción podrá ser desde uno y hasta
por veinte años.

CAPÍTULO X
DE LA INDIVIDUALIZACIÓN DE LA

SANCIÓN

ARTÍCULO 57. Las sanciones
administrativas se impondrán to-
mando en cuenta los siguientes
elementos:

I. La gravedad de la respon-
sabilidad en que se incurra, ya
sea por dolo, negligencia, mala
fe u omisión;

II. El monto del beneficio,
daño o perjuicio económico, de-
rivado del incumplimiento;

III. La reincidencia en el
incumplimiento de obligaciones;
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IV. El nivel jerárquico, los
antecedentes y las condiciones
del infractor;

V. Las condiciones exterio-
res y los medios de ejecución;

VI. La antigüedad en el ser-
vicio; y

VII. Las circunstancias so-
cio-económicas del servidor pú-
blico.

CAPÍTULO XI
DE LA EJECUCIÓN DE LAS

 RESOLUCIONES

ARTÍCULO 58. Las resolucio-
nes que dicte la Contraloría In-
terna, deberán ser ejecutadas
inmediatamente, por lo que el
personal de la Unidad Técnica de
Procedimientos y Responsabili-
dades Administrativas, las noti-
ficará auxiliándose para tal
efecto, de los órganos, áreas
ejecutivas y servidores públicos
del Instituto, en términos del
artículo 215 de la Ley Electoral
Local.

Asimismo, las sanciones im-
puestas, deberán ser inscritas
en el Registro de Servidores Pú-
blicos Sancionados de la Contra-
loría Interna del Instituto Elec-
toral y de Participación Ciu-
dadana del Estado de Guerrero, a
cargo de la Unidad Técnica de
Procedimientos y Responsabili-
dades Administrativas y ejecuta-
das en los siguientes términos:

a) El apercibimiento priva-
do o público y la amonestación

privada o pública, por el jefe
inmediato;

b) La suspensión, destitu-
ción o inhabilitación para desem-
peñar un empleo, cargo o comisión
en el servicio público, se eje-
cutará por el Secretario Ejecu-
tivo del Instituto, a través de
la Dirección Ejecutiva de Admi-
nistración o las áreas a las que
corresponda su ejecución de con-
formidad con las instrucciones
que al efecto dicte el propio Se-
cretario Ejecutivo;

c) Las sanciones económi-
cas, en términos de la ley de la
materia, serán ejecutadas por la
Secretaría de Finanzas y Admi-
nistración del Gobierno del
Estado, y

d) Las sanciones de inhabi-
litación, deberán ser registra-
das en el Registro de Servidores
Públicos Sancionados e Inhabi-
litados de la Secretaría de la
Contraloría y Transparencia Gu-
bernamental del Gobierno del
Estado.

Una vez notificada la reso-
lución, deberá requerirse a la
autoridad ejecutora, para que en
un término de cinco días hábiles,
remita un informe pormenorizado
del cumplimiento que haya dado a
la sanción determinada.

ARTÍCULO 59. En caso de que
se imponga sanción económica, se
remitirá copia certificada de la
resolución y su notificación a
la Secretaría de Finanzas y Ad-
ministración del Estado, para
que proceda a su ejecución en los
términos de ley, mediante el pro-
cedimiento económico coactivo
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previsto en el Código Fiscal del
Estado de Guerrero y para efec-
tos de su ejecución tendrán la
prelación que corresponda, en
los términos de los ordenamientos
fiscales aplicables.

En consecuencia de la depen-
dencia directa de la Contraloría
al Consejo General del Institu-
to, y siendo éste un órgano cons-
titucionalmente autónomo dotado
con personalidad jurídica y pa-
trimonio propio, los actos admi-
nistrativos de suspensión o des-
titución del cargo, empleo o co-
misión, regularización laboral,
y demás actos o sanciones deriva-
das del poder disciplinario que la
Contraloría Interna imponga a los
servidores públicos que depen-
den laboral y administrativamente
del Instituto, corresponderá su
atención a la Secretaría Ejecuti-
va del Instituto, por conducto de
la Dirección Ejecutiva de Admi-
nistración.

ARTÍCULO 60. La Contraloría
podrá abstenerse de sancionar al
infractor por una sola vez cuando
lo estime pertinente, justifi-
cando la causa de la abstención;
siempre que se trate de hechos
que no revistan gravedad ni cons-
tituyan delitos, cuando lo ame-
riten los antecedentes y circuns-
tancias del infractor.

CAPÍTULO XII
DEL RECURSO DE REVOCACIÓN

ARTÍCULO 61. Los servidores
públicos que resulten responsa-
bles en los términos de las re-
soluciones administrativas que

se dicten en los procedimientos
de responsabilidad administra-
tiva, podrán interponer el re-
curso de revocación previsto en
el presente capítulo y se suje-
tarán a las reglas establecidas
en los presentes lineamientos.

ARTÍCULO 62. El recurso de
revocación se interpondrá ante
la Contraloría, dentro de los
quince días hábiles siguientes
a la fecha en que surta efectos
la notificación respectiva y se
sujetará a lo siguiente:

I. La tramitación del re-
curso:

a) Se iniciará mediante es-
crito en el que deberán expre-
sarse los agravios que a juicio
del servidor público le cause la
resolución, anexando copia de
la resolución y la cédula de
notificación correspondiente,
y en su caso, el ofrecimiento de
las pruebas que considere nece-
sario rendir;

b) La autoridad acordará
sobre la admisibilidad del re-
curso y de las pruebas ofreci-
das, desechando de plano las que
no fuesen idóneas para desvir-
tuar los hechos en que se base la
resolución, y

c) Desahogadas las pruebas
que hubieren sido admitidas, de
ser el caso, la Contraloría emi-
tirá resolución dentro de los
treinta días hábiles siguien-
tes, notificándole al interesa-
do en un plazo no mayor de tres
días hábiles.

II. El recurso se desechará
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cuando se actualice alguna de las
causales de improcedencia si-
guientes:

a) Cuando se presente con-
tra resoluciones que no afecten
el interés jurídico del promo-
vente;

b) Cuando se promueva en
contra de resoluciones que tam-
bién hayan sido impugnadas me-
diante algún procedimiento ju-
risdiccional;

c) Cuando carezca del nom-
bre completo y firma autógrafa,
por parte del recurrente, el es-
crito respectivo;

d) Cuando no se hagan valer
agravios, y

e) En los demás casos en que
la improcedencia resulte de al-
guna disposición de estos linea-
mientos u otras disposiciones
legales.

III. El recurso será sobre-
seído en los supuestos siguien-
tes:

a) Cuando el promovente se
desista expresamente del recur-
so;

b) Cuando sobrevenga alguna
causal de improcedencia, y

c) Cuando fallezca el promo-
vente durante la sustanciación
del recurso. Las causales de im-
procedencia y de sobreseimiento,
serán estudiadas de oficio.

ARTÍCULO 63. La interposi-
ción del recurso suspenderá la
ejecución de la resolución re-
currida, si lo solicita el pro-
movente, conforme a estas re-
glas:

I. Tratándose de sanciones
económicas, si el pago de éstas
se garantiza en los términos que
prevenga el Código Fiscal del
Estado de Guerrero, y

II. Tratándose de otras san-
ciones, se concederá la suspen-
sión si concurren los siguientes
requisitos:

a) Que se admita el recurso;
b) Que la ejecución de la

resolución recurrida produzca
daños o perjuicios de difícil
reparación en contra del recu-
rrente, y

c) Que la suspensión no
traiga como consecuencia la con-
sumación o continuación de actos
u omisiones que impliquen perjui-
cios al interés social o al ser-
vicio público.

ARTÍCULO 64. Las resolucio-
nes que se dicten con motivo del
recurso de revocación previsto
por este Capítulo podrán revo-
car, confirmar o modificar la re-
solución impugnada.

CAPÍTULO XIII
DE LAS INFRACCIONES ADMINIS-
TRATIVAS QUE CONSTITUYAN CON-
DUCTAS GRAVES Y SISTEMÁTICAS
DEL CONSEJERO PRESIDENTE, DE
LOS CONSEJEROS ELECTORALES
DEL CONSEJO GENERAL, DEL SE-
CRETARIO EJECUTIVO Y DE LOS

DIRECTORES EJECUTIVOS

ARTÍCULO 65. El Consejero
Presidente del Consejo General,
los Consejeros Electorales del
Consejo General, el Secretario
Ejecutivo y los Directores Ejecu-
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tivos, son sujetos del régimen de
responsabilidades de los servi-
dores públicos, previsto en el
Título Cuarto de la Constitución
Política de los Estados Unidos
Mexicanos. La Contraloría será
el órgano facultado para conocer
e investigar las infracciones
administrativas en que incurran
e imponer, en su caso, las san-
ciones aplicables conforme lo
dispone el Título Sexto del Libro
Cuarto de la Ley Electoral Local.

ARTÍCULO 66. El Consejero
Presidente, los Consejeros Elec-
torales y el Secretario Ejecuti-
vo del Consejo General, durante
el periodo de su encargo, no po-
drán tener ningún otro empleo,
cargo o comisión con excepción de
aquellos en que actúen en repre-
sentación del Consejo General y
de los que desempeñen en aso-
ciaciones docentes, científi-
cas, culturales, de investiga-
ción o de beneficencia, no remu-
nerados, conforme lo establece
el artículo 126 de la Constitu-
ción Política Local. Asimismo,
el Consejero Presidente, los
Consejeros Electorales, el Se-
cretario Ejecutivo y los demás
servidores públicos del Institu-
to, desempeñarán su función con
autonomía y probidad y no podrán
utilizar la información reserva-
da o confidencial de que dispon-
gan en razón de su cargo, salvo
para el estricto ejercicio de sus
funciones, ni divulgarla por
cualquier medio.

Finalmente, el Consejero Pre-
sidente, los Consejeros Electo-
rales y el Secretario Ejecutivo,

estarán sujetos al régimen de
responsabilidades de los servi-
dores públicos previsto en el
Título Cuarto de la Constitución
Política de los Estados Unidos
Mexicanos y que la Contraloría
Interna será el órgano facultado
para conocer de las infracciones
administrativas de aquellos e
imponer, en su caso, las sancio-
nes aplicables conforme a lo dis-
puesto en el Libro Cuarto de esta
Ley.

Además, en todo caso se con-
siderarán como faltas graves el
incumplimiento de las obligacio-
nes señaladas en las fracciones
X a XVI, XIII, XXI, del inciso a)
y IV, VI, VII y VIII del inciso
b) del artículo 63 de la Ley de
Responsabilidades de los Servi-
dores Públicos y Municipios de
Guerrero, así como en los incisos
a) al e) y g) del artículo 447 de
la Ley Electoral Local.

Aspecto que no es una expre-
sión limitativa de las conductas
que se pueden estimar como gra-
ves, toda vez que resulta impo-
sible que los legisladores en la
creación de las leyes, tengan una
visión completa de la gama de
conductas en que pudieran incu-
rrir los servidores públicos,
las cuales, por su importancia
y/o trascendencia, pudieran vá-
lidamente ser consideradas como
conductas de índole grave, con
base en la facultad discrecional
que tienen las autoridades san-
cionadoras.

ARTÍCULO 67. Por cuanto hace
a las quejas o denuncias que se
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refieran a conductas graves y
sistemáticas del Consejero Presi-
dente y de los Consejeros Elec-
torales del Consejo General, el
Contralor Interno notificará al
Presidente de la Mesa Directiva
de la Cámara de Diputados, acom-
pañando para tal efecto el ex-
pediente del asunto fundado y
motivado, a fin de que el Pleno
de la Cámara integrado, por las
dos terceras partes de sus miem-
bros presentes, resuelva sobre
la responsabilidad administra-
tiva.

En este mismo caso, el Con-
tralor Interno remitirá copia
certificada del expediente debi-
damente fundado y motivado al
Consejo General del Instituto
Nacional Electoral, por conducto
de su Secretario Ejecutivo, aten-
diendo a lo establecido por los
artículos 102 y 103, de la Ley Ge-
neral de Instituciones y Proce-
dimientos Electorales; y 34 y 35,
del Reglamento del Instituto Na-
cional Electoral para la desig-
nación y la remoción de las y los
Consejeros Presidentes y las y
los Consejeros Electorales de
los Organismos Públicos Locales
Electorales, para que dicho Ins-
tituto Nacional Electoral, en el
ámbito de sus atribuciones, re-
suelva lo procedente.

ARTÍCULO 68. Para la aplica-
ción de sanciones al Secretario
Ejecutivo y a los Directores Eje-
cutivos del Instituto, por in-
fracciones administrativas que
constituyan conductas graves y
sistemáticas, el Contralor In-
terno presentará ante el Consejo

General el expediente respecti-
vo, habiendo desahogado el pro-
cedimiento disciplinario inter-
no, a fin de que resuelva sobre
la procedencia de la sanción que
el Contralor Interno imponga.

ARTÍCULO 69. Por lo que se
refiere a las quejas o denuncias
formuladas contra los Jefes de
Unidad de la Contraloría Inter-
na, éstas serán atendidas por el
Contralor Interno y para el pro-
cedimiento que en su caso deba
tramitarse, designará a los ser-
vidores públicos que estime con-
veniente para su debida instruc-
ción. La resolución definitiva,
independientemente del sentido
que corresponda, deberá dictarse
invariablemente por el Contralor
Interno.

Para el caso de que la con-
ducta irregular sea imputada al
personal de la Unidad Técnica de
Procedimientos y Responsabili-
dades Administrativas, el pro-
cedimiento que corresponda será
instruido directamente por el
Jefe de dicha Unidad Técnica,
con el auxilio del personal que
para tal fin designe el Contralor
Interno.

CAPÍTULO XIV
DE LA EXPEDICIÓN DE COPIAS

CERTIFICADAS

ARTÍCULO 70. Los presuntos
responsables, así como las per-
sonas que demuestren tener inte-
rés jurídico en el asunto, podrán
solicitar la expedición de co-
pias certificadas a su costa, de
las constancias que integren el
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expediente de que se trate.

La Unidad Técnica de Proce-
dimientos y Responsabilidades
Administrativas determinará, me-
diante el acuerdo que emita, la
procedencia de la petición y, en
su caso, someterá al Contralor
Interno su expedición, previo
pago de los derechos correspon-
dientes, conforme a lo estable-
cido en la Ley Federal de De-
rechos así como la Ley Número
207 de Transparencia y Acceso a
la Información Pública del Es-
tado de Guerrero.

CAPÍTULO XV
DEL REGISTRO DE SERVIDORES

PÚBLICOS SANCIONADOS

ARTÍCULO 71. El Registro de
Servidores Públicos Sanciona-
dos, será administrado por la
Unidad Técnica de Procedimien-
tos y Responsabilidades Admi-
nistrativas, en él se inscribi-
rán los procedimientos adminis-
trativos instaurados, las san-
ciones impuestas y, en su caso,
las resoluciones por las que se
dejen sin efectos estas últimas.

ARTÍCULO 72. La captura y
registro de las sanciones que
realice la Contraloría Interna,
se hará una vez concluido el
procedimiento para la determi-
nación de responsabilidades ad-
ministrativas.

La inscripción de la sanción
contendrá al menos, los datos
siguientes:

a) El nombre, puesto, Regis-

tro Federal de Contribuyentes
con homoclave incluida y ads-
cripción del servidor público
sancionado;

b) Datos de la resolución y
fecha de su notificación;

c) Datos de la sanción im-
puesta, periodo de ejecución en
los casos de suspensión o inhabi-
litación con la precisión de la
fecha de inicio y terminación,
y monto tratándose de la de ca-
rácter económico, y

d) Origen, causa y descrip-
ción sucinta de la irregulari-
dad que propició la sanción.

Para la inscripción de los
datos de los servidores públi-
cos, en todo momento deberá ob-
servarse la normativa que co-
rresponda en materia de transpa-
rencia y acceso a la información
pública, así como a la estricta
reserva que debe observarse so-
bre la información y documentos
que conozcan con motivo del de-
sempeño de sus facultades los
servidores públicos de la Con-
traloría.

ARTÍCULO 73. Para los efec-
tos de los presentes lineamientos,
la Contraloría reconoce que las
sanciones impuestas por el sis-
tema de responsabilidades admi-
nistrativas previsto constitu-
cional y legalmente, generan
certidumbre sobre las consecuen-
cias jurídicas en todos los ór-
denes de gobierno, al prever un
sistema que regula la actuación
de los servidores públicos bajo
los principios de legalidad,
honradez, lealtad, imparciali-
dad y eficiencia, que deben ob-
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servar las personas en el desem-
peño de sus funciones, y los pro-
cedimientos para la aplicación
de sanciones, en caso de inobser-
vancia, entre otras, las de ca-
rácter administrativo.

Por ello, las sanciones im-
puestas a servidores públicos,
con fundamento en los preceptos
legales que los rigen, no se res-
tringe o limita en función del
ámbito de gobierno donde la per-
sona prestaba sus servicios, ni
por la competencia de la autori-
dad que la sancionó, en virtud de
que guardan relación directa e
inseparable con la esfera perso-
nal del servidor público, inde-
pendientemente del lugar donde
desempeñe sus servicios.

Consecuentemente, tratán-
dose de la inhabilitación, en-
tendida como la incapacidad ab-
soluta para obtener o ejercer
cargos públicos, con la finali-
dad de proteger el servicio pú-
blico prestado por la persona a
la sociedad, sus principios tu-
telados no se encuentran restrin-
gidos o limitados en función del
ámbito de gobierno, lo que rige
para todos los puestos públicos
y en todos los niveles de go-
bierno, por lo que esta Contra-
loría, de acuerdo al convenio
que se suscriba con la Secreta-
ría de la Contraloría y Trans-
parencia Gubernamental del Go-
bierno del Estado, vigilará que
el Instituto se abstenga de con-
tratar a personal que se encuen-
tre inhabilitado para el desem-
peño de un cargo, empleo o comi-
sión en la Administración Pú-

blica, de acuerdo con las medidas
de corrección o de remedio inme-
diato que al efecto se emitan, en
su caso.

ARTÍCULO 74. De conformidad
con lo establecido en los artí-
culos 213, fracciones XXVI de la
Ley Electoral Local; 139 frac-
ción VII, 157 y 158 de la Ley de
Responsabilidades de los Servi-
dores Públicos del Estado y Mu-
nicipios de Guerrero y 75 frac-
ción XV del Reglamento Interior
de este Órgano Electoral Local;
la Contraloría integrará y man-
tendrá actualizado el registro
de los servidores públicos del
Instituto que haya sancionado y
está facultada para emitir las
normas para la operación del
registro y las constancias, de
sanciones o de inexistencia de
las mismas, respecto de los ser-
vidores públicos del Instituto.

ARTÍCULO 75. Las sanciones
de inhabilitación que se imponen
a quienes fungieron como ser-
vidores públicos del Poder Eje-
cutivo del Estado, Poder Legis-
lativo, Poder Judicial o de Or-
ganismos Autónomos por mandato
constitucional, tienen aplica-
ción dentro del Instituto Elec-
toral y de Participación Ciuda-
dana del Estado de Guerrero,
toda vez que un servidor público
es la persona física que ha for-
malizado su relación jurídico
laboral con el Estado mediante
un nombramiento previamente expe-
dido por el órgano administra-
tivo competente, que legalmente
lo posibilita para desempeñar
un empleo, cargo o comisión.
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En tal virtud, la Unidad Téc-
nica de Recursos Humanos de la
Dirección Ejecutiva de Adminis-
tración del Instituto solicita-
rá, a quienes pretendan ingresar
a laborar al Instituto, su mani-
festación firmada de que no se
encuentran inhabilitados, por
autoridad competente en los tres
niveles de gobierno u órganos au-
tónomos constitucionales, para
desempeñar cargos públicos, con
el objeto de cumplir con el prin-
cipio de legalidad y no incurrir
en infracciones por la contrata-
ción de personas con sanción de
inhabilitación.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Con la entrada en
vigor del presente acuerdo, se
deja sin efectos el "Acuerdo 01/
CI/16-08-2010 del Contralor In-
terno, por el que se emiten los
Lineamientos del procedimiento
de responsabilidades adminis-
trativas de los Servidores Pú-
blicos del Instituto Electoral
del Estado de Guerrero", publi-
cado en el Periódico Oficial del
Gobierno del Estado el siete de
septiembre de dos mil diez.

SEGUNDO. En los casos no pre-
vistos expresamente en los pre-
sentes lineamientos, se actuará
conforme a lo resuelto por el Ti-
tular de la Contraloría Interna
del Instituto Electoral y de Par-
ticipación Ciudadana del Estado
de Guerrero.

SEGUNDO. El presente acuer-
do entrará en vigor al día si-
guiente de su aprobación por el

Contralor Interno del Instituto
Electoral y de Participación Ciu-
dadana del Estado de Guerrero.

TERCERO. Infórmese al Con-
sejo General de este Instituto
Electoral, por conducto de la
Consejera Presidenta, sobre la
emisión del presente Acuerdo.

CUARTO. Publíquese el pre-
sente Acuerdo en el Periódico
Oficial del Gobierno del Estado,
así como en la página electróni-
ca oficial del Instituto Electo-
ral y de Participación Ciudadana
del Estado de Guerrero.

Chilpancingo de los Bravo,
Guerrero; 8 de julio de 2016.

EL CONTRALOR INTERNO DEL INSTI-
TUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPA-
CIÓN CIUDADANA DEL ESTADO DE
GUERRERO.
C.P. ENRIQUE JUSTO BAUTISTA.
Rúbrica.



Viernes 14 de Octubre de 2016    PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE GUERRERO     91

POR UNA PUBLICACION
CADA PALABRA O CIFRA................................$     2.01

POR DOS PUBLICACIONES
CADA PALABRA O CIFRA................................$     3.36

POR TRES PUBLICACIONES
CADA PALABRA O CIFRA................................$     4.71

SUSCRIPCIONES EN EL INTERIOR DEL PAIS

SEIS MESES.................................................... $ 337.12
UN AÑO............................................................. $ 723.36

SUSCRIPCIONES PARA EL EXTRANJERO

SEIS MESES.................................................... $ 543.70
UN AÑO.......................................................... $ 1,167.48

PRECIO DEL EJEMPLAR
DEL DIA............................................................ $   15.47
ATRASADOS.................................................... $   23.55

ESTE PERIODICO PODRA  ADQUIRIRSE
EN LA ADMINISTRACION FISCAL DE SU LOCALIDAD.

T A R I F A S

INSERCIONES

PALACIO DE GOBIERNO
CIUDAD DE LOS SERVICIOS
EDIFICIO TIERRA CALIENTE

1er. Piso, Boulevard
René Juárez Cisneros,

Núm. 62, Col. Recursos Hi-
dráulicos

C. P. 39075
CHILPANCINGO, GRO.
TEL. 747-47-197-02 / 03
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14  de  Octubre

1811.  Félix María Calleja, jefe del ejército realista, informa al Virrey
Venegas, que este día fueron recibidas en la Ciudad de Guanajuato
las cabezas de los insurgentes: Hidalgo, Aldama, Allende y Jiménez,
las que se han puesto en exhibición en las cuatro esquinas de la
Alhóndiga de Granaditas como "advertencia" a los insurgentes.

1814. Se integra el Congreso de Apatzingán y sus miembros aprue-
ban el Decreto constitucional para la libertad de la América mexica-
na, que será conocida como Constitución de Apatzingán, la que se
habrá de jurar y promulgar el próximo día 22.


