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PODER EJECUTIVO

REGLAMENTO DEL SERVICIO CIVIL
DE CARRERA DEL INSTITUTO DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA IN-
FORMACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE
GUERRERO.

El Pleno del Instituto de
Transparencia y Acceso a la In-
formación Pública del Estado de
Guerrero, en ejercicio de las
facultades que le confieren los
artículos 79, 80, 81, 82, 85,
86, 87, 92, 93, 95 Fracciones I,
II, XVII, XVIII, XXVI ; 97, 98
y 99, de la Ley Número 374 de
Transparencia y Acceso a la In-
formación Pública del Estado de
Guerrero, aprobada el 11 de ma-
yo de 2010 por la Quincuagésima
Novena Legislatura al Honorable
Congreso del Estado, y publica-
da el 15 de Junio de 2010 en el
Periódico Oficial Número 48 del
Gobierno del Estado de Guerrero;
el Alcance II publicado en el
Periódico Oficial número 56, de
fecha 13 de Julio del año 2010,
y en cumplimiento con lo que
disponen los artículos Tercero,
Quinto y Séptimo Transitorios
de la citada Ley, y

CONSIDERANDO.

PRIMERO. Que según Decreto
de fecha 10 de octubre de 2005,
expedido por el Honorable Con-
greso del Estado de Guerrero,
se aprobó la Ley de Acceso a la
Información Pública del Estado

de Guerrero Número 568, publi-
cada en el Periódico Oficial del
Gobierno del Estado de Guerrero,
Número 83, de fecha 14 de octu-
bre de 2005, creando la Comisión
para el Acceso a la Información
Publica del Estado de Guerrero.
Al tenor de lo anterior descri-
to, con fecha 11 de mayo de 2010,
el Honorable Congreso del Estado
aprueba la Ley Número 374 de
Transparencia y Acceso a la In-
formación Pública del Estado de
Guerrero, y se publica en el Pe-
riódico Oficial del Gobierno
del Estado de Guerrero, Número
48, el 15 de Junio de 2010, y una
Fe de Erratas publicada en el
Alcance II del Periódico Oficial
del Gobierno del Estado de Gue-
rrero, Número 56, de fecha 13 de
julio de 2010, cuya Ley abroga
la 568 citada, y extingue la Co-
misión para el Acceso a la In-
formación Pública del Estado de
Guerrero, creando en su lugar el
Instituto de Transparencia y
Acceso a la Información Pública
del Estado de Guerrero. La Ley
vigente ahora, entre otros as-
pectos, en la fracción II del
artículo 95, establece la obli-
gación de expedir el Reglamento
del Servicio Civil de Carrera
del Instituto.

SEGUNDO. Que con la vigencia
de la citada Ley, es necesario
actualizar y adecuar el marco
normativo que establezca el
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Servicio Civil de Carrera del
Instituto de Transparencia y
Acceso a la Información Pública
del Estado de Guerrero.

TERCERO. Que el Instituto
de Transparencia y Acceso a la
Información Pública del Estado
de Guerrero, por disposición
del artículo 79 de la respectiva
Ley, es un organismo público
autónomo con personalidad ju-
rídica, autonomía operativa, de
decisión y administrativa, ga-
rante de la transparencia y el
acceso a la información pública,
así como de la protección de los
datos personales.

CUARTO. Que las personas al
servicio del Instituto cuenten
con el perfil profesional ade-
cuado, en función de las activi-
dades que compete realizar a ca-
da una de las dependencias que
lo integran.

QUINTO. Que para hacer efi-
cientes los servicios del Insti-
tuto, los servidores públicos
se conducirán bajo los princi-
pios de legalidad, imparciali-
dad, objetividad, especializa-
ción, honradez, lealtad y efi-
ciencia, para lo cual se esta-
blecen las bases para la selec-
ción, permanencia, promoción,
capacitación y actualización
del personal.

SEXTO. Que la expedición
del presente Reglamento del
Servicio Civil de Carrera tiene
su fundamento en lo que esta-
blece el artículo 95, fracción
II, de la Ley Número 374 de

Transparencia y Acceso a la In-
formación Pública del Estado
de Guerrero, y su justificación
se circunscribe en que las fun-
ciones del Instituto se apeguen
irrestrictamente con responsa-
bilidad, objetividad y profe-
sionalismo.

SEPTIMO. Que en Sesión Or-
dinaria el Pleno del Instituto
de Transparencia y Acceso a la
Información Pública del Estado
de Guerrero, con fecha 13 de di-
ciembre de 2012, los Consejeros
aprueban el presente Reglamento
del Servicio Civil de Carrera
del Instituto de Transparencia
y Acceso a la Información Públi-
ca del Estado de Guerrero, el
que establece su estructura or-
gánica y bases de operación, por
lo que expide el presente:

REGLAMENTO DEL SERVICIO CIVIL
DE CARRERA DEL INSTITUTO DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA IN-
FORMACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE
GUERRERO.

CAPITULO I
DE LAS DISPOSIONES GENERALES

Artículo 1. El presente Re-
glamento tiene por objeto:

I. Regular la planeación,
estructura, organización, ope-
ración, desarrollo, control y
evaluación del Servicio Civil
de Carrera del Instituto de
Transparencia y Acceso a la In-
formación Pública del Estado
de Guerrero, y

II. Establecer los derechos,
obligaciones, prohibiciones,
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sanciones y el procedimiento
administrativo para imponerlas,
así como los medios de defensa
con los que cuentan los servido-
res públicos al servicio del
Instituto.

Artículo 2. Para efectos
del presente Reglamento se en-
tiende por:

I. CATÁLOGO: El catálogo de
puestos del Servicio Civil de
Carrera del Instituto;

II. PLENO: El Pleno del Ins-
tituto;

III. GRUPO: El conjunto de
puestos de la misma jerarquía

IV. Instituto: El Instituto
de Transparencia y Acceso a la
Información Pública del Estado
de Guerrero;

V. LEY: La Ley Número 374
de Transparencia y Acceso a la
Información Pública del Estado
de Guerrero;

VI. NIVEL: A la escala de
sueldos relativa a los puestos
establecidos en un mismo grado;

VII. PERSONAL DE CARRERA: A
las personas que son miembros
del Servicio Profesional y que
ocupen un puesto al cual solo
puede accederse a través del
procedimiento de reclutamiento,
selección, ingreso y nombramien-
to previsto en el presente Re-
glamento, o bien como resultado
del procedimiento de promoción;

VIII. PLAZA: La unidad pre-
supuestal de cada posición de
trabajo;

IX. PUESTO: La unidad im-
personal de trabajo compuesta
por funciones genéricas y espe-
cíficas, con determinado grado
de responsabilidad, cuya ocupa-

ción  requiere de ciertas habi-
lidades y conocimientos;

X. PUESTO DE LIBRE DESIGNA-
CION: Aquel cuya ocupación no
se encuentra sujeta a las dis-
posiciones del presente Regla-
mento;

XI. RAMAS: Las ramas del
Servicio Civil de Carrera;

XII. REGLAMENTO: El presen-
te Reglamento del Servicio Ci-
vil de Carrera del Instituto;

XIII. SECRETARIA: La Secre-
taria Ejecutiva del Instituto.

XIV. SERVICIO: El Servicio
Civil de Carrera del Instituto,
y

XV. TABULADOR DE SUELDOS:
El instrumento técnico en el que
se ordenan y fijan por grupo,
grado y nivel, los sueldos para
los puestos que se encuentran
contenidos en el catálogo.

Artículo 3. El Servicio Ci-
vil de Carrera es el instrumento
administrativo, de carácter per-
manente y obligatorio, que se
integra por los procesos de in-
greso, evaluación, promoción,
derechos, obligaciones, sancio-
nes y capacitación de quienes
forman parte del mismo.

Artículo 4. El Servicio Ci-
vil de Carrera tiene por objeto:

I. Asegurar que los personas
que lo conforman se apeguen a
los principios de transparen-
cia, legalidad, imparcialidad,
honradez, lealtad y responsabi-
lidad;

II. Contribuir al desarro-
llo profesional de las personas
que lo integran para incrementar
la eficacia y eficiencia de los
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servicios que brinda el Insti-
tuto;

III. Establecer mecanismos
administrativos que propicien
una mayor identidad de aquellas
personas que forman parte del
Servicio Civil de Carrera con
la misión y visión del Institu-
to, y

IV. Otorgar certeza jurídi-
ca a sus elementos.

DE LA ESTRUCTURA:

PARA EL EJERCICIO DE SUS
ATRIBUCIONES Y DESPACHO DE LOS
ASUNTOS QUE LE COMPETEN, EL INS-
TITUTO CUENTA CON LA SIGUIENTE
ESTRUCTURA:

I. El Pleno;
II. Consejeros;
III. Consejero Presidente;
IV. Secretaría Ejecutiva;
V. Secretaría de Acuerdos;
VI. Coordinaciones y/o Di-

recciones:
a) Jurídica Consultiva;
b) Promoción y Capacitación

para la Cultura de Acceso a la
Información Pública y  de los
datos personales;

c) Administración y Finan-
zas;

d) Difusión y Comunicación;
e) Clasificación de la In-

formación y protección de datos
personales;

f) Informática y Sistemas;
g) Vinculación y evaluación

de los Sujetos Obligados;
h) Del Servicio Civil de

Carrera;
i) Unidad de Transparencia

y Acceso a la Información del
Instituto, y

j) De Planeación Institu-
cional;

VII. Delegado Regional;
VIII. Jefaturas de área;
IX. Proyectista;
X. Analista de área;
XI. Notificador y mensaje-

ro;
XII. Oficialía de partes;
XIII. Auxiliar Administra-

tivo y/o recepcionista, secre-
taria;

XIV. Chofer;
XV. Vigilante;
XVI. Intendente, y
XVII. Las demás dependen-

cias y personal técnico y admi-
nistrativo que autorice el Ple-
no, de acuerdo con su presupues-
to y necesidades.

CAPITULO SEGUNDO
ATRIBUCIONES DE LOS ORGANOS
DEL INSTITUTO EN MATERIA DEL
SERVICIO CIVIL DE CARRERA.

Artículo 5. Corresponde al
Pleno del Instituto:

I. Establecer las políti-
cas, las normas y los procedi-
mientos en materia del Servicio
Civil de Carrera;

II. Aprobar el ingreso y las
promociones de nivel dentro del
Servicio, de conformidad con
lo establecido en el presente
Reglamento;

III. Aprobar el Catálogo de
Puestos del Servicio;

IV. Conocer y pronunciarse
respecto de la compatibilidad
de empleos del personal de ca-
rrera;

V. Aprobar el procedimiento
para la evaluación del personal
de carrera;
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VI. Aprobar la designación
directa a puestos de urgente
ocupación, con base en la jus-
tificación que presente la Uni-
dad Responsable del solicitante;

VII. Conocer sobre los pro-
cedimientos administrativos
disciplinarios y resolver sobre
la separación del servicio del
personal  de carrera, así como
la aplicación de sanciones;

VIII. Aprobar el procedi-
miento para evaluar los méritos;

IX. Aprobar el Programa
Institucional de Capacitación;

X. Resolver en definitiva
sobre las Inconformidades, y

XI. Las demás que le confie-
ran la Ley y los demás ordena-
mientos normativos aplicables.

Artículo 6. La Supervisión
del Servicio Civil de Carrera
estará a cargo de la Secretaria
Ejecutiva, la cual deberá:

I. Aplicar las políticas,
normas y procedimientos del
Servicio Civil de Carrera que
contempla el presente Regla-
mento;

II. Realizar la inducción
del personal de carrera del
Instituto;

III. Promover la profesio-
nalización y la especialización
del personal de carrera;

IV. Fomentar en el personal
de carrera la lealtad e identi-
dad del Instituto y sus fines;

V. Publicar las convocato-
rias para cubrir las plazas va-
cantes;

VI. Publicar los resultados
de los concursos de las convo-
catorias;

VII. Proporcionar a las

personas aspirantes la informa-
ción concerniente al servicio;

VIII. Aplicar los exámenes
teóricos, prácticos y psicomé-
tricos a las personas aspiran-
tes inscritas en los concurso
de oposición;

IX. Operar el procedimiento
de evaluación del personal de
carrera aprobado por el Pleno
del Instituto;

X. Notificar al personal de
carrera, en forma individual y
por escrito, los resultados de
los concursos de oposición  en
que participe;

XI. Llevar el registro del
personal de carrera;

XII. Presentar al Pleno del
Instituto los informes que re-
quieran sobre la operación del
servicio;

XIII. Sugerir y hacer ob-
servaciones al Pleno del Insti-
tuto acerca de la operación del
servicio y, en su caso, proponer
las medidas correctivas necesa-
rias, y

XIV. Las demás que le con-
fieran la Ley y demás ordenamien-
tos normativos aplicables.

CAPITULO TERCERO
DEL REGISTRO DEL PERSONAL

DE CARRERA

Artículo 7. Los registros
administrativos del personal de
carrera se clasifican en dos
apartados, el que corresponde
al manejo y control físico de
los expedientes individuales
conformados por la documenta-
ción básica, y el que correspon-
de al sistema de información del
Servicio Civil de Carrera.
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Artículo 8. La documenta-
ción básica se integra por:

I. Copia del acta de naci-
miento;

II. Copia de la clave única
de registro de población;

III. Copia de la credencial
de elector;

IV. Copia de la cartilla del
servicio militar nacional, en
su caso;

V. Currículo vitae y la
respectiva documentación pro-
batoria;

VI. Formulario de ingreso,
y

VII. Los demás que determi-
ne la Secretaria Ejecutiva.

Artículo 9. La documenta-
ción del Servicio Civil de Ca-
rrera se integrará con los do-
cumentos que acrediten la es-
tadía y desarrollo del personal
de carrera, y consiste en:

I. Nombramiento;
II. Cédulas de evaluación;
III. Notas de mérito;
IV. Comprobantes de capa-

citación;
V. Dictámenes de promoción,

y
VI. Resoluciones y aplica-

ción de sanciones derivadas del
Procedimiento Disciplinario Ad-
ministrativo.

CAPITULO CUARTO
DE LA ORGANIZACIÓN

Artículo 10. El Servicio
Civil de Carrera comprende tres
ramas de especialización:

I. Administrativa: Se inte-
gra por los puestos de carrera
clasificados en el catálogo,

que realicen funciones de natu-
raleza administrativa y de apo-
yo a las funciones sustantivas
del Instituto, cuya adscripción
se encuentre en la Secretaria
Ejecutiva y la Dirección de Ad-
ministración y Finanzas;

II. Promoción de la Cultura
de Transparencia, Acceso a la
Información y Protección de Da-
tos Personales: Se integra por
los puestos de carrera clasi-
ficados en el catálogo, que rea-
licen funciones cuyo objeto
esencial sea la promoción, es-
tudio y divulgación de los mis-
mos y cuya adscripción se encuen-
tre en la Dirección de Capacita-
ción, y

III. Defensa del Derecho a
la Información y Protección de
Datos Personales: Se integra
por los puestos de carrera cla-
sificados en el catálogo, que
realicen funciones cuyo objeti-
vo esencial sea la protección  y
observancia de los derechos
mencionados y cuya adscripción
se encuentre dentro de las áreas
de que establece el Reglamento
Interior del Instituto de Trans-
parencia y Acceso a la Informa-
ción Pública del Estado de Gue-
rrero.

Artículo 11. El Servicio
Civil de Carrera se integrará
por personal de carrera califi-
cado y se organizará conforme a
las ramas definidas en el presen-
te Reglamento. Las ramas darán
acceso a los puestos que deter-
mina el siguiente catálogo:

I. El Pleno;
II. Consejeros;
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III. Consejero Presidente;
IV. Secretaría Ejecutiva;
V. Secretaría de Acuerdos;
VI. Coordinaciones y/o Di-

recciones;
a) Jurídica Consultiva;
b) Promoción y Capacitación

para la Cultura de Acceso a la
Información Pública y de los
datos personales;

c) Administración y Finan-
zas;

d) Difusión y Comunicación;
e) Clasificación de la In-

formación y protección de datos
personales;

f) Informática y Sistemas;
g) Vinculación y evaluación

de los Sujetos Obligados;
h) Del Servicio Civil de

Carrera;
i) Unidad de Transparencia

y Acceso a la Información del
Instituto, y

j) De Planeación Institu-
cional;

VII. Delegado Regional;
VIII. Jefaturas de área;
IX. Proyectista;
X. Analista de área;
XI. Notificador y mensaje-

ro;
XII. Oficialía de partes;
XIII. Auxiliar Administra-

tivo y/o recepcionista, secreta-
ria;

XIV. Chofer;
XV. Vigilante;
XVI. Intendente, y
XVII. Las demás dependen-

cias y personal técnico y admi-
nistrativo que autorice el Ple-
no, de acuerdo con su presupues-
to y necesidades

Artículo 12. La Secretaria

Ejecutiva publicará, en las
convocatorias de concurso, las
líneas de ascenso de cada rama
de especialización y las líneas
de conexión entre ramas.

Artículo 13. El personal
que ingrese el Servicio Civil de
Carrera deberá declarar, bajo
protesta de decir verdad, si se
encuentra o no desempeñando
otro empleo o comisión dentro
de cualquier entidad que ejerza
recursos públicos, y en caso de
ser afirmativo el Instituto se
abstendrá de contratarlo hasta
que se dictamine la compatibi-
lidad de empleos.

Artículo 14. El personal
de carrera quedará sujeto a las
disposiciones de la Ley número
374 de Transparencia y Acceso a
la Información Pública del Es-
tado de Guerrero y de los orde-
namientos que de ella deriven.

Artículo 15. Queda excluido
del Servicio Civil de Carrera el
personal que se contrate para
ocupar puestos de libre desig-
nación y el contratado por el
régimen de honorarios.

TITULO SEGUNDO
DEL INGRESO AL SERVICIO

CIVIL DE CARRERA

CAPITULO PRIMERO
DEL INGRESO Y DE LOS

NOMBRAMIENTOS

Artículo 16. El ingreso al
Servicio Civil de Carrera se
realizará por concurso de opo-
sición y comprenderá el reclu-
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tamiento, la selección de las
personas aspirantes, la ocupa-
ción de las plazas vacantes, la
inducción, así como la expedi-
ción de nombramientos.

Artículo 17. El reclutamien-
to se iniciará con la emisión de
la respectiva convocatoria, de
donde se elegirán los candidatos
idóneos para ocupar el puesto
vacante. Los Consejeros podrán
presentar propuestas de candi-
datos para este fin.

Artículo 18. La selección
se realizará mediante la apli-
cación de exámenes psicométri-
cos, teóricos y prácticos, así
como una entrevista con el Se-
cretario Ejecutivo y el jefe
del área de adscripción de la
plaza vacante.

Para ingresar al Servicio
será indispensable cumplir con
los requisitos de la selección
y obtener dictamen favorable.

Artículo 19. Las personas
aspirantes no seleccionadas que
obtengan calificación aproba-
toria en los exámenes de selec-
ción, conformarán el registro
de personas aspirantes a ingre-
sar al Instituto; dicha califica-
ción tendrá vigencia de un año.

Artículo 20. Con la aproba-
ción del Pleno del Instituto,
excepcionalmente se podrán ocu-
par plazas por asignación di-
recta, siempre y cuando se tra-
te de casos de urgente ocupación
y se encuentren debidamente mo-
tivadas y fundadas por el titu-

lar del área de adscripción de
la plaza vacante.

Las vacantes de urgente
ocupación sólo podrán ser aque-
llas que correspondan a los
puestos que se consideren indis-
pensables para el correcto y
continuo funcionamiento del Ins-
tituto, dado que su vacancia im-
plicaría problemas graves al
mismo.

Artículo 21. El Consejero
(a) Presidente(a), asistido del
Secretario Ejecutivo, expedirá
los nombramientos al personal
de carrera. Los nombramientos
pueden ser:

I. Provisional:
a) Para la persona ganadora

del concurso de oposición de
nuevo ingreso al Servicio, por
un periodo de seis meses.

b) Para la persona de nuevo
ingreso designada en una plaza
de urgente ocupación, por un pe-
riodo de seis meses. Durante
este plazo deberá acreditar el
proceso de ingreso.

II. Titular:
a) Para el personal de ca-

rrera que ostente nombramiento
provisional, que tenga una anti-
güedad de seis meses y que haya
acreditado de manera satisfac-
toria la evaluación.

b) Para el personal de ca-
rrera que ingrese a una plaza de
urgente ocupación.

Artículo 22. El nombramien-
to de titular se otorgará en el
grupo, nivel y grado en el que
se encuentre la persona con
nombramiento provisional, una
vez cubiertos los requisitos
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correspondientes.

Artículo 23. Los nombra-
mientos contendrán como mínimo
lo siguiente:

I. Nombre completo;
II. Carácter del nombra-

miento;
III. Puesto para el que se

expide el nombramiento;
IV. Grupo, Grado y Nivel, y
V. La rama de servicio a que

corresponda.

Artículo 24. La inducción
es el proceso de introducción
para el personal de nuevo ingre-
so al servicio. Se divide en:

I. Inducción al Instituto,
que estará a cargo de la Secre-
taria Ejecutiva, y

II. Inducción al puesto,
que estará a cargo del jefe del
área de adscripción.

La tramitación del nombra-
miento estará a cargo de la Se-
cretaría Ejecutiva, a través de
la Coordinación de Administra-
ción y Finanzas, y se expedirá
por medio del Pleno del Insti-
tuto, a propuesta del Consejero
(a) Presidente(a), debiéndose
entregar una copia al interesado,
quien, hecho lo anterior, se en-
tiende que el servidor público
de carrera ha sido contratado.

CAPITULO SEGUNDO
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

Artículo 25. El personal
de carrera podrá interponer el
recurso de inconformidad en
contra de los resultados de los
concursos de oposición o de las

evaluaciones previstas en el
presente Reglamento.

Artículo 26. El recurso de
inconformidad se tramitará en
los siguientes términos:

I. Deberá ser promovido por
el personal de carrera que con-
sidere haber sufrido un agravio
personal y directo;

II. Presentarse por escrito
dentro del término de cinco días
hábiles contados a partir del
día siguiente de la fecha de no-
tificación de los resultados,
y

III. Contener el acto que
se impugna, los agravios en los
que se funde, los hechos contro-
vertidos, aportando las pruebas
que estime pertinentes.

Artículo 27. En el trámite
del recurso, el Instituto podrá
requerir la información y docu-
mentación que estime pertinen-
tes para emitir la resolución.
Se resolverá en definitiva la
inconformidad presentada, en
un plazo máximo de 20 días há-
biles contados a partir de la
fecha de presentación del re-
curso.

Artículo 28. El recurso de
inconformidad podrá tener efec-
tos suspensivos en relación con
los resultados de los concursos
de oposición o de las evaluacio-
nes.

Artículo 29. Las resolucio-
nes que emita el Pleno del Ins-
tituto podrán revocar, modifi-
car o confirmar los resultados
de los concursos de oposición o
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de las evaluaciones, y serán
definitivas.

TITULO TERCERO
DE LA EVALUACION, PROMOCION,
CAPACITACION Y DESARROLLO
DEL PERSONAL DE CARRERA

CAPITULO PRIMERO
DE LA EVALUACIÓN

Artículo 30. La evaluación
es el método por el cual se ca-
lifican, bajo principios de im-
parcialidad y objetividad, los
distintos aspectos del ejerci-
cio laboral del personal de ca-
rrera, y tiene como propósito:

I. Determinar la titulari-
dad del personal de carrera;

II. Servir de base para la
aplicación de promociones de
nivel, y

III. Determinar la perma-
nencia del personal de carrera
en servicio.

Artículo 31. Para efectos
de obtener nombramiento de Ti-
tular, la evaluación que se rea-
lice al personal de nuevo ingre-
so será a los seis meses, con-
tados a partir de la fecha de
su ingreso.

Artículo 32. La Secretaria
Ejecutiva deberá notificar al
personal de carrera, en forma
personal y por escrito, el re-
sultado obtenido en la evalua-
ción durante el mes inmediato
posterior al término de la mis-
ma.

Artículo 33. La evaluación
comprenderá, al menos, los si-

guientes aspectos:
I. El cumplimiento de la

normatividad establecida;
II. El cumplimiento de las

actividades encomendadas;
III. Los méritos laborales;
IV. La capacidad adquirida

durante el periodo, y
V. La capacidad, habilidad,

disciplina y conocimiento.

Artículo 34. Son méritos
laborales del personal de ca-
rrera:

I. El desempeño sobresalien-
te en las actividades encomenda-
das;

II. Las aportaciones desta-
cadas en las actividades de los
programas de trabajo;

III. La elaboración de estu-
dios e investigaciones que apor-
ten notorios beneficios para el
mejoramiento institucional, y

IV. Las propuestas útiles
en materia de transparencia,
acceso a la información y pro-
tección de datos personales,
así como los proyectos de desa-
rrollo y de administración.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS PROMOCIONES

Artículo 35. El tabulador
de sueldos será diferenciado y
contemplará los grupos de los
puestos establecidos en el Ca-
tálogo. Cada grupo contará con
grados en los que se ubicarán
los puestos según su valuación,
de acuerdo con la complejidad
y responsabilidad inherentes.
A su vez, cada grado contará con
sus niveles salariales que per-
mitan el desarrollo del personal
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de carrera.

Artículo 36. Las promocio-
nes son los movimientos que
obtiene el personal de carrera
con nombramiento de Titular en
el Tabulador de Sueldos y éstas
podrán ser:

I. De nivel: movimiento ho-
rizontal resultado de la evalua-
ción del personal de carrera;

II. De grado: movimiento
vertical dentro del mismo grupo
a un puesto de mayor responsa-
bilidad, por concurso de oposi-
ción, y

III. De grupo: movimiento
vertical a un grupo de mayor je-
rarquía y a un puesto de mayor
responsabilidad, por concurso
de oposición.

Al personal de carrera que
obtenga una promoción  de grado
o de grupo, le corresponderá el
nivel salarial inmediato supe-
rior al que ostentaba previo a
la misma.

Artículo 37. Las promocio-
nes se otorgarán siempre y cuan-
do exista la vacante en el pues-
to y el personal de carrera in-
teresado cumpla con los requisi-
tos que prevé el presente Re-
glamento para tal efecto.

Artículo 38. El personal de
carrera podrá solicitar licen-
cia al Instituto en el puesto
del servicio que ocupe, para cu-
brir un puesto de libre designa-
ción. La licencia será de un
plazo máximo de dos años, sin
perjuicio de que pueda solici-
tarla de nueva cuenta según el
número de ocasiones en que sea

propuesto para ocupar el puesto
de libre designación de que se
trate, en su caso, el puesto del
servicio sujeto a licencia debe-
rá ocuparse de manera interina
por aquella persona que, for-
mando parte del Servicio, sea
autorizada por el Pleno del Ins-
tituto, conforme lo dispone el
presente numeral.

Sólo en el caso de que no
exista disponibilidad del per-
sonal del Servicio Civil de Ca-
rrera para ocupar el interinato,
se cubrirá la vacante con la
contratación de personal bajo
el régimen de honorarios.

Al término de la licencia,
el personal del Servicio Civil
de Carrera regresará a ocupar el
puesto que le corresponda, según
sea el caso. Lo anterior se su-
jetará a lo establecido en el
capítulo cuarto; de las licen-
cias y los descansos.

CAPITULO TERCERO
DE LA CAPACITACION Y

DESARROLLO

Artículo 39. La capacitación
es la etapa del Servicio Civil
de Carrera adquirir, desarro-
llar y actualizar su capacidad,
habilidad y conocimientos para
el despeño de sus funciones y
se implementará a través de un
programa Institucional de Ca-
pacitación, el que será conforme
a las necesidades del Instituto,
los programas y proyectos espe-
cíficos de trabajo, así como las
ramas de especialización.
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Artículo 40. El Programa
Institucional de Capacitación,
respecto del personal de carre-
ra, deberá contemplar los si-
guientes aspectos:

I. Básico. Será de carácter
inductivo y buscará dar homo-
geneidad a los conocimientos
del personal de carrera en ma-
terias relacionadas con la trans-
parencia, acceso a la informa-
ción, protección de datos perso-
nales, valores éticos y de cul-
tura anticorrupción, la  organi-
zación del Instituto, sus fun-
ciones y su puesto;

II. Profesional. Ofrecerá
al personal de carrera los co-
nocimientos especializados de
acuerdo con los perfiles de los
puestos y las necesidades de
las áreas, para el desarrollo de
sus funciones, y para su proyec-
ción dentro del servicio, y

III. Desarrollo. Buscar for-
talecer las habilidades y apti-
tudes del personal de carrera,
a fin de complementar sus cono-
cimientos y capacidades para
el desempeño de sus funciones y
de otros puestos.

Artículo 41. El personal de
carrera está obligado a parti-
cipar y acreditar la capacita-
ción. La Secretaría Ejecutiva
cuidará que el calendario que
se fije para su realización no
interfiera con el desarrollo
propio de las funciones del per-
sonal en el Instituto.

Artículo 42. La capacita-
ción podrá apoyarse con insti-
tuciones educativas públicas o
privadas, nacionales o extran-

jeras, en materia de intercambio
académico, organización de semi-
narios, conferencias, visitas
y practicas, propuestas de pla-
nes y programas de estudio, po-
sesión de lenguas, manejo de
técnicas o tecnología, u otro
tipo de conocimientos, de  con-
formidad con las necesidades
del Instituto y sujeto a la dis-
ponibilidad presupuestaria.

Artículo 43. El Instituto,
dentro de sus posibilidades
presupuestales, podrá otorgar
el apoyo institucional necesa-
rio para que el personal de ca-
rrera complemente su capacidad
o educación mediante el otorga-
miento de becas o apoyos econó-
micos.

TITULO CUARTO
DE LOS DERECHOS,

OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES

CAPITULO PRIMERO
DE LOS DERECHOS

Artículo 44. Son derechos
del personal de carrera:

I. Contar con nombramiento
de personal de carrera;

II. Permanecer en el Insti-
tuto de conformidad con lo dis-
puesto en el presente Reglamen-
to;

III. Recibir las prestacio-
nes y beneficios que otorga el
Instituto y que deriven de la
normatividad aplicable;

IV. Participar en los even-
tos de capacitación que promueva
el Instituto;

V. Participar en los concur-
sos de oposición para obtener
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promociones de grado o grupo
cuando se generen plazas vacan-
tes en el servicio;

VI. Ser sujeto de evaluacio-
nes imparciales;

VII. Conocer los resultados
que obtengan en las evaluaciones
que formen parte del Servicio;

VIII. Solicitar licencia a
la plaza y puesto que ocupe del
Servicio para ocupar un puesto
de libre designación en el Ins-
tituto;

IX. Presentar inconformi-
dades ante el Instituto, respec-
to a la aplicación  del presente
Reglamento, y

X. La seguridad social que
para estos efectos contrate
Instituto, y

XI. Los demás que deriven
de la Ley, este Reglamento y de-
más normatividad aplicable.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS OBLIGACIONES

Artículo 45. El personal de
carrera tiene las siguientes
obligaciones:

I. Cumplir con lo dispuesto
por el presente Reglamento y de-
más normatividades aplicables;

II. Desempeñar sus labores
con el cuidado y esmero apropia-
dos, observando las instruccio-
nes que reciba de su superior
jerárquico;

III. Guardar reserva de la
información, documentación y en
general, de los asuntos que co-
nozca o le sean encomendados por
sus superiores, con motivo de
las funciones que desempeñe el
Instituto;

IV. Conservar en buen estado

los instrumentos, mobiliario y
equipo de trabajo;

V. Cumplir con sus funcio-
nes y alcanzar los objetivos
establecidos en los programas
de trabajo;

VI. Participar y acreditar
los eventos de capacitación que
promueva el Instituto;

VII. Actuar con sujeción a
los principios de imparcialidad
y de confidencialidad, guardan-
do reserva de los asuntos que
tengan conocimiento con motivo
de su trabajo;

VIII. Notificar a la Secre-
taría Ejecutiva cualquier cam-
bio en su situación personal que
pueda tener injerencia en la re-
lación laboral con el Institu-
to, esto dentro de los treinta
días naturales siguientes a la
fecha en que suceda el evento;

IX. Observar una conducta
ética;

X. Aprobar la evaluación
prevista en el presente Regla-
mento, y

XI. Las demás que le imponga
la normatividad aplicable al
Instituto y sus programas de
trabajo.

CAPITULO TERCERO
DE LAS PROHIBICIONES

Artículo 46. Queda prohi-
bido a los miembros del Servicio
Civil de Carrera:

I. Realizar actos que acre-
diten una conducta parcial a fa-
vor o en contra de los sujetos
obligados de la Ley o a los de-
rechohabientes;

II. Solicitar, insinuar o
aceptar del público gratifica-
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ciones u obsequios para dar pre-
ferencia en el despacho de los
asuntos oficiales, para no obs-
taculizar su trámite o resolu-
ción, o ventaja particular en el
trámite respectivo o por otros
motivos;

III. Incurrir en actos u
omisiones por descuido o negli-
gencia, que pongan en peligro su
seguridad, la del personal del
Instituto o la de terceros que
por cualquier motivo se encuen-
tre en sus instalaciones, así
como de los bienes al cuidado
o propiedad del Instituto;

IV. Tener más de tres faltas
de asistencia en un periodo de
treinta días, sin causa justi-
ficada o sin autorización expre-
sa de su superior jerárquico in-
mediato;

V. Concurrir a su lugar de
trabajo en estado de ebriedad
o bajo la influencia de estupe-
facientes o psicotrópicos, sal-
vo que hayan sido prescritos por
un médico;

VI. Ausentarse de su lugar
de adscripción o abandonar sus
actividades sin autorización
expresa de su superior jerár-
quico inmediato;

VII. Llevar acabo en las
instalaciones del Instituto
cualquier actividad lucrativa,
para si o para otros, ajena a sus
funciones;

VIII. Permanecer en las ins-
talaciones del Instituto, o in-
troducirse a ella, fuera de sus
horas de actividades, salvo que
exista causa justificada o con
autorización del superior jerár-
quico inmediato;

IX. Marcar, firmar o alterar

la tarjeta, lista o cualquier
otro medio de control de asis-
tencia, o solicitar a algún ter-
cero que lo haga, con la fina-
lidad de no reportar al Institu-
to sus inasistencias o las de
algún compañero o subordinado,
al centro o lugar donde laboren;

X. Permitir la intromisión
de cualquier persona en asuntos
del Instituto, sean o no de su
competencia, sin autorización
expresa del superior jerárquico;

XI. Incurrir en faltas de
probidad, en actos de violencia,
amagos, injurias, malos tratos
para sus jefes o compañeros, o
contra los familiares de unos
de otros, ya sea dentro o fuera
de las horas de labores, salvo
que medie provocación u obre en
defensa propia;

XII. Faltar a sus labores,
abandonarlas o suspenderlas,
sin causa justificada;

XIII. Desempeñar funciones
distintas a las del cargo o
puesto que tiene asignado, sin
autorización del superior je-
rárquico;

XIV. No cumplir con las ac-
tividades para las que haya so-
licitado disponibilidad;

XV. Hacer mal uso de los
vehículos propiedad del Insti-
tuto, así como de los demás bie-
nes muebles;

XVI. Por destruir intencio-
nalmente mobiliario y equipo,
maquinaria, documentos y demás
objetos relacionados con el
trabajo;

XVII. Por alterar, ocultar,
modificar, así como falsificar
correspondencia, documentos,
comprobantes y controles del
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Instituto;
XVIII.Por cometer actos in-

morales durante el trabajo;
XIX. Por revelar los asun-

tos confidenciales o reservados
que tuviere conocimiento con
motivo del trabajo;

XX. Por desobedecer sin
justificación las órdenes que
reciba de sus superiores siempre
que se trate del servicio contra-
tado y durante horas de trabajo;

XXI. Por prisión del servi-
dor público de carrera que sea
resultado de una sentencia con-
denatoria;

XXII. Cuando el servidor
público de carrera, actúe como
procurador, gestor o agente
particular y tome a su cuidado
el trámite de asuntos relaciona-
dos con el Instituto;

XXIII. Sustraer o evadir
recursos públicos del Instituto;

XXIV. Por falta comprobada
de incumplimiento a este Regla-
mento del Servicio Civil de Ca-
rrera, y

XXV. Las demás que determi-
ne la Ley y las de otros ordena-
mientos aplicables.

Nadie del personal de ca-
rrera podrá ser cesado o des-
pedido sino por causa justifi-
cada. Podrán ser causas de res-
cisión de la relación de trabajo,
sin responsabilidad para el
Instituto, las contempladas en
el presente artículo.

Artículo 47. Cuando alguien
del personal de carrera incurra
en alguna de las causales a que
se refiere el artículo anterior
de este Reglamento del Servicio

Civil de Carrera,  el Secretario
Ejecutivo procederá a levantar
acta administrativa, con inter-
vención del servidor público
de carrera, en la que con toda
precisión se asentarán los he-
chos, la declaración del servi-
dor público de carrera afectado
y la de dos testigos que se pro-
pongan, la que se firmará por
los que en ella intervengan,
debiéndose entregar en ese mo-
mento una copia de la misma al
servidor público de carrera. De
no querer firmar el intervinien-
te, se hará constar tal circuns-
tancia.

Esto dará motivo a que por
oficio, se le dé a conocer al
servidor público de carrera la
rescisión de la relación de tra-
bajo.

No podrá haber ninguna res-
cisión que no haya sido proce-
dida por una investigación y
ésta no podrá llevarse a cabo
cuando alguien del personal de
carrera se encuentre incapaci-
tado, de vacaciones o con licen-
cia. La investigación deberá
realizarse dentro del horario
en que preste sus servicios el
servidor público. Lo anterior
estará sujeto a lo establecido
en el capítulo tercero, del pro-
cedimiento disciplinario admi-
nistrativo.

CAPITULO CUARTO
DE LAS LICENCIAS Y LOS

DESCANSOS

Artículo 48. El personal de
carrera podrá disfrutar de dos
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clases de licencias: sin goce
de sueldo y con goce de sueldo.

Artículo 49. Las licencias
sin goce de sueldo se concederán
para asuntos de carácter parti-
cular del personal del Servicio
Civil de Carrera, siempre y
cuando no se perjudique el de-
sarrollo de las funciones del
Instituto, y además interrum-
pirá el tiempo de antigüedad,
conforme a los siguientes pe-
riodos:

I. Hasta treinta días, a
quienes tengan de tres a cinco
años de antigüedad;

II. Hasta sesenta días, a
los que tengan de cinco a diez
años de antigüedad, y

III. Hasta por noventa días,
los que tengan una antigüedad
mayor de diez años.

El beneficio de esta pres-
tación sólo se concederá una
sola vez durante cada periodo.

Si una persona del Servicio
Civil de Carrera tiene licencia
por un periodo menor al que le
correspondería de conformidad
con las fracciones anteriores,
aquella podrá prorrogarse, pre-
via solicitud, hasta por el pe-
riodo máximo a que tiene derecho.

Artículo 50. Las licencias
sin goce de sueldo serán conce-
didas por el Instituto y no son
renunciables, salvo que la va-
cante no hubiera sido cubierta,
en cuyo caso el personal del
Servicio Civil de Carrera podrá
reanudar sus labores antes del
vencimiento de la licencia.

Artículo 51. Se concederán

licencias con goce de salario
en los siguientes casos:

I. Para que pueda atender
debidamente los trámites para
obtener su jubilación o pensión,
se le concederá licencia por un
mes;

II. Por cinco días hábiles
cuando contraiga matrimonio,
siempre y cuando tenga seis me-
ses de antigüedad en el servi-
cio. Dicha licencia deberá soli-
citarse con ocho días de anti-
cipación;

III. Tres días hábiles, en
el caso de fallecimiento de su
conyugue, hijos o padres;

IV. La mujer que se encuen-
tre en estado de embarazo, go-
zará de los derechos estableci-
dos en la ley correspondiente,
y

V. En tratándose de varones,
tendrán derecho a utilizar tres
días antes y tres días después
del nacimiento de su hijo(a).

Los hechos a que se refieren
las fracciones anteriores debe-
rán comprobarse con las constan-
cias respectivas.

Es facultad del Instituto
conceder las licencias a que se
refiere este artículo, a través
del Pleno del Instituto.

Artículo 52. En todos los
casos, de cualquier licencia
que se otorgue, se deberá dar
aviso a la Coordinación y/o Di-
rección de Administración y Fi-
nanzas del Instituto para efec-
tos del control administrativo.

Artículo 53. Toda solicitud
para la ampliación de la licen-
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cia, en los casos que ello sea
factible, no podrá ser mayor del
término de la licencia original
concedida, y deberá formularse
antes del vencimiento de la mis-
ma, en el entendido que, de re-
solverse negativamente, la per-
sona solicitante deberá reinte-
grarse a su trabajo precisamente
al término de la licencia, ya
que de no hacerlo se computarán
sus ausencias como faltas in-
justificadas.

CAPITULO QUINTO
DE LA SEPARACION DEL

SERVICIO

Artículo 54. La separación
del Servicio Civil de Carrera
deja de pertenecer al mismo y
concluye su relación laboral
con el Instituto.

Artículo 55. El personal de
carrera quedará separado del
Servicio por las causas si-
guientes:

I. Renuncia;
II. Retiro por edad y/o

tiempo de servicio;
III. Incapacidad física o

mental que le impida el desem-
peño de sus funciones;

IV. Fallecimiento;
V. Destitución, y
VI. Acumulación de amones-

taciones.

Quien acumule tres o más
amostaciones de manera sucesi-
va, se hará acreedor a la apli-
cación de lo señalado en la
fracción sexta de este Artículo.

Artículo 56. El personal

de carrera no podrá quedar se-
parado del servicio cuando se
lleve acabo una reestructuración
o reorganización administrativa
que implique supresión o modi-
ficación de áreas del organismo
o la estructura ocupacional.

En estos casos, el personal
de carrera, a juicio del Pleno
del Instituto y con base en las
necesidades y la disponibilidad
presupuestal del Instituto, po-
drá ser reubicado en otras
áreas.

Artículo 57. La renuncia es
un acto mediante el cual un
miembro del personal de carrera
expresa al Pleno del Instituto
su voluntad de separarse del
servicio y del Instituto de
manera definitiva. La renuncia
deberá presentarse por escrito
y producirá efectos desde la
fecha de su aceptación.

Artículo 58. El personal de
carrera podrá ser destituido
por las causas establecidas en
el presente Reglamento.

Artículo 59. Cuando el per-
sonal de carrera se separe del
servicio y del Instituto, debe-
rá efectuar la entrega y rendir
los informes de los documentos,
bienes y recursos asignados a
su custodia, así como de los
asuntos que haya tenido bajo su
responsabilidad. Para ello, en
cada caso, deberá ajustarse al
procedimiento correspondiente
y elaborarse el acta administra-
tiva de entrega-recepción, en
los términos que establezca la
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Secretaría Ejecutiva.

TITULO QUINTO
DISPOSICIONES GENERALES

Artículo 60. Las personas
del Servicio Civil de Carrera
que incurran en infracciones e
incumplimiento a las disposicio-
nes de la Ley, sus reglamentos,
y a las señaladas por los Acuer-
dos, Circulares, Lineamientos
y demás disposiciones que emita
el Instituto, se sujetarán al
procedimiento administrativo
para la imposición de sanciones
que se regula en este Titulo,
sin perjuicio de lo establecido
en otras disposiciones aplica-
bles.

Artículo 61. En lo que no
contravenga a las disposiciones
del presente Reglamento, se
aplicarán en forma supletoria
y en el orden señalado:

I. La Ley de Responsabili-
dades de los Servidores Públicos
del Estado de Guerrero;

II. La Ley Federal del Tra-
bajo;

III. El Código de procedi-
mientos Civiles, y

IV. Los principios genera-
les de derecho.

Artículo 62. Las actuacio-
nes y diligencias del proce-
dimiento se practicarán en días
y horas hábiles. Los términos
se contarán por días hábiles y
empezarán a correr a partir del
día hábil siguiente al día en
que surta efectos la notifica-
ción correspondiente.

Artículo 63. Las notifica-
ciones que se realicen en el
procedimiento surtirán sus efec-
tos conforme a las siguientes
disposiciones:

I. Las notificaciones per-
sonales, a partir del día hábil
siguiente al día al que se hu-
bieran realizado, y

II. Las notificaciones por
estrados, a partir del día há-
bil siguiente de su publicación.

Artículo 64. La facultad
del Instituto para iniciar el
procedimiento administrativo en
la imposición de las sanciones
previstas en el presente Regla-
mento, prescribirá en un término
de cuatro meses contados desde
el momento en que se tenga cono-
cimiento de las infracciones.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS SANCIONES

Artículo 65. Podrán apli-
carse las sanciones de amones-
tación, suspensión, destitución
del cargo y multa, previa sus-
tanciación del procedimiento
administrativo previsto en el
presente Reglamento.

Artículo 66. La amonesta-
ción consiste en la advertencia
escrita formulada por el Pleno
del Instituto a una persona  del
Servicio Civil de Carrera, para
que evite reiterar una conducta
indebida en que haya incurrido,
apercibiéndole que en caso de
reincidir en ella, se le impon-
drá una sanción más severa.

Artículo 67. La suspensión
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es la interrupción temporal en
el desempeño de las funciones de
los miembros del Servicio, sin
goce de sueldo, y será impuesta
por resolución del Pleno del
Instituto. La suspensión no im-
plica destitución del cargo o
puesto, y no podrá exceder de
quince días hábiles.

Artículo 68. La destitución
es el acto mediante el cual el
Instituto concluye la relación
laboral con una persona del Ser-
vicio Civil de Carrera respec-
tivo, por infracciones y viola-
ciones en el desempeño de sus
funciones.

Artículo 69. La multa con-
sistirá en una sanción económi-
ca equivalente a hasta cien ve-
ces el salario mínimo general
diario vigente en la Ciudad de
Chilpancingo, y se aplicará en
aquellos casos en que se genere
un daño o perjuicio al Institu-
to, o la persona infractora ob-
tenga un beneficio económico
indebido en relación con el de-
sempeño de sus funciones.

Artículo 70. Las sanciones
señaladas se aplicarán sin su-
jetarse necesariamente al orden
enunciado:

I. Acciones u omisiones que
constituyan incumplimiento gra-
ve o reiterado en cumplimiento
de las obligaciones y prohibi-
ciones establecidas en este Re-
glamento, y

II. Las demás que establezca
la propia Ley y demás normati-
vidad aplicable.

Artículo 71. El Pleno del
Instituto valorará, entre otros,
los siguientes elementos para
fundar y motivar la resolución
respectiva:

I. La gravedad de la falta
en que incurra;

II. El nivel jerárquico,
grado de responsabilidad, los
antecedentes y las condiciones
personales de la persona in-
fractora;

III. La intencionalidad con
que realice la conducta inde-
bida;

IV. La reiteración en la
comisión de infracciones o en el
incumplimiento de sus obliga-
ciones, y

V. Los beneficios económi-
cos obtenidos por la persona
responsable, así como los daños
y perjuicios patrimoniales cau-
sados al Instituto.

CAPITULO TERCERO
DEL PROCEDIMIENTO

DISCIPLINARIO ADMINISTRATIVO

Artículo 72. Para los efec-
tos de este título, se entiende
por procedimiento disciplinario
administrativo la serie de ac-
tos desarrollados por el Ins-
tituto, tendientes a resolver
si ha lugar o no la imposición
de alguna de las sanciones pre-
vistas en este Reglamento al
personal de carrera.

Artículo 73. El procedi-
miento se divide en dos etapas:
la de instrucción y la de reso-
lución. La primera comprende el
inicio del procedimiento hasta
el desahogo de pruebas; la se-
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gunda comprende la emisión de
la resolución que ponga fin al
procedimiento.

Artículo 74. El procedi-
miento disciplinario adminis-
trativo que se inicie en térmi-
nos de lo dispuesto por este Re-
glamento se sujetará a lo si-
guiente:

I. Dentro del término de
cinco días hábiles contados a
partir del día siguiente al que
se dicte el auto de radicación,
la autoridad instructora noti-
ficará personalmente al presun-
to infractor en el domicilio que
haya proporcionado al Institu-
to, del inicio de procedimiento,
corriéndole traslado con las
copias simples del auto de radi-
cación y de las pruebas que lo
apoyen, emplazándolo para que,
en el término de diez días há-
biles, conteste, formule alega-
tos y ofrezca pruebas; y aperci-
biéndolo de que, en caso de que
no produzca su contestación ni
ofrezca pruebas dentro del ci-
tado término, precluirá su dere-
cho para hacerlo;

II.  El escrito mediante el
cual se de contestación al pro-
cedimiento disciplinario admi-
nistrativo, deberá contener los
siguientes elementos:

a) Autoridad a la que se
dirige;

b) Nombre completo, cargo
que ocupa y el área de adscrip-
ción;

c) Domicilio para oír y re-
cibir notificaciones. En el ca-
so de que no lo señale, las no-

tificaciones que se ordenen
posteriormente se le harán a
través de los estrados del Ins-
tituto;

d) Contestación de los he-
chos que se le imputan;

e) Pruebas ofrecidas;
f) Alegatos, y
g) Firma autógrafa.

III. Podrán ser ofrecidas
y, en su caso, admitidas las
siguientes pruebas:

a) Documentales publicas y
privadas;

b) Técnicas;
c) Periciales,
d) Presancionales, y
e) Instrumental de actua-

ciones.

Cada una de las pruebas que
se ofrezcan deberá estar en re-
lación  con alguno o algunos de
los hechos sobre los que se fun-
da la promoción; si no cumplen
este requisito no serán admiti-
das. No se aceptarán al presunto
infractor pruebas que no se hu-
bieran ofrecido y, en su caso,
acompañado a su escrito de con-
testación, salvo que fueran su-
pervinientes, hasta antes de
que declare el auto de cierre
de instrucción.

Las pruebas que ameriten
prepararse estarán a cargo de
quien las ofrezca, procedién-
dose a declarar desiertas en la
audiencia de desahogo aquellas
que no lo hayan sido.

IV. En un plazo que no ex-
cederá de cinco días hábiles,
contados desde el día siguiente
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al que se reciba la contestación
del presunto infractor o, en su
caso, al día en que fenezca el
termino otorgado para tal efec-
to, se dictará auto en el que re-
solverá sobre la admisión o de-
sechamiento de las pruebas ofre-
cidas por las partes, ordenando
la preparación de aquellas que
conforme a derecho proceda y
así lo ameriten; señalando día
y hora para la audiencia de de-
sahogo de pruebas. Este auto
deberá notificarse personalmen-
te al presunto infractor dentro
de los tres días hábiles siguien-
tes.

La audiencia de desahogo
de pruebas se llevará acabo en
el lugar que tenga sus oficinas
el Instituto, pudiendo inter-
venir en ella exclusivamente la
parte interesada o su represen-
tante legal en los términos de
la legislación civil. La audien-
cia se sustanciará en un solo
acto y sólo podrá diferirse o
suspenderse por causas graves
debidamente justificadas a jui-
cio de la autoridad.

Concluida la audiencia, com-
parezcan o no las partes, se
dictará auto de cierre de ins-
trucción, en el cual referirá de
forma sucinta las pruebas que
hubiesen quedado desahogadas
conforme a derecho, así como
las que se declaren desiertas.

V. La resolución deberá
dictarse dentro de los quince
días hábiles siguientes al en
que se realizó la audiencia, y
deberá notificarse personalmen-
te al interesado dentro de los
cinco días hábiles posteriores.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Regla-
mento entrará en vigor al día
siguiente de su publicación en
el Periódico Oficial del Gobierno
del Estado de Guerrero.

SEGUNDO. El personal que
al momento de entrada en vigor
del presente Reglamento se en-
cuentre ocupando un puesto que
se clasifique como Servicio Ci-
vil de Carrera, recibirá, por
ese hecho, el nombramiento de
titular del puesto y plaza que
le corresponda en cada uno de
los casos procedentes.

Así lo acordó el Pleno del
Instituto de Transparencia y
Acceso a la Información Pública
del Estado de Guerrero, en se-
sión ordinaria de fecha 13 de
diciembre de dos mil doce, fir-
mando para constancia los Conse-
jeros y el Secretario Ejecutivo
quien da fe. DOY FE.

MARCOS IGNACIO CUEVA GONZÁLEZ.
CONSEJERO PRESIDENTE.
Rúbrica.

ERNESTO ARAUJO CARRANZA.
CONSEJERO.
Rúbrica.

MARÍA ANTONIA CÁRCAMO CORTEZ.
CONSEJERA.
Rúbrica.

HIPÓLITO MENDOZA URBANO.
SECRETARIO EJECUTIVO.
Rúbrica.
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SECCION DE
AVISOS

EDICTO
CARLOS OCHOA JIMENEZ.
(POR CONDUCTO DE SU ALBACEA).
P R E S E N T E.

Que en el expediente número
372/2010-II, relativo al juicio
Ordinario Civil, promovido por
Miguel Pérez Vielma, en contra
de Carlos Ochoa Jiménez y otros.

Acapulco, Guerrero, a tres
de junio del dos mil diez.

"...Por presentado a MIGUEL
PEREZ VIELMA, por su propio de-
recho, con su escrito, documentos
y copias simples que acompaña,
por medio del cual en la VIA OR-
DINARIA CIVIL y en ejercicio de
la acción de nulidad, demanda
de la SUCESION A BIENES DE GUA-
DALUPE FIGUEROA ALVARADO, por
conducto de su albacea Antonia
Flores Figueroa, de YANETH MER-
LIN FLORES, CARMEN y AMILETH
GARCIA MERLIN, THARTANIA VIANEY
DIAZ MERLIN, representada por
YANETH MERLIN FLORES, NOTARIO
PUBLICO NUMERO UNO, NOTARIO PU-
BLICO NUMERO TRES, NOTARIO PU-
BLICO NUMERO ONCE, ambos del
Distrito Judicial de Tabares,
DELEGADO DEL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD, DEL COMERCIO Y
CREDITO AGRÍCOLA, las prestacio-
nes que indica. Ahora bien y to-

mando en cuenta que la demanda
reúne los requisitos exigidos
por la ley, se adjuntaron los
documentos base de la acción,
conforme a las reglas de compe-
tencia este Juzgado puede avo-
carse al conocimiento del liti-
gio y la vía intentada es la pro-
cedente.

En tal virtud, y con funda-
mento en lo dispuesto por los
artículos 232, 233, 234, 238,
257, fracciones I, II y V y de-
más aplicables del Código Proce-
sal Civil del Estado, SE ADMITE
A TRAMITE LA DEMANDA en la vía
y forma propuesta; fórmese ex-
pediente y regístrese en el Li-
bro de Gobierno que se lleva en
este Juzgado, bajo el número
372/2010-II, que legalmente le
corresponde. Con las copias
simples de la demanda, así como
de los documentos debidamente
sellados y cotejados, córrase
traslado y emplácese legalmente
a juicio a los demandados para
que dentro de un término indivi-
dual de nueve días hábiles, pro-
duzcan su contestación, con el
apercibimiento que en caso de
no hacerlo, se les tendrá por
presuntivamente admitidos los
hechos que se dejaron de con-
testar. Asimismo, se les pre-
viene para que señalen domici-
lio en esta Ciudad, dónde oír y
recibir notificaciones, en caso
contrario, todas las ulteriores
notificaciones, aún las de ca-
rácter personal, se les harán
saber mediante cédula que se
fije en los Estrados del Juzga-
do, con excepción de la sentencia
definitiva que deberá notifi-
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carse personalmente al rebel-
de..."

Acapulco, Guerrero, a cinco
de julio del dos mil diez.

"... Visto el escrito de
YANETH FLORES MERLIN, por su
propio derecho y en represen-
tación de sus menores hijas
CARMEN YAMILET GARCIA MERLIN y
THARTANIA VIANEY DIAZ MERLIN...
Antonia Flores Figueroa, en su
carácter de albacea de la Suce-
sión a Bienes de GUADALUPE FI-
GUEROA ALVARADO... Con fundamen-
to en el artículo 246 del Có-
digo Procesal Civil del Estado,
se admite a trámite la reconven-
ción planteada por las contes-
tantes, por tanto, con copia
simple de la demanda reconven-
cional debidamente sellada y
cotejada... córrase traslado y
emplácese en términos de ley
a... CARLOS OCHOA JIMENEZ, pa-
ra que dentro de un término in-
dividual de nueve días hábiles,
contesten la contrademanda, ba-
jo el apercibimiento que de no
hacerlo, se presumirán admiti-
dos los hechos que se dejaron
de contestar..."

Acapulco, Guerrero, a quin-
ce de enero del dos mil trece.

"... Visto el estado pro-
cesal que guardan los presentes
autos, de los que se advierte
que por auto de quince de no-
viembre del dos mil doce, se de-
cretó emplazar a través de edic-
tos al demandado reconvenido
CARLOS OCHOA JIMENEZ. Ahora
bien, se precisa que dicha per-

sona deberá ser emplazada por
conducto de su albacea, dado que
consta en actuaciones que es
persona fallecida, precisión
que se hace para todos los efec-
tos legales a que haya lugar..."

"... Se hace saber al refe-
rido demandado que deberá presen-
tarse ante este Tribunal, sito
en Avenida Gran Vía Tropical
s/n, del Fraccionamiento Las
Playas de Acapulco, Guerrero,
a recibir la copia simple de la
demanda, debidamente sellada y
cotejada; así como las copias de
los documentos que se adjuntaron
a la misma; de igual manera, co-
pia simple de la demanda recon-
vencional y anexos, los que que-
dan a su disposición en la Se-
gunda Secretaría de Acuerdos de
este propio Juzgado, dentro de
un término de treinta días há-
biles; en la inteligencia, que
el plazo de nueve días hábiles
para contestar la demanda empe-
zará a contar a partir del día
siguiente al en que el interesado
se apersone a recibir el tras-
lado dentro del término concedi-
do, o bien, al día siguiente del
último día que tiene para pre-
sentarse a recibirlo..."

Para su publicación por
tres veces de tres en tres días.

Acapulco, Gro., 24 de Enero del
2013.

LA SEGUNDA SECRETARIA DE ACUER-
DOS DEL JUZGADO SEXTO DE PRIMERA
INSTANCIA EN MATERIA CIVIL DEL
DISTRITO JUDICIAL DE TABARES.
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LIC. DOLORES NAVA GASPAR.
Rúbrica.

3-3
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

EDICTO
C. ROSALINDA SEGURA CASTAÑEDA.
P R E S E N T E.

En el expediente número
462-3/2012, relativo al juicio
Ordinario Civil, promovido por
Rain Victoria Carlson Buckett,
en contra de Universidad Autó-
noma de Guerrero, el Licenciado
Ausencio Díaz Lorenzano, Juez
Tercero de Primera Instancia
en Materia Civil del Distrito
Judicial de Tabares, con resi-
dencia en ésta Ciudad y Puerto
de Acapulco, Guerrero, con fun-
damento en el artículo 160 frac-
ción II del Código Procesal Ci-
vil del Estado, por ignorarse el
domicilio de la tercero llamada
a juicio Rosalinda Segura Casta-
ñeda, se ordenó emplazarla a
juicio por medio de edictos que
se publicaran por tres veces de
tres en tres días, en el Perió-
dico Oficial de Gobierno del
Estado, y en el periódico el
Sol, que se edita en ésta Ciudad
y Puerto de Acapulco, haciéndole
saber a la citada tercero lla-
mada a juicio, que tiene un tér-
mino de cuarenta y cinco días,
el término empezará a correr a
partir de la última publicación
que se realice de los edictos,
para que ocurra y comparezca a
juicio ante la presencia judi-
cial, haciéndole saber que las
copias de traslado se encuentran

a su disposición en la Tercer
Secretaria del Juzgado Tercero
de Primera Instancia en Materia
Civil de este Distrito Judicial
de Tabares, para que esté en
aptitud de dar respuesta a la
demanda interpuesta en su contra.

Acapulco, Gro., a 10 de Abril
de 2013.

A T E N T A M E N T E.
EL TERCER SECRETARIO DE ACUER-
DOS.
LIC. LEO ANGEL ALDERETE GARCIA.
Rúbrica.

3-3
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

EDICTO
C. RODOLFO F. ZEPEDA ANGUIANO
Y GUADALUPE QUINTANILLA DE ZE-
PEDA.
P R E S E N T E.

En el expediente número
565/2008-1, relativo al juicio
Ejecutivo Civil, promovido por
Props. Condominio las Torres
Gemelas, en contra de Rodolfo F.
Zepeda Anguiano y Guadalupe
Quintanilla de Zepeda, el licen-
ciado Saúl Torres Marino, Juez
Cuarto de Primera Instancia del
Ramo Civil del Distrito Judi-
cial de Tabares, con residencia
en Acapulco, Guerrero, por auto
de fecha cuatro de abril del dos
mil trece, por desconocer su
domicilio, ordeno emplazarlo
a los demandados Rodolfo F. Ze-
peda Anguiano y Guadalupe Quin-
tanilla de Zepeda, por medio de
edictos que se publiquen por,
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tres veces de tres en tres días,
en el Periódico Oficial del Go-
bierno del Estado y en el Dia-
rio Novedades que se edita en
esta Ciudad, para que dentro del
término de sesenta días hábiles,
contados a partir de la última
publicación de los edictos, se
sirvan a dar contestación a la
demanda, quedando a su disposi-
ción en la Primera Secretaria
de este Juzgado, ubicado en el
Primer Piso del Palacio de Jus-
ticia "Alberto Vázquez del Mer-
cado", de la Avenida Gran Vía
Tropical, sin número, Fraccio-
namiento las Playas, de esta
Ciudad y Puerto de Acapulco
Guerrero, las copias de traslado
para que se impongan de ellas,
así también, se les previene
para que señale domicilio en
esta ciudad y Puerto para oír y
recibir notificaciones, aper-
cibido que de no hacerlo, las
subsecuentes notificaciones aún
las de carácter personal se le
harán mediante cedulas que se
fijen en los estrados del juz-
gado, a excepción de la sentencia
definitiva que en su caso lle-
gare a dictarse.

Acapulco, Guerrero, a 05 de
Abril de 2013.

EL PRIMER SECRETARIO DE ACUERDOS
DEL JUZGADO CUARTO CIVIL DE PRI-
MERA INSTANCIA DEL DISTRITO JU-
DICIAL DE TABARES.
LIC. EDILBERTO CALDERÓN JUÁREZ.
Rúbrica.

3-3

EDICTO
JUAN VAZQUEZ RAMOS.
PRESENTE.

ENTRE OTRAS CONSTANCIAS QUE
OBRAN EN EL EXPEDIENTE NÚMERO
1137/2012-II, RELATIVO AL JUICIO
DE CESACIÓN DE PENSION ALIMEN-
TICIA, PROMOVIDO POR MARIO VÁZ-
QUEZ ARIZMENDI, EN CONTRA DE
USTED, LA JUEZ TERCERO FAMILIAR
DE ESTE DISTRITO JUDICIAL DE TA-
BARES, CON FECHA NUEVE DE ABRIL
DEL ACTAUL, DICTO UN AUTO DE RA-
DICACIÓN CUYO CONTENIDO A LA
LETRA SE INSERTA:

Auto.- Acapulco de Juárez,
Guerrero, a nueve de abril del
año dos mil trece.

Agréguese a los autos para
sus efectos el escrito citado en
la razón que antecede, atento a
su contenido, y tomando en con-
sideración que de autos se ad-
vierte que se ha agotado el pro-
cedimiento administrativo de
búsqueda del demandado Juan
Vázquez Ramos, sin que las au-
toridades competentes para ello
lo lograran; por tal virtud, se
tiene a Mario Vázquez Arizmendi,
documentos, copia certificada y
simples que anexa, mediante el
cual demanda de Juan Vázquez
Ramos, la cesación de la pensión
alimenticia, por lo que con fun-
damento en lo dispuesto en los
artículos 386, 387, 388, 389,
390, 392, 402 y demás relativos
y aplicables del Código Civil
vigente en el Estado, 232, 234,
238, 240, 241, 242, 520, 521,
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522, 563, 564 y demás aplicables
del Código Procesal Civil, se
admite a trámite la demanda en
la vía ordinaria, habiéndose
formado expediente y regístrado
en el libro de Gobierno, bajo el
número 1137/2012-II, que crono-
lógicamente le correspondió.

En tal virtud, con copia
simple de la demanda y documen-
tos anexos, y en razón de igno-
rarse el domicilio del demanda-
do Juan Vázquez Ramos, con apo-
yo en el artículo 160 fracción
III, del Código Procesal Civil,
con copias simples de la demanda
y documentos anexos, córrase
traslado y emplácese a juicio
a dicho demandado, mediante
edictos que se publicaran por
tres veces de tres en tres días
consecutivos en el Periódico
Oficial del Gobierno del Estado
de Guerrero y en otro de mayor
circulación, en esta ciudad, ya
sea El Sol de Acapulco ó Diario
17, a elección del actor, hacién-
dole saber al demandado que de-
berá presentarse ante este juz-
gado, dentro del término de
treinta días naturales a recoger
la copia de la demanda y docu-
mentos anexos, para que dentro
del término de nueve días hábi-
les siguientes a la última pu-
blicación del edicto, produzca
su contestación, y señale domi-
cilio en esta ciudad, para oír
y recibir notificaciones, aper-
cibidos que en caso de no hacer-
lo, como lo dispone el numeral
257 fracciones I, II y III del
Código adjetivo Civil, se tendra
por contestada la demanda en
sentido negativo y las poste-

riores notificaciones, aún las
personales, le surtirán efectos
por los estrados del juzgado, a
excepción de la sentencia defini-
tiva, que se llegare a pronunciar.

Acorde a lo que prevé el
numeral 520 de la ley antes men-
cionada, dése la intervención
que le compete a la agente del
Ministerio Público, así como a
la representante del Sistema
para el Desarrollo Integral de
la Familia, adscritas a este
juzgado.

Con apoyo en lo dispuesto
por los artículos 94, 95 y 147
de la ley adjetiva civil, se
tiene por señalado domicilio
donde oír y recibir notificacio-
nes el ubicado en Avenida Coste-
ra Miguel Aleman número 326,
despacho 2, Mezanine, Edificio
Manper, Colonia Centro en esta
ciudad, y por designados como
sus abogados patronos a José
Antonio Zamora Marcelino, Jose-
fina Nájera Rayo y Juan Carlos
Mojica Pérez, no así a Teresa
Lataban Ibarra, por virtud de
no dar cumplimiento al precepto
98 de la citada ley, dado que su
cédula profesional no se encuen-
tra debidamente registrada en
la libreta que para tal efecto
se lleva en este juzgado.

Notifíquese y cúmplase.

Así lo acordó y firma la Li-
cenciada Saray Diaz Rojas, Juez
Tercero de Primera Instancia en
Materia Familiar del Distrito
Judicial de Tabares, ante la fe
de la licenciada Paula Cabrera
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Cabrera, segunda secretaria de
acuerdos de este órgano juris-
diccional. Doy fe.

ATENTAMENTE.
LA SEGUNDA SECRETARIA DE ACUER-
DOS.
LIC. PAULA CABRERA CABRERA.
Rúbrica.

3-3
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

EDICTO
El Ciudadano Licenciado AR-

TURO CUEVAS ENCARNACION, Juez
de Primera Instancia del Ramo
Civil y Familiar del Distrito
Judicial de Alarcón, ordenó pu-
blicar edicto, deducido del ex-
pediente número 110/1996-II-
C, relativo al juicio EJECUTIVO
MERCANTIL, promovido por el Li-
cenciado MIGUEL MELENDEZ SERRA-
NO, en su carácter de endosata-
rio en procuración de JESUS HER-
NANDEZ FLORES, en contra de FOR-
TINO MOTA GOMEZ y otro, que
dice lo siguiente:

"Taxco, Guerrero, a tres
de abril del año dos mil trece.
Téngase por recibido el escrito
de fecha de recepción dos de
abril del año en curso, signado
por el Licenciado MIGUEL MELEN-
DEZ SERRANO, en su carácter de
endosatario en procuración de
JESUS HERNANDEZ FLORES, atento
a su contenido, como lo solici-
ta, con fundamento en lo dispues-
to por el artículo 1411 del Có-
digo de Comercio, se señalan las
ONCE HORAS DEL DIA VEINTIOCHO
DE MAYO DEL AÑO DOS MIL TRECE,

para que tenga verificativo la
audiencia de remate en primera
almoneda, respecto al bien in-
mueble embargado inscrito bajo
el folio registral electrónico
14671, de este Distrito Judicial
de Alarcón, de fecha veintiuno
de octubre del año dos mil dos,
ubicado en calle cerrada de Sie-
rra alta número ocho antes nú-
mero seis de esta ciudad, en los
términos ordenados en los pro-
veídos de veinte de abril, quin-
ce y veintisiete de junio del
año dos mil doce.... "Taxco,
Guerrero, a veintisiete de ju-
nio de dos mil doce....como se
demuestra con el certificado  de
gravámenes número 1116/2012,
cuyas medidas y colindancias
son las siguientes: AL NORTE
mide 03.68 metros y colinda con
escalera de servicio de paso;
al SUR mide 3 tramos: 04.80 me-
tros + 04.10 metros con Manuel
García + 02.05 metros con Ana
Lucia Meléndez Mota y copropie-
tarios; AL ORIENTE mide 07.85
metros con calle Sierra alta;
AL PONIENTE mide en tres tramos
07.85 metros + 01.30 metros +
03.90 metros con Ana Lucia Me-
léndez Mota y copropietarias.
AL CENIT: Una casa habitación
propiedad de los CC. JOSE ALBER-
TO MOTA PEREZ y ESTELA MORONATTI
DE MOTA. Y AL NADIR, terreno y
cimentación, con una superficie
de terreno de 41.50 metros cua-
drados... Notifíquese y cúmpla-
se. Así lo acordó y firma el Li-
cenciado ARTURO CUEVAS ENCARNA-
CION, Juez de Primera Instancia
del Ramo Civil y Familiar del
Distrito Judicial de Alarcón,
quien actúa por ante la Licencia-
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da CARMEN RAMOS ZEQUEIDA, Segun-
da Secretaria de Acuerdos, que
autoriza y da fe. DOY FE. Fir-
mas ilegibles. Rúbricas".

"Taxco, Guerrero, veinte de
abril del año dos mil doce.
Téngase por recibido el escrito
de fecha de recepción diecisiete
de abril del año en curso, sig-
nado por el Licenciado MIGUEL
MELENDEZ SERRANO, endosatario
en procuración de JESUS HERNAN-
DEZ FLORES, atento a su conte-
nido, se le tiene por exhibido
el certificado de gravámenes
número 1116/2012, del dos de fe-
brero del año en curso, expedido
por el licenciado ISIDORO ROSAS
GONZALEZ, Director General del
Registro Público de la Propiedad,
del Comercio y Crédito Agrícola
del Estado de Guerrero, mismo
que se manda agregar a sus autos
para que surta los efectos lega-
les correspondientes, como lo
establece el artículo 466 del
Código de Comercio; y toda vez
que a fojas 38 aparecen el ofi-
cio de fecha tres de julio de
mil novecientos noventa y ocho,
suscrito por VICTOR MANUEL GO-
DOY DOMINGUEZ, Coordinador Jurí-
dico Regional de Cuernavaca,
dirigido a quien corresponda,
en el que precisa que el señor
JESUS HERNANDEZ FLORES, pago en
su totalidad el crédito del se-
ñor FORTINO MOTA GOMEZ, el que
debía al Banco Nacional de Co-
mercio interior, S.N.C., y la
foja 39, el oficio de fecha tres
de julio de mil novecientos  no-
venta y ocho, suscrito por MI-
GUEL ANGEL FALCON VEGA, Gerente
Jurídico Regional de Cuernava-

ca, dirigido al licenciado  CAR-
LOS ULISES ACOSTA VIQUEZ, Nota-
rio Público número uno, de igua-
la, Guerrero, mediante el cual
solicita que elabore la escri-
tura pública que contenga la
cancelación de hipoteca, otor-
gada por el banco precitado, a
favor de los señores FORTINO MO-
TA GOMEZ, AURORA REYEROS GALLE-
GOS y ORALIA MELENDEZ MOTA,
respecto del inmueble ubicado
en calle de Sierra alta número
6, colonia centro de Taxco, Gue-
rrero, documentales a las que
se les concede valer probatorio
en términos del artículo 1296
del Código de Comercio, en vir-
tud de que tales documentos no
fueron objetados en autos; con
apoyo en el artículo 1411 del
Código de Comercio, para que
tenga verificativo la audiencia
de remate en primera almoneda
del bien inmueble embargado que
se describe en autos, se señalan
las ONCE HORAS DEL DIA SEIS DE
JUNIO DEL AÑO EN CURSO, debién-
dose publicar los edictos por
tres veces dentro de nueve días,
en el periódico Oficial del Es-
tado y en el Diario de Taxco, que
se edita en la ciudad de Igua-
la, Guerrero, con circulación
en esta ciudad, así como en los
lugares públicos de costumbre,
siendo  estos la Administración
Fiscal, Tesorería Municipal,
ambos de esta ciudad y los es-
trados de este Juzgado, sirviendo
de base la cantidad de $85,550.00
pesos, dictamen de avalúo del
ingeniero arquitecto Raúl Núñez
Villegas, y será postura legal
la que cubra las dos terceras
partes que es la cantidad de
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$57,032.00 pesos, convocándose
postores, quienes deberán con-
signar previamente en el esta-
blecimiento de crédito una can-
tidad igual, por lo menos al
diez por ciento en efectivo al
valor del inmueble. Sin que haya
lugar a ordenar que se haya la
necesidad de hacer del conoci-
miento al Banco Nacional de Co-
mercio Interior S.N.C., en vir-
tud de que el crédito fue cu-
bierto conforme a las documen-
tales que fueron valoradas en
líneas anteriores y que corren
agregadas a fojas (38-39). NOTI-
FÍQUESE Y CÚMPLASE. Así lo acor-
dó y firma el Licenciado FIDEL
LOPEZ DEL ROSARIO, encargado
del despacho por Ministerio de
Ley, del Juzgado de Primera Ins-
tancia del Ramo Civil y Familiar
del Distrito Judicial de Alar-
cón, quien actúa por ante la Li-
cenciada CARMEN RAMOS ZEQUEIDA,
Segunda Secretaria de Acuerdos
que autoriza y da fe. DOY FE.
Firmas ilegibles. Rúbricas.

LA SECRETARIA ACTUARIA DEL JUZ-
GADO DE PRIMERA INSTANCIA DEL
RAMO CIVIL Y FAMILIAR DEL DIS-
TRITO JUDICIAL DE ALARCON.
LIC. YARASET VILLANUEVA AGÜERO.
Rúbrica.
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AVISO NOTARIAL
Licenciado JESUS ESTRADA

SOTO, Notario Público Número
Uno, del Distrito Notarial de
Abasolo, hago constar que por
escritura pública número 5,462,

del Volumen 9 (NUEVE), Folio
Inicial 0818961, Folio Final
0818964, de fecha 19 de marzo
del 2013, pasada ante la fe del
suscrito, la C. MIRNA GONZALEZ
ROJAS, quien aceptó la herencia
que la autora de la sucesión
MARIA DEL CARMEN EUGENIA ROJAS
MARTINEZ, dispuso en su favor en
el TESTAMENTO PUBLICO ABIERTO,
que otorgó por escritura pública
número 2,581, del Volumen XXVII,
pasada ante la fe del LIC. ADA-
LID BAUTISTA CASTRO, Juez Mixto
de Primera Instancia del Distri-
to Judicial de Allende y Notario
Público por Ministerio de Ley,
de fecha dieciséis de mayo de
mil novecientos noventa y cinco,
al efecto exhibió el primer tes-
timonio de la referida escritura
y la partida de defunción de la
autora de la herencia y la C.
MIRNA GONZALEZ ROJAS, aceptó
la herencia y cargo de albacea,
protestó su fiel desempeño y
manifestó que procederá a formar
el inventario de los bienes de
la herencia, solicitando que la
sucesión mencionada quedara ra-
dicada en la Notaría a cargo del
suscrito Notario.

En estos términos de lo dis-
puesto por el artículo 712 del
Código Procesal Civil Vigente
en el Estado, doy a conocer las
anteriores declaraciones para
que se publiquen dos veces con
intervalo de diez días en el Pe-
riódico Oficial del Gobierno
del Estado y en el diario "El Sol
de Chilpancingo", de esta Ciudad
Capital.- Doy fe.

Ometepec, Gro. a 19 de Marzo
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del 2013.

LIC. JESUS ESTRADA SOTO.
NOTARIO PUBLICO NUMERO 1.
Rúbrica.
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EDICTO
En el expediente numero

464/2008-III, relativo al juicio
especial hipotecario, promovido
por Banco Santander (México),
Sociedad Anónima, Institución
de Banca Múltiple, Grupo Finan-
ciero Santander,, antes Banco
Santander, Sociedad Anónima,
Institución de Banca Múltiple,
Grupo Financiero Santander, en
contra de Javier Brito Salinas,
la Juez Quinto de Primera Instan-
cia del Ramo Civil, del Distrito
Judicial de Tabares, señaló las
doce horas del día veintisiete
de junio del presente año, para
que tenga verificativo la audien-
cia de remate en primera almone-
da, respecto del bien inmueble
dado en garantía hipotecaria,
consistente en el Departamento
en Condominio número Cuatro,
del Edificio "B", del "Condomi-
nio Morelos", ubicado en Calle
Mártires Escudero, Lote Ocho,
Manzana Doscientos Treinta,  Sec-
ción "R", Colonia Ex Ejido de
Santa Cruz, de esta ciudad, con
las siguientes medidas y colin-
dancias, al Norte, en 08.40 mts.
y colinda con Calle Mártires
Escudero; al Sur, en 12.30 mts.
y colinda con patio de servicio
del Departamento 3 del Edificio
"A" y con área común del condo-

minio; al Suroeste, en 12.00
mts. y colinda Lote número 9; y
al Noreste, en tres tramos de
5.70 mts. colinda con escaleras;
4.10 mts. con pasillo de esca-
leras y 6.20 mts. con Lote nú-
mero 7; Abajo con cochera pri-
vativa de los Departamentos  nú-
meros 4,5 y 6 del Edificio "B";
Arriba con el Departamento nú-
mero 5, del Edificio "B", corres-
pondiéndole un indiviso de 18.25%
del valor global del condominio;
inscrito en el Registro Público
de la Propiedad de esta ciudad,
en el Folio de Derechos Reales
(Folio Registral Electrónico)
número 147,338, de este Distrito
Judicial de Tabares, con una su-
perficie de ciento veinticuatro
metros veintitrés centímetros,
hágase la publicación de edictos
convocando postores en los luga-
res públicos de costumbre, en el
Periódico Oficial del Gobierno
del Estado, así como en cualquie-
ra de los periódicos de mayor
circulación. ("Novedades Aca-
pulco" o "Sol de Acapulco"), que
se editan en esta ciudad, y en
los estrados del juzgado, por
dos veces consecutivas dentro
de los diez días naturales, sir-
viendo de base la cantidad de
$570,000.00 (quinientos setenta
mil pesos 00/100 Moneda Nnacio-
nal), valor pericial fijado en
autos y será postura legal la
que cubra las dos terceras par-
tes de dicha cantidad. Doy Fe.

SE CONVOCAN POSTORES

Acapulco, Gro., 19 de Abril del
2013.
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EL TERCER SECRETARIO DE ACUER-
DOS.
LIC. MANUEL LEÓN REYES.
Rúbrica.
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EDICTO
REPRESENTANTE LEGAL DE DISTRI-
BUCIONES ESPECIALES, S.A. DE
C.V.
P R E S E N T E.

En el expediente numero
385/2005-III, relativo al juicio
Especial Hipotecario, promovido
por Recuperación de Comercio
Interior, S. de R.L. de C.V., en
contra de Ramón Álvarez y María
Elena Pulido Rivas, la licencia-
da Delfina López Ramírez, Juez
Quinto de Primera Instancia del
Ramo civil del Distrito Judicial
de Tabares, en autos de fechas
veinticuatro de septiembre del
dos mil doce y quince de marzo
del presente año, ordenó noti-
ficar personalmente a Distribu-
ciones Especiales, S.A. de C.V.,
tercero acreedora, a través de
su representante legal, respec-
to al estado de ejecución que
guarda el presente juicio en re-
lación al bien inmueble dado en
garantía hipotecaria, marcado
con el numero seiscientos cuatro
del cuerpo "B", su respectivo
cajón de estacionamiento mar-
cado con el número cinco y un
cajón de estacionamiento adi-
cional marcado con el numero
treinta y cinco, así como una
bodega marcada con el número
diez del Conjunto habitacional

sujeto a régimen de propiedad y
condominio ubicado en los núme-
ros oficiales cinco y cinco bis
de la Avenida Gran Vía Tropical
Sección Caleta del Fracciona-
miento Las Playas de esta ciu-
dad, inscrito ante el Delegado
en Acapulco Registro Público de
la Propiedad, bajo el folio de
derechos reales electrónico
67516, para que dentro del tér-
mino de treinta días, que se
computaran a partir de la última
publicación, si a sus intereses
conviene comparezca ante este
Juzgado a deducir sus derechos
a la presente subasta, así como
para que nombre, a su costa, un
perito que intervenga en el ava-
lúo o bien para hacer las obser-
vaciones que estime oportunas y
para recurrir el auto aprobatorio
de remate, asimismo se le pre-
viene para que señale domicilio
en esta ciudad, donde oír y re-
cibir notificaciones, con el
apercibimiento que de no hacerlo,
las ulteriores, aún las persona-
les, le surtirán efecto por cé-
dula que se fijen por los estra-
dos de este Juzgado, en los tér-
minos establecidos por los ar-
tículos 148 y 257 fracción II,
del Código Procesal Civil del
Estado de Guerrero.- Notifíquese
y cúmplase.- Así lo acordó y
firma la licenciada Delfina Ló-
pez Ramírez, Juez Quinto de Pri-
mera Instancia del Ramo Civil
del Distrito Judicial de Tabares,
ante el licenciado Manuel León
Reyes, Tercer Secretario de
acuerdos, que autoriza y da fe.

Lo que notifico a usted para
su conocimiento y efectos lega-
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les correspondiente.

Acapulco, Gro., a 25 de Marzo
del Año 2013.

EL TERCER SECRETARIO DE ACUER-
DOS.
LIC. MANUEL LEON REYES.
Rúbrica.
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EDICTO
En el expediente numero

304-3/95, relativo al juicio
ejecutivo mercantil, promovido
por Administración de Carteras
Nacionales, Sociedad de Respon-
sabilidad Limitada de Capital
Variable, en contra de María Del
Carmen Lucero Román, Gabriel
González Román y Deborah Lynn
Gillis, la Juez Quinto de Prime-
ra Instancia del Ramo Civil, del
Distrito Judicial de Tabares, se-
ñaló las doce horas del día seis
de junio del presente año, para
que tenga verificativo la audiencia
de remate en primera almoneda,
respecto de los inmuebles embar-
gados en autos, identificados
como lotes de terreno siete y
ocho; y construcciones en ellos
existentes, ubicados en avenida
Eje Central Vicente Guerrero,
ambos de la manzana A-5, Sector
dos, colonia Renacimiento, en
esta ciudad, así como el lote de
terreno y construcciones en el
existentes, ubicado en calle
Terraplen (actualmente Tadeo
Arredondo), lote número diez,
Fraccionamiento Predios Selec-
tos La Noria, de esta ciudad,

con las siguientes medidas y co-
lindancias, por cuanto a los
primeros de los mencionados
consistente en el lote 7; al no-
roeste; en quince metros y co-
linda con lote número ocho, al
sureste; en doce metros y colin-
da con andador Piscis, al suroes-
te; en quince metros y colinda
con área verde, con superficie
de 180.00 M2., y por cuanto al
terreno 8, al noreste, en quin-
ce metros y colinda con lote 9,
al sureste; en seis metros y co-
linda con eje central Vicente
Guerrero, al noroeste, en seis
metros y colinda con andador
Piscis, al suroeste; en quince
metros y colinda con área ver-
de, con una superficie de 8.90
M2., y por cuanto hace al terre-
no ubicado en calle Terraplen,
al norte; en diecisiete metros
veinticinco centímetros y colin-
da con el resto del mismo predio
propiedad de José Valdes, al
sur; en diecisiete metros con
veintisiete centímetros y co-
linda con calle Terraplen (ac-
tualmente Tadeo Arredondo), al
oriente;  en veintinueve metros
noventa y ocho centímetros, con
faja del lote 10, del Fracciona-
miento Predios Selectos La No-
ria, al suroeste en veintiocho
metros tres centímetros, con
faja del lote 9, del Fracciona-
miento predios Selectos La No-
ria, con una superficie de
500.62 M2., hágase la publica-
ción de edictos convocando pos-
tores por tres veces dentro de
nueve días hábiles, en la inte-
ligencia de que el primero de
los anuncios habrá de publicarse
el primer día del citado plazo
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y el tercero el noveno, pudiendo
efectuarse el segundo de ellos
en cualquier tiempo dentro del
mismo, en los lugares públicos
de costumbre, en el Periódico
Oficial del Gobierno del Estado,
en el Periódico Diario "Noveda-
des Acapulco" o Sol de Acapulco",
que se editan en este puerto,
en las Administraciones Fisca-
les Estatales Uno y Dos, en la
Secretaría de Administración
y Finanzas del H. Ayuntamiento
Constitucional de esta ciudad
y en los estrados del juzgado y
en los estrados de este juzgado,
sirviendo de base para el rema-
te por cuanto a los lotes de te-
rreno citados en primer término,
la cantidad de $950,000.00 (no-
vecientos cincuenta mil pesos
00/100 moneda nacional), y por
cuanto hace al último, en la
cantidad de $1´591,500.00 (un
millón quinientos noventa y un
mil quinientos pesos 00/100 mo-
neda nacional), que sumados en-
tre sí, arrojan un total de
$2´541,500.00 (dos millones qui-
nientos cuarenta y un mil qui-
nientos pesos 00/100 moneda na-
cional), valor pericial deter-
minado en autos y será postura
legal la que cubra las dos ter-
ceras partes de dicha cantidad.
Doy Fe.

SE CONVOCAN POSTORES

Acapulco, Gro., 19 de Abril del
2013.

EL TERCER SECRETARIO DE ACUER-
DOS.
LIC. MANUEL LEÓN REYES.
Rúbrica.                  3-2

EDICTO NOTARIAL
EDUARDO ARTURO NOZARI MOR-

LET, Notario Público Número
Cuatro del Distrito Notarial de
Tabares, con fundamento en lo
dispuesto por el tercer párrafo
del artículo setecientos doce
del Código de Procedimientos
Civiles del Estado de Guerrero,
en vigor, da a conocer el inicio
de la Sucesión Testamentaria a
Bienes del Señor ALFONSO TERRA-
ZAS SÁNCHEZ en esta sede nota-
rial, notificando que en la Es-
critura Pública número 20,448
de fecha diecisiete de abril del
año dos mil trece, consigné: A)
La Apertura de la Sucesión Tes-
tamentaria a Bienes del Señor
Alfonso Terrazas Vázquez; B)
Reconocimiento de Validez del
Testamento del De-Cujus; C)
Aceptación de la Herencia; y,
D) Aceptación del Cargo de Al-
bacea por parte de la Única y
Universal Heredera Señora TEÓ-
FILA DIMAYUGA MENDOZA, que for-
malicé a su solicitud, habiendo
manifestado que procederá a
formular los inventarios y ava-
lúos correspondientes.- Doy Fe.

LIC. EDUARDO ARTURO NOZARI MOR-
LET.
NOTARIO PÚBLICO NÚMERO CUATRO
DEL DISTRITO NOTARIAL DE TABARES.
Rúbrica.

PARA SU PUBLICACIÓN EN EL
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO
DE GUERRERO POR DOS OCASIONES
DE DIEZ EN DIAS DÍAS.

2-1
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EDICTO
C. MERCEDES VAZQUEZ DE MELENDEZ.
P R E S E N T E.

En el expediente número
411-3/2004, relativo al juicio
Ordinario Civil, promovido por
Rosalba Ruiz Bracamontes, en
contra de Mercedes Vázquez de
Meléndez, el Licenciado Ausen-
cio Díaz Lorenzano, Juez Tercero
de Primera Instancia en Materia
Civil del Distrito Judicial de
Tabares, con residencia en és-
ta Ciudad y Puerto de Acapulco,
Guerrero, por ignorarse el do-
micilio de la demandada en cita,
se ordenó emplazarla a juicio
por medio de edictos que se pu-
blicaran por tres veces de tres
en tres días, en el Periódico
Oficial de Gobierno del Estado,
y en el Diario el Sur, que se
edita en ésta Ciudad y Puerto
de Acapulco, haciéndole saber
a la demandada en cita, que tie-
ne un término de cuarenta y
cinco días, el término empezará
a correr a partir de la última
publicación que se realice de
los edictos, para que ocurra y
comparezca a juicio ante la pre-
sencia judicial, haciéndole sa-
ber que las copias de traslado
se encuentran a su disposición
en la Tercer Secretaria del Juz-
gado Tercero de Primera Instan-
cia en Materia Civil de este
Distrito Judicial de Tabares,
para que esté en aptitud de dar
respuesta a la demanda inter-
puesta en su contra.

Acapulco, Gro., a 22 de Febrero

de 2013.

A T E N T A M E N T E.
EL TERCER SECRETARIO DE ACUER-
DOS.
LIC. LEO ANGEL ALDERETE GARCIA.
Rúbrica.

3-1
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

EDICTO
LUIS GERARDO FLORENTINO FRAN-
CISCO MIGUEL FLORENTINO NABOR
Y ELEUTERIA FRANCISCO MOCTEZUMA,
AGRAVIADO Y TESTIGOS DE CARGO
RESPECTIVAMENTE.
P R E S E N T E.

En la Causa Penal número
02/2012, que se instruye en con-
tra de LIBRADO ALEJANDRO APOLI-
NAR., por el delito de LESIONES,
en agravio de LUIS GERARDO FLO-
RENTINO FRANCISCO, el ciudadano
Licenciado Francisco Solís Bo-
lívar, Juez Mixto de Paz del Mu-
nicipio de Azoyu, Guerrero, por
auto de fecha dos de abril del
año en curso y auto complemen-
tario de 16 del mes y año que
transcurre, se fijó LAS ONCE HO-
RAS DEL DÍA DIECINUEVE DE JUNIO
DEL AÑO DOS MIL TRECE, PARA EL
DESAHOGO DE LOS CAREOS PROCESA-
LES que le resultan al procesado
LIBRADO ALEJANDRO APOLINAR con
el agraviado LUIS GERARDO FLO-
RENTINO FRANCISCO Y LOS TESTIGOS
DE CARGO MIGUEL FLORENTINO NA-
BOR Y ELEUTERIA FRANCISCO MOC-
TEZUMA, y tomando en cuenta que
se desconoce el domicilio actual
de las personas de referencia
con apoyo en el articulo 116 del
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Código de Procedimientos Pena-
les en vigor, se ordena citarlos
por medio de edicto, que deberá
de publicarse por una sola vez
en el periódico oficial del go-
bierno del estado y el periódico
local de mayor circulación, a
fin de que comparezcan ante este
órgano jurisdiccional, ubicado
en calle Madrid número 2, co-
lonia centro, de este municipio
de Azoyu, Guerrero, en la hora
y fecha antes indicada, quienes
deberán de traer consigo alguna
identificación oficial con foto-
grafía que los identifique para
así estar en condiciones de lle-
var acabo la diligencia orde-
nada.- doy fe.

Azoyu, Guerrero., a 16 de Abril
del Dos Mil Trece.

EL SECRETARIO DE ACUERDOS.
LIC. ROBERTO VICTORIANO GREGO-
RIO.
Rúbrica.

1-1
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

EDICTO
GUADALUPE RUIZ MORAN.
AMADOR BUSTOS RUIZ.
MARCELINA RUIZ MORAN.
PRESENTES.

En la causa penal 182/2012-
I, instruida a María de Lourdes
Molina Morales, por el delito
de lesiones en agravio de Gua-
dalupe Ruiz Moran, el licenciado
Lucio Felipe Ortega Vega, juez
octavo penal de primera instan-
cia del distrito judicial de

tabares, residente en Acapulco
de Juárez, Guerrero, por autos
de veintitrés de abril de este
año, se fijó las diez horas y
doce horas del día viernes ca-
torce de junio de dos mil trece,
para desahogar las diligencias
de careos procesales e interro-
gatorios, entre la procesada y
testigos de descargo, con la
agraviada y testigos de cargo
antes mencionados; por lo que,
deberán comparecer a este juzga-
do en la hora y fecha indicada,
con documento oficial con foto-
grafía que los identifique. Doy
fe.

Acapulco de Juárez, Guerrero,
México. Abril 23 de 2013.

ATENTAMENTE.
EL ACTUARIO DEL JUZGADO OCTAVO
PENAL DE PRIMERA INSTANCIA DEL
DISTRITO JUDICIAL DE TABARES.
LICENCIADO CHRISTIAN TERÁN AR-
COS.
Rúbrica.

1-1

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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POR UNA PUBLICACION
CADA PALABRA O CIFRA................................$     1.94

POR DOS PUBLICACIONES
CADA PALABRA O CIFRA................................$     3.23

POR TRES PUBLICACIONES
CADA PALABRA O CIFRA................................$     4.53

SUSCRIPCIONES EN EL INTERIOR DEL PAIS

SEIS MESES.................................................... $ 324.44
UN AÑO............................................................. $ 696.17

SUSCRIPCIONES PARA EL EXTRANJERO

SEIS MESES.................................................... $ 569.88
UN AÑO.......................................................... $ 1,123.58

PRECIO DEL EJEMPLAR
DEL DIA............................................................ $   14.89
ATRASADOS.................................................... $   22.66

ESTE PERIODICO PODRA  ADQUIRIRSE
EN LA ADMINISTRACION FISCAL DE SU LOCALIDAD.

T A R I F A S

INSERCIONES

PALACIO DE GOBIERNO
CIUDAD DE LOS SERVICIOS
EDIFICIO TIERRA CALIENTE

1er. Piso, Boulevard
René Juárez Cisneros,

Núm. 62, Col. Recursos Hi-
dráulicos

C. P. 39075
CHILPANCINGO, GRO.
TEL. 747-47-197-02 / 03


