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PODER EJECUTIVO

INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE

GUERRERO

AL MARGEN UN SELLO CON EL
ESTADO DE GUERRERO Y UNA LEYENDA
QUE DICE: "INSTITUTO ELECTORAL":

INSTITUTO ELECTORAL
 DEL ESTADO

ACUERDO 012/SE/15-01-2012

MEDIANTE EL QUE SE APRUEBA EL
REGLAMENTO DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
DE GUERRERO.

A N T E C E D E N T E S

1. Con fecha nueve de di-
ciembre del año próximo pasado,
el Consejo General del Insti-
tuto emitió el Acuerdo número
054/SE/09-12-2011, mediante el
cual se establece el día siete
de enero del año 2012, como fe-
cha de inicio del Proceso Elec-
toral de Ayuntamientos y Dipu-
tados.

2. En cumplimiento al acuer-
do antes referido con fecha sie-
te de enero de del año en curso,
se declaró instalado formalmen-
te el Instituto Electoral del
Estado de Guerrero, conforme a
lo que establece el artículo 183
de la Ley de Instituciones y

Procedimientos Electorales del
Estado de Guerrero, motivo por
el cual se hace necesaria la
emisión del Reglamento de Ad-
quisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Electo-
ral del Estado de Guerrero,
aprobado por el Consejo General
mediante Acuerdo  020/SO/10-04-
2008, de fecha diez de abril del
año 2008.

3. Mediante Acuerdo 008/
SE/30-01-2008, el Consejo Gene-
ral del Instituto Electoral del
Estado de Guerrero, acordó la
integración de las comisiones
permanentes a que alude el ar-
tículo 103 de la Ley Número 571
de Instituciones y Procedimien-
tos Electorales del Estado de
Guerrero, entre ellas, la Comi-
sión de Administración del Ins-
tituto Electoral, a la cual el
diverso 110, fracción VI  de la
Ley Electoral vigente, le esta-
blece como atribución, vigilar
que los recursos del Consejo se
ejerzan bajo los principios de
honestidad, disciplina, racio-
nalidad, transparencia y auste-
ridad; aunado que el diverso
134, primer párrafo de la Cons-
titución General de la Repúbli-
ca ordena que los recursos que
disponga el Gobierno Federal y
Estatal, comprendidos en éstos
los órganos constitucionales
autónomos, se administrarán con
eficiencia, eficacia y honradez
para satisfacer los objetivos
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a los que estén destinados,
resulta pertinente la emisión
del presente acuerdo que propone
la aprobación del Reglamento
de Adquisiciones, Arrendamien-
tos y Servicios del Instituto
Electoral del Estado de Guerre-
ro, que regulará la observancia
de esos principios, mismo que
se dicta bajo los siguientes:

C O N S I D E R A N D O S

I. El párrafo segundo, frac-
ción IV inciso c) del artícu-
lo 116 de la Constitución Gene-
ral de la República, establece
que los Poderes de los Estados
se organizarán conforme la Cons-
titución de cada uno de ellos,
con sujeción a las siguientes
normas: las Constituciones y
leyes de los Estados en materia
electoral garantizaran que las
autoridades que tengan a su
cargo la organización de las
elecciones y las jurisdiccio-
nales que resuelvan las contro-
versias en la materia, gocen de
autonomía en su funcionamiento
e independencia en sus decisio-
nes.

II. En congruencia con la
anterior disposición, el pá-
rrafo segundo del artículo 25
de la Constitución Política Lo-
cal, ordena que la organización
de las elecciones locales es una
función estatal, que se realiza
a través de un organismo público
autónomo, de carácter permanen-
te denominado Instituto Electo-
ral del Estado de Guerrero, do-
tado de personalidad jurídica
y patrimonio propios, en cuya

integración concurren los par-
tidos políticos, coaliciones
y los ciudadanos, en los términos
en que ordene la Ley. En el
ejercicio de esa función esta-
tal, la certeza, legalidad, in-
dependencia, imparcialidad y
objetividad, serán principios
rectores.

III. Como norma general,
el artículo 134, en sus párrafos
primero, segundo y tercero, de
la Constitución Política Fede-
ral, establece que los recursos
económicos de que dispongan el
gobierno federal y el gobierno
del Distrito Federal, así como
sus respectivas administracio-
nes públicas paraestatales,  se
administraran con eficiencia,
eficacia y honradez para satis-
facer los objetivos a los que
estén destinados.

IV. Las adquisiciones,
arrendamientos y enajenaciones
de todo tipo de bienes, presta-
ción de servicios de cualquier
naturaleza y la contratación
de obra que realicen, se adjudi-
carán o llevarán a cabo a través
de licitaciones públicas me-
diante convocatoria pública pa-
ra que libremente se presenten
proposiciones solventes en
sobre cerrado, que será abierto
públicamente, a fin de asegurar
al Estado las mejores condicio-
nes disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamien-
to, oportunidad y demás circuns-
tancias pertinentes.

V. Cuando las licitaciones
a que hace referencia el párrafo



6   PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE GUERRERO Martes 31 de Enero de  2012

anterior no sean idóneas para
asegurar dichas condiciones,
las leyes establecerán las bases,
procedimientos, reglas, requi-
sitos y demás elementos para
acreditar la economía, eficacia,
eficiencia, imparcialidad y hon-
radez que aseguren las mejores
condiciones para el Estado.

VI. El artículo 86, en sus
párrafos segundo y cuarto de la
Ley Electoral vigente, ordena
que el patrimonio del Instituto
Electoral se integra con los
bienes muebles e inmuebles que
se destinen al cumplimiento de
su objeto y las partidas que
anualmente se señalen en el pre-
supuesto de egresos del Estado,
los remanentes del presupuesto,
los activos que se obtengan por
la liquidación de los partidos
políticos, las multas que se im-
pongan a los partidos políticos,
personas físicas o morales por
la comisión de alguna infracción
a la Ley, así como con los in-
gresos que reciba por cualquier
concepto, derivados de la apli-
cación de las disposiciones de
esta Ley.

El Instituto Electoral se
regirá para su organización,
funcionamiento y control, por
las disposiciones constitucio-
nales relativas y las de esta
Ley.

VII. El diverso 110, en su
fracción VI de la Ley de la ma-
teria, establece como atribu-
ción de la Comisión de Adminis-
tración del Instituto Electo-
ral, vigilar que los recursos

del Consejo se ejerzan bajo los
principios de honestidad, dis-
ciplina, racionalidad, transpa-
rencia y austeridad; así como
aplicar las políticas, normas y
procedimientos para la adminis-
tración de los recursos finan-
cieros y materiales que emita
el Consejo General del Institu-
to. Por ello, para que dicho Ór-
gano Interno del Instituto,
cumpla con dicha atribución,
resulta pertinente emitir el
Reglamento que fije las bases,
procedimientos, reglas, requi-
sitos y demás elementos para
acreditar la economía, efica-
cia, eficiencia, imparcialidad
y honradez que aseguren las me-
jores condiciones para el Insti-
tuto y en consecuencia para el
Estado.

VIII. En cumplimiento a las
reuniones de fecha nueve de la
presente anualidad, la Comisión
Especial de Revisión, Análisis
y Elaboración de Propuestas en
Materia de Reforma Electoral y
Normatividad Interna del Insti-
tuto Electoral del Estado de
Guerrero, aprobaron el Proyecto
de Reformas a dicho Reglamento,
motivo por el cual el Presidente
de la misma mediante oficio nú-
mero 016 de fecha once del mes
y año que transcurre, solicitó
al Consejero Presidente lo some-
tiera a aprobación del Consejo
General de este Organismo Elec-
toral Colegiado.

IX. En razón de que el Ins-
tituto Electoral del Estado, se
trata de un órgano constitucio-
nal autónomo, tiene la facultad
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de emitir y aprobar su propia
reglamentación para el correcto
ejercicio de sus funciones, tal
y como se desprende de lo que
establece el artículo 99 frac-
ciones III y LXXVIII de la Ley
de la materia, al ordenar que el
Consejo General del Instituto
tiene la atribución de expedir
los reglamentos interiores nece-
sarios para el buen funciona-
miento del Instituto Electoral
y dictar los acuerdos pertinen-
tes para hacer efectivas esas
atribuciones. Ante esa facultad
se estima procedente proponer
al Consejo General del Institu-
to la aprobación del reglamento
que nos ocupa, que determina la
autoridad competente, así como
las bases, procedimientos y re-
quisitos en materia de adquisi-
ciones, arrendamientos, servi-
cios y enajenaciones de bienes
del Instituto Electoral del Es-
tado, al cual se deberán ceñirse
sus servidores públicos para
llevar a cabo dichos actos.

Por lo antes expuesto y con
fundamento en los artículos 25,
párrafo segundo de la Constitu-
ción Política Local; 4º, 84, 86,
99 fracciones III y LXXVIII, y
110 fracción VI de la Ley de Ins-
tituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Gue-
rrero, se somete a considera-
ción del Pleno de este Consejo
General del Instituto Electoral
del Estado de Guerrero el si-
guiente:

A C U E R D O

PRIMERO. Se aprueba el Re-

glamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del
Instituto Electoral del Estado
de Guerrero, el cual se adjunta
al presente y forma parte del
mismo para todos los efectos a
que haya lugar.

SEGUNDO. Se abroga el Regla-
mento de Adquisiciones, Arren-
damientos y Servicios del Insti-
tuto Electoral del Estado, apro-
bado mediante Acuerdo 020/SO/
10-04-2008, de fecha diez de
abril del año 2008.

TERCERO. El Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Instituto Elec-
toral del Estado de Guerrero,
entrará en vigor al día siguien-
te a su aprobación por el Con-
sejo General del Instituto,
sustituyendo y abrogando las
normas de igual o menor natu-
raleza que se opongan al mismo.

CUARTO. Publíquese el pre-
sente acuerdo y el Reglamento
aprobado en el Periódico Ofi-
cial del Gobierno del Estado de
Guerrero, para los efectos le-
gales a que haya lugar.

Se notifica este acuerdo a
los representantes de los par-
tidos políticos acreditados an-
te este Instituto Electoral, en
términos de lo dispuesto por el
artículo 34 de la Ley del Sis-
tema de Medios de Impugnación
en Materia Electoral.

El presente Acuerdo fue
aprobado por unanimidad de votos
en la Segunda Sesión Extraor-
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dinaria celebrada por el Consejo
General del Instituto Electoral
el día quince de enero del año
dos mil doce.

CONSEJERO PRESIDENTE DEL CON-
SEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELEC-
TORAL DEL ESTADO.
MTRO. CÉSAR GUSTAVO RAMOS CAS-
TRO.
Rúbrica.

EL SECRETARIO GENERAL.
LIC. CARLOS ALBERTO VILLALPANDO
MILIÁN.
Rúbrica.

______________________________________

______________________________________

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

TÍTULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Capítulo Único

Artículo 1. El presente  Re-
glamento es de carácter Adminis-
trativo Interno, y tiene por ob-
jeto establecer las normas con-
forme a las cuales se deberán de
llevar a cabo las adquisiciones,
los arrendamientos y la contra-
tación de servicios que requiera
el Instituto Electoral del Es-
tado de Guerrero.

Artículo 2. Para los efec-
tos del presente Reglamento se
entenderá por:

I. Instituto: El Instituto
Electoral del Estado de Guerre-
ro.

II. Ley: La Ley de Institu-
ciones y Procedimientos Elec-
torales del Estado de Guerrero.

III. Consejo General: El
Consejo General del Instituto
Electoral del Estado de Guerre-
ro.

IV. Comisión: La Comisión
de Administración del Instituto
Electoral del Estado de Gue-
rrero.

V. Presidente del comité:
El Consejero Presidente de la
Comisión de Administración.

VI. Comité: El Comité de Ad-
quisiciones del Instituto Elec-
toral del Estado de Guerrero.

VII. Secretario Técnico del
Comité: El Director Ejecutivo
de Administración y del Servicio

______________________________________
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Profesional Electoral.
VIII. Direcciones: Direc-

ción Ejecutiva Jurídica, Direc-
ción Ejecutiva de Prerrogativas
y Partidos Políticos, Dirección
Ejecutiva de Informática, Sis-
temas y Estadística.

IX. Dirección: La Dirección
Ejecutiva de Administración y
del Servicio Profesional Elec-
toral.

X. Contraloría: Contraloría
Interna del Instituto Electoral
del Estado de Guerrero.

XI. Representante de Par-
tido político. Un representante
de los Partidos Políticos.

XII. Reglamento: Reglamen-
to de Adquisiciones, Arrenda-
mientos y Servicios Del Insti-
tuto Electoral del Estado de
Guerrero.

XIII. Procedimientos de Ad-
judicación y Contratación:

a. Invitación restringida:
Aquella mediante la cual se se-
lecciona, designa y contrata al
proveedor con la participación
cuando menos de tres provee-
dores y que requiere aprobación
del Comité.

b. Adjudicación Directa:
Aquella mediante la cual, la Di-
rección Ejecutiva de Adminis-
tración y Servicio Profesional
Electoral selecciona, designa
y contrata al proveedor en for-
ma directa, con la aprobación
del Comité.

c.Licitación Pública: Aque-
lla mediante la cual se convoca,
selecciona, se designa y se
contrata al proveedor desarro-
llando el procedimiento esta-
blecido en el artículo 33 del
presente Reglamento.

XIV. Padrón de proveedores:
Padrón de Proveedores es el re-
gistro de personas físicas o
morales que enajenen, arrenden
o presten servicios al Instituto
Electoral del Estado de Guerre-
ro.

XV. Proveedor: La persona
física o moral que suministra,
arrenda o presta servicios al
Instituto Electoral del Estado
de Guerrero.

XVI. Concursante: La perso-
na física o moral que participa
en los concursos por invitación
que regula este ordenamiento.

XVII. Licitante: La per-
sona física o moral que participa
en los procedimientos de lici-
tación que regula este ordena-
miento.

XVIII.Área usuaria.- La que
requiere formalmente la adqui-
sición o arrendamiento de bie-
nes o prestación de servicios
o bien la que elabora las espe-
cificaciones técnicas que se
deberán incluir en el procedi-
miento de contratación, evalúa
las propuestas técnicas de las
proposiciones y es responsable
de estar presente en la junta de
aclaraciones.

Artículo 3. El monto total
de las adquisiciones, los arren-
damientos y los servicios, no
rebasarán lo establecido en el
Presupuesto Anual de Egresos
autorizado para el Instituto
Electoral, por lo que solamente
se podrán realizar cuando se
cuente con saldo disponible en
la partida presupuestal corres-
pondiente y deberá sujetarse
al calendario de ministraciones



de fondos previsto en el presu-
puesto en comento.

Artículo 4. El cumplimiento
y aplicación de las disposicio-
nes de este Reglamento, quedará
a cargo del Comité y de la Di-
rección, en el ámbito de su res-
pectiva competencia.

La vigilancia del cumpli-
miento de los preceptos norma-
tivos del presente Reglamento,
quedará a cargo del Consejo Ge-
neral, de la Comisión y de la
Contraloría Interna, en el ám-
bito de su respectiva competen-
cia.

Todas las quejas o denuncias
que se presenten contra los ac-
tos del Comité, serán presenta-
das ante el propio Comité, quién
las remitirá de inmediato a la
Comisión, la que analizará y
resolverá lo conducente. Cuando
el acto que se reclame sea re-
lativo al fallo de una licita-
ción, concurso,  subasta ó a la
adjudicación de un contrato ha-
cia determinada persona física
o moral, la comisión las turnará
al Consejo General quien deberá
emitir la resolución correspon-
diente.

Las quejas o denuncias a
que se refiere el párrafo an-
terior, deberán ser presentadas
dentro de las 24 horas siguien-
tes a la emisión del acto, re-
solución o fallo combatido.

La Comisión o en su caso el
Consejo General, resolverá las
quejas o denuncias dentro de

las 72 horas siguientes a su
presentación.

Artículo 5.  La Dirección en
el ámbito de su competencia de-
berá cumplir con las siguientes
obligaciones, sin perjuicio de
las atribuciones legales que le
confiere la Ley:

I. Programar las adquisi-
ciones, arrendamientos y servi-
cios de acuerdo a las necesidades
y requerimientos del Instituto
Electoral.

II. Observar las recomenda-
ciones que le haga el Comité a
efecto de mejorar los sistemas
y procedimientos para las adqui-
siciones, arrendamientos, ser-
vicios y manejo de almacenes.

III. Comunicar las irre-
gularidades que se adviertan
en relación con las adquisicio-
nes, arrendamientos, servicios
y manejos de almacenes.

IV. Mantener actualizado el
control de sus existencias en
inventarios.

V. Aplicar los procedimien-
tos que establezca el Instituto
Electoral para la verificación
de calidad de los diversos bie-
nes, sistema de control de exis-
tencias, manejo de materiales,
utilización de áreas de almace-
naje, despacho, transporte y
demás providencias necesarias.

VI. Dar cumplimiento a las
resoluciones y normas que con-
forme al presente Reglamento
emita el Comité.

Artículo 6. Los diferentes
órganos del Instituto Electoral
deberán de abstenerse de for-
malizar pedidos y contratos por
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cuenta propia, así como hacer
modificaciones que se refieran
a precios, anticipos, pagos,
especificaciones y en general
cualquier cambio que implique
otorgar condiciones ventajosas
a las establecidas originalmen-
te; con excepción de aquellas
operaciones mercantiles expre-
samente establecidas en el pre-
sente Reglamento.

Artículo 7. Los actos, con-
tratos y convenios que los di-
versos órganos del Instituto
Electoral realicen sobre esta
materia en contravención a lo
dispuesto por este Reglamento,
serán nulos siempre y cuando
así lo determine la autoridad
competente, con independencia
de las responsabilidades admi-
nistrativas, civiles y penales
en que puedan incurrir el ó los
servidores públicos, según sea
el caso.

Artículo 8. Todos los reque-
rimientos en la materia que
regula este Reglamento, deberán
someterse a la aprobación del
Comité por conducto del Secre-
tario Técnico del Comité, para
resolver de acuerdo al procedi-
miento que corresponda en  tér-
minos del presente ordenamien-
to.

Artículo 9. Cuando en la re-
visión de los requerimientos,
el Comité observe que no se
ajustan a los lineamientos es-
tablecidos en este Reglamento,
a las normas o bases que regu-
lan el acto de que se trate o
cualquier otra disposición apli-

cable, comunicará por escrito
las  observaciones que estime
pertinentes al titular de la Di-
rección, a efectos de que éste
provea de los  elementos necesa-
rios para la obtención del bien
requerido sujetándose a lo dis-
puesto por el presente Regla-
mento, contando con la autoriza-
ción del Comité.

Artículo 10. Las adquisi-
ciones que regula este Regla-
mento comprenden los bienes
muebles; las enajenaciones úni-
camente se refieren a bienes
muebles; los arrendamientos a
sus vez se refieren a bienes
muebles e inmuebles; los servi-
cios a los de cualquier natura-
leza.

Las adquisiciones y enaje-
naciones a bienes inmuebles no
serán reguladas por este Regla-
mento, debiendo en esos casos
sujetarse a lo establecido a
las disposiciones legales apli-
cables a los órganos del Gobier-
no del Estado de Guerrero.

Artículo 11. El Comité no
tomará en consideración las
propuestas o cotizaciones, ni
celebrará contratos o pedido
alguno, con las personas físi-
cas, jurídicas y/o morales si-
guientes:

I. Los servidores públicos
o funcionarios y miembros del
Comité que puedan decidir sobre
la adjudicación de pedidos o
contratos, su cónyuge, concu-
bina o concubinario, parientes
consanguíneos o por afinidad
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hasta el cuarto grado, cuando
lleven a cabo actos de comercio
como personas físicas.

II. Aquellas en cuyas em-
presas participe algún servidor
público, funcionario o miembro
del Comité que pueda decidir
sobre la adjudicación de pedidos
o contratos, su cónyuge, concu-
bina o concubinario, parientes
consanguíneos o por afinidad
hasta el cuarto grado, ya sea
como accionista, administra-
dor, gerente, apoderado o comi-
sario;

III. Las personas físicas,
jurídicas y/o morales que  por
causas imputables a ellas, se
encuentren en situaciones de
mora, respecto al cumplimiento
de otro contrato o pedido cele-
brado con el Instituto Electoral
o el Gobierno del Estado, e in-
cluso aquellas que por cualquier
motivo exista reporte negativo
en su expediente como proveedor.
Se considera como reporte nega-
tivo del proveedor la constan-
cia emitida por autoridad compe-
tente.

TÍTULO SEGUNDO
Del Comité

Capítulo I
Integración del Comité

Artículo 12. El Comité pa-
ra el control de las adquisicio-
nes, arrendamientos y servicios
del Instituto Electoral del Es-
tado de Guerrero, es de  carácter
permanente, funcionará como ór-
gano de consulta, decisión y
vigilancia en el cumplimiento
de las disposiciones del pre-

sente Reglamento, que tendrá
como objeto determinar las ac-
ciones conducentes para la op-
timización de los recursos des-
tinados a las adquisiciones,
arrendamientos y prestación de
servicios.

El Comité será responsable
de definir, conducir y aplicar
los lineamientos en materia de
adquisiciones, contratos y
arrendamientos a que se refiere
el artículo 1° de este Reglamen-
to y deberá integrarse por:

I. El Consejero Presidente
del Instituto Electoral, con
derecho a voz y voto.

II. El Secretario General
del Instituto Electoral, con
derecho a voz y voto.

III. El presidente de la Co-
misión de Administración, como
Presidente del comité con dere-
cho a voz y a voto.

IV. Los Directores Ejecu-
tivos del Instituto Electoral,
con derecho a voz y voto. El Di-
rector Ejecutivo de Administra-
ción y del Servicio Profesional
Electoral fungirá como Secre-
tario Técnico del Comité.

V. El Contralor Interno del
Instituto Electoral, con dere-
cho a voz.

VI. Un representante de los
partidos políticos con derecho
a voz.

Artículo 13. Los integran-
tes del Comité durarán en su en-
cargo el período que corresponda
al de la designación que realice
el Congreso del Estado de los
Consejeros Electorales en fun-
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ciones.

Capítulo II
Funcionamiento del Comité

Artículo 14. El Comité ten-
drá las siguientes facultades:

I. Aprobar las políticas,
normas y criterios conforme a
los cuales se deberán realizar
las operaciones al adquirir,
arrendar o contratar bienes y
servicios.

II. Proponer a la Comisión,
para su aprobación en su caso,
las bases para la elaboración
de convocatorias públicas para
las licitaciones y concursos
para la adquisición de bienes
y contratación de servicios.

III. Fijar, al inicio de ca-
da ejercicio, conforme al presu-
puesto de egresos del Instituto
Electoral, los montos máximos
para determinar los procedi-
mientos de adjudicación de las
operaciones relativas a adquisi-
ciones, arrendamientos y pres-
tación de servicios. Cuando sea
en adjudicación directa se ob-
tendrán como mínimo 3 cotizacio-
nes; concurso por invitación
restringida a cuando menos 3
proveedores con al menos 3 co-
tizaciones; licitación pública
con al menos 3 cotizaciones, con
la salvedad de los casos de
excepción previstos en el ar-
tículo 30 del presente Reglamen-
to.

IV. Examinar y aprobar, en
su caso, el proyecto de Programa
Anual de Adquisiciones, Arren-
damientos y Servicios que para
cada ejercicio presupuestal le

presente el Secretario Técnico
del Comité.

V. Aprobar la selección y
designación de los proveedores
de bienes y servicios a los que
se les han de adjudicar los con-
tratos, derivados de las licita-
ciones o procedimientos de com-
pra por invitación restringida
o adjudicación directa que se
desarrollen.

VI. Analizar y aprobar, en
su caso, los informes que rinda
el Secretario Técnico del Comi-
té.

VII. Dictaminar previamente
a la iniciación del procedi-
miento de compras, sobre la im-
procedencia de la licitación
pública, por concurrir los ca-
sos de excepción que establece
el artículo 30 de este Reglamen-
to.

VIII. Proponer actualiza-
ciones al Padrón de Proveedores
al Secretario Técnico del Comi-
té.

IX. Cancelar un procedi-
miento de adjudicación por ca-
so fortuito o fuerza mayor; de
igual manera, podrá cancelar
cuando existan circunstancias
debidamente justificadas que
provoquen la extinción de la
necesidad de adquirir ó arrendar
los bienes ó contratar la pres-
tación de los servicios y que
de continuarse con el procedi-
miento de contratación se pudie-
ra ocasionar un daño o perjuicio
al Instituto Electoral.

X. Hacer cumplir lo dis-
puesto por el presente Regla-
mento y en las disposiciones que
de él se deriven; y
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XI. Las demás que le otorgue
este Reglamento y otras disposi-
ciones legales

Artículo 15. El Secretario
Técnico del Comité será el eje-
cutor respecto de las activi-
dades establecidas por el pre-
sente Reglamento y tendrá las
funciones siguientes:

I. Elaborar el Programa
Anual de Adquisiciones, Arren-
damientos y Servicios con la
información proporcionada por
las áreas usuarias, con base en
el presupuesto de egresos apro-
bado, para someterlo a la con-
sideración y aprobación del
Comité.

II. Formular y proponer al
Comité los criterios y linea-
mientos que en materia de pla-
neación, programación y control
de adquisiciones, arrendamien-
tos y prestación de servicios
requieran.

III. Elaborar el orden del
día, listados, información y
documentación correspondiente
a cada uno de los asuntos que
se traten en las sesiones del
Comité.

IV. Integrar un archivo que
contenga los expedientes de los
asuntos sometidos a considera-
ción del Comité.

V. Proponer al Comité las
adquisiciones de bienes de uso
generalizado, que por sus carac-
terísticas sean susceptibles
de adquirirse en forma consoli-
dada, apegado al programa anual
de adquisiciones, arrendamien-
tos y servicios.

VI. Proponer al Comité pa-

ra su aprobación los proveedo-
res de bienes y servicios que
ofrezcan mejores condiciones
de compra para la adjudicación
de pedidos o contratos, deriva-
dos de los procedimientos de
compra por adjudicación directa
e invitación restringida.

VII. Seleccionar y designar
al proveedor de bienes y ser-
vicios en las operaciones de
compra mediante el procedimien-
to de adjudicación directa.

VIII. Diseñar o modificar
los formatos necesarios para
cubrir el proceso de las opera-
ciones que regula este Regla-
mento.

IX. Analizar y opinar en
torno a los programas y presu-
puestos anuales que los órganos
presenten en relación a las ad-
quisiciones y servicios.

X. Revisar que los contra-
tos de adquisiciones y servi-
cios estén apegados a los li-
neamientos emitidos en la ma-
teria.

XI. Intervenir en la recep-
ción de bienes, así como en la
verificación de sus especifica-
ciones, calidad y cantidad y,
en su caso, hacer las reclamacio-
nes pertinentes.

XII. Integrar, operar y
mantener actualizado el Padrón
de Proveedores, previo análisis
de los antecedentes particula-
res y la acreditación de los
requisitos establecidos.

XIII. Solicitar a los pro-
veedores del Instituto Electo-
ral cotizaciones de sus produc-
tos y servicios, elaborar los
cuadros comparativos correspon-
dientes considerando precio,
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calidad, nacionalidad, oportuni-
dad, garantía y servicio.

XIV. Preparar, organizar y
mandar a publicar la documenta-
ción relacionada con las lici-
taciones que se celebren en re-
lación con la materia de este
Reglamento.

XV. Formular y proponer al
Comité los procedimientos ade-
cuados para optimizar las adqui-
siciones, arrendamientos y con-
tratación de los servicios que
se requieran.

XVI. Registrar las opera-
ciones que se realicen respecto
a las materias previstas en el
artículo 1° de este Reglamento.

XVII. Rendir al Comité los
informes que sean requeridos.

XVIII.Cumplir y hacer cum-
plir los acuerdos del Comité.

XIX. En un análisis estadís-
tico de gasto de los órganos,
revisará las ministraciones
de los bienes materiales y ser-
vicios que se adquieran o sur-
tan, bajo los lineamientos de
disciplina, racionalidad y aus-
teridad presupuestal.

XX. Los demás que le asigne
el Comité, le confiera este Re-
glamento y otras disposiciones
aplicables.

Artículo 16. Las resolucio-
nes del Comité se tomarán en
sesión por mayoría de votos, en
caso de empate el Presidente
del Comité tendrá voto de cali-
dad, debiendo participar inva-
riablemente como mínimo 5 miem-
bros del Comité con derecho a
voto, dentro de los cuales deben
estar el Presidente y el Secre-
tario Técnico del Comité, salvo

cuando el Presidente no pueda
asistir a las sesiones, el Se-
cretario General del Instituto
Electoral será quien cubra el
cargo.

En caso de ausencia del Sec-
retario Técnico del Comité, el
Presidente tendrá la facultad
de proponer ante el propio Comi-
té para su aprobación, quien ha-
rá las funciones de Secretario.

En la cita a que se refiere
el párrafo anterior, se les
apercibirá que, en caso de no
haber mayoría de los integrantes
con derecho a voto, después de
30 minutos de pasada la cita,
la sesión se celebrará dentro
de las 24 horas siguientes de
la originalmente señalada, con
quienes se encuentren, debiendo
contarse con la presencia de
por lo menos dos integrantes
además del Presidente.

Artículo 17. El Comité se-
sionará en forma ordinaria cuan-
do menos una vez por mes en el
año electoral y por lo menos una
vez cada trimestre en año no
electoral, de conformidad con
el calendario que el Comité ex-
pida para cada anualidad.

Asimismo, sesionará cuantas
veces sea necesario, previa
convocatoria que con anticipa-
ción de por lo menos 12 horas
formule el Presidente del Comité
o en su caso, el Secretario Téc-
nico del mismo, en la que deberá
señalar el motivo de la sesión.

De los acuerdos que se adop-
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ten se levantará un acta, la que
deberá ser firmada por los asis-
tentes, misma que será redactada
por el Secretario Técnico del
Comité o quien haga sus veces.

TÍTULO TERCERO
Padrón de Proveedores

Capítulo I
Integración del Padrón

 de Proveedores

Artículo 18. A fin de cono-
cer la capacidad administra-
tiva, financiera, legal y téc-
nica de las fuentes de suminis-
tro, la Dirección integrará y
actualizará de manera sistemá-
tica un Padrón de Proveedores
y/o prestadores de servicios
por actividad empresarial, con-
juntamente con el Comité y el
Secretario Técnico.

El Padrón de Proveedores
del Instituto Electoral, estará
integrado por las personas fí-
sicas o morales que deseen ena-
jenar bienes muebles, arrendar
bienes muebles e inmuebles y
prestar servicios al Instituto
Electoral.

Artículo 19. Las personas
físicas o morales interesadas
en inscribirse al Padrón de Pro-
veedores del Instituto Electo-
ral, deberán satisfacer los si-
guientes requisitos:

I. Presentar solicitud de
registro de conformidad con los
formatos que elabore la Direc-
ción.

II. Cuando se trate de per-

sonas morales, deberán exhibir
el original ó copia certificada
de la escritura pública del ac-
ta constitutiva de la sociedad,
previo cotejo de la misma se ha-
rá su devolución, quedando úni-
camente copia simple del acta en
mención para constancia. En su
caso, deberán acreditar la per-
sonalidad jurídica de su repre-
sentante legal, mediante el
instrumento notarial que co-
rresponda.

III. Acreditar mediante la
documentación respectiva que
es productor o comerciante le-
galmente establecido por lo me-
nos con un año de antigüedad a
la fecha de solicitud.

IV. Presentar en original
la última de su declaración
anual ante la S.H.C.P., previo
cotejo de la misma se hará su
devolución, quedando únicamente
copia simple del mismo para
constancia.

V. Demostrar su solvencia
económica y capacidad para la
producción o suministro de bie-
nes muebles, para el arrenda-
miento de éstos y la prestación
de servicios.

VI. Acreditar haber cum-
plido con las inscripciones y
registros que exijan las dispo-
siciones de orden fiscal y/o
administrativo.

VII. Proporcionar la infor-
mación complementaria que le
solicite la Dirección.

VIII. Cartas de recomenda-
ción de al menos 3 de sus prin-
cipales clientes en hoja membre-
tada y firmada por la persona
encargada de contratar sus ser-
vicios, a efecto de corroborar
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la información.

IX. El comité realizará,
cuando lo considere necesario,
una visita domiciliaria al pro-
veedor a través de la Dirección
para efecto de inspeccionar y
validar la autenticidad de las
instalaciones.

El comité y la Dirección,
antes de otorgar el registro co-
rrespondiente, deberá verificar
que el proveedor no se encuentre
en ninguno de los supuestos
establecidos por los artículos
22 y 23 del presente Reglamento.

Artículo 20. La Dirección,
dentro del término de 30 días
hábiles siguientes a la presen-
tación de la solicitud de re-
gistro en el Padrón de Proveedo-
res, resolverá si otorga o no el
registro en el Padrón de Provee-
dores del Instituto Electoral.

Transcurrido este plazo y
sin que haya respuesta, se ten-
drá por registrado al solici-
tante o por revalidado el regis-
tro; en caso de negativa se de-
berá de notificar por escrito
la razones que la originaron
debidamente fundadas y motiva-
das,  al representante legal
y/o proveedor según sea el caso.

Si la solicitud fuese con-
fusa o incompleta, la Dirección
podrá solicitar, que se aclare
o se complemente dentro del pla-
zo a que se refiere el primer
párrafo del presente artículo.
Si el proveedor no presentara
la información requerida dentro

del plazo que se le conceda, se
tendrá por no presentada la
solicitud, debiéndose emitir
la resolución correspondiente.

Artículo 21.  El registro
en el Padrón de Proveedores del
Instituto Electoral, tendrá una
vigencia de un ejercicio fiscal,
los proveedores dentro de los
30 días anteriores al venci-
miento de su registro, presen-
tarán solicitud de refrendo.
La falta de presentación de la
mencionada solicitud traerá
como consecuencia la cancela-
ción del registro a su venci-
miento, sin perjuicio del dere-
cho del interesado a formular
nueva solicitud para obtenerlo.

Capítulo II
Suspensión y cancelación

 del registro

Artículo 22. El Comité po-
drá decretar la suspensión del
registro del proveedor cuando:

I. No entregue los bienes
ni preste los servicios en las
condiciones contractuales.

II. Se negara a dar las fa-
cilidades necesarias para que
el Comité, la Dirección, la Co-
misión y la Contraloría Interna
ejerzan sus funciones de veri-
ficación, inspección y vigilan-
cia.

III. Se niegue a sustituir
las mercancías o servicios que
no reúnan los requisitos de ca-
lidad estipulada; y

IV. Se rescinda un contrato
por cualquier causa imputable
al proveedor.



18   PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE GUERRERO Martes 31 de Enero de  2012

El plazo de la suspensión
del registro será fijado por el
Comité.

Artículo 23. La cancelación
del registro procederá en los
siguientes supuestos:

I. Cuando la información
que hubiere proporcionado para
obtener el registro resultase
falsa.

II. Cuando haya actuado con
dolo o mala fe en alguna lici-
tación para la adjudicación del
contrato, en su celebración o en
su cumplimiento.

III. No cumpla en sus tér-
minos con algún contrato por
causas imputables a él y per-
judique con ello gravemente los
intereses del Instituto Electo-
ral.

IV. Se declare en estado de
suspensión de pagos o bajo un
procedimiento de quiebra o, en
su caso, sujeto a concurso de
acreedores de conformidad con
la ley en la materia.

V. Incurra en actos, prác-
ticas y omisiones que lesionen
el interés general o los de la
economía del Estado o del Ins-
tituto Electoral.

VI. Se declare incapacitado
legalmente para celebrar actos
o contratos de los regulados por
este ordenamiento legal.

VII. Haya aceptado pedidos
o firmado contratos en con-
travención a lo establecido por
este Reglamento, por causas que
le fueran imputables; y

VIII. Deje de reunir los
requisitos necesarios para es-
tar inscrito en el Padrón de

Proveedores del Instituto Elec-
toral.

Los efectos de la cancela-
ción del registro terminarán
por resolución expresa del Co-
mité, cuando existan elementos
y razones suficientes para ello.

Artículo 24. Contra las re-
soluciones que nieguen las soli-
citudes de inscripción o deter-
minen la cancelación del regis-
tro del Padrón de Proveedores,
el interesado podrá interponer,
en un término de 24 hrs siguien-
tes a la notificación del fa-
llo, el recurso de revocación
ante la Contraloría Interna,
la que resolverá  lo conducente
dentro de las 72 horas siguien-
tes, a la recepción del recurso
correspondiente.

Artículo 25. Los pedidos y
contratos celebrados con pro-
veedores no registrados en el
Padrón de Proveedores del Insti-
tuto Electoral, cuyo registro
sea obligatorio y no se encuentre
vigente, haya sido suspendido
o cancelado, serán nulos de ple-
no derecho y no surtirán efecto
legal alguno.

Capítulo III
Obligatoriedad del registro

Artículo 26. Quedan excep-
tuados del registro del Padrón
de Proveedores del Instituto
Electoral, las siguientes perso-
nas:

I. Quienes celebren contra-
tos en los términos que señala
el artículo 30 del presente Re-
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glamento.
II. Quienes arrenden bienes

inmuebles para uso del Insti-
tuto Electoral o de sus diferen-
tes órganos.

III. Las empresas del sector
paraestatal, las instituciones
de educación, las dependencias,
organismos descentralizados de
la Administración Pública Fede-
ral, Estatal o Municipal que ce-
lebren operaciones con el Insti-
tuto Electoral en los términos
del presente Reglamento.

IV. Los campesinos, grupos
ejidales o grupos obreros que
celebren contratos con el Insti-
tuto Electoral en la materia
que regula el presente ordena-
miento legal.

V. Quienes celebren contra-
to bajo el procedimiento de ad-
judicación directa, siempre y
cuando el monto de la operación
no supere el equivalente a 500
días de salario mínimo general
vigente en la capital del Esta-
do.

TÍTULO CUARTO
De los procedimientos de

contratación

Capítulo I
Generalidades

Artículo 27. Las adquisi-
ciones, arrendamientos y pres-
taciones de servicios se adju-
dicaran o llevaran a cabo a tra-
vés de licitaciones públicas,
concurso por invitación o en
forma directa, según sea el
monto del "contrato" que se pre-
tenda, observando estrictamen-
te las partidas autorizadas en

el presupuesto de egresos del
Instituto Electoral.

Artículo 28. Toda adquisi-
ción de bienes o contratación
de servicios, independientemen-
te de que cumpla con la progra-
mación, deberá llevarse a cabo
bajo uno de los siguientes pro-
cedimientos:

I. Por licitación pública.
Cuando el monto de la operación
exceda el importe de 21,000 días
de salarios mínimos vigentes
en la capital del Estado.

II. Por invitación restrin-
gida. Cuando el importe de cada
operación no exceda de 21,000
días de salarios mínimos vigen-
tes y sea superior a 2,500 días
de salarios mínimos vigentes en
la capital del Estado.

III. Por adjudicación di-
recta. De entre los proveedores
inscritos en el Padrón de Pro-
veedores, una vez recabadas
cuando menos tres cotizaciones
cuando su monto no exceda de
2,500 días de salarios mínimos
vigentes en la capital del Es-
tado. Tratándose de adquisicio-
nes cuyo monto no exceda de 500
días de salarios mínimos se po-
drá adquirir el bien o contratar
el servicio, sin que exista el
requisito de reunir 3 cotizacio-
nes, previa justificación del
Secretario Técnico del Comité.

Artículo 29. Para determi-
nar el procedimiento de adqui-
sición de bienes o contratación
de servicios, el Comité en su
instauración y al inicio de ca-
da ejercicio, determinará con-
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forme al presupuesto anual del
Instituto Electoral los montos
para cada una de las modali-
dades, a que se refiere el ar-
tículo 14, fracción III de este
Reglamento.

Artículo 30. De forma excep-
cional y por acuerdo expreso del
Comité, podrán realizarse ad-
quisiciones y contratar arren-
damientos y servicios, sin su-
jetarse al procedimiento de li-
citación pública, a través de
los procedimientos de invita-
ción a cuando menos tres perso-
nas o de adjudicación directa,
en los siguientes casos especí-
ficos:

I. Que el contrato sólo pue-
da celebrarse con una determinada
persona por tratarse de obras
de arte, titularidad de paten-
tes, derechos de autor u otros
derechos exclusivos.

II. Cuando se trate de ad-
quisiciones, arrendamientos,
servicios y obra determinada
cuya contratación se realice
con Dependencias, Instituciones
de Educación, Organismos y En-
tidades Públicas Federales, Es-
tatales o Municipales, con cam-
pesinos o grupos ejidales.

III. Cuando se trate de ad-
quisiciones, arrendamientos y
prestación de servicios que de-
ban contratarse a consecuencia
de desastres producidos por fe-
nómenos naturales, por casos
fortuitos o de fuerza mayor o
existan circunstancias que pue-
dan provocar pérdidas o costos
adicionales importantes en per-
juicio del Instituto Electoral.

IV. Si se hubiere rescin-
dido el contrato respectivo por
causas imputables al proveedor
o contratista. En este caso, el
Comité podrá adjudicar el con-
trato al proveedor que haya pre-
sentado la siguiente propuesta
económica más baja, siempre
que la diferencia en precio con
respecto a la postura que ini-
cialmente hubiere resultado ga-
nadora, no sea superior al 10%.

V. Cuando los concursos o
licitaciones se declaren de-
siertos en primera y en segunda
convocatoria, o que en ambas no
se hubiesen recibido propuestas
solventes.

VI. Existan razones justi-
ficadas para adquirir, arrendar
o contratar bienes y servicios
de marca o características es-
pecíficas que requiera el Ins-
tituto Electoral.

VII. Se trate de adquisicio-
nes de bienes perecederos.

VIII. Se trate de servicios
de consultoría cuya difusión
pudiera afectar el interés pú-
blico o comprometer la infor-
mación de naturaleza reservada
del Instituto Electoral.

IX. Se trate de arrendamien-
to de bienes inmuebles.

En todo caso de excepción,
se deberán asegurar las mejores
condiciones en cuanto a precio,
calidad y oportunidad de los
bienes que se pretendan adquirir
o arrendar, así como de los
servicios que se contraten.

Las personas que celebren
operaciones en términos del
presente artículo, quedarán exi-
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midos de la obligación de ins-
cribirse en el Padrón de Pro-
veedores del Instituto Electo-
ral.

La selección del procedi-
miento que realice el Comité
deberá fundarse y motivarse,
según las circunstancias que
concurran para cada caso, en
criterios de economía, efica-
cia, eficiencia, imparcialidad
y honradez que aseguren las me-
jores condiciones para el Ins-
tituto. Dicha selección deberá
respaldarse con un dictamen o
informe que emita el área usua-
ria responsable.

En cualquier supuesto se
tomará en cuenta a proveedores
que cuenten con la capacidad de
respuesta inmediata, así como
con los recursos técnicos, fi-
nancieros y demás que sean ne-
cesarios; cuyas actividades co-
merciales o profesionales estén
relacionadas con los bienes o
servicios objeto del contrato
a celebrarse.

Capítulo II
Licitación pública

Artículo 31. Para la adqui-
sición de bienes y contratación
de servicios cuyo monto exceda
el importe establecido en la
fracción I, del artículo 28 de
este Reglamento, deberá efec-
tuarse a través de  licitación
pública, la cual habrá de efec-
tuarse mediante convocatoria
pública para que los interesa-
dos presenten las propuestas en
sobre cerrado, que será abierto

públicamente a fin de asegurar
la transparencia de la subasta
y garantizar las mejores condi-
ciones en cuanto a precio, ca-
lidad, financiamiento, oportu-
nidad y demás características
convenientes, de acuerdo a lo
previsto en el presente Regla-
mento y a la convocatoria res-
pectiva.

Artículo 32. Las convoca-
torias para la adquisición de
bienes y contratación de ser-
vicios por el procedimiento de
licitación pública se publica-
rán en el Periódico Oficial del
Gobierno del Estado de Guerrero
y en uno o más diarios de cir-
culación local  y, cuando así
lo determine el Comité, en uno
o más diarios nacionales, así
como en la página electrónica
del Instituto Electoral.

Artículo 33. Las convoca-
torias para la adquisición de
bienes y contratación de servi-
cios por el procedimiento de
licitación pública, deberán con-
tener:

I. El nombre del Instituto
Electoral.

II. Las bases para la li-
citación.

III. La indicación de los
lugares, fechas y horarios en
que los interesados podrán ad-
quirir las bases de la licita-
ción, el costo y la forma de pa-
go de las mismas.

IV. La fecha, hora y lugar
en que se realizarán los eventos
inherentes a la licitación.

V. La descripción general
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de especificaciones técnicas,
cantidad y unidad de medida de
los bienes o características
de los servicios que se licitan,
en su caso, fecha de inicio y
terminación del servicio.

VI. La indicación de que
ninguna de las bases contenidas
en la licitación, así como en
las propuestas presentadas,  po-
drán ser modificadas.

VII. El señalamiento de que
será causa de descalificación
el incumplimiento de alguno de
los requisitos establecidos en
las bases de la licitación.

VIII. El señalamiento de
que será causa de descalifica-
ción la comprobación de que al-
gún proveedor haya acordado
con otro y otros elevar los pre-
cios de los bienes y servicios.

IX. Las sanciones conven-
cionales a que se hará acreedor
el proveedor por atraso en las
entregas, por la no entrega de
los bienes o por la falta de
prestación del servicio; y por
los defectos y vicios ocultos de
los bienes y la calidad de los
servicios.

X. Las instrucciones para
elaborar y entregar las propues-
tas y garantías.

XI. La obligatoriedad del
concursante de comprobar que
se encuentra al corriente en el
cumplimiento de sus obligacio-
nes fiscales.

XII. La indicación de que
no podrán participar las perso-
nas que se encuentren en los su-
puestos previstos en el artículo
12 del presente.

XIII. Lugar y plazo de en-
trega de los bienes y servicios.

XIV. La fecha, hora y lu-
gar de celebración del acto de
presentación y apertura de so-
bres y propuestas.

XV. Fecha en la cual se da-
rá a conocer el fallo.

Artículo 34. Los plazos
mínimos que deberán observarse
en el desarrollo del procedi-
miento de licitación pública,
serán los siguientes:

Las bases de la licitación
estarán disponibles para su
consulta y venta a partir del
mismo día en que se publique la
convocatoria correspondiente
y por un período de 7 días natu-
rales. Finalizado el período
anterior, se procederá al acto
de registro de licitantes, que
concluirá en los 3 días natura-
les siguientes.

Concluido el plazo de re-
gistro, se procederá durante
los 2 días naturales siguientes,
a la celebración de la junta de
aclaraciones.

Finalizada la etapa de la
junta de aclaraciones, se pro-
cederá, dentro de los 3 días na-
turales siguientes, a las eta-
pas de presentación y apertura
de propuestas.

Cuando no puedan observarse
los plazos indicados en este
artículo porque existan razones
justificadas debidamente acre-
ditadas, el Comité podrá redu-
cir los plazos a no menos de diez
días naturales, contados a par-
tir de la fecha de publicación
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de la convocatoria, siempre que
ello no tenga por objeto limitar
el número de participantes.

Artículo 35. El Comité po-
drá celebrar las juntas de acla-
raciones que considere necesa-
rias, atendiendo  las caracte-
rísticas de los bienes y servi-
cios objeto de la licitación
pública.

Los licitantes tendrán de-
recho a formular solicitudes
de aclaración en relación con
la convocatoria y bases de la
licitación pública. La asisten-
cia a la junta de aclaraciones
es optativa para los licitan-
tes.

Las solicitudes de aclara-
ción, podrán enviarse a través
de correo electrónico o entregar-
las personalmente, a más tardar
veinticuatro horas antes de la
fecha y hora en que se vaya a
realizar la junta de aclaracio-
nes.

Artículo 36. La junta de
aclaraciones, se llevará a ca-
bo conforme a lo siguiente:

En la fecha y hora esta-
blecida para la junta de acla-
raciones, el Presidente del Co-
mité procederá a dar contesta-
ción a las solicitudes de acla-
ración, mencionando el nombre
del o los licitantes que las
presentaron.

El Comité podrá optar por
dar contestación a dichas soli-
citudes de manera individual o

de manera conjunta tratándose
de aquellas que hubiera agrupado
por corresponder a un mismo pun-
to o apartado.

El Presidente del Comité
podrá suspender la sesión, en
razón del número de solicitudes
de aclaración recibidas o del
tiempo que se emplearía en dar-
les contestación, informando a
los licitantes la hora y, en su
caso, fecha o lugar, en la que
se continuará con la junta de
aclaraciones.

Una vez que el convocante
termine de dar respuesta a las
solicitudes de aclaración, se
dará inmediatamente oportunidad
a los licitantes para que, en
el mismo orden de los puntos o
apartados de las bases o convo-
catoria,  formulen las pregun-
tas que estimen pertinentes en
relación con las respuestas re-
cibidas. El Presidente del Co-
mité, atendiendo el número de
preguntas, informará a los li-
citantes si éstas serán contes-
tadas en ese momento o si se
suspende la sesión para reanu-
darla en hora o fecha posterior.

El Comité estará obligado
a dar contestación, en forma
clara y precisa, tanto a las
solicitudes de aclaración como
a las preguntas que los licitan-
tes formulen respecto de las
respuestas dadas por el Presi-
dente del Comité en la junta de
aclaraciones.

Será responsabilidad del
área usuaria, que asista un re-
presentante de la misma, con



24   PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE GUERRERO Martes 31 de Enero de  2012

los conocimientos técnicos su-
ficientes que permitan dar
respuesta clara y precisa a los
planteamientos de los licitan-
tes en la junta de aclaraciones.

Las solicitudes de acla-
ración que sean recibidas con
posterioridad al plazo previsto
en el artículo 35 de este re-
glamento, no serán contestadas
por resultar extemporáneas, de-
biéndose integrar al expediente
respectivo.

De cada junta de aclaracio-
nes se levantará acta en la que
se harán constar los cuestio-
namientos formulados por los
interesados y las respuestas
del convocante.

Artículo 37. El acto de pre-
sentación y apertura de propues-
tas ante el Comité, en el que
podrán participar los licitan-
tes que hayan cubierto el costo
de las bases de licitación pú-
blica, se llevará a cabo en dos
etapas, conforme a lo siguiente:

I. En la primera etapa, los
licitantes entregarán sus pro-
puestas en sobres cerrados; se
procederá a la apertura de la
propuesta técnica y se desecha-
rán las que hubieren omitido
alguno de los requisitos exigi-
dos en las bases, las que serán
devueltas por el Secretario
Técnico del Comité  transcurri-
dos quince días naturales conta-
dos a partir de la fecha que se
dé a conocer el fallo de la li-
citación pública.

II. En la segunda etapa, se

procederá a la apertura de las
propuestas económicas de los
licitantes cuyas propuestas téc-
nicas no hubieren sido dese-
chadas en la primera etapa y se
dará lectura en voz alta al im-
porte de las propuestas que con-
tengan los documentos y cubran
los requisitos exigidos.

III. En caso de que el fa-
llo no se realice el mismo día,
el Secretario Técnico del Comité
formulará un acta que contenga
las propuestas técnicas y eco-
nómicas aceptadas y rechazadas.
El Secretario Técnico del Comité
señalará fecha y hora en que se
dará a conocer el fallo de la
licitación, el que deberá quedar
comprendido dentro de los 15
días naturales contados a partir
de la fecha de inicio de la se-
gunda etapa, y podrá diferirse
por una sola vez, siempre que
el nuevo plazo fijado no exceda
de 7 días naturales contados a
partir del plazo establecido
originalmente.

IV. El Comité emitirá el fa-
llo de adjudicación, de acuerdo
con lo señalado en el artículo
38 de este Reglamento, que se
dará a conocer en junta pública,
a la que libremente podrán asis-
tir los licitantes que hubieren
participado en las etapas de
presentación y apertura de pro-
puestas. Se levantará el acta
del fallo de la licitación que
firmarán los participantes, a
quienes se entregará copia de
la misma. En complemento de es-
ta junta, el Comité comunicará
por escrito el fallo de la li-
citación a cada uno de los li-
citantes.
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V. El Secretario Técnico
del Comité levantará el acta de
las dos etapas en que se desa-
rrolló el procedimiento de li-
citación pública, en la que se
hará constar las propuestas
aceptadas, sus importes, así
como las que hubieren sido de-
sechadas y las causas que lo mo-
tivaron; el acta será firmada
por los participantes y se les
entregará copia de la misma.

Artículo 38. El Comité, pa-
ra hacer la evaluación de las
propuestas, deberá verificar
que las mismas incluyan la in-
formación, documentos y requi-
sitos solicitados en las bases
de la licitación pública.

Una vez realizada la eva-
luación de las propuestas, el
contrato se adjudicará a la per-
sona que, entre los licitantes,
reúna las mejores condiciones
legales, técnicas y económicas
requeridas, y garantice satis-
factoriamente el cumplimiento
de las obligaciones respecti-
vas, a criterio del Comité.

Si resultara que dos o más
propuestas satisfacen la tota-
lidad de los requerimientos, el
contrato se adjudicará a quien
presente la propuesta cuyo pre-
cio sea el más bajo.

El Comité emitirá un dicta-
men que servirá como fundamento
para el fallo, en el que se hará
constar las propuestas admi-
tidas y las desechadas.

Contra la resolución que

contenga el fallo, los interesa-
dos podrán hacer valer el re-
curso de revocación ante el
Consejo General.

Artículo 39. Una vez adju-
dicada la licitación pública
por el Comité, el Presidente y
el Secretario General del Ins-
tituto Electoral firmarán el
contrato  respectivo, de lo cual
se dará cuenta al Pleno del Con-
sejo General para su conoci-
miento.

Artículo 40. Se procederá
a declarar desierta una lici-
tación pública en los siguientes
casos:

I. Cuando ningún proveedor
solicite o recoja las bases.

II. Si no se inscriben cuan-
do menos tres participantes  en
el acto de registro de licitan-
tes.

III. Si las propuestas pre-
sentadas no reúnen los requisitos
de las bases de la licitación
pública.

IV. Si las ofertas presen-
tadas no fueran aceptables pa-
ra el Instituto Electoral, lo
que será determinado por acuerdo
del Comité, mediante el dictamen
correspondiente.

V. Cuando ninguna de las
propuestas ofrezca las condi-
ciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, oportunidad y
demás características requeri-
das por el Instituto Electoral.

Artículo 41. En caso de que
una licitación pública sea de-
clarada desierta, el Comité
procederá a celebrar una nueva
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licitación pública, en caso de
declararse nuevamente desierta,
pasará a realizar un procedi-
miento de invitación restrin-
gida o, en su defecto, pasará
a la adjudicación directa de
acuerdo con los criterios que
determine el propio Comité.

Se podrá cancelar una li-
citación pública, cuando exis-
tan causas de fuerza mayor o ca-
so fortuito que impidan su rea-
lización. De igual manera se
podrá cancelar cuando existan
circunstancias, debidamente jus-
tificadas, que provoquen la
extinción de la necesidad de
adquirir o arrendar los bienes
o contratar la prestación de
servicios, y que de continuarse
con el procedimiento se pudiera
ocasionar un daño o perjuicio
al Instituto Electoral.

Capítulo III
Concurso por invitación

restringida

Artículo 42. Cuando la ad-
quisición no rebase el monto al
que se refiere la fracción II,
artículo 28 del presente ordena-
miento, deberá efectuarse por
invitación restringida a cuando
menos tres proveedores del Pa-
drón de Proveedores del Insti-
tuto Electoral.

Cuando no existan provee-
dores suficientes en el Padrón
de Proveedores del Instituto
Electoral, y se requiera efec-
tuar adquisiciones de algún
bien o contratar algún servi-
cio, se aceptará la participa-

ción de proveedores no inscritos
en el Padrón de Proveedores; en
consecuencia, el Comité podrá
invitar a proveedores externos,
y en su caso, si las propuestas
resultan adjudicadas los pro-
veedores estarán obligados a
inscribirse en el Padrón de Pro-
veedores previo a la celebración
del contrato.

En caso de que el proveedor
no inscrito incumpla con el re-
quisito previsto en el párrafo
que antecede, se adjudicará la
compra a la siguiente mejor op-
ción que sí cumpla con los re-
quisitos.

Artículo 43. El procedimien-
to de invitación restringida a
cuando menos 3 personas físi-
cas o morales se sujetara a lo
siguiente:

I. El Comité autorizará las
bases a las que se sujetará el
procedimiento de invitación res-
tringida, a cuando menos tres
personas físicas y/o morales.

II. El Comité determinará,
tomando como base el Padrón de
Proveedores del Instituto Elec-
toral, a las personas físicas
y/o morales que se consideren
idóneas para participar en el
procedimiento de invitación res-
tringida.

III. El desarrollo del pro-
cedimiento se llevará a cabo en
dos etapas; la primera consis-
tirá en la presentación y aper-
tura de la propuesta técnica,
y otra relativa a la presenta-
ción y apertura de la propuesta
económica, para la evaluación
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técnica y fallo del concurso.
Las etapas deberán desarrollar-
se en un mismo día.

IV. Las propuestas técnica
y económica se presentarán en
sobre cerrado y se integrarán
en términos de las bases que
apruebe el Comité para tal fin.

V. La apertura de los so-
bres podrá hacerse sin la pre-
sencia de los participantes,
pero invariablemente toda docu-
mentación presentada deberá
ser rubricada e identificada
por dichos concursantes.

VI. Para llevar a cabo la
adjudicación correspondiente,
se deberá contar con mínimo tres
propuestas susceptibles de ana-
lizarse técnicamente.

VII. En el procedimiento
de invitación restringida, se
indicarán, como mínimo, la can-
tidad y descripción de los bie-
nes o servicios requeridos,
plazo y lugar de entrega, así
como las condiciones de pago.

VIII. Los plazos para la
presentación de las propuestas
se fijarán para cada operación
atendiendo al tipo de bienes o
servicios requeridos, así como
a la complejidad para elaborar
la propuesta.

IX. Se procederá a declarar
desierta la invitación restrin-
gida, cuando se de alguno de los
supuestos siguientes:

a) Se hayan registrado me-
nos de tres participantes.

b) Si al abrir los sobres
que contienen la propuesta téc-
nica, sólo uno de los concursan-

tes cumpla con lo requerido en
esta etapa.

c) Que las ofertas econó-
micas de los concursantes reba-
sen el techo presupuestal au-
torizado en el presupuesto de
egresos.

En el supuesto de que dos
procedimientos de invitación,
a cuando menos tres personas,
hayan sido declarados desier-
tos, o bien uno sólo cuando és-
te derive de una licitación pú-
blica declarada desierta, el
Comité podrá autorizar adjudi-
car directamente el contrato.

Capítulo IV
Adjudicación directa

Artículo 44. Las adquisi-
ciones, arrendamientos y pres-
taciones de servicios cuyo va-
lor del contrato no exceda el
monto establecido en la fracción
III, artículo 28 del presente
ordenamiento, se realizarán por
adjudicación directa.

Para efecto de este artícu-
lo, las operaciones que se rea-
licen deberán garantizar las
mejores condiciones en cuanto
a precio, calidad y oportunidad,
con la finalidad de obtener el
mejor aprovechamiento de las
partidas presupuestales del
Instituto Electoral y para ello
se deberá realizar la tabla de
cotizaciones respectiva, la que
deberá estar respaldada debida-
mente con las cotizaciones que
remitan los proveedores o pres-
tadores de servicios.
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TÍTULO QUINTO
De las formalidades de

 los contratos

Capítulo I
Generalidades

Artículo 45. En las adqui-
siciones, arrendamientos y ser-
vicios, deberá pactarse siempre
la condición de precio fijo. No
obstante en los casos justifi-
cados se podrán pactar en el
contrato decrementos o incre-
mentos a los precios, de acuerdo
con la fórmula o mecanismo de
ajuste que determine el Comité,
previamente a la presentación
de las propuestas.

Artículo 46. Los contratos
de adquisiciones, arrendamien-
tos y servicios contendrán, co-
mo mínimo, lo siguiente:

I. La autorización del pre-
supuesto para cubrir el compro-
miso derivado del contrato;

II. La indicación del proce-
dimiento conforme al cual se
llevó a cabo la adjudicación del
contrato.

III. El precio unitario y
el importe total a pagar por los
bienes y servicios.

IV. La fecha, lugar y con-
diciones de entrega.

V. Forma y términos para ga-
rantizar los anticipos y el cum-
plimiento del contrato.

VI. Precisión de si el pre-
cio es fijo o sujeto a ajustes
y, en este último caso, la fór-
mula o condición en que se hará
y calculará el ajuste.

VII. Penas convencionales

por atraso en la entrega de los
bienes o servicios, por causas
imputables a los proveedores.

VIII. La descripción por-
menorizada de los bienes o ser-
vicios objetos del contrato,
incluyendo en su caso marca y
modelo de los bienes.

IX. Salvo que exista impedi-
mento, la estipulación de que
los derechos de autor u otros
derechos exclusivos, que se de-
riven de los servicios de con-
sultorías, asesorías, estudios
e investigaciones contratados,
invariablemente se constituirán
a favor del Instituto Electoral.

Capítulo II
Plazo para la firma de

 los contratos

Artículo 47. Los contratos
que deban formalizarse como re-
sultado de su adjudicación, de-
berán suscribirse en un término
no mayor a 10 días hábiles con-
tados a partir de la fecha en
que hubiere notificado al pro-
veedor la resolución correspon-
diente.

Si el interesado no firmara
el contrato por causas imputa-
bles a el mismo, dentro del pla-
zo a que se refiere el párrafo
anterior, el Instituto Electo-
ral podrá sin necesidad de un
nuevo procedimiento, adjudicar
el contrato al participante que
haya presentado la siguiente
propuesta económica más baja.
En este último caso la propuesta
siguiente no podrá superar en
un valor de 10% a la propuesta
inicialmente ganadora.
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El proveedor a quien se hu-
biere adjudicado el contrato
no estará obligado a suminis-
trar los bienes o prestar el
servicio si el Instituto Electo-
ral, por causas imputables a él
no firmara el contrato. En este
supuesto, el Instituto Electo-
ral a solicitud escrita del pro-
veedor, cubrirá los gastos no
recuperables en que hubiere in-
currido para preparar y elaborar
su propuesta, siempre que estos
estén debidamente comprobados
y se relacionen directamente
con el procedimiento de que se
trate.

Los derechos y obligaciones
que se deriven de los contratos
no podrán cederse en forma par-
cial ni total a favor de cual-
quier otra persona, con excep-
ción de los derechos de cobro,
en cuyo caso se deberá contar
con el consentimiento del Insti-
tuto Electoral.

Capítulo III
De las garantías

Artículo 48. El proveedor
o contratista que participe en
las licitaciones o celebre los
contratos a que se refiere este
Reglamento, deberá garantizar:

I. Que sus propuestas ten-
gan un respaldo.

II. Los anticipos que en su
caso reciban, debiendo consti-
tuirse esta garantía por la to-
talidad del anticipo recibido.

III. El cumplimiento del
contrato.

Las garantías que deban
otorgar los proveedores o con-
tratistas conforme a este Regla-
mento deberán ser expedidas por
compañía autorizada para ello
y a favor del Instituto Electo-
ral.

Para los efectos de este
artículo, el Comité fijará las
bases, porcentajes  y las for-
mas a los que deberán sujetarse
las garantías que deban otorgar
los proveedores o contratistas.
En los casos señalados en el ar-
tículo 30 de este Reglamento,
el Comité podrá exentar al pro-
veedor de presentar la garantía
de cumplimiento del contrato
respectivo, cuando existan ra-
zones justificadas.

La garantía de cumplimiento
de contrato deberá presentarse
en el acto de firma del contrato;
la correspondiente al anticipo
se presentará previamente a la
entrega de éste.

Capítulo IV
Del pago

Artículo 49. La fecha de pa-
go al proveedor que el Instituto
Electoral estipule en los con-
tratos quedará sujeta a las con-
diciones que establezcan las
mismas; sin embargo, no podrá
exceder de 45 días naturales
posteriores a la presentación
de la factura respectiva, previa
entrega de los bienes o presta-
ción de los servicios en los
términos del contrato.

Tratándose de pagos en exceso
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que haya recibido el proveedor,
éste deberá reintegrar las can-
tidades pagadas en exceso, en
el término de 10 días hábiles
después de que el Instituto
Electoral le haga la notificación
correspondiente.

En caso de incumplimiento
en la entrega de los bienes o
la prestación de los servicios,
el proveedor deberá reintegrar
los anticipos que haya recibido.

Capítulo V
De las penas convencionales

Artículo 50.- El Instituto
Electoral deberá pactar penas
convencionales a cargo del pro-
veedor por atraso en el cumpli-
miento de las fechas pactadas
de entrega o de la prestación
del servicio, las que no exce-
derán del monto de la garantía
del cumplimiento del contrato,
y serán determinadas en función
de los bienes o servicios no en-
tregados o no prestados oportu-
namente.

Los proveedores quedarán
obligados ante el Instituto
Electoral a responder de los de-
fectos o vicios ocultos de los
bienes y de la calidad de los
servicios, así como de cualquier
otra responsabilidad en que hu-
bieren incurrido, en los térmi-
nos señalados en el contrato
respectivo y en las leyes apli-
cables.

Capítulo VI
Del procedimiento de

rescisión administrativa

Artículo 51. El Instituto
Electoral podrá rescindir admi-
nistrativamente los contratos
en caso de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del pro-
veedor, en cuyo caso el procedi-
miento deberá iniciarse dentro
de los primeros  15 días natu-
rales siguientes a aquél en que
hubiere agotado el monto límite
de aplicación de las penas con-
vencionales. Si previamente a
la determinación de dar por res-
cindido el contrato, se hiciere
entrega de los bienes o se pres-
ten los servicios, el procedi-
miento iniciado quedará sin
efecto.

Artículo 52. El procedi-
miento de rescisión se llevará
a cabo conforme a lo siguiente.

I. Se iniciará a partir de
que al proveedor le sea comuni-
cado por escrito el incumplimien-
to en que haya incurrido, para
que en un término de 10 días
hábiles exponga lo que a su de-
recho convenga y aporte, en su
caso, las pruebas que estime
pertinentes.

II. Transcurrido el término
a que se refiere la fracción
anterior, el Comité resolverá
considerar los argumentos y
pruebas que hubiere hecho valer
el proveedor.

III. La determinación de
dar o no por rescindido el con-
trato deberá ser debidamente
fundada y motivada, se noti-
ficará al proveedor dentro de
los 15 días hábiles siguientes
a lo señalado en la fracción I
de este artículo.
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IV. Asimismo, podrán dar
por terminados anticipadamente
los contratos cuando concurran
razones de interés general, o
bien, cuando por causas justi-
ficadas se exija la necesidad
de requerir los bienes o servi-
cios originalmente contrata-
dos, y se demuestre que de con-
tinuar con el cumplimiento de
las obligaciones pactadas
se ocasionaría algún daño o per-
juicio al patrimonio del Insti-
tuto Electoral. En estos casos,
el Instituto Electoral reembol-
sará al proveedor los gastos no
recuperables en que haya in-
currido, siempre que estos sean
razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen di-
rectamente con el contrato co-
rrespondiente.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Regla-
mento entrará en vigor al día
siguiente de su aprobación.

SEGUNDO. La Comisión de Ad-
ministración y los integrantes
del Comité de Adquisiciones
proveerán lo necesario para la
debida aplicación del presente
Reglamento en el ámbito de su
respectiva competencia.

TERCERO. Se derogan las
disposiciones administrativas
de igual o menor jerarquía que
se opongan al presente Regla-
mento.

Dado en la sede del Ins-
tituto Electoral del Estado de
Guerrero, en la ciudad de Chil-

pancingo de los Bravo, Guerrero
a los 15 días del mes de enero
del año dos mil doce.

____________________________________

____________________________________

____________________________________
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AL MARGEN UN SELLO CON EL
ESTADO DE GUERRERO Y UNA LEYENDA
QUE DICE: "INSTITUTO ELECTORAL":

INSTITUTO ELECTORAL
 DEL ESTADO

ACUERDO 013/SE/15-01-2012

MEDIANTE EL QUE SE APRUEBAN LAS
REFORMAS Y ADICIONES AL CATÁLO-
GO GENERAL DE CARGOS Y PUESTOS
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ES-
TADO DE GUERRERO.

A N T E C E D E N T E S

1.- Por decreto número 571
de fecha 28 de diciembre de
2007, emitido por el H. Congreso
del Estado de Guerrero, publica-
do en el Periódico Oficial del
Gobierno del Estado el 1 de ene-
ro de 2008, se aprobó la Ley de
Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Gue-
rrero.

2.- En cumplimiento a los
artículos tercero, cuarto y
quinto transitorios de la Ley
de Instituciones y Procedimien-
tos Electorales del Estado de
Guerrero, se adecuo la normati-
vidad electoral en la materia
del Servicio Profesional Electo-
ral y consecuentemente la rela-
ción contractual del personal
del Instituto; fue así como  me-
diante acuerdo 028/SE/29-04-
2008, se aprobó el Estatuto del
servicio Profesional Electoral
vigente; mientras que por acuer-
do 142/SE/30-12-2008, se refor-
mó el Estatuto referido, mismo
que incorporó la figura del Ca-

tálogo General de Cargos y Pues-
tos.

3.- Coadyuvando con las
atribuciones de la Dirección de
Administración y del Servicio
Profesional Electoral del Ins-
tituto Electoral del Estado de
Guerrero, el Presidente de la
Comisión del Servicio Profesio-
nal, remitió a la referida Di-
rección el Catálogo General de
Cargos y Puestos del Instituto
y mediante Acuerdo 085/SE/18-
12-2009, dicho documento fue
aprobado por el Consejo General
del Instituto Electoral del Es-
tado de Guerrero, en la sesión
correspondiente.

4.- Derivado de la experien-
cia en la contratación del per-
sonal de los Consejos Distrita-
les que, como órganos descon-
centrados, integran este Insti-
tuto Electoral, se llegó a la
conclusión de que al ejecutarse
las actividades al interior del
Estado, existe una inconsisten-
cia al momento de contratar  al
personal necesario para reali-
zarlas, ello en razón de que por
diversas circunstancias el
Instituto ha visto la necesidad
de hacerlo con personas que por
su experiencia resultaban ser
capaces para realizarlas y,
sin embargo, al momento de re-
visar el perfil de éstos, en mu-
chos casos no reunieron los re-
quisitos que por perfil profe-
sional obliga el catalogo Gene-
ral de cargos y puestos del Ins-
tituto Electoral. Con base en
esto, lo procedente es reformar
el documento referido para ade-
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cuarlo a la realidad económica
y social del Estado de Guerrero,
a efecto de poder ser aplicado
en el Proceso Electoral de Ayun-
tamientos y Diputados 2012, en
los términos de los siguientes:

C O N S I D E R A N D O

I. Que el artículo 25 de la
Constitución Política del Esta-
do Libre y Soberano de Guerrero
y la Ley 571 de Instituciones
y Procedimientos Electorales
del Estado de Guerrero, en su
artículo 86 párrafo primero,
disponen en esencia que la
organización de las elecciones
locales es una función estatal,
que se realiza  a través de un
Organismo Público Autónomo, de
carácter permanente, denomina-
do Instituto Electoral del Es-
tado de Guerrero, dotado de per-
sonalidad jurídica y patrimonio
propios, en cuya integración
concurren los partidos políti-
cos, coaliciones y los ciudada-
nos, en los términos en que or-
dene la ley. En el ejercicio de
esa función estatal, la certeza,
legalidad, independencia, im-
parcialidad y objetividad serán
principios rectores; que el
Instituto será autoridad en la
materia, independiente en sus
decisiones y funcionamiento;
encargado de coordinar, prepa-
rar, desarrollar y vigilar los
procesos electorales estata-
les y municipales, ordinarios
y extraordinarios, en los tér-
minos de la legislación apli-
cable.

II. Que el Consejo General

del Instituto Electoral, de
conformidad con lo previsto por
el artículo 99 de la Ley de Ins-
tituciones y Procedimientos Elec-
torales del Estado de Guerrero,
tiene, entre otras, las atribu-
ciones de vigilar el cumplimiento
de la Legislación Electoral y
las disposiciones que con base
en ella se dicten; expedir los
reglamentos interiores necesa-
rios para el buen funcionamiento
del Instituto Electoral y fijar
las políticas y los programas
generales del Instituto Electo-
ral.

III. Que el artículo 103 de
la ley de la materia establece
que el Consejo General del Ins-
tituto, integrará de manera
permanente las comisiones, asi-
mismo podrá integrar comisiones
especiales para funciones es-
pecificas derivadas de las atri-
buciones del propio órgano supe-
rior de dirección; en esa tesi-
tura se conformó la Comisión
Especial de Revisión, Análisis
y Elaboración de Propuestas en
Materia de Reforma Electoral y
Normatividad Interna del Ins-
tituto Electoral del Estado de
Guerrero, con el propósito de
revisar el contenido de las nor-
mas que rigen la vida institu-
cional y sugerir las reformas
y adiciones que en su caso pu-
dieran proporcionar una admi-
nistración congruente, eficaz
y eficiente.

IV. A su vez el artículo 122
de la ley de la materia dispone
como atribución de la Dirección
Ejecutiva de Administración y
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del Servicio Profesional Elec-
toral, en materia del servicio
cumplir y hacer cumplir las nor-
mas y procedimientos del ser-
vicio, llevar a cabo los progra-
mas de reclutamiento, selec-
ción, formación y desarrollo
del personal que formará parte
del servicio, así como la eva-
luación, promoción, ascenso,
incentivos y sanciones; diseñar
y ejecutar los programas de
capacitación del servicio, for-
mular, diseñar e implementar
los planes, programas, estra-
tegias y líneas de acción para
la profesionalización del per-
sonal de carrera.

V. El contenido del Catalo-
go General de Cargos y Puestos
del Personal del Instituto Elec-
toral del Estado de Guerrero,
incluye, desglosa y prevé una
mayor especialización  y/o pro-
fesionalización del personal
de la función directiva y téc-
nica, se incorpora una recon-
versión de los nombres de los
cargos para hacerlos congruen-
tes con el contenido del Esta-
tuto del Servicio Profesional
Electoral y el Reglamento Inter-
no del Instituto Electoral del
Estado de Guerrero, se estable-
cen niveles para iniciar y de-
sarrollar un servicio civil de
carrera en la materia, se con-
templa al personal administra-
tivo como parte integral de los
cargos y puestos, se desarrolla
una amplia descripción del pues-
to, el perfil que debe tener el
titular, los requisitos que de-
be cumplir para el puesto, se
describen sus relaciones de

coordinación con las diversas
áreas afines, se establecen
cuales son los productos o
servicios que debe generar ca-
da cargo o puesto, así como las
actividades a desarrollar, con-
cluyendo con las responsabili-
dades de cada cargo o puesto.

VI. En ese mismo tenor, y
una vez analizado el contenido
del Catalogo General de Cargos
y Puestos del personal del Ins-
tituto Electoral del Estado de
Guerrero, se desprende en lo ge-
neral que el mismo es congruen-
te con la normatividad vigente
en materia del Servicio Profe-
sional Electoral, así como con
el Estatuto del Servicio Profe-
sional Electoral y los acuerdos
emitidos al respecto por el
Consejo General; sin embargo en
su aplicación, en lo que corres-
ponde a los Consejos Distritales
Electorales en la contratación
del personal es objeto de cons-
tantes observaciones por la
inadecuada aplicación en este
acto; con base en ello se envió
a la Comisión Especial de Revi-
sión, Análisis y Elaboración de
Propuestas en Materia de Reforma
Electoral y Normatividad Inter-
na del Instituto, para su aná-
lisis correspondiente.

VII.  Que a efecto de hacer
efectivas las actividades a
que se hizo referencia en el
considerando que antecede, la
Comisión Especial de Revisión,
Análisis y Elaboración de Pro-
puestas en Materia de Reforma
Electoral y Normatividad Inter-
na del Instituto Electoral del
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Estado de Guerrero en reunión
de trabajo analizó la normati-
vidad en lo relativo a los re-
quisitos que como perfil pro-
fesional deberían de reunir el
Presidente, analista, Capturis-
ta, chofer y auxiliar de inten-
dencia a integrar los Consejos
Distritales Electorales y la
problemática derivada de las
observaciones realizadas por
la Contraloría Interna en la
contratación de este personal
que, en muchas ocasiones no cum-
plían a cabalidad con tal re-
quisito y, sin embargo, habían
desarrollado el trabajo en for-
ma eficiente y eficaz en virtud
de la experiencia ejercida y de-
mostrada; en tal virtud y con-
siderando la complejidad del
proceso electoral concurrente
en que se debe actuar, se pon-
deró este último elemento frente
al perfil académico, sugiriendo
la reforma en lo conducente en
lo que respecta a estos puestos
dentro del catálogo de cargos
y puestos del personal del Ins-
tituto Electoral.

VIII. Que para hacer más
eficiente el procedimiento de
contratación y lograr una mayor
cobertura en la contratación
con el propósito de ponderar la
experiencia de los aspirantes
a ocupar los cargos de Analista,
Capturista, Chofer y Auxiliar
de Intendencia, adscritos a los
Consejos Distritales se consi-
dera conveniente reducir al es-
tatus inmediato inferior, el
perfil profesional que se exige
para la contratación en dichos
cargos, reformando en lo con-

ducente lo relativo al perfil
profesional en estos cargos en
especifico dentro del Catálogo
de Cargos y Puestos del Personal
del Instituto Electoral, para
quedar en los términos que se
expondrán más adelante.

En ese mismo tenor y tomando
en cuenta que en un diverso ac-
to este Consejo General otorgó
el nombramiento para ocupar la
Presidencia de los distintos
Consejos Distritales en Estado,
ponderando, además de la califi-
cación a su desempeño, entre
otras cualidades, la experien-
cia y la actitud en la ejecución
de su encomienda; no obstante
ello, pudiera subsistir la in-
consistencia detectada en los
anteriores procesos electora-
les, razón por lo cual se su-
giere la adecuación del perfil
profesional de estos ciudadanos
para ocupar el puesto de Pre-
sidente de Consejos Distrita-
les; por otro lado se debe de
considerar que se trata de ciu-
dadanos que fueron ratificados
o en su caso se integraron me-
diante un concurso en el que se
ponderó el derecho político
electoral para integrar estos
órganos.

En virtud de lo anterior,
tanto la Comisión Especial de
Normatividad, el cuerpo técnico
que en su caso auxilia dicho ór-
gano, así como el Consejo Gene-
ral, considera necesario ajus-
tar el Catálogo General de Car-
gos y Puestos del Personal del
Instituto Electoral, reformando
en lo relativo a los cargos de
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Presidente, Analista, Captu-
rista, Chofer y Auxiliar de In-
tendencia a integrar los Conse-
jos Distritales Electorales co-
mo personal administrativo tem-

poral, solamente en lo que co-
rresponde al perfil profesional
que debe cumplir quedando en
los términos que a continuación
se expone:

Nombre del cargo: PRESIDENTE 

Nombre del puesto: PRESIDENTE DEL CONSEJO DISTRITAL       

                                  ELECTORAL. 

a) Adscripción: CONSEJO DISTRITAL ELECTORAL 

b) Clasificación del puesto: ADMINISTRATIVO (TEMPORAL). 
 

 DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PUESTO: 
Coordinar la preparación, desarrollo y vigilancia del proceso electoral, dentro de su respectiva 

jurisdicción. 

 REQUISITOS PARA ACREDITAR EL PUESTO 
Perfil profesional: Conocimientos o habilidades requeridos para el 

puesto 
Educación Media Superior terminada. 
 
 
 

1. Habilidades en la 
toma de decisiones. 

2. Comunicación.  
3. Trabajo en equipo 
4. Capacidad de 

respuesta rápida. 
5. Sensibilidad para 

coordinar trabajos 
ante el vencimiento 
de plazos legales. 

6. Organización. 
7. Relaciones 

interpersonales. 
8. Coordinación. 
9. Facilidad para 

elaborar proyectos. 
10. Conocimientos en 

materia electoral y 
LIPEEG. 

Actitudes:  
De servicio, objetivo, propositivo, asertivo, dispuesto a nuevos retos, honesto, proactivo, leal a la 
Institución. 
Equipos a manejar: Paquetes computacionales: 
Equipo de cómputo, equipo de oficina. 
 

Office: Excel, Word, Power Point, Internet. 

 
Nombre del cargo: ANALISTA 

Nombre del puesto: ANALISTA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL DEL 

CONSEJO DISTRITAL. 

a) Adscripción: CONSEJO DISTRITAL ELECTORAL 

b) Clasificación del puesto: ADMINISTRATIVO (TEMPORAL) 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PUESTO: 

Ejecutar actividades de Organización Electoral, encaminados a la preparación de la elección dentro de la 
jurisdicción del distrito respectivo, así como informar a su jefe inmediato sobre las actividades pendientes. 
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REQUISITOS PARA ACREDITAR EL PUESTO 
Perfil profesional: Conocimientos o habilidades requeridos para el puesto 
Titulo o pasante de nivel 
superior. 
 

1. Disponibilidad. 
2. Comunicación. 
3. Organización. 
4. Trabajo en equipo. 

5. Capacidad de respuesta rápida. 
6. Conocimiento en materia 

electoral y LIPEEG. 
 

Actitudes:  
Responsable, leal a la Institución, deseo de aprender constantemente, proactivo, propositivo. 
Equipos a manejar: Paquetes computacionales: 
Equipo de Cómputo, 
equipo de oficina, fax, 
copiadora, teléfono, 
impresoras 

Office:  Excel, Word, Power Point, internet. 

 
Nombre del cargo: ANALISTA 

Nombre del puesto: ANALISTA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL DEL 

CONSEJO DISTRITAL. 

a) Adscripción: CONSEJO DISTRITAL ELECTORAL 

b) Clasificación del puesto: ADMINISTRATIVO (TEMPORAL) 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PUESTO: 

Ejecutar actividades de Capacitación Electoral, encaminados a la preparación de la elección dentro de la 
jurisdicción del distrito respectivo, así como informar a su jefe inmediato sobre las actividades pendientes. 
 

REQUISITOS PARA ACREDITAR EL PUESTO 
Perfil profesional: Conocimientos o habilidades requeridos para el puesto 
Titulo o pasante de nivel 
superior  
 

1. Disponibilidad. 
2. Comunicación. 
3. Organización. 
4. Trabajo en equipo. 

5. Capacidad de respuesta rápida. 
6. Conocimiento en materia 

electoral y LIPEEG. 
 

Actitudes:  
Responsable, leal a la Institución, deseo de aprender constantemente, proactivo, propositivo. 
Equipos a manejar: Paquetes computacionales: 
Equipo de Cómputo, 
equipo de oficina, fax, 
copiadora, teléfono, 
impresoras 

Office:  Excel, Word, Power Point, internet. 

 
Nombre del cargo: CAPTURISTA 

Nombre del puesto: CAPTURISTA DEL CONSEJO DISTRITAL         

                                  ELECTORAL. 

a) Adscripción: CONSEJO DISTRITAL ELECTORAL. 

b) Clasificación del puesto: ADMINISTRATIVO (TEMPORAL) 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PUESTO: 

Auxiliar en las labores secretariales, administrativas y de atención al personal del área, apoyar 
administrativamente en las acciones que se le encomienden, con la finalidad de facilitar y agilizar el 
desempeño de sus funciones. 
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REQUISITOS PARA ACREDITAR EL PUESTO 
Perfil profesional: Conocimientos o habilidades requeridos para el puesto 
Estudios de nivel medio superior o 
egresado de carrera comercial o 
secretarial. 

1. Organización. 
2. Relaciones 

interpersonales. 
3. Responsabilidad. 

4. Comunicación. 
5. Iniciativa. 
6. Creatividad. 

 
Actitudes:  
Disposición al servicio, asertivo, leal  a la Institución, dispuesto a nuevos retos, honesto, proactivo, de 
asistencia, deseos de aprender constantemente. 
Equipos a manejar: Paquetes computacionales: 
Equipo de cómputo, teléfono, fax, escáner, 
copiadora, impresora. 

Office: Excel, Word, Power Point, internet. 

 
Nombre del cargo: CHOFER 

Nombre del puesto: CHOFER DEL DISTRITO ELECTORAL. 

a) Adscripción: CONSEJO DISTRITAL ELECTORAL. 

b) Clasificación del puesto: ADMINISTRATIVO (TEMPORAL) 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PUESTO: 

Apoyo en el traslado a actividades externas del Presidente, Secretario Técnico y demás miembros del 
distrito. 
 

REQUISITOS PARA ACREDITAR EL PUESTO 
Perfil profesional: Conocimientos o habilidades requeridos para 

el puesto 
Secundaria. 1. Disponibilidad de 

tiempo. 
2. Experiencia en 
manejo de vehículos 
estándar y automático.  

 

3. Conocer el 
reglamento de 
tránsito. 

 

Actitudes:  Otros requisitos: 
De servicio, honesto, proactivo, leal a la 
institución, deseo de aprender 
constantemente. 

1. Licencia de conducir vigente. 
2. Precavido y discreto. 

Equipos a manejar: Paquetes computacionales: 
Vehículos. No aplica. 

 
 

Nombre del cargo: AUXILIAR 

Nombre del puesto: AUXILIAR DE INTENDENCIA 

a) Adscripción: CONSEJO DISTRITAL ELECTORAL 

b) Clasificación del puesto: ADMINISTRATIVO (TEMPORAL) 

 
DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PUESTO: 

Realizar las actividades de limpieza de las instalaciones que ocupa el distrito, con la finalidad de 
mantenerlas en condiciones de limpieza e higiene requeridas. 
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REQUISITOS PARA ACREDITAR EL PUESTO 
Perfil profesional: Conocimientos o habilidades requeridos para el 

puesto 
Primaria 
 

1. Trabajo en equipo. 
2. Comunicación. 

3. Organización. 

Actitudes:  
Servicio, disponibilidad, responsabilidad. 
Equipos a manejar: Paquetes computacionales: 
Equipos relacionados con las funciones del 
puesto. 

No aplica. 
 

 

IX. Que en virtud de que
existen las mismas categorías
que se citan en el considerando
que antecede dentro de oficinas
centrales, como son Analistas,
Capturista, Chofer e Auxiliar
de Intendencia, a efecto de dar
congruencia a la norma y no ge-
nerar algún tipo de discrimina-
ción con el hecho que para las
mismas categorías se exijan di-
ferentes perfiles académicos,
lo procedente es homologar el
criterio en ambos casos, en con-
secuencia, los cargos a que se
ha hecho alusión deben de ser
reformados en el Catálogo Gene-
ral de Puestos y Cargos del Per-
sonal del Instituto Electoral
en lo que corresponde a Oficinas
Centrales. Lo anterior también
resulta idóneo en virtud de que
el artículo 123 contiene los
principios que rigen los dere-
chos sociales y, en este caso,
prohíbe algún tipo de discrimi-
nación derivada del trato al
personal que realiza funciones
iguales con salarios iguales
pero cuyo requisitos de ingreso
pudieran estar diferenciados,
en razón de ello, los cargos a
los que se ha hecho alusión de-
ben de reformarse para que en
lo sucesivo los cargos iguales,

para Oficinas Centrales, debe-
rán ajustarse a los mismos o
similares requisitos en lo que
corresponde al perfil académi-
co, determinados por la reforma
a que se hace alusión en el
considerando en cita.

Con base en lo anterior, de
conformidad con lo dispuesto
en los artículos 25 párrafo se-
gundo de la Constitución Polí-
tica Local, 99 fracciones I, y
LXXVIV, 102 fracciones XXXIX y
XL, 103 fracción VII y 112 de
la Ley Número 571 de Institucio-
nes y Procedimientos Electora-
les, el Consejo General del Ins-
tituto Electoral del Estado de
Guerrero, emite el presente

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueban las
reformas al Catálogo General
de Cargos y Puestos del Instituto
Electoral del Estado de Gue-
rrero, en los términos que se
exponen en los considerandos
VIII y IX del presente acuerdo.

SEGUNDO. Las contratacio-
nes que se realicen para los
cargos de analista, Capturista,
Chofer y Auxiliar de Intendencia,
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cuya adscripción sea diversa a
la de los Consejos Distritales,
deberá de ajustarse a los cri-
terios de la presente reforma
en los términos que se precisan
en el considerando IX del pre-
sente acuerdo.

TERCERO. Se instruye al Se-
cretario General y al encargado
de la Dirección de Administración
y del Servicio Profesional Elec-
toral, a fin de que, para la con-
tratación del personal  a cual-
quier área del Instituto y a los
Consejos Distritales, se apli-
que el perfil académico que se
prevé en las presentes reformas
al Catálogo General de Cargos
y Puestos del Personal del Ins-
tituto Electoral del Estado de
Guerrero.

CUARTO. Las presentes re-
formas aprobadas al Catálogo
General de Cargos y Puestos del
Personal del Instituto Electo-
ral, entrarán en vigor a partir
de su aprobación por el Consejo
General de este Instituto.

QUINTO. Publíquese el pre-
sente Acuerdo en el Periódico
Oficial del Gobierno del Estado.

Se notifica el presente
acuerdo a los representantes de
los partidos políticos, en tér-
minos de lo dispuesto por el ar-
tículo 34 de la Ley del Sistema
de Medios de Impugnación en Ma-
teria Electoral del Estado.

El presente acuerdo fue
aprobado por unanimidad de vo-
tos en la Segunda Sesión Extraor-

dinaria, celebrada el día quince
de enero del año dos mil doce.

CONSEJERO PRESIDENTE DEL CON-
SEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELEC-
TORAL DEL ESTADO.
MTRO. CÉSAR GUSTAVO RAMOS CAS-
TRO.
Rúbrica.

EL SECRETARIO GENERAL.
LIC. CARLOS ALBERTO VILLALPANDO
MILIÁN.
Rúbrica.

____________________________________

____________________________________

____________________________________
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SECCION DE
AVISOS

EDICTO
C. ENRIQUE MEDERO BUSTOS.
P R E S E N T E.

El licenciado Ausencio Díaz
Lorenzano, juez primero de pri-
mera instancia en materia civil
del distrito judicial de los
Bravo, mediante acuerdo de fe-
cha quince de junio y veintitrés
de septiembre del año dos mil
once, ordena notificar el auto
de radicación de fecha seis de
septiembre del dos mil diez,
dictado en el expediente número
499/2010-3, relativo al juicio
ejecutivo mercantil, promovido
por José Trinidad Memije Alar-
cón, en contra de Enrique Mede-
ro Bustos; mediante publicación
de edictos por tres veces con-
secutivas en el Periódico Ofi-
cial del Gobierno del Estado de
Guerrero, y en el Periódico "El
Sur Periódico de Guerrero"; por
ello, se emplaza legalmente a
juicio al demandado Enrique Me-
dero Bustos, para que dentro del
término de treinta días hábiles,
siguientes a la última publica-
ción de los edictos, conteste
la demanda entablada en su con-
tra u oponga las excepciones que
tuviere para ello, apercibido
que de no comparecer, se seguirá
el juicio en rebeldía, lo ante-
rior con fundamento en el nume-

ral 1396 del Código de la mate-
ria; asimismo, prevéngasele a
la parte demandada para que se-
ñale domicilio en esta ciudad
para oír y recibir toda clase
de notificaciones, aún las de
carácter personal le surtirán
efectos legales mediante rotu-
lón que se fijará en los estra-
dos de este juzgado, de confor-
midad con el artículo 316 del
Código Federal de Procedimien-
tos Civiles, aplicado supleto-
riamente al Código de Comercio,
con excepción de la sentencia
definitiva, la que será notifi-
cada personalmente, tal y co-
mo lo establece el artículo 309
fración III del ordenamiento
legal supletorio antes mencio-
nado. En la inteligencia que
quedan a su disposición, en la
tercera secretaria de acuerdos,
las copias de traslado respecti-
vas. Además se fijará en la
puerta de este juzgado, una co-
pia integra de la resolución,
por todo el tiempo del emplaza-
miento.

Chilpancingo de los Bravo, Gue-
rrero., a _____   de  _____   del
Año _____ .

A T E N T A M E N T E.
SECRETARIA ACTUARIA ADSCRITA
AL JUZGADO PRIMERO DE PRIMERA
INSTANCIA EN MATERIA CIVIL DEL
DISTRITO JUDICIAL DE LOS BRAVO.
LIC. JOSEFINA ASTUDILLO DE JESÚS.
Rúbrica.

3-3
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EDICTO
EL CIUDADANO LICENCIADO PRU-

DENCIO NAVA CARBAJAL, JUEZ SE-
GUNDO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DEL DISTRITO JUDICIAL DE LOS
BRAVO, CON RESIDENCIA OFICIAL
EN LA CIUDAD DE CHILPANCINGO,
GUERRERO, MEDIANTE AUTO DE FE-
CHA VEINTICUATRO DE NOVIEMBRE
DE DOS MIL ONCE, DICTADO EN EL
EXPEDIENTE CIVIL NUMERO 431/
2009-II, RELATIVO AL JUICIO
EJECUTIVO MERCANTIL, PROMOVIDO
POR OSIRIS HERNANDEZ GALLARDO,
EN CONTRA DE CARLOS VINALAY MAS-
TACHE Y OTRA, ORDENO SACAR A RE-
MATE EN PÚBLICA SUBASTA Y EN
PRIMERA ALMONEDA EL BIEN INMUE-
BLE EMBARGADO EN AUTOS, CONSIS-
TENTE EN EL LOTE 34, DE LA COLO-
NIA ICACOS, UBICADO EN LA CALLE
NUMERO 9, DE ACAPULCO DE JUÁREZ,
GUERRERO, EL CUAL TIENE LAS SI-
GUIENTES MEDIDAS Y COLINDAN-
CIAS AL NORTE MIDE: 24.00, ME-
TROS Y COLINDA CON PETRA MACÍAS
PATIÑO; AL SUR MIDE: 24.00 ME-
TROS Y COLINDA CON CALLE NUEVE;
AL ORIENTE MIDE: 39.50 METROS
Y COLINDA CON LOTE TREINTA Y
DOS; AL PONIENTE MIDE: 39.50
METROS Y COLINDA CON LOTE TREIN-
TA Y CINCO, CON UNA SUPERFICIE
TOTAL DE 948, METROS CUADRA-
DOS, CON VALOR PERICIAL DE
$550,000.00, (QUINIENTOS CIN-
CUENTA MIL PESOS 00/100 M.N.),
SIENDO POSTURA LEGAL EL QUE CU-
BRA LAS DOS TERCERAS PARTES DEL
VALOR PERICIAL FIJADO EN AUTOS,
ORDENÁNDOSE SU VENTA POR MEDIO
DE EDICTOS QUE SE PUBLIQUEN POR
TRES VECES DENTRO DE NUEVE DÍAS,
EN LOS LUGARES DE COSTUMBRE CO-

MO SON LOS ESTRADOS DE ESTE JUZ-
GADO, ESTRADOS DE LA ADMINISTRA-
CIÓN FISCAL Y ESTRADOS DE TESO-
RERÍA MUNICIPAL, ASÍ COMO EN EL
PERIÓDICO OFICIAL DEL GOBIERNO
DEL ESTADO Y EN EL PERIÓDICO
DIARIO DE GUERRERO, DE ESTA CIU-
DAD, DE CIRCULACIÓN LOCAL, SEÑA-
LÁNDOSE LAS DIEZ HORAS DEL DÍA
VEINTITRÉS DE FEBRERO DEL AÑO
DOS MIL DOCE, PARA QUE TENGA VE-
RIFICATIVO LA AUDIENCIA DE REMA-
TE AL PRIMERA ALMONEDA CONVOCÁN-
DOSE POSTORES POR LOS MEDIOS
ALUDIDOS.

A T E N T A M E N T E.
EL SECRETARIO ACTUARIO ADSCRITO
AL JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE PRI-
MERA INSTANCIA DEL DISTRITO JU-
DICIAL DE LOS BRAVO.
LIC. CRISTIAN AMERICO RODRIGUEZ
LOPEZ.
Rúbrica.

3-3
_______________________________________

AVISO NOTARIAL
POR INSTRUMENTO NUMERO

20,688 DE FECHA 24 DE ABRIL DEL
2009, SE RADICO EN LA NOTARIA
A MI CARGO LA SUCESION TESTA-
MENTARIA A BIENES DE MARCELINA
MANZANAREZ ROJAS, FUE DESIGNADO
UNICO Y UNIVERSAL HEREDERO Y
ALBACEA DE DICHA SUCESION EL SE-
ÑOR FRANCISCO GONZALEZ MANZA-
NAREZ, MANIFESTANDO QUE PROCE-
DERA A REALIZAR LOS INVENTARIOS
Y ADJUDICACIONES DE BIENES.

ACAPULCO, GRO., A 09 DE ENERO
DE 20102.
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A T E N T A M E N T E.
Rúbrica.

2-2
_______________________________________

EXTRACTO
EXTRACTO PARA PUBLICARSE

EN EL PERIÓDICO OFICIAL DEL GO-
BIERNO DEL ESTADO, ASÍ COMO EN
DOS PERIÓDICOS QUE CIRCULEN EN
DONDE SE UBIQUE EL PREDIO, CON
INTERVALO DE DIEZ DÍAS NATURA-
LES.

La C. SELIM ABRAHAM GARCIA,
solicita la inscripción por vez
primera, de la Fracción del Pre-
dio Urbano, ubicado aun costado
de la Laguna de Tuxpan, Munici-
pio de Iguala, Guerrero, del
Distrito Judicial de Hidalgo,
el cual cuenta con las siguien-
tes medidas y colindancias.

Al Norte: Mide 52.43 mts.,
y colinda con Mary Esperanza
Martínez Kikuchi.

Al Sur: Mide 53.90 mts., y
colinda con Raquel Tapia.

Al Oriente: Mide 13.50 mts.,
y colinda con Noemí Tapia.

Al Poniente: Mide 17.20
mts., y colinda con Laguna
de Tuxpan.

Lo que se hace y se publica,
en términos de lo dispuesto por
el primer párrafo del artículo
68, del Reglamento del Registro
Público de la Propiedad en vi-
gor.

Chilpancingo, Guerrero, a 30
de Noviembre del 2011.

A T E N T A M E N T E.
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELEC-
CIÓN.
EL DIRECTOR GENERAL.
LIC. ISIDORO ROSAS GONZÁLEZ.
Rúbrica.

2-2
____________________________________

EDICTO
Expediente 852-09.

En los autos del juicio
Especial Hipotecario promovido
por HIPOTECARIA SU CASITA S.A.
DE C..V, SOCIEDAD FINANCIERA
DE OBJETO LIMITADO HOY HIPOTE-
CARIA SU CASITA S.A. DE C..V,
SOCIEDAD FINANCIERA DE OBJETO
MULTIPLE, ENTIDAD NO REGULADA
EN CONTRA DE GOMEZ GONZALEZ
CARLOS ALBERTO Y OTRO.- LA C.
JUEZ DICTO UN AUTO QUE A LA LE-
TRA DICE: En cumplimiento a lo
ordenado por auto dictados los
días cuatro de enero del año en
curso y veintiocho de noviembre
del año dos mil once "...Para
que tenga lugar la subasta pú-
blica en primera almoneda del
bien inmueble hipotecado consis-
tente en la CASA 14 DEL CONDO-
MINIO "LASER" DEL CONJUNTO CONDO-
MINAL PUENTE DEL MAR, DE LA ZO-
NA TURISTICA ACAPULCO DIAMANTE
DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO DE
JUAREZ, ESTADO DE GUERRERO, se
señalan las DOCE HORAS DEL DIA
DIECISEIS DE FEBRERO DE DOS MIL
DOCE, sirviendo de base para el
remate la cantidad de OCHOCIEN-
TOS TREINTA Y NUEVE MIL TRES-
CIENTOS PESOS 00/100 M.N can-
tidad fijada por el perito de
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la parte actora, siendo postura
legal la que cubra las dos ter-
ceras  partes de la cantidad
mencionada y para intervenir
en el remate los licitadores de-
berán exhibir el diez por ciento
del valor del inmueble antes
mencionado mediante certificado
de deposito expedido por BAN-
SEFI y sin cuyo requisito no se-
rán admitidos. Asimismo dicha
subasta de conformidad con lo
dispuesto por el artículo 570
del código de procedimientos
civiles, deberá de anunciarse
por medio de edictos que se pu-
blicarán por dos veces en los
tableros y avisos del juzgado
en los de la Secretaria de Fi-
nanzas del Gobierno del Distrito
Federal y asimismo, en el perió-
dico EL DIARIO DE MEXICO, de-
biendo mediar entre una y otra
publicación SIETE DIAS HABILES
ENTRE LA ULTIMA Y LA FECHA DE
REMATE IGUAL PLAZO. Por otra
parte y tomando en consideración
que el inmueble materia del
remate en cuestión se encuentra
fuera de la jurisdicción de es-
te juzgado, gírese atento exhor-
to con los insertos, copias
necesarias y oficios correspon-
dientes, para la publicación
de los edictos de que se trata,
facultándose al C. Juez com-
petente en el MUNICIPIO DE
ACAPULCO DE JUAREZ, ESTADO DE
GUERRERO para que en auxilio de
las labores de este juzgado se
sirva anunciar el remate en
cuestión en la forma y término
que para tal efecto establece
la legislación de esa entidad
federativa concediéndose DOS
DIAS MAS EN RAZON DE LA DISTANCIA

por cuanto hace a la publicación
de edictos ante el exhortado.
Lo anterior para todos los efec-
tos legales a que haya lugar
NOTIFIQUESE.- Lo proveyó y fir-
ma la C. Juez ante su C. Secre-
taria de acuerdos que autoriza
y da fe.- DOY FE.

México, D.F., a 06 de Enero de
2012.

C. SECRETARIA DE ACUERDOS.
LIC. MA. SUSANA LEOS GODINEZ.
Rúbrica.

Asimismo dicha subasta se
sirva anunciar el remate en
cuestión en la forma y término
que para tal efecto establece
la legislación de esa entidad
federativa concediéndose DOS
DIAS MAS EN RAZON DE LA DISTANCIA
por cuanto hace a la publicación
de edictos ante el exhortado.

2-2
____________________________________

EDICTO
LA CIUDADANA LICENCIADA LEO-

NOR OLIVIA RUVALCABA VARGAS,
JUEZ DE PRIMERA INSTANCIA EN MA-
TERIA CIVIL Y FAMILIAR DEL DIS-
TRITO JUDICIAL DE ÁLVAREZ, CON
RESIDENCIA OFICIAL EN LA CIUDAD
DE CHILAPA DE ÁLVAREZ, GUERRERO,
EN CUMPLIMIENTO AL AUTO DE FE-
CHA DOCE DE DICIEMBRE DEL AÑO
DEL DOS MIL ONCE, ASÍ COMO AL
DIVERSO DE NUEVE DE ENERO DE
DOS MIL DOCE, DICTADO EN EL EX-
PEDIENTE CIVIL NUMERO 76/2010-
I, RELATIVO AL JUICIO EJECUTIVO
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MERCANTIL, PROMOVIDO POR FELI-
CITOS BRUNO MORAN, EN CONTRA DE
FRANCISCA PABLO MIRANDA, ORDENA
SACAR A REMATE, EL BIEN INMUEBLE
UBICADO EN LA ORILLA DE LA CA-
BECERA MUNICIPAL DE ZITLALA,
GUERRERO, LADO NORTE DEL BARRIO
DE SAN MATEO, CUYAS MEDIDAS Y
COLINDANCIAS, SON: AL NORTE MI-
DE: 53.00 METROS Y COLINDA CON
ARTEMIO JUSTO; AL SUR MIDE:
44.00 METROS Y COLINDA CON ES-
PERANZA EUGENIO APOLINAR; AL
ORIENTE MIDE: 225 METROS Y CO-
LINDA CON LÍNEA QUEBRADA CON
LOS CC. CARLOS JUSTO Y JUANA RE-
YES; AL PONIENTE MIDE: 200.00
METROS Y COLINDA CON LOS CC. MA-
RÍA DE LA LUZ COSME EUGENIO Y
JACINTO EUGENIO MORALES; CON UN
VALOR PERICIAL DE $450.000.00
(CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL
PESOS 00/100 M.N.), SIENDO POS-
TURA LEGAL EL QUE CUBRA LAS DOS
TERCERAS PARTES DEL VALOR PERI-
CIAL FIJADO EN AUTOS; MISMO QUE
DEBERÁ ANUNCIARSE POR MEDIO DE
EDICTOS QUE SE PUBLIQUEN POR
TRES VECES DENTRO DE NUEVE DÍAS
NATURALES, EN LOS LUGARES DE
COSTUMBRE COMO SON LOS ESTRADOS
DE ESTE JUZGADO Y ADMINISTRACIÓN
FISCAL ESTATAL, ASÍ COMO EN EL
PERIÓDICO QUE EDITA EL GOBIERNO
DEL ESTADO Y EN EL PERIÓDICO
DIARIO DE GUERRERO DE MAYOR CIR-
CULACIÓN EN ESTA CIUDAD, PARA
TAL EFECTO SE CONVOCAN POSTORES
Y SE SEÑALAN LAS ONCE HORAS DEL
DÍA VEINTIOCHO DE FEBRERO DEL
AÑO DOS MIL DOCE, PARA QUE TENGA
VERIFICATIVO LA AUDIENCIA DE
REMATE EN PRIMER ALMONEDA DEL
CITADO BIEN.

Chilapa de Álvarez, Gro. 11 de

Enero del 2012.

A T E N T A M E N T E.
LA SECRETARIA ACTUARÍA ADSCRITA
AL JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA
EN MATERIA CIVIL Y FAMILIAR DEL
DISTRITO JUDICIAL DE ÁLVAREZ.
LIC. ELIZABETH CRUZ PINEDA.
Rúbrica.

3-2
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

EXTRACTO
EXTRACTO PARA PUBLICARSE EN

EL PERIÓDICO OFICIAL DEL GOBIERNO
DEL ESTADO, ASÍ COMO EN DOS PE-
RIÓDICOS QUE CIRCULEN EN DONDE
SE UBIQUE EL PREDIO, CON INTER-
VALO DE DIEZ DÍAS NATURALES.

La C. CARLOTA AMALIA BAHENA
ARELLANO, solicita la inscrip-
ción por vez primera, del Lote
Urbano, ubicado en la Colonia
Deportiva en Arcelia, Guerrero,
correspondiente al Distrito Ju-
dicial de Cuauhtémoc, el cual
cuenta con las siguientes medi-
das y colindancias.

Al Norte: Mide 25.00 mts.,
y colinda con Jesús Silvestre
Romero R.

Al Sur: Mide 25.00 mts., y
colinda con Ramiro Torres
Albarrán.

Al Oriente: Mide 25.00 mts.,
y colinda con calle sin nombre.

Al Poniente: Mide 25.00
mts., y colinda con Javier Vi-
lla.

Lo que se hace y se publica,
en términos de lo dispuesto por



46   PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE GUERRERO Martes 31 de Enero de  2012

el primer párrafo del artículo
68, del Reglamento del Registro
Público de la Propiedad en vi-
gor.

Chilpancingo, Guerrero, a 13
de Enero del 2012.

A T E N T A M E N T E.
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELEC-
CIÓN.
EL DIRECTOR GENERAL.
LIC. ISIDORO ROSAS GONZÁLEZ.
Rúbrica.

2-1
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EXTRACTO
EXTRACTO PARA PUBLICARSE

EN EL PERIÓDICO OFICIAL DEL GO-
BIERNO DEL ESTADO, ASÍ COMO EN
DOS PERIÓDICOS QUE CIRCULEN EN
DONDE SE UBIQUE EL PREDIO, CON
INTERVALO DE DIEZ DÍAS NATURA-
LES.

La C. CARLOTA AMALIA BAHENA
ARELLANO, solicita la inscrip-
ción por vez primera, del Lote
Urbano, ubicado en la Colonia
Deportiva en Arcelia, Guerrero,
correspondiente al Distrito Ju-
dicial de Cuauhtémoc, el cual
cuenta con las siguientes medi-
das y colindancias.

Al Norte: Mide 35.00 mts.,
y colinda con Moises Franco
Leon.

Al Sur: Mide 36.00 mts., y
colinda con calle sin nombre.

Al Oriente: Mide 28.05 mts.,
y colinda con calle Rayón.

Al Poniente: Mide 22.00

mts., y colinda con callejón de
tres metros y Moises Franco
León.

Lo que se hace y se publica,
en términos de lo dispuesto por
el primer párrafo del artículo
68, del Reglamento del Registro
Público de la Propiedad en
vigor.

Chilpancingo, Guerrero, a 13
de Enero del 2012.

A T E N T A M E N T E.
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELEC-
CIÓN.
EL DIRECTOR GENERAL.
LIC. ISIDORO ROSAS GONZÁLEZ.
Rúbrica.

2-1
________________________________________

EDICTO
En el expediente numero

218-3/99, relativo al juicio
ejecutivo mercantil, promovido
por Cirila Feliciano Salazar,
en contra de Eloisa Vázquez
Muñoz, la Juez Quinto de Primera
Instancia del Ramo Civil, del
Distrito Judicial de Tabares,
señaló las doce horas del día
veintitrés de febrero del año
dos mil doce, para que tenga
verificativo la audiencia de
remate en primera almoneda,
respecto del inmueble embargado
en autos, ubicado en calle ca-
torce, lote nueve, manzana seten-
ta y nueve, sector III, colonia
zapata, el citado inmueble tiene
la superficie de ciento sesenta
metros cuadrados, y las siguien-
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tes medidas y colindancias: Al
noreste; en ocho metros con lote
diez, al Noroeste; en veinte me-
tros, con lote siete, al suroeste
en veinte metros con lote once,
al sureste en ocho metros con
calle catorce; hágase la publi-
cación de edictos convocando
postores por tres veces dentro
de nueve días hábiles, en la
inteligencia de que el primero
de los anuncios habrá de publi-
carse el primer día del citado
plazo y el tercero el noveno,
pudiendo efectuarse el segundo
de ellos cualquier tiempo dentro
del mismo, debiéndose publicar
en los lugares públicos de cos-
tumbre, en el Periódico Oficial
del Gobierno del Estado, en el
Periódico Diario "Novedades de
Acapulco", que se edita en este
puerto y en los estrados de es-
te Juzgado, sirviendo de base
para el remate la cantidad de
$318,000.00 (trescientos
dieciocho mil pesos 00/100 moneda
nacional), valor pericial deter-
minado en autos y será postura
legal la que cubra las dos ter-
ceras partes de dicha cantidad.
Doy Fe.

SE CONVOCAN POSTORES

Acapulco, Gro., 10 de Enero de
2012.

EL TERCER SECRETARIO DE ACUERDOS.
LIC. MANUEL LEÓN REYES.
Rúbrica.

3-1

EDICTO
En el expediente numero

347-2/2007, relativo al juicio
especial hipotecario, promovido
por Instituto del Fondo Nacional
de la Vivienda para los Traba-
jadores, en contra de Edgar
Camacho García y Leticia Lozano
Zavala, la licenciada Delfina
López Ramírez, Juez Quinto de
Primera Instancia del Ramo Ci-
vil, del Distrito Judicial de
Tabares, señaló las once horas
del día veintitrés de febrero
del año dos mil doce, para que
tenga verificativo la audiencia
de remate en primera almoneda,
respecto del bien inmueble hi-
potecado en autos, consistente
en la vivienda 39, calle sin
número, lote 26-N, del Condomi-
nio Río Usumacinta, Granjas del
Marquez de esta ciudad, teniendo
dicho inmueble una superficie
de 48.09 metros cuadrados y las
siguientes medidas y colindan-
cias: Al Noroeste en 2.90 me-
tros, con área común al régimen;
al sureste en 4.30 metros con
propiedad privada; al noreste
en 12.00 metros con las casas
números 31, 32 y 33; al suroeste
en 7 tramos de 5.70 metros, 1.40
metros, 3.30 metros, 1.40 me-
tros, 0.50 metros, 1.40 metros,
3.50 metros, con casa número 40;
arriba con loza de azotea; aba-
jo con losa de cimentación. Há-
gase la publicación de edictos
convocando postores por dos ve-
ces consecutivas dentro de los
diez días naturales, en la in-
teligencia de que la primera pu-
blicación deberá hacerse en el
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primer día natural y la segunda
publicación en el décimo día
natural, debiéndose publicar
en los lugares públicos de cos-
tumbre, en el Periódico Oficial
del Gobierno del Estado, en el
Periódico El Sol de Acapulco
que se edita en esta ciudad, en
los estrados de este Juzgado y
en los lugares públicos de cos-
tumbre, sirviendo de base para
el remate la cantidad de
$235,900.00 (doscientos treinta
y cinco mil novecientos pesos
00/100 moneda nacional), valor
pericial determinado en autos
y será postura legal la que
cubra las dos terceras partes
de dicha cantidad. Doy fe.

SE CONVOCAN POSTORES

Acapulco, Gro., 12 de Enero de
2012.

LA SEGUNDA SECRETARIA DE ACUER-
DOS.
LIC. TOMASA ABARCA ABARCA.
Rúbrica.

2-1
_______________________________________

EDICTO
En el expediente numero

620-2/2007, relativo al juicio
especial hipotecario, promovido
por Instituto del Fondo Nacional
de la Vivienda para los Traba-
jadores, en contra de Martha
Irma Rodríguez Martínez, la
licenciada Delfina López Ra-
mírez, Juez Quinto de Primera
Instancia del Ramo Civil, del
Distrito Judicial de Tabares,

señaló las once horas del día
veintidós de febrero del año dos
mil doce, para que tenga ve-
rificativo la audiencia de remate
en primera almoneda, respecto
del bien inmueble hipotecado en
autos, consistente en: Depar-
tamento número cuatrocientos
uno, edificio nueve "A", tipo
AR-12, Unidad Habitacional Alta
Progreso, tercera etapa de es-
ta ciudad, teniendo dicho inmue-
ble una superficie de sesenta y
cuatro metros cuadrados, diez
centésimo y las siguientes me-
didas y colindancias: Al norte,
en línea quebrada con muro
común, con departamento cuatro-
cientos dos "A" y circulación,
en nueve metros cuarenta y
cinco centímetros; al sur, con
fachada lateral en siete metros
sesenta centímetros; al este,
en línea quebrada con fachada
posterior, en siete metros cin-
cuenta y cinco centímetros; al
oeste, con fachada principal,
en nueve metros veinticinco
centímetros; abajo, con el de-
partamento cuatrocientos uno;
arriba con el departamento qui-
nientos uno. Hágase la publi-
cación de edictos convocando
postores por dos veces consecu-
tivas dentro de los diez días
naturales, en la inteligencia
de que la primera publicación
deberá hacerse en el primer día
natural y la segunda publicación
en el décimo día natural, de-
biéndose publicar en los luga-
res públicos de costumbre, en
el Periódico Oficial del Go-
bierno del Estado, en el Perió-
dico El Sol de Acapulco que se
edita en esta ciudad, en los
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estrados de este Juzgado y en
los lugares públicos de cos-
tumbre, sirviendo de base para
el remate la cantidad de
$244,100.00 (doscientos cuaren-
ta y cuatro mil cien pesos 00/
100 moneda nacional), valor pe-
ricial determinado en autos y
será postura legal la que cubra
las dos terceras partes de di-
cha cantidad. Doy fe.

SE CONVOCAN POSTORES

Acapulco, Gro., 12 de Enero de
2012.

LA SEGUNDA SECRETARIA DE ACUER-
DOS.
LIC. TOMASA ABARCA ABARCA.
Rúbrica.

2-1

__________________________________________

__________________________________________

T A R I F A S

INSERCIONES

POR UNA PUBLICACION
CADA PALABRA O CIFRA ........$     1.86

POR DOS PUBLICACIONES
CADA PALABRA O CIFRA ........$    3.11

POR TRES PUBLICACIONES
CADA PALABRA O CIFRA ........$     4.36

SUSCRIPCIONES EN EL INTERIOR DEL PAIS

SEIS MESES ...............................$ 312.27
UN AÑO .......................................$  670.04

SUSCRIPCIONES PARA EL EXTRANJERO

SEIS MESES ..............................$  548.50
UN AÑO .......................................$ 1081.42

PRECIO DEL EJEMPLAR
DEL DIA .......................................$  14.33
ATRASADOS ..............................$   21.81

ESTE PERIODICO PODRA  ADQUIRIRSE
EN LA ADMINISTRACION FISCAL DE SU

LOCALIDAD.

PALACIO DE GOBIERNO
CIUDAD DE LOS SERVICIOS
EDIFICIO TIERRA CALIENTE

1er. Piso, Boulevard René Juárez Cisneros,
Núm. 62, Col. Recursos Hidráulicos

C. P. 39074, CHILPANCINGO, GRO.
TEL. 747-47-197-02 / 03
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31 de Enero

1824. El Congreso Constituyente que sustituyó al disuelto por
Iturbide, promulga el Acta Constitutiva de la Federación Mexicana,
que declara a la nación como "República Representativa, Popular y
Federal".

Este documento constituye el antecedente inmediato de la Constitución
del 4 de Octubre del mismo año. El redactor del  acta fue Don Miguel
Ramos Arizpe, quien coordinó las dispares ideas entre centralistas y
federalistas, pues los monárquicos e iturbidistas se batían siempre en
retirada.

1850. Al abrir sus sesiones en Iguala, Guerrero, el Congreso
Constituyente del Estado, nombra Primer Gobernador Interino al
General Juan N. Álvarez, quien venía fungiendo como el Primer
Gobernador  Provisional del Estado, desde su erección el 27 de
Octubre de 1849.


